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I. Введение
Самостоятельная работа - метод обучения студентов, который обеспечивает творческое овладение специальности, знаниями и навыками. В процессе самостоятельной работы обучаемый должен активно воспринимать, осмысливать и углублять полученную информацию, решать практические задачи, овладевать профессионально необходимыми умениями. Самостоятельная работа охватывает все виды и формы учебных занятий, как проводимые в аудитории под руководством и при непосредственном контроле преподавателя (лекция, семинар, урок и т.д.), так и вне ее (работа в библиотеке, учебном кабинете, в общежитии и т. д.).
Следовательно, главным требованием к самостоятельной работе является активизация познавательной деятельности студентов при изучении учебных дисциплин и рациональная организация их учебной деятельности.
Обучаемые основное свое внимание должны сосредоточить на проблеме рациональной организации умственного труда, включающей в себя умение осуществлять поиск учебной и научной литературы, работать с ней, самостоятельно выполнять письменные работы, готовиться к устным выступлениям, экзаменам и т.д.
Целью курса «Компьютерные технологии в горном деле» является освоение студентами основных методов и средств применения современных информационных технологий в научно-исследовательской и образовательной деятельности. В условиях информатизации науки и образования, формирования глобального информационно-коммуникационного пространства к уровню квалификации инженерно-технических кадров предъявляются особые требования, соответствие которым, как правило, не обеспечивается освоением базового курса информатики и спецкурсов информационных технологий. Таким образом, основными задачами курса являются:
· углубление общего информационного образования и информационной культуры будущих горных инженеров, ликвидация возможных пробелов в усвоении базового курса информатики; 
· овладение современными методами и средствами автоматизированного анализа и систематизации научных данных; 
· овладение современными средствами подготовки традиционных и электронных научных публикаций и презентаций; 
· формирование практических навыков использования научно-образовательных ресурсов Internet в повседневной профессиональной деятельности; 
· изучение специфики применения компьютерных технологий, как в практической инженерной деятельности, так и в научно-исследовательской деятельности в горном деле.
По результатам изучения данной дисциплины студент обязан знать:
1. Техническое оснащение современного компьютера.
2. Программное обеспечение ЭВМ.
3. Основные направления развития информационных технологий.
4. Основные текстовые редакторы и базы данных.
5. Особенности применения глобальных сетей (INTERNET).
6. Базовые и специальные направления использования компьютера в профессиональной деятельности.

II. Самостоятельная работа студентов
[bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK21]	2.1. Перечень вопросов по работе с текстовым редактором Microsoft Word, выносимым на самостоятельную проработку (10 часов)
1. В чем принципиальное отличие процессов подготовки текстов на компьютере и на печатной машинке?
2. Каково назначение текстовых процессоров? Опишите функциональные возможности современных текстовых процессоров.
3. Охарактеризуйте возможности текстового процессора Microsoft Word.
4. Опишите все известные вам способы запуска Microsoft Word. В чем преимущества и недостатки каждого?
5. Опишите элементы окна Microsoft Word и их назначение. Чем отличается панель инструментов Стандартная от панели Форматирование?
6. Каково назначение области задач? Какие задачи отображаются в этой области? Их назначение?
7. Назовите пиктограммы панели инструментов Стандартная, которые полностью дублируют команды горизонтального меню.
8. Опишите способы выделения элементов в окне документа Microsoft Word.
9. Каково назначение непечатаемых символов? Зачем они нужны на экране? Как включить отображение непечатаемых символов в документе?
10. Что такое абзац текста, чем он отличается от предложения? Какие параметры оформления абзаца вы знаете?
11. Что такое стиль? Чем отличается раскрывающийся список стилей оформления в панели инструментов Форматирование от раскрывающегося списка шрифтов?
12. Перечислите структурные элементы страницы и покажите их на примере документа. Опишите способы изменения параметров страницы.
13. Что такое колонтитул? Приведите примеры колонтитулов в журналах и ваших учебниках. Опишите назначение кнопок на панели инструментов Колонтитулы.
14. Какие справочные разделы документа можно сформировать автоматически с помощью MS Word?
15. Опишите, чем отличаются варианты представления документа в окне Microsoft Word: режим разметки страницы и режим структуры документа, в каких случаях они целесообразны?
16. Как установить масштаб изображения на экране? Влияет ли масштабирование документа на экране на размер символов при печати?
17. Опишите возможности рисования Microsoft Word. Исследуйте и опишите все пиктограммы панели Рисование. Как называются объекты, которые мы создаем с помощью этой панели?
18. Каково назначение полотна?
19. Каковы особенности применения таблиц в Microsoft Word? Каковы правила именования ячеек таблицы? Опишите синтаксис формул в таблицах.
20. Опишите порядок создания оглавления и указателя.
21. Какие возможности предоставляются пользователю по изменению настроек и параметров Microsoft Word?
22. Как установить промежуток времени, по истечении которого Word будет автоматически сохранять документ?
23. Как задать в качестве каталога по умолчанию для расположения документов, создаваемых в Word, каталог D:\DOCUMENT?
Задания по работе с текстовым редактором Microsoft Word
1. Запустите Microsoft Word. Создайте новый документ. Введите текст 1-2 абзацев. Задайте следующие параметры текста: шрифт - Times New Roman; размер символов - 16 п.; начертание - полужирный курсив. Задайте следующие параметры абзаца: первая строка - отступ на 1 см.; интервал перед - 4 п.; интервал после - 2 п.; межстрочный интервал - полуторный; выравнивание -по ширине; запретить висячие строки; запретить автоматический перенос слов. Примените данные параметры абзаца к тексту. Сохраните документ в файле: C:\TEXT\DOCUM1.DOC.
Пронаблюдайте изменение представления документа при выборе в меню Вид режимов просмотра: Обычный, Электронный документ, Структура, Разметка страницы. Удалите первую строку текста. Выполните отмену операции удаления. Сохраните документ под именем C:\TEXT\DOCUM2.DOC.
2. Запустите Microsoft Word. Откройте файл C:\TEXT\DOCUM2.DOC. Выбрав в меню Файл команду Параметры страницы, просмотрите параметры страницы. Задайте следующие параметры страницы: включить опцию Зеркальные поля; ориентация Альбомная; различать колонтитулы четных и нечетных страниц. Просмотрите, как будет выглядеть текст перед печатью. Сохраните текст как Текст MS DOS в файле C:\TEXT\DOCUM2.TXT. Закройте окно документа DOCUM2. TXT.
3. В окне Microsoft Word откройте C:\TEXT\DOCUM2.TXT как текст MS DOS, подтвердив при открытии преобразование из формата MS DOS в формат документа Microsoft Word. Вставьте в документ несколько рисунков (из стандартного набора Microsoft Clip Gallery), из графических файлов на диске, видеоклип, звуковой файл. Оформите вставленные объекты, включив обтекание текста вокруг рамки. Оформите текст с обрамлением в рамку с тенью и заполнением на 15% любым цветом по вашему выбору. Разбейте текст документа на две колонки с разделителем. Начало каждого абзаца текста оформите буквицей. Сохраните документ под именем C:\TEXT\DOCUM3. DOC.
4. В окне Microsoft Word откройте C:\TEXT\DOCUM3.DOC. Перейдите в конец документа и вставьте таблицу из трех строк и четырех столбцов следующего вида:
	№ п/п
	Наименование выработки
	Площадь
	Длина

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


В таблицу впишите данные о двух выработках. Добавьте еще один столбец в конце таблицы для подсчета объема и задайте ему заголовок «Объем».
Добавьте еще одну строку для подсчета итоговой суммы. В ячейки таблицы в графе «Объем» вставьте поля формул типа =C2*D2; в ячейку подсчета итоговой суммы вставьте формулу =SUM(ABOVE). Задайте нужную ширину столбцов и высоту строк, начертание символов, оформите границы ячеек, так чтобы получилась таблица следующего вида:
	№ п/п
	Наименование выработки
	Площадь
	Длина
	Объем

	1
	Штрек
	23.6
	1200
	28320

	2
	Квершлаг
	22.8
	600
	13680

	Итого:
	42000


Сохраните документ под именем C:\TEXT\DOCUM4.DOC.
5. В окне Microsoft Word откройте C:\TEXT\DOCUM4.DOC. Задайте следующие колонтитулы:
	Пример текста верхнего колонтитула
	Текущая дата

	 
	 

	 
	 

	Пример текста нижнего колонтитула
	Номер страницы


Создайте сноски для слов «персональных», «редакторы», «встроенные», «проза», «таблица», «программа». Сохраните документ под именем A:\DOCUM5.DOC.
6. В окне Microsoft Word откройте C:\TEXT\DOCUM4.DOC. Примените стили Заголовок 1, Заголовок 2 и Заголовок 3 к отдельным абзацам документа. Вставьте в конец документа оглавление данного документа.
В данном тексте пометьте слова «компьютеров», «информации», «прикладных», «программ», «Editor», «Lexicon», «Word» как элементы для построения указателя. Вставьте в конец документа указатель Формального вида. Сохраните документ под именем С:\ТЕХТ\ DOCUM6. DOC.
7. В окне Microsoft Word откройте C:\TEXT\DOCUM6.DOC. Изучите и скопируйте в конец документа текст справки Word по разделам Вставка полей, Вставка текущей даты и времени в документ, Изменение полей страницы, Коды полей: = (Формула). Вставьте в верхний колонтитул документа текущие дату и время, в нижний колонтитул - имя пользователя. Сохраните документ под именем C:\TEXT\DOCUM7.DOC.
8. Изучите текст справки на тему: Создание шаблона. Создайте шаблон документа, состоящего из двух колонок равной ширины с разделителем. Задайте следующие параметры страницы: верхнее и нижнее поля по 2,5 см, левое поле 3,5 см, правое поле 1,5 см, ориентация листа - альбомная, различать колонтитулы четных и нечетных страниц. Сохраните шаблон под именем Пример.dot. Закройте окно созданного шаблона. Создайте документ на основе созданного вами шаблона Пример, скопируйте в него текст справки на тему Изменение шаблона. Сохраните документ на диске под именем С:\ТЕХТ\DOCUM9.DOC.
9. Изучите текст справки на темы: Быстрое создание писем, записок и других документов, Создание и отправка факсимильных сообщений с помощью мастера факсов. Используя Мастер факсов, создайте шаблон факсимильного сообщения, для этого:
· выберите создание только титульного листа с заметками;
· в качестве приложения для отправки факсимильного сообщения выберите Microsoft Fax или другое установленное на компьютере приложение;
· заполните поля Имя и Номер факса вашего корреспондента;
· выберите стиль титульного листа (например, современный);
· введите сведения об отправителе: Ф.И.О., название учреждения; почтовый адрес, номер телефона, номер факса.
По окончании создания факса вы можете отправить его сразу, выбрав в диалоговом окне опцию Отправить факс сейчас, либо сохранить шаблон факса под именем Мой факс и использовать его для быстрого создания факса.
10. Изучите текст справки на тему: Как работать с Microsoft Word: Настройка Word. Создайте новый документ, в окно которого скопируйте текст справок Word на темы: Настройка панелей инструментов, Добавление кнопки на панель инструментов, Добавление команд или других элементов в меню, Удаление кнопки с панели инструментов, Настройка меню, Добавление нового меню на панель инструментов, Удаление команды из меню, Удаление меню с панели инструментов, Настройка экрана, Переход в полноэкранный режим, Отображение непечатаемых символов, Отображение панели инструментов, Отображение полос прокрутки, Элементы строки состояния. Изучите текст справок.
Примечание. На первых порах следует записывать значение изменяемых вами параметров или настроек, чтобы вы могли в случае необходимости вернуть прежние настройки.
Выполните изменение следующих настроек Microsoft Word:
· задайте в качестве каталога для расположения документов C:\DOCUMENT;
· включите подтверждение преобразования при открытии файлов, созданных в других редакторах;
· включите отображение вертикальной полосы прокрутки;
· выключите отображение горизонтальной полосы прокрутки;
· добавьте в главное меню пункт Пример меню, в которое включите команды: Конверты и наклейки, Правописание и другие, по вашему усмотрению.
11. Создайте новый документ. Изучите и скопируйте в окно документа текст справки Word на темы: Печать документа, Печать только четных или нечетных страниц, Печать черновика документа, Печать в файл. Вставьте номера страниц. Выполните предварительный просмотр документа перед печатью. Напечатайте первую страницу документа. Просмотрите результат.

	2.2. Перечень вопросов по работе с табличным редактором Microsoft Excel, выносимым на самостоятельную проработку (20 часов)

1. Для решения каких задач предназначены табличные процессоры? Какие преимущества может дать обработка информации с помощью электронных таблиц по сравнению с обработкой вручную?
2. Опишите возможности современных табличных процессоров. В каких областях деятельности человека они могут использоваться?
3. Назовите наиболее распространенные табличные процессоры. Чем различаются они между собой?
4. Чем отличается производная информация от первичной, или исходной?
5. Что такое ячейка и как определяется ее положение в таблице? Какая ячейка называется активной и как она выделяется?
6. Что называется рабочей книгой в Excel? Каково отличие рабочей книги от листа?
7. Опишите способы запуска и способы завершения работы Microsoft Excel.
8. Перечислите все элементы окна документа Excel, совмещенного с окном приложения, и опишите их назначение.
9. Каково назначение строки формул, поля имени текущей ячейки?
10. Где расположена пустая кнопка для выделения всей таблицы?
11. Сравните и опишите общие и отличительные черты менюMicrosoft Word и Microsoft Excel.
12. Сравните и опишите общие и отличительные черты панелей инструментов Microsoft Word и Microsoft Excel.
13. Опишите назначение команд Вид - Строка формул и Вид -Строка состояния. Как иначе можно выполнить функции этих команд?
14. Какую информацию выдает Excel в строке состояния?
15. Как включить и выключить изображение сетки в окне документа Excel?
16. Опишите процесс перемещения по рабочим листам файла .XLS. Как активизировать конкретный рабочий лист? Исследуйте и опишите два способа разбиения окна рабочего листа на подокна.
17. Как вывести на экран панель инструментов Рисование?
18. Перечислите все способы ссылки на ячейку и на диапазон ячеек.
19. Что такое относительный адрес ячейки? Можно ли изменить формат относительного адреса ячейки? Если да, то как это можно сделать?
20. Как указать абсолютный адрес ячейки? В каких случаях необходимо использовать абсолютный адрес?
21. Для чего используются имена ячеек (диапазонов)? Какие символы могут входить в имя ячейки?
22. Опишите способы изменения высоты строки и ширины столбца таблицы.
23. Назовите основные виды информации, используемые в электронных таблицах. По каким признакам Excel отличает число от текста, текст от функции?
24. Как будет воспринято программой число, в котором разделителем дробной части вместо точки поставлена запятая: как ошибка, как алфавитная информация или как формула?
25. Как ввести данные в ячейку таблицы? Какими способами фиксируется их значение в ячейке? Как отредактировать данные в ячейке?
26. Проведите сравнительный анализ возможностей форматирования текста в Word и Excel.
27. Что такое функция? Что такое Мастер функций и какие способы его запуска вы знаете?
28. В какой последовательности выполняются операции в арифметическом выражении?
29. Как следует записывать аргумент тригонометрической функции, если он записан в градусах?
30. В каких случаях применяются логические функции? Чем отличается функция ЕСЛИ от остальных функций?
31. Составьте примеры случаев, в которых необходимо использовать функцию ЕСЛИ и логические функции И, ИЛИ. Чем отличаются функции И и ИЛИ от функции ЕСЛИ? В каком формате записываются функции И, ИЛИ, ЕСЛИ?
32. При делении на нуль программа выдает сообщение об ошибке. Какой функцией можно воспользоваться, чтобы исключить появление такого сообщения? Запишите пример формулы.
33. Как с помощью мыши упростить ручной набор формулы? Как увидеть формулу, записанную в ячейку? Как сделать так, чтобы в ячейке отображался не результат вычислений по формуле, а сама формула?
34. Как установить (изменить) точность отображения числа и результата вычислений?
35. Зачем копируются формулы? Опишите способы копирования формул.
36. Каково назначение диаграмм? Опишите отличительные черты диаграмм различного типа.
37. Как выполнить обмен данными между Excel и другими приложениями Microsoft (например, Word)?
38. Что такое списки? Приведите примеры данных, организованных в списки. Какие операции обработки списков имеются в Excel?
39. Зачем применяется фильтр при обработке списков? Как задать фильтр? Как вернуться к исходному полному списку данных?
40. Опишите назначение и порядок выполнения сортировки списков.
41. С какой целью выполняются изменения конфигурации Excel? Каковы возможности изменения конфигурации Excel?
42. Что такое шаблон? Опишите порядок создания и использования шаблонов в Excel.
43. Что такое макрокоманда? Какими способами можно создать макрос?
44. Зачем в Excel включен язык программирования Visual Basic for Applications?
Задания 	по работе с табличным редактором Microsoft Excel, выносимым на самостоятельную проработку

1. Составить таблицу значений функции:
[image: http://kolomna-school7-ict.narod.ru/DATA/p42301.jpg]
для х, изменяющегося с шагом 0,2 на интервале [-2;2]. Построить график функции.
2. Составить таблицу значений функции:
	 
	2x+3, если х<0

	f(x)=
	x3-1, если х≤1

	 
	sin(x), если х>1


для х, изменяющегося с шагом 0,1 на интервале [-3;3]. Построить график функции.
3. Составить таблицу расчета оплаты за аренду помещения в зависимости от площади помещения; если арендуется меньше 100 м2 площади, то арендная плата составляет 200 руб. за 1 м2; если арендуемая площадь больше чем 100 м2, но не превышает 200 м2, то арендная плата составляет 180 руб. за 1 м2.
4. Составить таблицу зависимости значения координаты и скорости движения тела, брошенного вертикально вверх с начальной скоростью, от величины начальной скорости для интервала скоростей от 1 м/с до 30 м/с. Шаг изменения начальной скорости 2 м/с.
5. Составить таблицу расчета стоимости продуктовой потребительской корзины. Состав продуктов, входящих в корзину, и их стоимость определить самостоятельно. Построить диаграмму, отражающую долю стоимости каждого продукта в общей сумме расходов.
6. Составить таблицу - шаблон счета оплаты за электроэнергию с учетом льгот для некоторых категорий потребителей (например, 50% от величины тарифа оплачивают потребители в сельской местности).
7. Составить таблицу - список кандидатов в депутаты муниципального органа управления с результатами опроса избирателей о поддержке кандидатов. Построить гистограмму рейтинга популярности кандидатов. Отсортировать список по убыванию рейтинга.
8. Составить таблицу - список группы учащихся с результатами экзамена по информатике. Определить средний балл успеваемости группы по информатике. Используя фильтр, вывести список учащихся, получивших на экзамене 4 и 5.
9. Создать макрокоманду, которая вставляет новый лист, создает на нем таблицу из 20 первых членов арифметической прогрессии:2, 5, 8, 11, 14, ... и вычисляет среднее арифметическое значение этих членов прогрессии.
10. Изменить параметры настройки Excel, выключив отображение строки формул, горизонтальной полосы прокрутки, задав список ранее открывавшихся файлов не более 3 элементов, состав новой книги 2 листа, включив пересчет формул вручную перед сохранением таблицы.


[bookmark: OLE_LINK24]	2.3. Перечень вопросов по работе Microsoft PowerPoint, выносимым на самостоятельную проработку (10 часов)

1. Что такое презентация?
2. Как запустить Microsoft PowerPoint? Какие пути создания презентаций предлагает PowerPoint?
3. Какие режимы работы с презентацией имеет PowerPoint? В чем преимущества и недостатки каждого режима?
4. Каково назначение областей окна PowerPoint в обычном режиме: структуры, слайда, заметок?
5. С какой целью используется объект WordArt?
6. С какой целью используются образцы оформления слайдов? Чем отличаются образец слайдов и образец заголовков?
7. Опишите назначение инструментов панели рисования.
8. Как вставить таблицу Word или Excel в презентацию?
9. Каковы особенности использования организационной диаграммы в PowerPoint?
10. Докажите на примерах операций с элементами презентаций единство графического интерфейса PowerPoint и других приложений Windows.
11. Какие особые свойства имеют слайды?
12. Что такое анимация, как выполняется настройка анимации слайда?
13. Опишите, как вставить в слайд видеофильм.
14. Какие возможности имеет PowerPoint 2002 для создания фотоальбомов?
15. Какими путями готовая презентация доставляется пользователю?
16. Сравните три способа показа слайдов на экране: управляемый докладчиком (полный экран, окно), автоматический, сфера и особенности их применения.
17. Какие способы доставки презентаций используют возможности телекоммуникаций? Какие это дает преимущества?
18. Зачем изготавливаются прозрачки?
19. Что такое выдачи и заметки? С какой целью их раздают аудитории?
20. Какие вы знаете варианты показа презентации? Чем они отличаются?
21. Как автоматически показать несколько презентаций?
22. Для чего выполняется упаковка презентаций и как это сделать?
23. Какие возможности автоматизации работы предоставляет пользователю PowerPoint?
24. Какими способами в PowerPoint достигается единообразие в оформлении презентации?
25. Что такое шаблон оформления слайда? Что входит в состав шаблона?
26. Чем отличается образец слайдов от образца заголовков?
 
Задания
1. Откройте окно справки PowerPoint. На вкладке Содержание откройте раздел Приступая к работе и изучите справку о том, как найти электронный учебник Microsoft Press «Введение в PowerPoint».Если у вас есть возможность, загрузите с сайта Microsoft в России электронный учебник «Эффективная работа с PowerPoint» и познакомьтесь с основными сведениями о создании презентации, изложенными в этом учебнике.
2. Изучите справку PowerPoint по темам: Новые возможности в Microsoft PowerPoint, Установка и настройка Microsoft PowerPoint, Работа с макросами, надстройками и элементами управления ActiveX.
3. Создайте презентацию «Виды памяти компьютера» с представлением на полном экране и упакуйте ее для просмотра презентации на другом компьютере.
4. Создайте презентацию «Наша школа» с представлением в Интернете.
5. Создайте презентацию по мотивам детской сказки.
6. Откройте любую из созданных ранее презентаций и измените ее оформление разными способами: применяя различные шаблоны оформления; редактируя образец слайдов и образец заголовков; изменяя цветовую схему оформления.
7. Выполните настройку параметров PowerPoint, включив автосохранение презентаций каждые 7 минут и указав для сохранения по умолчанию каталог D:\Prezent. Включите отображение в ходе показа слайдов кнопки вызова контекстного меню и задайте предельное число отмен 15.

	2.4. Перечень вопросов по работе с AutoCad, выносимым на самостоятельную проработку (30 часов)

1. Введение. Знакомство с операционной системой.
Понятия «файл» и «папка». Рабочий стол пользователя. Элементы управления компьютером. Тип файла и программа-редактор.
Работа с различными носителями информации. Операции копирования/ вставки. Печать документов.
2. Введение в САПР. Введение в AutoCAD. Обучение основам создания чертежей. Что такое AutoCAD. Применение его на практике.
История развития программы. Версии программы. Версии форматов файлов dwg. Интерфейс AutoCAD. Изучение элементов интерфейса. Рабочие пространства. Классическое рабочее пространство. Панели и команды. Командная строка. Создание чертежа. Шаблон чертежа. Расположение шаблонов в профилях пользователей Windows. Понятие о слоях. 
Основные простые объекты (примитивы). Линия, окружность, полилиния, точка. Понятие о стилях. Стиль текста и размерный стиль.
Системы координат. Их назначение. Ввод координат.
Методы точного черчения. Привязки. Отслеживания. Применение ввода размеров с клавиатуры. Редактирование объектов «ручками».
Информация об объектах. Местоположение и расстояние. Площадь.
Команды редактирования объектов AutoCAD. Свойства объектов. Копирование свойств. Управление изображением на экране с помощью мыши и команд. Оформление чертежа. Основные приемы и понятия.
Размеры и размерные стили. Таблицы и стили таблиц.
Пространство модели и листа. Понятие видового экрана. Применение на практике при оформлении чертежей. Основы вывода на печать.
Аннотативность объектов оформления. Понятие масштаба аннотаций.
Центр управления AutoCAD. Контрольные упражнения.
3 Расширенные возможности AutoCAD. Обучение дополнительным возможностям выбора объектов. Быстрый выбор. Фильтры объектов и слоев.
Мультилинии. Создание и редактирование. Стили мультилиний.
Понятие о системных переменных. Примеры настроек с помощью системных переменных. Блоки. Создание и редактирование блоков. Динамические блоки. Атрибуты блоков. Извлечение атрибутов.
Внешние ссылки и приемы работы с ними. Наложенные и вставленные внешние ссылки. Вставка растровых изображений.
Технология внедрения объектов (OLE). Введение в трехмерное моделирование. Понятие о визуализации. Контрольные упражнения.
4. Обучение AutoCAD по работе в среде трехмерного моделирования.
Понятие о трехмерных моделях. Тела и поверхности.
Третье измерение в AutoCAD. Шаблон для 3D-моделирования.
Пульт управления. Инструментальные палитры. Системы координат. Понятие о плоскости X-Y. Команды редактирования пользовательских систем координат. Использование динамических систем координат. 
Виды трехмерных объектов и их основные свойства (каркас, трехмерные сети, поверхности, тела, понятие о трехмерной высоте объектов). 
Создание и редактирование эскизов. Замкнутые и разомкнутые эскизы. 
Методы построения трехмерных моделей (выдавливание, сдвиг по траектории, вращение вокруг оси, преобразование плоских объектов). 
Понятие о примитивах поверхностей, поверхность вращения, сдвига, соединения, поверхность Кунса. Примитивы тел (параллелепипед, клин, конус, шар, цилиндр, тор, пирамида, политело). Спираль. Методы модификации тел. Создание тел на основе поверхностей.
Команды редактирования тел. Динамические ПСК. Упрощение и проверка сложных тел. Сечение 3D тел. Псевдоразрез. Работа с объектами-сечениями. Создание плоского вида. Методика создания чертежей. Оформление готового чертежа. Создание реалистических графических изображений. Текстуры, библиотеки материалов.
Контрольные упражнения по закреплению материала четвертой части обучения AutoCAD.
5. Обучение работе со специализированными приложениями.
Знакомство со специализированными приложениями и областью их применения.
Инструментальные палитры. Практические работы по созданию собственных библиотек, тематических баз и способы их использования.
Создание собственной базы данных элементов. Изучение механизма адаптации программы в соответствии с требованиями ГОСТ, ЕСКД и СТП.
6. Знакомство со структурой справочной системы AutoCAD. Основные разделы справки.
7. Какие два способа представления изображений Вы знаете?
8. Каким спектром возможностей обладает система AutoCAD?
9. В каком порядке следует выполнять чертежи в системе AutoCAD?
10. Как выполняется определение формата листа, требуемой точности единиц измерения?
11. Каким образом на рабочий стол выводятся дополнительные панели инструментов и отдельные кнопки, необходимые для работы?
12. Какие команды управления экраном Вы знаете?
13. Как выполняется запись файла на диск и выход из системы AutoCAD?
14. Что такое объектная привязка? Перечислите объектные привязки, используемые в AutoCAD.
15. Какие виды систем координат используются в AutoCAD?
16. Какие методы ввода координат точек Вы знаете?
17. В каком меню находятся команды рисования?
18. Что является примитивом в системе AutoCAD?
19 Какие способы задания координат вы знаете?
20. В чем назначение пространства листа и пространства модели AutoCAD? Их отличие.
21. Каково назначение и как используются слои AutoCAD?
22. Какие команды редактирования чертежа Вы знаете?
23. Как устанавливается нужный тип линии?
24. В каком подменю находятся команды редактирования?
25. Как редактируются объекты с помощью ручек?
26. Какой вопрос присутствует во всех командах редактирования?
27. Какие способы выбора объектов вы знаете?
28. Какая команда обеспечивает перенос набора объектов?
29. Как осуществить копирование набора объектов? Можно ли создать несколько копий?
30. Как построить симметричное изображение? Как сохранить первоначальное изображение?
31. Как можно удалить часть примитива? Как проставить точки разрыва?
32. Какая команда изменяет габариты чертежа?
33. Какая команда позволяет создать набор регулярно расположенных объектов?
34. Как можно вытянуть объект до границы?
35. С какой целью используется команда «Подобие»?
36. Как можно обрезать объект по границе?
37. Как можно выполнить масштабирование объектов?
38. Каким образом создать новый стиль текста? Удалить существующий?
39. Как сделать стиль текста текущим?
40. Как проверить поддерживает ли стиль символы кириллицы?
41. В каких единицах измерения задается высота символов?
42. Может ли высота, задаваемая при настройке стиля, равняться нулю?
43. Как задается ширина символов?
44. Как задать угол наклона символов?
45. Какой командой вводится текст на поле чертежа?
46. Какие режимы выравнивания при построчном вводе текста вы знаете?
47. Можно ли ввести при построчном вводе несколько строк текста?
48. При блочном вводе текста остаются ли неизменными ширина и высота прямоугольника, в который вписывается текст?

Учебно-методическое обеспечение дисциплины
[bookmark: OLE_LINK6]1.  Руководство пользователя Word 2007. Интернет ресурсы http://priceforgold.ru/rukovodstvo-polzovatelya-dlya-word-2007
2. Руководство пользователя word 2010. Интернет ресурсы http://vah-shir.ru/hungfens/1622-rukovodstvo-polzovatelya-word-2010.html
3. Работа пользователя в Microsoft Excel 2010. Зудилова Т.В. Интернет ресурсы http://financepro.ru/accounting/15599-rabota-polzovatelya-v-microsoft-excel-2010-zudilova-tv.html
4. Климачева Т. Н. 2D_черчение в AutoCAD 2007_2010. Самоучитель. – М.: ДМК Пресс, 2009. 
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