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           1 Цель и задачи прохождения практики
Целью прохождения практики является формирование новых компетенций по избранной профессиональной деятельности.

Задачами прохождения практики являются:

– закрепление теоретических знаний, полученных студентами при изучении учебных дисциплин: гуманитарного и социально-экономического блока; математического и естественнонаучного блока; блока общепрофессиональных юридических дисциплин;

– изучение нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность государственного органа, учреждения, правоохранительных и судебных органов, предприятий и организаций;

– анализ полномочий должностных лиц;

– уяснение роли и места в механизме российского государства и в политической системе общества тех или иных органов государственной власти, местного самоуправления или негосударственных юридических учреждений, правоохранительных и судебных органов;

– изучение общих и специальных принципов организации и деятельности государственного органа, учреждения, правоохранительных и судебных органов, предприятий и организаций;

– проведение анализа работы государственного органа, учреждения, правоохранительных и судебных органов, предприятий и организаций в соответствии  с целями и задачами их деятельности, возложенными на них функциями;   

– познание основ коммуникабельности, приобретение навыков установления деловых контактов с сотрудниками подразделения, в котором студент проходит практику и с сотрудниками  смежных структур; 

– использование возможностей практических подразделений для сбора и обобщения правового материала, который может быть использован студентом для последующего углубленного освоения теоретических положений юридических дисциплин.
2 Вид, тип практики, способ (при наличии) и форма (формы) ее проведения
Вид практики – производственная практика.
Тип практики – практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности.

Способ проведения практики – стационарная и выездная.

Форма (формы) проведения практики – дискретно по видам практик - путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения каждого вида (совокупности видов) практики.
3 Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы

Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями), установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.

В результате прохождения практики обучающийся должен:
Знать: 

1) основные этические понятия и категории, содержание и особенности профессиональной этики в юридической деятельности, возможные пути (способы) разрешения нравственных конфликтных ситуаций в профессиональной деятельности юриста (код компетенции ОК-6, ОК-7); 

2) понятие этикета, его роль в жизни общества, особенности этикета юриста, его основные нормы и функции (код компетенции ПК-2, ПК-9);
3) основные положения отраслевых юридических и специальных наук, сущность и содержание основных понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений в различных отраслях материального и процессуального права (код компетенции ПК-1, ОПК-1).
Уметь: 

1) оперировать юридическими понятиями и категориями (код компетенции ПК-7); 

2) принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом (коды компетенции ПК-3, ПК-4); 
3) давать квалифицированные юридические заключения и консультации (коды компетенций ОПК-4);
4) правильно составлять и оформлять юридические документы (коды компетенций ПК-7).
Владеть: 

1) навыками работы с правовыми актами (код компетенции ПK-5);

2) навыками анализа различных правовых явлений, юридических фактов, правовых норм и правовых отношений, являющихся объектами профессиональной деятельности (коды компетенций ПК-6);

3) навыками анализа правоприменительной и правоохранительной практики, разрешения правовых проблем и коллизий, а также реализации норм российского права (коды компетенций ОПК-3);

4) навыками реализации норм материального и процессуального права (коды компетенций ОK-2, ОК-9).

Полные наименования компетенций и индикаторов их достижения [только для рабочих программ дисциплин (модулей) на основе ФГОС 3++] представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.
4 Место практики в структуре образовательной программы
Практика относится к вариативной части основной профессиональной образовательной программы.

Практика проводится в 4 семестре.
5 Объем практики в зачетных единицах и ее продолжительность в неделях либо в академических часах
	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Продолжи- тельность
	Объем контактной работы в академических часах
	Объем иных форм образовательной деятельности в академических часах

	
	
	
	в неделях
	в академи-ческих часах
	Работа с руководителем практики от университета
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	4
	ДЗ
	3
	2
	108
	0,75
	0,25
	107

	Очно-заочная форма обучения

	4
	ДЗ
	3
	4
	108
	0,75
	0,25
	107

	Заочная форма обучения

	4
	ДЗ
	3
	4
	108
	0,75
	0,25
	107


Условные сокращения: ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой); ДППП – практика проводится дискретно по периодам проведения практик - путем чередования в календарном учебном графике периодов учебного времени для проведения практик с периодами учебного времени для проведения теоретических занятий, продолжительность практики исчисляется только в академических часах.
К иным формам образовательной деятельности при прохождении практики относятся:

- ознакомление с нормативно-правовой базой, регламентирующей деятельность профильной организации и правилами внутреннего распорядка;

– выполнение обучающимся индивидуального задания под руководством руководителя практики от профильной организации;
– выполнение обучающимся индивидуального задания;

– cоставление обучающимся отчёта по практике.
6 Структура и содержание практики
Обучающиеся в период прохождения практики выполняют индивидуальные задания, предусмотренные программой практики, соблюдают правила внутреннего распорядка организации, на базе которой проводится практика, соблюдают требования охраны труда и пожарной безопасности.

При прохождении практики в областной, городской, районных администрациях студент должен:

- закрепить теоретические знания, полученные в процессе обучения; 

- приобрести практические навыки работы в государственном аппарате; 

- изучить структуру администрации; познакомиться с работой ее органов и структурных подразделений; провести анализ их деятельности; 

- принять участие в составлении проекта плана работы, проектов постановлений и распоряжений, приказов руководителей структурных подразделений; 

- присутствовать на заседаниях и рабочих совещаниях; 

- давать консультации по юридическим вопросам; 

- по указанию руководителя осуществлять проверку выполнения законов, решений, распоряжений и других документов; 

- изучить нормативные акты по делопроизводству; вопросы внедрения достижений научной организации труда и учета, хранения, обработки и распространения информации; 

- работать над документальным оформлением постановлений, распоряжений и других нормативных документов; 

- принять участие в работе приемной, в разборе обращений граждан, проанализировать их с точки зрения реализации конституционных прав граждан по улучшению деятельности государственных и общественных организаций; 

- присутствовать на личном приеме граждан. 

При прохождении практики в юридических службах предприятий, учреждений и организаций разных форм собственности студент должен: 

- изучить нормативную базу деятельности предприятия, учреждения или организации в целом и юридической службы, в частности (цели и задачи деятельности, структура, штаты, функции и т. п.); -

 познакомиться с порядком и сроками представления и рассмотрения претензий, исков, с заключением и исполнением договоров поставок и иных хозяйственных договоров, с первичным учетом претензий и исковых материалов; 

- уяснить порядок взаимодействия юридической службы с другими структурными подразделениями предприятия, учреждения или организации по вопросам, связанным с деятельностью по осуществлению защиты имущественных и иных интересов предприятия, учреждения или организации правовыми средствами (например, бухгалтерия, планово- экономический отдел, финансовый отдел, отдел сбыта, снабжения и комплектации и т. п.); 

- под руководством начальника юридической службы приобрести навыки оставления актов о приемке продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству и качеству, по составлению претензионных писем, возражений на претензии, исковых заявлений с обоснованием требований соответствующей документацией, по составлению проектов хозяйственных договоров и приказов, дачи заключений по ним, составлению иных документов; 

- давать заключения по материалам инвентаризации товарно-материальных ценностей, по вопросам, связанным с имущественной ответственностью предприятия и материальной ответственностью рабочих и служащих; 

- принимать участие в консультировании по вопросам применения действующего законодательства; 

- осуществлять под контролем руководителя юридической службы прием рабочих и служащих по юридическим вопросам; 

- вести правовую пропаганду среди рабочих и служащих предприятия (чтение лекций по актуальным правовым вопросам, участие в выпуске юридических бюллетеней, оформлении стендов правовых знаний и т. п.). 

При прохождении практики в судебных органах студент должен: 

-познакомиться с деятельностью секретаря судебного заседания; 

-усвоить порядок оформления протоколов заседаний; 

-одновременно с секретарем вести протокол в судебных заседаниях и предварительном слушании; 

-принимать и отправлять почту; 

-регистрировать в учетно-статистических карточках, алфавитных указателях поступающие в суд гражданские и уголовные дела; 

-вести учет вещественных доказательств и личных документов осужденных; 

-готовить уголовные и гражданские дела к рассмотрению в судебном заседании; 

-оформлять гражданские и уголовные дела после их рассмотрения в суде; 

-оформлять дела с кассационными жалобами и представлениями для направления в вышестоящий суд. 

При прохождении практики у судьи студент должен: 

-изучать гражданские и уголовные дела, подбирать соответствующий нормативный материал, руководящие разъяснения Пленумов Верховного Суда РФ по вопросам применения законодательства; 

-изучить досудебную подготовку гражданских дел к судебному разбирательству; 

-присутствовать при рассмотрении гражданских и уголовных дел, под контролем судьи составлять проекты приговоров, решений и определений (с изменением личных данных участников процесса); 

-присутствовать на проводимых судьей приемах граждан; рассматривать по его поручению жалобы и составлять проекты ответов на них; 

-ознакомиться с кодификационной работой; под контролем судьи вносить изменения в квалификационно-справочные указатели; 

-принимать участие в обобщении судебной практики по плану суда и применительно к теме своего научного исследования (если это необходимо); 

-изучить порядок оформления кассационных жалоб и представлений, направления дел в кассационную (апелляционную) инстанцию; 

-познакомиться и изучить работу помощника судьи и администратора суда; 

-участвовать в профилактической и воспитательной работе суда среди населения. 

При прохождении практики в органах прокуратуры студент должен: 

-подробно изучить ФЗ «О прокуратуре РФ» (структуру, полномочия, виды ответственности и т.п.); делопроизводство в канцелярии прокуратуры; организацию и порядок приема граждан работниками прокуратуры; порядок оформления служебных документов и надзорных производств и т. п.; 

-ознакомиться с организацией работы по общему надзору; с методами выявления нарушений законности; причин и условий, способствующих этим нарушениям; с формами реагирования на нарушения закона; 

-присутствовать при приеме прокурором граждан, рассматривать по поручению прокурора жалобы граждан и составлять проекты ответов на них; 

-изучать поступившие в прокуратуру правовые акты органов власти (администрации области, города, районов); 

- принимать участие в проведении проверок исполнения законов на предприятиях, в учреждениях или организациях; 

-готовить по материалам проверок, проведенных в порядке общего надзора, проекты протестов и представлений; 

-изучать поступившие в прокуратуру дела с обвинительными заключениями, постановлениями о прекращении дела или о приостановлении производства по делу, с подготовкой по ним проектов письменных указаний; 

-знакомится с делами, подлежащими рассмотрению в заседании, докладывать их прокурору, присутствовать при рассмотрении этих дел в заседании суда с участием прокурора; 

-составлять под руководством прокурора проекты исковых заявлений; 

-присутствовать вместе с прокурором в судебных заседаниях при рассмотрении уголовных дел; 

-совместно с прокурором проверять своевременность и правильность обращения судами к исполнению приговоров, вступивших в законную силу; 

-знакомится с практикой прокурорского надзора за законностью административного выселения граждан из занимаемых жилищ. 

При прохождении практики в Следственном управлении Следственного Комитета РФ студент должен: 

-подробно изучить нормативно-правовые основы деятельности СУ СК РФ (структуру, полномочия, виды ответственности и т.п.); 

- изучить делопроизводство в канцелярии; организацию и порядок приема граждан сотрудниками; порядок оформления служебных документов и т. п.; 

- изучить организацию работы следователя; планирование следственных действий по конкретным уголовным делам; составление сводных планов работы следователя на день, внесение представлений; проведение правовой пропаганды; методику расследования отдельных видов преступлений; тактику выполнения отдельных следственных действий; применение научно- технических средств при расследовании преступлений; 

-присутствовать при производстве следственных действий или непосредственно участвовать в их проведении под руководством следователя; составлять проекты соответствующих протоколов; 

-составлять проекты планов общей работы следователя, расследования по конкретному делу, проведения определенного следственного действия (допрос, очная ставка, обыск и т.п.); 

-по поручению следователя самостоятельно составлять проекты всех видов постановлений; -приобрести навык правильного, грамотного и аккуратного оформления уголовных дел и материалов (последовательность расположения документов в деле, составление описи и статистических карточек, подготовка дела). 

При прохождении практики у судебных приставов-исполнителей студент должен: 

-изучить инструкцию о порядке исполнения судебных решений и соответствующие приказы Министерства юстиции РФ; 

- познакомиться с видами документов, поступающих для принудительного исполнения в суд; 

- изучить ведение книг учета исполнительных документов, исполнительных производств и меры принудительного исполнения; 

-познакомиться с общими условиями действий судебного пристава исполнителя, контролем за его деятельностью, обжалованием его действий; 

-изучить порядок внесения средств на депозит суда, оформление денежных документов и ведение банковских операций; 

-познакомиться с особенностями исполнения решений по различным категориям гражданских дел о взыскании алиментов, задолженности по ним, о восстановлении на работе и взыскании зарплаты за вынужденный прогул, о выселении, о взыскании материального ущерба, причиненного преступлением и т.д.); 

-участвовать в совершении приставом исполнителем основных исполнительных действий (составление при выходе на место акта описи и ареста имущества должника, акта об отсутствии имущества, проверка работы бухгалтерии предприятия по реализации исполнительных документов и т.д.). 

При прохождении практики в органах МВД РФ студент должен: 

-изучить ФЗ «О полиции», приказы, инструкции и указания МВД РФ по вопросам организации дознания и следствия, иную нормативную базу и должностные инструкции учреждения и его структурных подразделений; 

-познакомиться с внутренней структурой и организацией работы учреждения; 

-изучить процедуру учета задержанных и арестованных, хранения вещественных доказательств и изъятых ценностей; 

-присутствовать на приеме начальником учреждения посетителей, на оперативных совещаниях, проводимых им с подчиненными; 

-познакомиться со структурой и организацией работы дежурной части отдела, порядком приема и регистрации письменных и устных заявлений о совершенных преступлениях, порядком содержания задержанных; 

-изучить организацию патрульно-постовой службы; совместно со следственно-оперативной группой выезжать на место происшествия, участвовать в осмотрах, помогать в оформлении необходимой документации, принимать участие в производстве личного обыска задержанных в качестве понятых; 

- изучить нормативные акты, касающиеся его работы; уяснить структуру службы участковых и принцип закрепления на ними территориальных участков, порядок взаимодействия их со следственным аппаратом; 

-изучить организацию работы следователя, ее планирование, формы взаимодействия его с оперативными работниками органов МВД и следователями прокуратуры; 

-подробно познакомиться с линейным, зональным и смешанными принципами работы и специализацией следователей; 

-под руководством следователя принимать участие в производстве всех следственных действий (осмотр места происшествия, допросы свидетелей, подозреваемых и обвиняемых, обыск, выемка, следственный эксперимент, назначение экспертиз и т.д.), составлять план, изучать тактику производства следственных действий и методику расследования отдельных видов преступлений; 

-принимать участие в составлении проектов различных процессуальных документов (протокол следственных действий, постановления, представления); 

-изучить бригадный метод расследования (под руководством следователя работать в бригаде по расследованию конкретного уголовного дела); 

-познакомиться с особенностями расследования дел о преступлениях несовершеннолетних; 

-изучить уголовные дела о нераскрытых преступлениях и составить по ним дополнительный план расследования; 

-анализировать с помощью следователя оперативную обстановку на участке или объекте, изучить личность правонарушителей, условия их труда и быта, деятельность общественных организаций по борьбе с правонарушениями, обобщить собранные данные и разработать предложения, направленные на предупреждением преступлений; 

-активно участвовать в правовой пропаганде. 

При прохождении практики в арбитражном суде студент должен: 

-изучить законы и другие нормативные акты, регламентирующие организацию и деятельность арбитражного суда, четко уяснить его роль в механизме хозяйствования при переходе к рыночным отношениям и предпринимательской деятельности; 

-познакомиться с работой канцелярии суда, изучить делопроизводство, порядок приема и передачи на рассмотрение и разрешение исковых материалов, а также жалоб и заявлений о пересмотре решений, осуществление контроля за исполнением решений и определений арбитражного суда, кодификационную работу; 

-изучить внутреннюю структуру и распределение обязанностей между работниками суда; 

-изучить вопросы, связанные с возбуждением производств по делу, его подготовкой и рассмотрением в заседании арбитражного суда; 

-по поручению руководителя практики самостоятельно осуществить подготовку дела к слушанию и участвовать в его рассмотрении, а также в пересмотре дел в связи с представлением новых материалов по вновь открывшимся обстоятельствам; 

-готовить проекты решений, определений, постановлений и других процессуальных документов; 

-обобщать практику рассмотрения арбитражным судом экономических споров; 

-изучить другие направления деятельности арбитражного суда.

 При прохождении практики в адвокатуре студент должен: 

-изучить нормативные акты, определяющие задачи адвокатуры РФ, ее организационное построение, направления деятельности и функции; 

-освоить порядок заполнения регистрационных карточек и составления адвокатских производств по судебным делам; 

-изучить ведение справочно-кодификационной работы в юридической консультации, составление карточек нормативных актов и правил пользования картотекой; 

-изучить методику адвокатской работы;

-участвовать в проводимых адвокатом приемах граждан, обращающихся за советом, разъяснениями, консультациями по правовым вопросам; уметь составлять юридически грамотные и основанные на законе проекты ходатайств, жалоб, заявлений; 

-вместе с адвокатом изучать уголовные и гражданские дела, готовить проекты ходатайств и запросов в связи с оказанием юридической помощи; 

-составлять проекты речей защиты и тезисов выступлений при осуществлении представительства на различных стадиях движения уголовных и гражданских дел; 

-приобрести навыки составления процессуальных документов по различным категориям уголовных и гражданских дел. 

При прохождении практики в органах нотариата студент должен: 

-изучить необходимые нормативные акты, определяющие задачи, организацию, принципы деятельности и функции органов нотариата; 

-изучить правовой статус нотариата, структуру его органов, компетенцию органов и должностных лиц, совершающих нотариальные действия; 

-познакомиться с видами нотариальных действий, совершаемых нотариусом, общими правилами совершения нотариальных действий и особенностями совершения отдельных видов нотариальных действий (удостоверение сделок, принятие мер к охране наследственного имущества и выдачи свидетельство праве на наследство, выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов, и т.д.); 

-под руководством государственного нотариуса участвовать в ведении производства по наследственным и другим делам, регистрации нотариальных действий, составлении проекта документов и разъяснений по вопросам совершения нотариальных действий; 

- участвовать в консультационной и профилактической деятельности нотариуса: присутствовать при приеме нотариусом граждан, выходить вместе с ним в общественные приемные на предприятия и т.д. для консультирования населения; 

-изучить практику направления нотариусами сообщений о нарушении законности гражданами и отдельными должностными лицами (в рамках профилактической деятельности нотариуса); 

-изучить практику рассмотрения судами дел по жалобам на нотариальные действия или на отказ в их совершении (в порядке особого или искового производства); 

-участвовать в работе нотариуса по пропаганде законодательства, выступать с докладами, проводить беседы по правовым вопросам, связанным с деятельностью нотариальных контор. 

При прохождении практики в пенитенциарных учреждениях студент должен: 

-изучить необходимые нормативные акты, определяющие задачи, организацию, принципы деятельности, функции органов исполнения наказания; 

-познакомиться с территорией исправительного учреждения, производственной и жилой зонами (в тюрьме – с режимными и производственными корпусами); 

-изучить работу канцелярии учреждения, образцы документации, 

-изучить работу администрации учреждения с жалобами и предложениями осужденных и иных граждан (получение, регистрация, рассмотрение, направление по инстанциям); 

-изучить работу спецчастей (спецотделов) исправительного учреждения (приказы МВД РФ «О работе спецчастей колоний», журналы регистрации документов, картотеки (действующая, архивная, льготная), выборочно – дела осужденных); 

- изучить приказы МВД РФ «О порядке проведения и осуществления надзора за осужденными», с инструкциями о порядке проведения обысков и досмотров осужденных; принять участие под руководством руководителя практики в проведении обысков, досмотров, выводе и съеме осужденных с работы, проведении общих проверок; 

-познакомиться с деятельностью роты охраны (структура, размещение постов, организация дежурств и т.д.); 

- познакомиться с работой прокурора по надзору за пенитенциарными учреждениями в целях изучения организации надзора за работой ИУ; 

-изучить систему проведения условно-досрочного освобождения осужденных; 

-изучить работу воспитательной части учреждения; 

-изучить организацию труда осужденных на производственных объектах. 

При прохождении практики в студенческой общественной юридической консультации:

-изучить нормативные акты, определяющие организационное построение, направления деятельности и функции студенческой общественной юридической консультации; 

-освоить порядок заполнения журнала приема граждан; 

-изучить методику работы студенческой общественной юридической консультации;

-участвовать в приемах граждан, обращающихся за советом, разъяснениями, консультациями по правовым вопросам; уметь составлять юридически грамотные и основанные на законе проекты ходатайств, жалоб, заявлений.

Практика должна быть связана непосредственно с темой ВКР, соответственно этому должна выбираться и база практики. Главной целью практики студентов выпускного курса является практическая разработка темы бакалаврской работы, получение опыта в процессе написания ВКР. Задания, выполняемые студентом, носят индивидуальный характер, так как зависят непосредственно от темы ВКР. Оно связано с изучением правоприменительной практики, состояния нормативно-правовой базы исследуемой области общественных отношений, а также с разработкой предложений по совершенствованию нормативной базы в выбранной области правоотношений, выявлению пробелов и коллизий в действующем законодательстве, формулированию предложений по совершенствованию законодательства. Программа практики индивидуальных заданий предполагает общие требования – студент должен изучить нормативные документы, регламентирующие работу базы практики, а именно нормативные документы, определяющие статус организации, предприятия или государственного (муниципального) органа, штатное расписание, положения о структурных подразделениях номенклатуру дел, должностные инструкции и другие локальные нормативные правовые акты. Если базой практики является государственный (муниципальный) орган, то иные законы и подзаконные акты, регламентирующие его работу. Студенту следует постараться принять участие в составлении отдельных процессуальных и иных юридических документов; совершении действий, связанных с реализацией правовых норм; консультировании по правовым вопросам. 

Этапы (периоды) проведения практики

	№
	Этапы (периоды) проведения практики
	Виды работ

	1
	Организационный
	Проведение организационного собрания. Ознакомление с правилами внутреннего распорядка организации. Разработка индивидуального задания.

	2
	Основной
	Выполнение индивидуального задания.

	3
	Заключительный
	Составление отчёта по практике. Защита отчёта по практике (дифференцированный зачет).


Примеры индивидуальных заданий
Задание 1. Изучить организацию работы правоохранительного органа и его роль  в системе других органов.

Задание 2. Изучить имеющуюся в подразделении организации картотеку судебной практики.

Задание 3. Ознакомиться с порядком получения необходимых сведений и документов в других подразделениях правоохранительного органа.

Задание 4. Изучить дела, имеющиеся в подразделении, и сделать соответствующие отметки в своем дневнике.

Задание 5. Вместе с руководителем практики от профильной организации принять участие в заседаниях суда общей юрисдикции.
Задание 6. Совместно с руководителем практики от профильной организации принять участие в работе по пропаганде законодательства (лекции, беседы, вечера  вопросов и ответов и т.д.). 

Задание 7. Изучить структуру администрации; познакомиться с работой ее органов и структурных подразделений; провести анализ их деятельности. 

Задание 8. Изучить работу администрации учреждения с жалобами и предложениями осужденных и иных граждан (получение, регистрация, рассмотрение, направление по инстанциям); спецчастей (спецотделов) исправительного учреждения (приказы МВД РФ «О работе спецчастей колоний», журналы регистрации документов, картотеки (действующая, архивная, льготная), выборочно – дела осужденных); приказы МВД РФ «О порядке проведения и осуществления надзора за осужденными», с инструкциями о порядке проведения обысков и досмотров осужденных; принять участие под руководством руководителя практики в проведении обысков, досмотров, выводе и съеме осужденных с работы, проведении общих проверок. 

Задание 9. По указанию руководителя осуществить проверку выполнения законов, решений, распоряжений и других документов. 

Задание 10. Изучить нормативные акты по делопроизводству; вопросы внедрения достижений научной организации труда и учета, хранения, обработки и распространения информации. 

Задание 11. Принять участие в работе приемной, в разборе обращений граждан, проанализировать их с точки зрения реализации конституционных прав граждан по улучшению деятельности государственных и общественных организаций. 

Задание 12. Составить акты о приемке продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству и качеству, по составлению претензионных писем, возражений на претензии, исковых заявлений с обоснованием требований соответствующей документацией, по составлению проектов хозяйственных договоров и приказов, дачи заключений по ним, составлению иных документов. 

Задание 13. Дать заключение по материалам инвентаризации товарно-материальных ценностей, по вопросам, связанным с имущественной ответственностью предприятия и материальной ответственностью рабочих и служащих. 

Задание 14. Изучить гражданские и уголовные дела, подобрать соответствующий нормативный материал, руководящие разъяснения Пленумов Верховного Суда РФ по вопросам применения законодательства. 

Задание 15. Изучить ФЗ «О прокуратуре РФ» (структуру, полномочия, виды ответственности и т.п.); делопроизводство в канцелярии прокуратуры; организацию и порядок приема граждан работниками прокуратуры; порядок оформления служебных документов и надзорных производств и т. п. 

Задание 16. Изучить организацию работы по общему надзору; методы выявления нарушений законности; причин и условий, способствующих этим нарушениям; формы реагирования на нарушения закона. 

Задание 17. Изучить поступившие в прокуратуру правовые акты органов власти (администрации области, города, районов); 

Задание 18. Подготовить по материалам проверок, проведенных в порядке общего надзора, проекты протестов и представлений. 

Задание 19. Изучить поступившие в прокуратуру дела с обвинительными заключениями, постановлениями о прекращении дела или о приостановлении производства по делу, с подготовкой по ним проектов письменных указаний. 

Задание 20. Изучить организацию работы следователя; планирование следственных действий по конкретным уголовным делам; составление сводных планов работы следователя на день, внесение представлений; проведение правовой пропаганды; методику расследования отдельных видов преступлений; тактику выполнения отдельных следственных действий; применение научно- технических средств при расследовании преступлений. 

Задание 21. Присутствовать при производстве следственных действий или непосредственно участвовать в их проведении под руководством следователя; составлять проекты соответствующих протоколов. 

Задание 22. По поручению следователя самостоятельно составлять проекты всех видов постановлений. 

Задание 23. Ознакомиться с видами документов, поступающих для принудительного исполнения в суд; изучить ведение книг учета исполнительных документов, исполнительных производств и меры принудительного исполнения. 

Задание 24. Ознакомиться с особенностями исполнения решений по различным категориям гражданских дел о взыскании алиментов, задолженности по ним, о восстановлении на работе и взыскании зарплаты за вынужденный прогул, о выселении, о взыскании материального ущерба, причиненного преступлением и т.д.). 

Задание 25. Изучить ФЗ «О полиции», приказы, инструкции и указания МВД РФ по вопросам организации дознания и следствия, иную нормативную базу и должностные инструкции учреждения и его структурных подразделений. 

Задание 26. Изучить процедуру учета задержанных и арестованных, хранения вещественных доказательств и изъятых ценностей. 

Задание 27. Изучить законы и другие нормативные акты, регламентирующие организацию и деятельность арбитражного суда, четко уяснить его роль в механизме хозяйствования при переходе к рыночным отношениям и предпринимательской деятельности.

Задание 28. Участвовать в проводимых адвокатом приемах граждан, обращающихся за советом, разъяснениями, консультациями по правовым вопросам; уметь составлять юридически грамотные и основанные на законе проекты ходатайств, жалоб, заявлений. 

Задание 29. Познакомиться с видами нотариальных действий, совершаемых нотариусом, общими правилами совершения нотариальных действий и особенностями совершения отдельных видов нотариальных действий (удостоверение сделок, принятие мер к охране наследственного имущества и выдачи свидетельство праве на наследство, выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов, и т.д.). 

7 Формы отчетности по практике
Промежуточная аттестация обучающегося по практике проводится в форме дифференцированного зачета (зачета с оценкой), в ходе которого осуществляется защита обучающимся отчета по практике. Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения при прохождении практики представлена ниже.

	Система оценивания 

результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 

(дифференцированный зачет)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично


В зависимости от формы, места прохождения практики и конкретных задач практики, которые ставит перед обучающимися руководитель практики от университета, последний выдает обучающимся на организационном собрании по практике перечень основной и дополнительной литературы, программного обеспечения и Интернет-ресурсов в целях учебно-методического и информационного обеспечения практики. Этот перечень может быть дополнен или конкретизирован руководителем практики от организации (учреждения), куда направляется обучающийся для прохождения практики.

Требования к отчёту по практике

По окончании практики обучающиеся должны представить следующие документы: 

- отчет по практике; 

- отзыв о работе обучающегося с места прохождения практики. 

Отчет по практике является основным документом обучающегося, отражающим, выполненную им работу во время практики. Отчет по практике обучающийся готовит самостоятельно и представляет его для проверки руководителю практики от профильной организации до ее окончания. 
Отчет по практике в нижеприведенной последовательности должен содержать: 
- титульный лист; 
- содержание (оглавление); 
- введение; 
- основную часть отчета; 
- заключение; 
- список использованных источников. 
Во введении должны быть отражены: 
- цель, место и время прохождения практики (недель); 
- последовательность прохождения практики, перечень работ, выполненных в процессе практики. 
Основная часть должна включать: 
- характеристику места прохождения практики и (или) области исследования согласно индивидуальному заданию; 
- описание организации работы в процессе практики; 
- описание практических задач, решаемых обучающимся за время прохождения практики (индивидуальное задание). 
Заключение должно содержать описание навыков, приобретенных за время практики. Объем отчета должен составлять не менее 25 страниц (без приложений) машинописного текста. Количество приложений не ограничивается и в указанный объем не включается.
Текст работы должен быть выполнен печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 размером шрифта Times New Roman 14 пт через полтора интервала и выравниванием по ширине. 
Отчёт должен включать следующие структурные элементы:  

- рабочий график (план) проведения практики;

(  титульный лист;

(  содержание с указанием номеров страниц, с которых начинаются соответствующие разделы;  

- порядок и сроки прохождения практики;

(  перечень основных работ и мероприятий, проведенных в период практики;

(  перечень документов с которыми работал (составлял), анализ примеров и ситуаций возникших в период практики;  приложения.
8 Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике
Ниже приведен перечень контрольных вопросов и (или) заданий, которые могут быть предложены обучающемуся в рамках защиты отчета по практике. Они позволяют оценить достижение обучающимся планируемых результатов обучения при прохождении практики и сформированность компетенций, указанных в разделе 3.
Перечень контрольных вопросов и (или) заданий
1. Какова  организация работы юридической службы и ее ролью  в системе других служб предприятия (организации) (коды компетенций ОК-6, ОК-7, ПК-7).

2. Как можно охарактеризовать структуру и содержание деятельности, формы и методы работы отделов и управлений в органах государственной власти (коды компетенций ОК-6, ОК-7, ОПК-3).

3. В чем заключается организация работы прокурора, его заместителей, помощников, с порядком разрешения жалоб и заявлений по поступившим в прокуратуру материалам (коды компетенций ОК-6, ОК-7, ПК-7).

4. Как формируется организация работы следственного комитета, структурой и целями его деятельности (коды компетенций ОК-6, ОК-7, ОПК-3).

5. Каковы назначение, цели деятельности, структура организации (учреждения), в которой проходил(а) практика (коды компетенций ПК-2, ПК-9).

6. На основании каких учредительных документов функционирует данная организация (учреждение) (коды компетенций ОК-6, ОК-7, ПК-7).

7. Какими основными нормативно-правовыми актами руководствуется в своей деятельности данная организация (учреждение) (код компетенции ПК-7).

8. Какие задания были выполнены в ходе прохождения практики (коды компетенций ПК-2, ПК-9).

9. Какие документы (проекты документов) были составлены (код компетенции ПК-7).

10. В проведении каких следственных действий принимал участие и в чем их процессуальные и тактические особенности (коды компетенций ПК-2, ПК-9).

11. В проведении каких судебных заседаний принимал участие и в чем разница между гражданским и уголовным судопроизводством (коды компетенции ПК-3, ПК-4).

12. В чем специфика арбитражного процесса (код компетенции ПК-9).

13. Какие особенности режима в исправительных учреждениях разных видов можно выделить (код компетенции ПК-2). 

14. Перечислите полномочия следователя и дознавателя (коды компетенций ПК-7, ПК-6);

15. В чем проявляется реализация принципа независимости судей (коды компетенций ПК-1, ОПК-1).

16. Укажите границы полномочий адвокатов (коды компетенций ОK-2, ОК-9).

17. В проведении каких нотариальных действий вы присутствовали (коды компетенций ПК-1, ОПК-1).

18. Какие виды правовых актов разрабатываются и принимаются администрациями разных уровней (коды компетенций ОПК-3, ОПК-4).


9 Описание материально-технической базы, необходимой для проведения практики
Для проведения практики в приоритетном порядке задействуются Лаборатория практических методов обучения ТулГУ (студенческая общественная юридическая консультация), оргтехника и оборудование, имеющиеся в ней.

Также в целях материально-технического обеспечения практики должны быть предоставлены обучающимся, как со стороны ТулГУ, так и со стороны организации (учреждения) – базы прохождения практики, рабочие места, оборудованные компьютером с выходом в Интернет, и копировально-множительная техника.

Материально-техническая база, обеспечивающая проведение практики обучающихся, предусмотренной учебным планом, соответствует действующим санитарным и противопожарным нормам и правилам.

Минимально необходимый для реализации ООП балакавриата перечень материально-технического обеспечения:
- библиотека с техническими возможностями перевода основных библиотечных фондов в электронную форму и необходимыми условиями их хранения и использования
10 Перечень учебной литературы и ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для проведения практики
Основная литература
1. Уголовное право. Общая часть : учебник для вузов по юридическим направлениям. Т. 1 / А. П. Бохан, А. В. Грошев, А. Л. Карасова [и др.] ; отв. ред. И. А. Подройкина [и др.]. 5-е изд., перераб. и доп. Москва : Юрайт, 2020. 300 с. (Высшее образование) . ISBN 978-5-534-13251-9. ISBN 978-5-534-12766-9 (т.1) (в пер.).
2. Казанцев С.Я., Мазуренко П.Н. Уголовное право : Учебник / Казанцев С.Я. Москва : Юстиция, 2020. 349 с. ISBN 978-5-4365-3555-5.
3. Лазарева В.А. Уголовный процесс : Учебник / Лазарева В.А. Москва : Юстиция, 2020. 367 с. ISBN 978-5-4365-3418-3.
4. Гладких В.И., под ред. Уголовно-исполнительное право : Учебник / . Москва : Юстиция, 2020. 316 с. ISBN 978-5-4365-3653-8.
5. Егоров, В. П. Современная организация государственных учреждений России [Электронный ресурс] : учебное пособие для вузов / Егоров В. П., Слиньков А. В. 3-е изд., стер. Санкт-Петербург : Лань, 2020. 204 с. ISBN 978-5-8114-5839-4.
6. Ралько В.В. Нотариат в Российской Федерации : Учебник / Ралько В.В. Москва : Юстиция, 2020. 212 с. ISBN 978-5-4365-3863-1.
7. Голиков К. Н. Прокурорская деятельность : учебное пособие / К. Н. Голиков. Прокурорская деятельность, 2023-03-23. Москва : Российский государственный университет правосудия, 2019. 136 с. ISBN 978-5-93916-793-2.
8. Байдуков В.А. Правоохранительные органы Российской Федерации : Учебник Для бакалавриата и специалитета / под ред. Бозрова В.М. 3-е изд., пер. и доп. Москва : Юрайт, 2019. 424 с. (Высшее образование) . ISBN 978-5-534-05402-6 : 799.00.
Дополнительная литература
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) // СЗ РФ 04.08.2014, - № 31, ст. 4398.

2. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ (в последней редакции) // СЗ РФ, 17.06.1996, № 25, ст. 2954.
3. Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 № 174-ФЗ (в последней редакции) // СЗ РФ, 24.12.2001, № 52 (ч. I), ст. 4921.
4. Уголовно-исполнительный кодекс Российской Федерации от 08.01.1997 № 1-ФЗ (в последней редакции) // СЗ РФ, 13.01.1997, № 2, ст. 198.
5. Федеральный закон от 12.08.1995 № 144-ФЗ «Об оперативно-розыскной деятельности» (в последней редакции) // СЗ РФ, 14.08.1995, № 33, ст. 3349.
6. Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (в последней редакции) // СЗ РФ, 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6228.
7. Федеральный закон от  17.01.1992 N 2202-1 «О прокуратуре»  (в последней редакции)  // СЗ РФ от 17.11.1995, 347, ст.4472.
8. Голиков К. Н. Прокурорская деятельность: учебное пособие / К. Н. Голиков. Прокурорская деятельность, 2023-03-23. Москва: Российский государственный университет правосудия, 2019. 136 с. ISBN 978-5-93916-793-2.
9. Францифоров Ю.В. Уголовный процесс: Учебник / Францифоров Ю.В. Москва : Юстиция, 2020. 358 с. ISBN 978-5-4365-3528-9.
10. Жариков Ю.С. Теоретические основы судебной состязательности и их реализация в уголовном судопроизводстве России : Учебное пособие / Жариков Ю.С. Москва : КноРус, 2021. 158 с. ISBN 978-5-406-05823-7.
11. Носков, Игорь Юрьевич. Профессиональная этика юриста : Учебник для вузов / Носков И. Ю. Москва : Юрайт, 2020. 277 с. (Высшее образование) . ISBN 978-5-534-06642-5 : 719.00.
Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. http://www.ksrf.ru – Официальный сайт Конституционного Суда РФ.

2. http://www.supcourt.ru/ – Официальный сайт Верховного Суда РФ.

3. http://genproc.gov.ru – Официальный сайт Генеральной прокуратуры РФ.

4. https://sledcom.ru – Официальный сайт Следственного комитета РФ.

5. https://мвд.рф – Официальный сайт Министерства внутренних дел РФ.

6. http://fsin.su/ – Официальный сайт Федеральной службы исполнения наказаний РФ.

7. http://www.gks.ru – Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики.

8. http://crimestat.ru – Портал правовой статистики.

9. https://elibrary.ru – Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU.

10. https://cyberleninka.ru – Научная электронная библиотека КиберЛенинка.

11. http://biblio-online.ru – Электронно-библиотечная система «Юрайт».

12. http://www.iprbookshop.ru – Электронно-библиотечная система «IPRbooks».

13. https://tsutnla.bibliotech.ru – Электронно-библиотечная система ТулГУ«БиблиоТех».
11 Перечень информационных технологий, используемых при проведении практики, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости)

1. Текстовый редактор Microsoft Word.

2. Программа для работы с электронными таблицами Microsoft Excel.

3. Программа подготовки презентаций Microsoft PowerPoint.

4. Программа для ПК «МойОфис».
5. Компьютерная справочная правовая система Консультант Плюс.

