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Тула 2020
1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ 

Цели производственной преддипломной практики – закрепление полученных в процессе обучения навыков в сфере научно-исследовательской работы в соответствии с профессиональными компетенциями: способность использовать знание основных разделов теологии и их взаимосвязь, собирать, систематизировать и анализировать информацию по теме исследования (ПК-1); готовность применять основные принципы и методы научно-богословских исследований, учитывая единство теологического знания (ПК-2); готовность выделять теологическую проблематику в междисциплинарных исследованиях (ПК-3); способность оформлять и вводить в научный оборот полученные результаты (ПК-4);
1.2. Задачами практики являются:
1.2.1 Углубленное изучение тематики выпускной квалификационной работы  (далее ВКР) посредством комплексного изучения первоисточников и критической литературы.
1.2.2. Подготовка библиографии, обзора литературы по теме ВКР.
1.2.3. Совершенствование навыка работы с информационно-библиотечными ресурсами: электронный и бумажный каталоги; книги и периодические издания на микропленке.
12.4. Знакомство со спецификой работы в отделе редкой книги и краеведческой литературы.

2. РАБОЧЕЕ МЕСТО И ГРАФИК ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ.

2.1. Местом практики является Тульская областная универсальная научная библиотека.
2.2. Рабочее время студента распределяется следующим образом:

а) Инструктаж по технике безопасности, знакомство с историей библиотеки, ее отделами и фондами – 1 день.
б) Ознакомительная лекция сотрудников библиотеки, посвященная обзору фондов редкой книги и сектора краеведения – 2 дня.
в) Работа с каталогами по поиску литературы, соответствующей тематике дипломной работы – 2 дня.
г) Работа с изданиями в читальном зале библиотеки с целью изучения, анализа и систематизации материала по теме ВКР – 2 недели.
д) Техническая работа по подготовке к написанию ВКР: ксерокопирование фрагментов книги, составление выписок, библиографического списка и пр. – 3 дня.
е) Знакомство с правилами библиографического описания светской и церковной литературы – 2 дня.


3. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

За время прохождения практики студент знакомится с историей библиотеки, ее фондами, учится работать с каталогами, отбирать и систематизировать литературу, составлять библиографические описания светских и церковных изданий в соответствии с ГОСТ.

4. СОДЕРЖАНИЕ ТЕОРЕТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ

4.1. Примерные темы теоретических занятий:
а) Основные правила техники безопасности, инструктаж – 1 час.
б) Знакомство с историей Тульской областной универсальной научной библиотеки, ее отделами и фондами – 1 день.
в) Ознакомительная лекция сотрудников библиотеки, посвященная обзору фондов редкой книги и сектора краеведения – 2 дня.
г) Инструктаж по чтению литературы на микропленках, специфике работы в отделе редкой книге и секторе краеведческой литературы – 3 часа.
д) Инструктаж по правилам работы с электронным и бумажным каталогами – 2 часа.
е) Инструктаж по составлению библиографического описания светских и церковных изданий в соответствии с ГОСТ 7.0.5 – 2008  – 2 часа.

5. ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ

Каждому студенту выдается индивидуальное задание, которое должно
удовлетворять требованиям учебного процесса по выбору материалов для дипломной работы. В отчете (приложение 1) указать положительные и отрицательные стороны решения вопросов индивидуального задания, согласовав его с руководителем практики. 

6. ТРЕБОВАНИЯ К СТУДЕНТАМ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

1. Перед прохождением практики студенту необходимо внимательно изучить программу практики, методические указания.
2. При прохождении практики студент обязан:
а) выполнить в установленный срок и в полном объеме задания, предусмотренные программой практики, и все указания руководителя практики;
б) соблюдать правила внутреннего трудового распорядка организации, где проходит производственная практика. 
в) по окончании практики в установленный срок предоставить отчет о прохождении практики;
4. Студент, не выполнивший программу практики и получивший отрицательный отзыв руководителя при защите отчета, направляется на практику повторно в период его каникул или отчисляется из университета.
5. Аттестация по практике проводится с оценкой: «зачет» или «незачет».

7. ОТЧЕТНОСТЬ СТУДЕНТОВ ПО ПРАКТИКЕ

По окончании практики студент обязан предоставить руководителю практики следующие документы:
1. дневник прохождения практики, в котором фиксируются все виды работ, выполненные в этот день прохождения практики;
2. отчет о прохождении практики.
Объем отчета составляет 2-3 страницы текста формата А-4 набранного на компьютере 14 пунктом 1,5 интервалом. Текст отчета набирается на одной стороне листа: поля: слева - 35мм, справа - 10мм, сверху и снизу - по 20мм. Цифровой материал оформляется в виде таблиц. Сокращение слов, кроме общепринятых, не допускается.
Структура отчета:
- титульный лист (см. Приложение I);
- введение;
- основная часть;
- выводы о результатах прохождения практики.
Нумерация страниц сквозная. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется. Текст отчета делится на разделы, подразделы, пункты. Разделы нумеруются арабскими цифрами в пределах всего отчёта. Подразделы нумеруются в пределах раздела с указанием номера раздела и подраздела (например: 1.1). Разделы и подразделы имеют заголовки.
Во введении формируются цель и задачи прохождения практики.
Основная часть отчета содержит информацию о прохождении практики с опорой на те навыки, которые студент совершенствовал в результате прохождения практики, приводится краткое описание полученных результатов.
В заключении содержится общая характеристика результатов прохождения практики. Студент должен обобщить работу, сделать выводы, указать какую пользу принесла ему практика.
Отчет, дневник практиканта сдаются руководителю практики в течение 2-х дней со дня завершения практики.
Оформленный отчет проверяется и подписывается руководителем практики от кафедры Теология.
На кафедре студенту выдается направление для прохождения практики.







8. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРАКТИКИ

8.1. К моменту окончания практики студент на основе записей в дневнике практики пишет отчет о прохождении практики.
8.2. Отчет оформляется в соответствии с прилагаемыми правилами 
(см. приложение) и должен отобразить итог выполнения заданий, поставленных в соответствующих разделах настоящей программы.
8.3. Отчет подписывает руководитель организации, в которой студент проходит практику,  и дает краткую характеристику работе студента. Подпись руководителя заверяется печатью,
8.4. Защита отчета проводится на кафедре в период первых 2 недель после начала занятий в институте. На защите учитывается оценка, данная руководителем практики от предприятия (организации).
8.5. Студент, не выполнивший программы практики и получивший неудовлетворительную оценку, направляется на практику повторно.





















Приложение 1
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ                                               РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ТУЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Институт гуманитарных и социальных наук

Кафедра «Теология»
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