МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТУЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
Институт гуманитарных и социальных наук

Кафедра теологии
	Утверждаю:
Директор Института гуманитарных и социальных наук
________________________   Батанина И.А.
«28       «»           2020г. протокол №



МЕТОДИЧЕСКТЕ УКАЗАНИЯ 
ПО НАПИСАНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
основной профессиональной образовательной программы 

высшего образования – программы бакалавриата 

по направлению подготовки 48.03.01 Теология 

с направленностью (профилем) 

Классическая конфессиональная литература и авторы
Форма обучения: очная, заочная
Идентификационный номер образовательной программы: 480301-01-20
Тула 2020 год

Разработчик методических указаний

Махно Л.Л,  к.и.н., и.о. зав. кафедрой_                 _______________     

(ФИО, должность, ученая степень, ученое звание)                                                 (подпись)
Содержание

41 Цели и задачи подготовки бакалаврской выпускной квалификационной работы


42 Место бакалаврской выпускной квалификационной работы в структуре ООП ВПО


43 Компетенции обучающегося, демонстрируемые при подготовке бакалаврской выпускной квалификационной работы


64 Общая трудоемкость


75 Подготовка текста бакалаврской выпускной квалификационной работы


75.1 Подготовительный этап


85.2  Работа над рукописью ВКР


115.3 Оформление ВКР


125.4 Порядок представления и защиты ВКР


126 Учебно-методическое и научное обеспечение подготовки ВКР


126.1 Основная литература


126.2 Дополнительная литература


136.3 Периодические издания


136.4 Программное обеспечение и Интернет-ресурсы


147  Приложения


147.1 Приложение 1


157.2 Приложение 2


167.3 Приложение 3




1 Цель и задачи подготовки бакалаврской выпускной квалификационной работы
Целью подготовки бакалаврской выпускной квалификационной работы  являются демонстрация степени освоения компетенций, необходимых в профессии теолога.
Задачами подготовки бакалаврской выпускной квалификационной работы  являются
1. систематизация, закрепление и расширение полученных в ходе обучения теоретических и практических знаний по специальности
2.  применение полученных знаний и навыков при решении конкретных научных и практических задач;
3.  демонстрация умения и готовности самостоятельно подбирать научную литературу и источники для исследовательских задач;

4. демонстрация навыков самостоятельной аналитической и исследовательской работы, умения делать обобщения, выводы, разрабатывать практические рекомендации в исследуемой области.
2 Место бакалаврской выпускной квалификационной работы в структуре ООП ВПО 
ГИА в полном объеме относится к базовой части адаптированной образовательной программы направления 48.03.01  «Теология» с направлением подготовки «Классическая конфессиональная литература и авторы» и завершается присвоением квалификации бакалавра теологии, указанной в перечне специальностей высшего образования, утвержденном Министерством образования и науки Российской Федерации. 
Для успешного ГИА необходимы знания, умения и владения, формируемые предшествующими дисциплинами, практиками учебного плана.

Знания, умения и владения, сформированные при прохождении ГИА, необходимы для успешного решения профессиональных задач.
3 Компетенции обучающегося, демонстрируемые при подготовке бакалаврской выпускной квалификационной работы
Процесс подготовки ВКР направлен на демонстрацию элементов следующих компетенций в соответствии с ФГОС ВПО и ООП ВПО по данному направлению подготовки:

а) общекультурных (ОК):

способность использовать основы философских знаний для формирования мировоззренческой позиции (ОК-1);

способность анализировать основные этапы и закономерности исторического развития общества для формирования гражданской позиции (ОК-2);

способность использовать основы экономических знаний в различных сферах жизнедеятельности (ОК-3);

способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-4);

способность к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия (ОК-5);

способность работать в коллективе, толерантно воспринимать социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-6);

способность к самоорганизации и самообразованию (ОК-7);

способность использовать методы и инструменты физической культуры для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности (ОК-8);

способность использовать приемы первой помощи, методы защиты в условиях чрезвычайных ситуаций (ОК-9);

способность использовать основы теологических знаний в процессе духовно-нравственного развития (ОК-10).
б) общепрофессиональных (ОПК):
способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности теолога на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1);
способностью использовать базовые знания в области теологии при решении профессиональных задач (ОПК-2);
способностью использовать знания в области социально-гуманитарных наук для освоения профильных теологических дисциплин (ОПК-3).
в) профессиональных (ПК):
способностью использовать знание основных разделов теологии и их взаимосвязь, собирать, систематизировать и анализировать информацию по теме исследования (ПК-1);

готовностью применять основные принципы и методы научно-богословских исследо​ваний, учитывая единство теологического знания (ПК-2);

готовностью выделять теологическую проблематику в междисциплинарных исследованиях (ПК-3);

способностью оформлять и вводить в научный оборот полученные результаты  (ПК-4);
учебно-воспитательная и просветительская деятельность:

способностью актуализировать представления в области богословия и духовно-нравственной культуры для различных аудиторий, разрабатывать элементы образовательных программ (ПК-5);

способностью вести соответствующую учебную, воспитательную, просветительскую деятельность в образовательных и просветительских организациях (ПК-6);

социально-практическая деятельность:

способностью использовать теологические знания в решении задач социально-практической деятельности, связанных с объектами профессиональной деятельности (ПК-7);

экспертно-консультативная деятельность:
       способностью применять базовые и специальные теологические знания к решению экспертно-консультативных задач, связанных с объектами профессиональной деятельности выпускника (ПК-8);

представительско-посредническая деятельность:

       способностью использовать базовые и специальные теологические знания при решении задач представительско-посреднической деятельности (ПК-9).

Ключевые компетенции выпускника в соответствии с ФГОС ВО по данному направлению, окончательное формирование и оценка которых осуществляется в ходе прохождения государственной итоговой аттестации:
Знать: 
· основные методы и приемы передачи философских знаний в процессе формирования мировоззренческой позиции посредством коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия (ОК-1; ОК-5; ОПК-3); анализа основных этапов и закономерностей исторического процесса становления гражданского общества (ОК-2; ОПК-3; ПК-6); использования основ экономических и правовых знаний в различных сферах жизнедеятельности (ОК-3; ОК-4; ОПК-3; ПК-9); 
· необходимую сумму научной информации, позволяющую толерантно воспринимать социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-6; ПК-8);
· основы  самоорганизации и самообразования (ОК-7), поддержания хорошей физической формы для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности (ОК-8); методы и приемы оказания первой помощи и обеспечения защиты людей в условиях ЧС (ОК-9);
·  базовые понятия из теологии, способствующие духовно-нравственному развитию личности (ОК-10; ОПК-2; ПК-5; ПК-6; ПК-8);
· как применять в профессиональной деятельности базовые и профессионально профилированные знания и навыки в области теологии при решении профессиональных задач (ОПК-2); 

· как самостоятельно формулировать цели, ставить конкретные задачи научных исследований и решать их с помощью современных исследовательских методов с использованием информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1); 

· как составлять и оформлять научные отчеты, представлять результаты исследовательской работы (ПК-4); 

· как использовать основные принципы и методы научно - богословских исследований для изучения актуальных проблем (ПК-2). 
Уметь: 

· формировать мировоззренческую и гражданскую позицию на основе философских знаний (ОК-1; ОПК-3) и анализа основных этапов и закономерностей исторического развития общества (ОК-2; ОПК-3; ПК-6); применять основы экономических и правовых знаний в различных сферах жизнедеятельности (ОК-3; ОК-4; ОПК-3); взаимодействовать в письменной и устной формах на русском и иностранном языках при решении задач межличностного и межкультурного характера (ОК-5); работать в команде и толерантно воспринимать этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-6); организовывать работу по самообразованию, духовному и физическому развитию на основе теологических знаний (ОК-7; ОК-8; ОК-10); оказывать первую помощь и организовывать защиту населения в условиях ЧС (ОК-9);
· использовать базовые понятия из теологии и знания основных разделов теологии (ОК-10; ОПК-2; ПК-5; ПК-6; ПК-8);
· собирать, систематизировать и анализировать информацию по теме исследования (ОК-7; ОПК-1; ПК-1; ПК-2; ПК-3); 
· организовать выполнение работы (ОК-7); 

· применять в профессиональной деятельности базовые и профессионально- профилированные знания и навыки (ОПК-2; ОК-10);
· выделять теологическую проблематику (ПК-3) 
Владеть:
· способностью и готовностью воспринимать, обобщать, анализировать информацию, ставить цели и выбирать пути её достижения (ПК–1); 

· стремлением к саморазвитию, повышению своей квалификации (ОК-7); 

· способностью и готовностью самостоятельно формулировать цели, ставить конкретные задачи научных исследований в различных областях теологии и решать их с помощью современных исследовательских методов (ОПК-1); 

· способностью и готовностью участвовать в составлении и оформлении научных отчетов, представлять результаты исследовательской работы с учётом особенностей потенциальной аудитории, вводить в оборот полученные результаты (ПК-4). 
· умениями и навыками применения философских знаний, а также знаний основных этапов и закономерностей исторического развития общества для формирования мировоззренческой и гражданской позиции (ОК-1; ОК-2; ОПК-2); экономических и правовых знаний в различных сферах жизнедеятельности (ОК-3; ОК-4; ОПК-3; ПК-9)

· приемами коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия (ОК-5);

· методикой работы в коллективе и толерантного восприятия социальных, этнических, конфессиональных и культурных различий (ОК-6);

· методами и приемами самоорганизации и самообразования (ОК-7) и  физического воспитания для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности (ОК-8), оказания первой помощи и защиты населения при возникновении ЧС (ОК-9); 

· использования теологических знаний в процессе духовно-нравственного различия (ОК-10; ОПК-2; ПК-5; ПК-6; ПК-8).
4.  Форма и способы проведения ГИА 

Форма ГИА: защита выпускной квалификационной работы
5 Подготовка текста бакалаврской выпускной квалификационной работы
5.1 Подготовительный этап
Подготовка к выполнению ВКР начинается с выбора темы с учетом ее актуальности и профессиональных интересов студента-выпускника. Тематика работ охватывает основные проблемы теологии, изучаемые студентами в течение всего срока обучения. Студент может продолжить исследование по теме наиболее удачной курсовой работы, доведя ее до уровня ВКР. При подготовки ВКР специалиста студенту целесообразно использовать тот материал, который был представлен в рамках подготовки ВКР бакалавров.. Выбирая тему, необходимо учесть обеспеченность необходимой литературой и  возможность использования фактического материала. Темы ВКР утверждаются на заседании кафедры. 

После выбора темы студенты пишут заявление на имя заведующего кафедрой с указанием избранной темы. Заведующий кафедрой определяет научных руководителей по каждой из тем ВКР специальным распоряжением. О закреплении за студентами тем ВКР и руководителей издается приказ по университету.

Ситуация выбора темы ВКР по теологии облегчается для студентов организацией учебной работы уже на младших курсах. В частности, изучение курсов "Библеистика", "Наука и религия", "Догматическое богословие", "Литургическое богословие", "История христианской письменности и патристика", "История Русской Православной Церкви" предусматривает их знакомство с предметной областью теологии в целом, содержанием и спецификой профессиональной деятельности теолога, структурой учебного плана его подготовки.
Приступая к разработке выбранной темы, студент должен четко определить и представить во введении следующие характеристики своей ВКР.
Написание ВКР предполагает составление плана работы. Он - результат совместной деятельности студента и научного руководителя. План разрабатывается на основе предварительного ознакомления с основными источниками и литературой. В план работы включаются вопросы предполагаемого исследования, связанные с его внутренней логикой. План ВКР должен быть развернутым, отражать причинно-следственную связь, отличаться содержательностью сформулированных пунктов. Он может уточняться и детализироваться в ходе работы, в процессе консультаций с научным руководителем. Когда работа завершена, план становится основой составления оглавления. Студент должен также вместе с научным руководителем составить календарный план выполнения ВКР с указанием видов работы и сроков их выполнения.

Следующий этап - изучение опубликованной по избранной теме литературы. Для оптимизации этой работы рекомендуется составлять картотеку источников и научной литературы. Изучение литературы следует начинать с общих работ по теме. При чтении научных работ следует делать выписки, указывая фамилию, инициалы автора, название книги и цитируемую страницу, а также выходные данные издания, название раздела (части, главы, параграфа), общее число страниц издания. Все это потребуется при составлении библиографического списка.

В ВКР целесообразно включить региональный и местный материал.

При написании ВКР бакалавра необходимо использовать не менее 50 источников.

5.2  Работа над рукописью ВКР
Рекомендуются следующие последовательно представляемые элементы в композиционной структуре квалификационной работы:

титульный лист;

оглавление;

введение;

главы основной части (обычно 3);

заключение;

библиографический список;

приложения.
Введение и заключение должны составлять в сумме примерно 10 % текста. Большая часть объема ВКР приходится на основную часть.

Титульный лист - первая страница ВКР - заполняется по строго определенным правилам (см. приложение 1).

Оглавление помещается после титульного листа. В нем приводятся все заголовки ВКР и указываются страницы, с которых они начинаются (см. приложение 2).

Во введении должны быть отражены: 

актуальность избранной темы;

степень ее научной разработанности;

объект, предмет исследования;

цель и задачи исследования;

гипотеза исследования;

теоретико-методологическая основа;

эмпирическая база;

научная новизна;

положения, выносимые на защиту;

практическая значимость.
Актуальность темы исследования. Обоснование актуальности должно быть кратким. Автору необходимо отметить важность данной проблемы. Актуальность темы означает, например, что она связана с происходящими в данный момент процессами, событиями, преобразованиями, а также с потребностью их изучения.

Степень научной разработанности проблемы - это краткий обзор научной литературы по данной проблеме. Здесь  надо показать знание  работ отечественных и зарубежных  исследователей, сгруппировав эти работы, отметив  достижения и указав  на  нерешенные  проблемы.

 Далее формулируется цель работы, а также ставятся исследовательские задачи, решение которых способствует достижению цели. Например, целью ВКР может являться изложение о свободе воли Немесия Эмесского и определение его места в развитии святоотеческой письменности. Задачи исследования - это конкретные шаги по реализации цели исследования (обычно число задач совпадает с количеством параграфов в структуре работы).
Затем следует определить объект и предмет исследования. Объект и предмет соотносятся между собой как общее и частное. Например, объект – православная культура России; предмет - традиции и современное ее состояние. Как правило, объект и предмет исследования определяют название работы и выносятся на титульный лист в качестве темы ВКР.

Во введении обязательно определяется теоретико-методологическая основа исследования. В качестве теоретической основы, как правило, в работе используются труды отечественных и зарубежных ученых в соответствующих областях научного знания, выводы  зарубежных и отечественных  ученых в соответствующих областях научного  знания. Далее перечисляются использованные в работе общенаучные  методы: анализ, синтез,  сравнение,  обобщение, и т.д.
Основная гипотеза базируется на научном предположении автора относительно состояния и динамики изучаемого явления и содержит описательную, объяснительную и прогностическую составляющие. Формулируется в системе предмета.
Эмпирическая база проведенного исследования может быть представлена данными различных архивов, периодической печати. Важно показать, в какой степени выбранная тема обеспечена оригинальным материалом,  собранным  студентом  в ходе  самостоятельно проведенного  исследования.  В отношении подготовки ВКР подчеркнем, что необходимо провести описание и анализ материала, собранного на преддипломной практике. 

Научная новизна исследования может быть представлена постановкой проблемы, выбором объекта и предмета, ранее не подвергавшихся обстоятельному анализу. Научная новизна ВКР также может заключатся в использовании междисциплинарных связей (например, краеведение, педагогика, история, социология и т.д.); во введении в научно-учебный оборот новых теоретических источников (российских и зарубежных); в обосновании своей точки зрения по рассматриваемому вопросу и т.д.
Положения, выносимые на защиту, отражают, с одной стороны, структуру работы, а с другой, основные достижения автора в исследовании конкретной социальной проблемы. Положения, выносимые на защиту, включают обоснование тех или иных концепций, методологических подходов, использованных в исследовании; характеристику состояния и тенденций развития изучаемого явления или процесса на уровне России в целом; сопоставление изучаемого феномена на общероссийском и на региональном уровне. В положениях, выносимых на защиту, следует как можно более эксплицитно отразить достижения автора в изучении конкретного явления, подчеркнув самостоятельно полученные результаты. Положения, выносимые на защиту, следует писать четко, лаконично, учитывая логику ВКР. Количество положений, выносимых на защиту, должно соответствовать количеству глав или параграфов. Примерный объем - 1 страница.
Практическая значимость проведенного исследования связывается выводами прикладного характера, рекомендациями, которые можно адресовать отдельными структурам, службам, организациям. Например, в ВКР могут быть разработаны конкретные предложения по совершенствованию деятельности служб занятости населения.
Наконец, во введении говорится о том, что автор использовал материалы своих разработок для выступления на конференциях (указать каких), для публикации тезисов, статей.

Структура работы обычно состоит из введения, 3-х глав, заключения и приложений.

В основной части ВКР автор излагает вопросы темы, опираясь на теоретико-методологические знания, полученные в учебных курсах, а также анализируя  литературу и иные источники информации по избранной теме. Основная часть содержит обычно 3 главы, разбитые на параграфы.  

В основной части ВКР автор излагает вопросы темы, опираясь на теоретико-методологические знания, полученные в учебных курсах, а также анализируя литературу и иные источники информации по избранной теме.
Текст ВКР должен быть логично и последовательно изложен. Он предполагает упорядоченность основных этапов исследования в соответствии с его программой и календарными сроками. В работе нужна аргументация, умение доказать и обосновать высказанные суждения и опровергнуть, если это требуется, доводы оппонентов.

В заключении делаются выводы и, при необходимости, практические рекомендации. Введение и заключение рекомендуется писать после полного завершения глав основной части, когда автор овладеет материалом по теме. Важно показать, в какой степени выбранная тема  обеспечена оригинальным материалом, собранным студентами в ходе самостоятельно проведенного исследования. Если  работа носит  теоретико-прикладной характер, то  необходимо  представить  анализ данных как результат  исследования, проведенного  студентом  самостоятельно  или  анализ  вторичных данных.

После заключения размещается библиографический список. Он состоит из использованных в ВКР источников и научной литературы. Не следует в него включать труды, на которые нет ссылок в тексте работы, а также не следует включать учебные энциклопедии, справочники, словари, газеты. Если все же они используются, то следует сделать пояснения во введении или в тексте работы. 

В приложения обычно помещают вспомогательные или дополнительные материалы, чтобы не загромождать текст работы. Обычно это схемы, таблицы, диаграммы, графики. Приложения оформляют как продолжение работы, выполненное на ее последних страницах. Нумерация страниц приложения сквозная и продолжает страницы текста работы. Каждое приложение рекомендуется начинать с нового листа и нумеровать их арабскими цифрами без знака номера. Например, "Приложение 1". В тексте отсылка к приложениям оформляется в круглых скобках: (например, см. приложение 1).

Существует несколько формальных систем структурирования текста в главы и параграфы. Представляется, что наиболее подходящей является десятичная система. В ней применяются только арабские цифры для глав, а нумерация параграфов образуется путем приписывания к номеру главы номера параграфа, которые разделяют точкой. Например, цифры 2.1. и 2.2. обозначают номера параграфов главы 2.

 Заголовки глав и параграфов должны быть краткими и четкими. Каждая страница ВКР должна быть разделена на абзацы, содержащие законченные мысли. 

При написании работы рекомендуется следить за тем, чтобы в ходе изложения четко просматривалась ее основная, доминирующая мысль. Необходимо, чтобы в конце каждой главы, каждого параграфа были сформулированы выводы, а также имел место логический переход к следующей главе или следующему параграфу.

Язык и стиль изложения содержания ВКР должен быть подчинен письменному академическому этикету, включающему смысловую законченность, целостность и связность. Рекомендуется использовать специальные слова как средства связи. Одни из них указывают на последовательность развития мысли ("вначале", "прежде всего", "затем", "во-первых", "во-вторых", и т.п.). Другие - на противоречивые отношения ("однако", "между тем", "тем не менее", "в то время как", "несмотря на…" и т.п.). Третьи - на причинно-следственные отношения ("следовательно", "благодаря тому, что…", "сообразно с этим", "вследствие этого" и т.п.). Четвертые выражают переход от одной мысли к другой ("прежде чем перейти к…", "обратимся к…", "рассмотрим…", "кратко остановимся на…", "назовем…", "укажем", "необходимо остановиться на…" и т.п.). Для подведения итога можно использовать такие средства связи, которые выражают вывод ("итак", "таким образом", "значит", "в заключение отметим", " все сказанное позволяет заключить…", "это позволяет сделать вывод", "следует сказать" и т.п.). В качестве средства связи могут использоваться местоимения, прилагательные и причастия ("данные", "названные", "указанные", "перечисленные", "этот", "такой" и т.п.).

Важным условием объективности изложения материала является указание на источник сообщаемой мысли ("по данным…", "по мнению…", "по нашему мнению" и т.п.).

5.3 Оформление ВКР 
Объем ВКР для бакалавров должен составлять 60-80 страниц текста, напечатанного на одной стороне стандартного листа формата  А-4 
[image: image1.wmf])

210

297

(

мм

´

. Список литературы и приложения в общий объем не входят. При оформлении работы на компьютере межстрочное расстояние рекомендуется принимать "1,5". На странице располагается 28-30 строк, в строке 60±2 знаков, включая пробелы. Рекомендуется использовать шрифт Times New Roman,  размер - 14. Абзац - 1,25, перенос автоматический. Поля со всех сторон 2 см.

Выпускная квалификационная работа начинается с титульного листа (см. приложение 1), затем дается оглавление (приложение 2). Далее следует введение, основная часть, состоящая из глав и параграфов, заключение, список литературы и приложения (приложение 3).

Страницы должны быть равномерно заполнены текстом. Новые разделы (главы) начинаются с новой страницы. Сноски ставятся автоматически, внизу страницы, к которой они относятся и имеют сплошную нумерацию.

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, которые проставляются вверху в середине листа.

Заголовки необходимо располагать симметрично тексту. Между заголовками и текстом следует оставлять расстояние, равное двойному интервалу. Такое же расстояние выдерживается между заголовками главы.

Цифровой материал желательно оформлять в виде таблиц. Таблицы  располагают либо непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, либо в приложении. На все таблицы должны быть ссылки в работе. Нумерация таблиц сплошная. Каждая таблица должна иметь заголовок. Перенос таблиц не допускается (приложение 3). Диаграммы в тексте называются рисунками (приложение 3), имеют сплошную нумерацию и озаглавлены.

При упоминании в тексте ВКР автора монографии или любой другой книги следует указать его инициалы и фамилию. Например, "как отмечает Г.В. Осипов". В сноске (ссылке) сначала указывается фамилия, а затем инициалы автора (Осипов Г.В.).

При использовании книги, статьи в первый раз в сноске указываются все выходные данные о ней (фамилия и инициалы автора, название, место издания, издательство, год издания, страница). Например: Корель Л.В. Социология адаптаций: этюды апологии. Новосибирск: РАН, Сиб. отделение. Ин-т экономики и орг. пром. пр-ва, 1997. С. 15.

При последующем упоминании того же произведения в сноске достаточно указать фамилию, инициалы автора, страницу источника. Например: Корель, Л.В. Указ. соч. С. 25. Если сноска находится на этой же странице текста ВКР, то указывается: Там же. С. 28-30.

Если в ВКР даются в свободном изложении (т.е. без цитирования) мысли других авторов или предлагается обратиться к определенным работам, то это оформляется следующим образом. См.: Бутенко И.А. Какого обращения заслуживают социологические данные? // Социс. 2002. № 1. С.123-124 или: См., например, Дискин И.С., Аврамова Е.Н. Адаптация населения и элит // Общественные науки и современность. 1997. № 1. С. 24-33; Виснап И.Н. , Виснап, Н.Е. Политическая культура как способ адаптации личности к политической системе  // Человек сам себе не понятный. Новгород: Изд-во Новгород. ун-та, 1997. С.134-143. 

5.4 Порядок представления и защиты ВКР 

Тщательно выверенная и отредактированная рукопись подписывается автором, переплетается и вместе с отзывом научного руководителя представляется на кафедру (не позднее, чем за 7 дней до защиты). С визой заведующего кафедрой ВКР бакалавра направляется на рецензирование опытным преподавателям кафедры. Не позднее пяти дней до защиты с отзывом научного руководителя и рецензией (приложения 4 и 5) работа представляется к защите в Государственную аттестационную комиссию (ГАК).

К публичной защите ВКР на заседании ГАК выпускник готовит доклад, излагающий основное содержание работы, а также вспомогательный материал: таблицы, схемы, графики, диаграммы и др., который представляется в виде электронной презентации в формате Power Point. Выпускник должен свободно владеть содержанием своей работы и изложить его в течение 7-8 минут. Затем он отвечает на вопросы, на замечания выступающих членов ГАК.

Оценка выпускной квалификационной работы объявляется ГАК после заслушивания ею всех работ, намеченных к защите в этот день. Решение об оценке принимается членами ГАК на закрытом заседании простым большинством голосов.

В качестве критериев, использующихся при оценке ВКР членами комиссии, наиболее важными являются следующие:

актуальность, наличие в работе творческих элементов и оригинальных авторских решений;

глубина выводов, методологический и методический уровни исследования, степень использования современной литературы, методов других наук;

междисциплинарный характер работы;

способность адекватно интерпретировать полученные в ходе подготовки ВКР результаты;

новизна используемого материала, а также наличие регионального и местного материала;

содержание доклада и  ответов на вопросы, замечания рецензентов и членов ГАК;

качество оформления ВКР и иллюстративного материала.

6 Учебно-методическое и научное обеспечение подготовки ВКР
6.1 Основная литература

1. Сигидов Ю.И. Выпускная работа бакалавра: планы и методические указания (для бакалавров): Учебник [Электронный ресурс]/Ю.И. Сигидов, А.И. Трубилин [и др.].— Электрон. текстовые данные.— М.: КноРус, 2014. — 376 с. — Режим доступа: http://www.book.ru/book/916055
6.2 Дополнительная литература
1. Гендина Н.И. Выпускные квалификационные работы [Электронный ресурс]: стандарты Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Кемеровский государственный университет культуры и искусств»/ Гендина Н.И., Колкова Н.И.— Электрон. текстовые данные.— Кемерово: Кемеровский государственный университет культуры и искусств, 2012.— 107 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/21958.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

2. Исследовательский практикум: алгоритм проведения: учеб. пособие / И. А. Батанина [и др.] ; ТулГУ. — Тула: Изд-во ТулГУ, 2010. — 270 с.  

3. Методические указания по подготовке выпускных квалификационных работ [Электронный ресурс]/ К.Е. Амелина [и др.].— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский государственный технический университет имени Н.Э. Баумана, 2013.— 24 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/31449.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

6.3 Периодические издания
1. Вестник Московского университета. Серия 18. Социология и политология; 
6.4 Программное обеспечение и Интернет-ресурсы
http://www.gumer.ru – Электронная библиотека «Гумер» - гуманитарные науки

7  Приложения
7.1 Приложение 1

Образец титульного листа
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТУЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
Институт гуманитарных и социальных наук
Кафедра «Теология»
БАКАЛАВРСКАЯ РАБОТА

Направление подготовки:    48.03.01 Теология
История жизни прихода Спасского храма села Спасское Веневского уезда Тульской епархии с 1796-1930 гг.

Студент группы   821041 :                                              Иванов И.И.

Руководитель проекта:                                                    кандидат фил. наук, 
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7.2 Приложение 2
Образец оформления содержания работы
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7.3 Приложение 3

Списки использованной литературы и библиографические ссылки оформляются согласно ГОСТ 7.1-2003  "Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления" (приведен ниже). Библиографическое оформление ВКР включает следующие элементы:
· фамилия и инициалы автора (авторов) по алфавиту;
· название работы;
· выходные данные, включая обязательно сведения об издании;
· количество страниц.
Например, Сидоров А.И. Преподобный Макарий Египетский: его жизнь, творения и богословие // Макарий Египетский, преп. Творения. – М.: Паломник, 2002.

 Приведем также пример оформления записи статьи: Михаил (Чуб), еп. Св. священномученик Мефодий и его богословие // Богословские труды. – Сб. ХI. – М., 1973. С.5-54.
При упоминании в тексте ВКР автора монографии или любой другой книги следует указать его инициалы и фамилию. Например, "как отмечает А.И. Осипов". В сноске (ссылке) сначала указывается фамилия, а затем инициалы автора (Осипов А.И.).
При использовании книги, статьи в первый раз в сноске указываются все выходные данные о ней (фамилия и инициалы автора, название, место издания, издательство, год издания, страница). Например: Лосев А.Ф. История античной эстетики. Итоги тысячелетнего развития: В 2-х книгах. Книга 1. – М.: Искусство, 1992. – 656с. При последующем упоминании того же произведения в сноске достаточно указать фамилию, инициалы автора, страницу источника. Например: Лосев А.Ф.. Указ. соч. - С. 25. Если сноска находится на этой же странице текста ВКР, то указывается: Там же. - С. 28-30.
Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии с инициалами указывают в той последовательности, в какой они напечатаны в книге. При наличии более трех авторов указываются фамилии и инициалы только первых трех, далее пишут "и др". Допускается сокращение названия только двух городов: Москва (М.) и Санкт-Петербург (СПб.).
При использовании журнальной статьи в сноске указывается фамилия и инициалы автора (авторов), название статьи, название журнала, год. номер издания, страница, на которой находится цитируемый текст. Например, Манилов В.Л. Россия в современном мире// Россия Православная . - 2003. - № 1. С. 30.
Образец ссылки на газетную статью: Архимандрит Макарий (Веретенников). Патриаршество на Руси//Церковный вестник. 2005. Июнь.
Если в ВКР даются в свободном изложении (т.е. без цитирования) мысли других авторов или предлагается обратиться к определенным работам, то это оформляется следующим образом. См.: Реале Дж., Антисери Д. Западная философия от истоков до наших дней. Т2: Средневековье (От Библейского послания до Макиавелли). – СПб.: ТОО ТК "Петрополис", 1997. 123-124

ГОСТ 7.1-2003 Образец
1. Аверин А. К. Приспособления для металлорежущих
станков : справочник / А. К. Аверин. - 7-е изд., перераб. - М. :
Машиностроение, 1991. - 303 с.
2. Болотин X. Л. Станочные приспособления : учеб. пособие
/ X. Л. Болотин, С. П. Костромитин. - 5-е изд., перераб. и доп. -М. : Высш. шк, 1992. - 344 с.
3. Зверев М. П. Технологическая оснащенность в
машиностроении / М. П. Зверев, Э. В. Рыжов, А. В.
Аверченков. - Минск : Наука и техника, 1992. - 443 с.
4. Изменяющаяся подача / Г. М. Шейнин [и др.]. - М. : Наука,
1992.-40 с.
5. Дипломное проектирование по технологии
машиностроения : учеб. пособие / В. В. Бабук [и др.]. - Минск
Высш. шк., 1992.-464 с.
6. Савельев И. В. Курс общей физики. В 3 т. Т. 1. Механика.
Молекулярная физика : учеб. пособие / И. В. Савельев. — 21-е
изд., перераб. - М. : Наука, 1992. - 432 с.
7.
Инструкция по крашению изделий из натурального меха :
утв. Упр. хим. чистки и крашения М-ва быт. обслуж. РСФСР
12.11.83.-М., 1994.-16 с.

Книга
с 1 автором
Книга
с 2 авторами
Книга
3-х авторов
Книга
4-х авторов
Книга 5 и более авторов
Описание тома из мно-готомн. изд.
Инструкция
8.         Михайлов А. И. Методика расчета оптимального режима
Статья из
резания / А. И. Михайлов // Труды / Горьков. политехи, ин-т. -
сборника
Горький, 1992. - Т. 128. - С. 75-77.
трудов
9.
Кислородотерапия в пульмонологии : тез. докл. респ. конф.,
Тула, 11-13 июня 1992 г. / Рос. гос. мед. ун-т и др. ; под общ.
Тезисы
ред. А. Г. Чучалина. - Тула : ТППО, 1992. - 57 с.
докладов
10.
Абрамов А. С. Вопросы инженерной геодинамики /
Статья
А. С. Абрамов // Технология машиностроения. - Тула, 1992. -
из сборника
Вып. 1.-С. 1-6.

11.
Дементьев А. А. Эффективность научных исследований
/ А. А. Дементьев // Изв. вузов. Машиностроение. — 1991. —
№ 6. - С. 4-9.
12.
Известия Тульского государственного университета.
Сер.Современные проблемы законодательства России,
юридических наук и правоохранительной деятельности.
Вып. 3 / ТулГУ ; редкол. : Т. В. Толстухина и др. - Тула,
2000.-220 с.

Статья
из журнала
Продолжаю​щийся сборник
13.     О дальнейшем стимулировании творческой активности      Постановление молодых ученых : Пост. Совета Министров СССР от 26 янв. 1991 года № 231 // Собр. законодательства РФ. - 1991. - № 6. -Ст. 117.
14.
ГОСТ Р 51771-2001. Аппаратура радиоэлектронная
ГОСТ
бытовая. Входные и выходные параметры и типы
соединений. Технические требования. - Введ. 2002-01-01. -М. : Госстандарт России : Изд-во стандартов, 2001. - IV, 27 с. : ил.
15. ГОСТ 7.53-2001. Издания. Международная стандартная
нумерация книг. - Взамен ГОСТ 7.53-86 ; введ. 2002-07-01.
- Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и
сертификации ; М. : Изд-во стандартов, сор. 2002. - 3 с. -
(Система стандартов по информации, библиотечному и
издательскому делу).
16. А. с. 107970 СССР, МКИ В25 J 15/00. Устройство для         Авторское
захвата неориентированных деталей типа валов /
свидетельство
В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). - № 3360585/25 -08 ;
заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. -2с: ил.
17. Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК Н 04 В 1/38,
Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чуева В. И. ;
заявитель и патентообладатель Воронеж, науч.-исслед. ин-т
связи. - № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02,
Бюл. № 23 (II ч.). - 3 с. : ил.
18. Винтовой холодильный компрессор ВХ 1400-7-3 :
каталог / Центр, ин-т НТИ и техн.-экон. исслед. по хим. и
нефт. машиностроению. - М., 1993. - 2 с.
19. Оптовые цены на инструменты с алмазной насечкой :
прейскурант № 19-08 : утв. Госкомцен СССР 12.08.90 :
ввод, в действие 01.01.91. -М. : Прейскурантиздат, 1990. -
60 с.

Патент
Каталог
Прейскурант
20. Спиридонова В. И. Понятие свободы у М. Крозье и его
критика / В. И. Спиридонова, МГУ им. М. В. Ломоносова. -
М., 1984. - 24 с. - Библиогр.: с. 23-24. - Деп. в ИНИОН АН
СССР 27.09.92, №319097.
21. Проведение испытаний и исследований : отчет о НИР /
Всесоюз. заоч. ин-т пищ. пром-ти ; рук. Попов В. А. ;
исполн.: Алешин Г. П. [и др.]. -М., 2001. -75 с. -
Библиогр.: с. 72-74. - № ГР 01840051145. - Инв. №
04534333943.

Депонир. рукопись
Отчет о НИР
22. Вишняков И. В. Модели и методы оценки
коммерческих банков в условиях неопределенности :
дис. ... канд. экон. наук : 08.00.13 : защищена 12.02.02 :
утв. 24.06.02 / Вишняков Илья Владимирович. - М., 2002.
234 с. - Библиогр.: с. 220-230.
23. Борисов С. Н. Методы машинной монографии и их
приложения : автореф. дис. ... д-ра техн. наук : 06.17.01 /
С. Н. Борисов ; ТулГУ. - М., 2001. - 32 с.
23.        Sosodia M. N. Microwave circuits and passive devices / M. N. Sosodia, D. S. Raghuvanshi. -New York : Wiley, 1991.-240 p.
24.     Parker SuSan T. What's new in metallcuttin research / Parker SuSan T. // Amer. Mach. - 1992. - Vol. 129, N 7. -
P. 75-77.

Диссертация
Автореферат диссертации
Книга на
иностранном
языке
Статья из
иностранного
журнала
ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства
[Электронный ресурс]. - Электрон, текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (545 Мб). -М. : Большая Рос. энцикл., 1996. - 1 электрон, опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см. + рук. пользователя (1л.) + открытка (1 л.). - (Интерактивный мир)
Всемирная история в лицах [Электронный ресурс] / РАН, Рос. акад.
образования. - Электрон, текстовые данные. - М. : НТЦ «Прогресс», 1996. - 12 электрон, опт. дисков (CD-ROM)
Коганов А. В. Время и энтропия : Реферативный обзор семестра [Электронный ресурс] / А. В. Коганов // Изучение феномена времени : Материалы круглого стола / НИИСИ РАН. - Электрон, дан. (1 файл). - http:// www.ehronos.linia.ru/reports/koganov Jezisy.html
Андреева Е. А. Возникновение и развитие епархиальных женских училищ в России [Электронный ресурс] : Автореф. дис. ... канд. пед. наук / Е. А. Андреева. - М., 2001. - Режим доступа : http:// www.oim.ru
7.4 Приложение 4
Шаблон отзыва научного руководителя
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ  

о работе студента  4 курса Ивановой Инессы Ивановны 

в период подготовки бакалаврской работы по теме 

НАЗВАНИЕ РАБОТЫ ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ
При подготовке бакалаврской работы И.И. Иванова……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Представленная И.И. Ивановой бакалаврская работа соответствует предъявляемым требованиям и может быть рекомендована к защите.

Руководитель: доц., канд. полит наук     
                                                Петрова Н.Л.

7.5 Приложение 5
Шаблон рецензии

ОТЗЫВ РЕЦЕНЗЕНТА

о бакалаврской работе 

Студентки  Ивановой Инессы Ивановны

 Курса 4

Тема:  НАЗВАНИЕ ТЕМЫ ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ

И.И. Иванова…..

.

К сильным сторонам представленной работы можно отнести:

1) ….;

2) ….;

3) …;

4) …….

В качестве недостатков можно отметить:

1)……;

2)……

Считаем, что бакалаврская работа И.И. Ивановой соответствует требованиям, предъявляемым к работам данного уровня, заслуживает оценки «…», а ее автор - присвоения квалификации бакалавра по направлению «Теология».

_________________________________    



Подпись                             (Должность, Ф.И.О. рецензента)
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