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1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Практика студентов является составной частью основной образовательной программы высшего образования. Цели и объёмы практики определяются федеральным государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования (ФГОС ВО), обязательным при реализации основных образовательных программ бакалавриата по направлению подготовки 21.03.02 Землеустройство и кадастры.
Производственная практика, включая преддипломную, является обязательным и представляет собой вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся, и проводится в 6 семестре. 
В процессе прохождения практики студенты в реальных производственных условиях знакомятся с работой конкретной организации (учреждения), в которой они проходят практику, приобретают опыт практической работы с современными геодезическими, топографическими и фотограмметрическими инструментами и приборами, компьютерной и офисной техникой, осваивают современные методы и технологии ведения работ по землеустройству и кадастру, экономике, организации и управлению в конкретной организации (учреждении), принимают непосредственное участие во внедрении новых методов и технологий и автоматизации производственных процессов.
За время производственной практики не представляется  возможным освоить все процессы, входящие в учебный план направления «Землеустройство и кадастры». Однако, успешное освоение даже одного какого-либо вида работ позволит приобрести немалый опыт практической деятельности, навыки организаторской работы в общении с людьми, повысить свой научно-технический уровень в области избранной специальности и проявить свои способности самостоятельно решать возникающие на производстве инженерно-технические задачи.

1.1. Цель и задачи производственной практики

Целью производственных практик является закрепление теоретических и практических знаний, полученных при изучении специальных дисциплин, приобретение практических навыков в сфере профессиональной деятельности, а так же это подготовительная стадия работы студента над темой выпускной квалификационной работы.
Во время производственной практики студент должен изучить:
- вопросы организации и планирования землеустроительных и земельно-кадастровых работ;
- вопросы нормирования, организации и оплаты труда;
- содержание и особенности составления схем и проектов землеустройства;
- методические подходы обоснования проектных предложений по землеустройству и охране земель;
- содержание и методику составления земельного баланса района;
- текстовые и графические документы по регистрации и учету объектов недвижимости;
- методы оценки земель населенных пунктов;
- методику оформления юридической и технической документации по предоставлению земель во владение и пользование гражданам и организациям;
- методику установления (и восстановления) границ землевладений и землепользовании в натуре;
- методику инвентаризации земель;
- методику получения, обработки, хранения земельно-кадастровой информации в полевом землеустроительном обследовании территории объекта проектирования; в разработке проекта (схема) землеустройства.
В период практики студенты должны ознакомиться с работой организации (учреждения), в которой они проходят практику. При этом необходимо уделить внимание структуре и профилю организации, экономике и организации выполнения работ, современным методам и технологиям ведения работ, автоматизации и компьютеризации производственных процессов. Всему этому всецело способствует то, что производственная практика, как правило, проходит под руководством высококвалифицированных специалистов производства.
Основной задачей практики является подготовка студента к выполнению дипломного проекта по выбранной теме.

1.2. Организация и руководство производственной практики

Производственная практика, предусмотренная ФГОС ВПО, осуществляется на основе договоров между высшими учебными заведениями и предприятиями, учреждениями и организациями, в соответствии с которыми указанные предприятия, учреждения и организации независимо от их организационно-правовых форм обязаны предоставлять места для прохождения практики студентов высших учебных заведений, имеющих государственную аккредитацию.
Производственные практики должны проводиться, как правило, в местах будущей работы выпускников, связанных с проведением работ по землеустройству, земельному и городскому кадастрам.
Производственная практика может осуществляться как непрерывным циклом, так и путём чередования с теоретическими занятиями по дням (неделям) при условии обеспечения связи между теоретическим обучением и содержанием практики.
Продолжительность рабочего дня студентов при прохождении практики в организациях составляет для студентов в возрасте от 16 до 18 лет не более 36 часов в неделю (ст.92 ТК РФ), в возрасте от 18 лет и старше не более 40 часов в неделю (ст.91 ТК РФ). 
В соответствии с приказом о прохождении практики администрация высшего учебного заведения своевременно распределяет студентов по местам практики и закрепляет за ними руководителей практики от университета. 
В первый день практики руководители проводят собрание, на котором знакомят студентов с целями и задачами практики, выдают индивидуальные задания, доводят до сведения время проведения консультаций и приема зачета.
Зачет по практике принимается в последние два дня прохождения практики в соответствии с пунктом 3.3. настоящих методических указаний.
Для руководства практикой студентов приказом ректора назначаются руководители практики от высшего учебного заведения. Руководители производственных предприятий (учреждений, организаций), куда направляются студенты, для руководства практикой также назначают руководителей из числа своих наиболее опытных сотрудников.

1.3. Базы практики

Производственные практики должны проводиться, как правило, в местах будущей работы выпускников, таких как: Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); проектные институты (проектные институты по землеустройству и мониторингу земель); региональные кадастровые центры; учреждения архитектуры и строительства; другие предприятия и учреждения, связанные с проведением работ по землеустройству и кадастру. Кроме того, это могут быть производственные и научно-производственные организации при условии предоставления рабочих мест, связанных с выполнением работ, соответствующих программе производственной практики.
Общая продолжительность производственной практики определяется учебным планом направления «Землеустройство и кадастры». Сроки практики указываются в направлении на производственную практику, которое выдается каждому студенту. Студент и организация, предоставившая рабочее место для проведения практики, не имеют права нарушать указанные сроки прохождения производственной практики.
Начиная с момента приема студентов на рабочие места, в период производственной практики на них распространяется общее трудовое законодательство, правила охраны труда и внутреннего распорядка, действующие в  данной организации (учреждении).
При наличии вакантных должностей на предприятии студенты могут зачисляться на них. Допускается проведение практики в составе специализированных сезонных отрядов, и в порядке индивидуальной подготовки у специалистов или рабочих, имеющих соответствующую квалификацию.
Командированный для прохождения практики в любую из указанных организаций, студент обязан в полном объеме выполнить программу практики и достичь целей, указанных в п.1.1  настоящих методических указаний.

1.4. Обязанности студентов и руководителей практики

Обязанности студентов.
а) До начала прохождения практики:
- пройти общий инструктаж на кафедре о месте, порядке прибытия и убытия, особенностях и порядке прохождения практики, правилах поведения, правах и обязанностях;
- получить на кафедре направление, учетную карточку и персональное задание от руководителя практики от университета.
б) Во время пребывания на предприятии:
- строго придерживаться принятых правил внутреннего распорядка, выполнять общие приказы и распоряжения по организации;
- выполнять работы, поручаемые руководителем практики от предприятия;
- выполнять трудовой распорядок, действующий в производственной организации и нести ответственность за предоставленное оборудование;
- систематически вести дневник по прохождению производственной практики в соответствии с предъявляемыми требованиями;
- участвовать в общественной жизни производственного коллектива в целях поддержания трехсторонних партнерских отношений (предприятие-студент-университет);
- показать хороший уровень теоретических знаний с одновременным закреплением их на практике;
- проявить по окончанию практике себя, как перспективного специалиста в области землеустройства и кадастров, для дальнейшего трудоустройства на предприятии;
- работать над темой дипломного проекта, изучая и отбирая для последующего использования в нем необходимые материалы;
- написать отчет и сдать зачет по практике на базе практики. Отчет и учетная карточка, подписанные руководителями практики от университета и организации - базы практики передаются на кафедру.
Студенты на производственной практике могут:
· выполнять работу по формированию баз данных и ведению земельного кадастра, внедрению автоматизированных земельно-кадастровых систем на основе применения совокупности экономико-математических методов, современных средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;
· принимать участие в организации системы и методов управления и регулирования земельных отношений;
· участвовать в разработке и использовании системы автоматизированного земельного кадастра с целью использования передового опыта и эксплуатации земельно-кадастровых систем;
· принимать участие в работе по совершенствованию состава отчетных земельно-кадастровых документов;
· принимать участие в подготовке и построению технической и организационно-распорядительной документации, используемой в системе автоматизированного земельного кадастра;
· участвовать в разработке технологической схемы обработки информации по установленным задачам земельно-кадастровых систем с учетом организационного и технического обеспечения по всем подсистемам;
· оказывать методическую помощь подразделениям предприятия в подготовке данных для земельных отчетов, по оформлению необходимых документов и расшифровке информации, обработанной средствами вычислительной техники;
· принимать участие в осуществлении контроля за соблюдением организацией действующего законодательства, инструкций, правил и норм по охране окружающей среды и использованию земельных ресурсов;
· участвовать в проведении земельно-оценочных и земельно-регистрационных действий в соответствии с существующим законодательством;
· принимать участие в проведении земельно-учетных работ и выполнении соответствующих документальных действий.
Обязанности руководителя практики от университета.
- установить связь с руководителями практики от организации и совместно с ними составить рабочую программу проведения практики;
- разработать тематику индивидуальных заданий;
- по прибытии студентов на объект вместе с руководителем практики от производства проводить инструктаж по технике безопасности и строго следить за обязательным выполнением каждого пункта требований инструкций;
- принимать участие в распределении студентов по рабочим местам или перемещения их по видам работ;
- организовывать проведение консультаций в помещениях факультета;
- оказывать методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных заданий и сборе материалов к выпускной квалификационной работе (дипломной работе);
- организовывать проведение коллективного обсуждения результатов практики в заключительный день и принимать зачеты у студентов;
- готовить предложения по совершенствованию проведения практики будущего года.
Руководители практики от высших учебных заведений совместно с руководителем практики от организации несут ответственность за соблюдением студентами правил техники безопасности; осуществляют контроль за соблюдением сроков практики и ее содержанием; оценивают результаты выполнения студентами программы практики.
Обязанности руководителя практики от производства.
- работать в непосредственном контакте с руководителем практики от университета, проводить инструктаж по технике безопасности, давать консультации и разъяснения по всем возникающим вопроса;
- участвовать в обсуждении результатов практики и вместе с руководителем практики от университета оценивать знания, полученные студентами. 

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

В соответствии с целями и задачами практики, ее содержание может включать вопросы, которые определяются спецификой предприятия, его объектами и производственной базой.
При прохождении производственной практики студент может работать на различных видах работ, предусмотренных учебным планом направления «Землеустройство и кадастры», которые будут определять содержание производственной практики и перечень материалов, необходимых для написания технического отчета об итогах производственной практики. В данном разделе приводятся основные виды работ и соответствующие программы для сбора материалов.
Землеустройство
Понятие землеустройства. Виды, формы и принципы землеустройства. Свойства земли, природные, социальные и экономические условия, учитываемые при землеустройстве. Объекты землеустройства. Землеустроительное проектирование. Внутрихозяйственное землеустройство. Составление карты (плана) на объекты землеустройства. Определение площадей объектов землеустройства. Землеустроительный процесс. Землеустроительные работы. Землеустроительные органы в Российской Федерации. Землеустроительное проектирование.
Государственный кадастр недвижимости
Понятие, задачи и содержание государственного кадастра недвижимости (ГКН). Принципы ведения ГКН. Характеристики объектов государственного кадастра недвижимости. Государственный кадастровый учет земельных участков и объектов недвижимости. Методы получения информации ГКН. Документы ГКН, их классификация и порядок ведения. Объекты ГКН. Классификация земель по целевому назначению. Классификация земельных угодий. Оценка земель: понятие, цель, задачи и содержание. Оценка земель сельскохозяйственного назначения. Бонитировка почв: материалы и документы. Свойства и признаки почв, группировка и классификация почв. Показатели экономической оценки земель. Построение оценочных шкал, автоматизация оценочных работ. Автоматизация государственного кадастра недвижимости. Модели и базы данных, автоматизированные системы управления.
Кадастр застроенных территорий
Предмет и объект изучения кадастра, его цели, задачи и содержание, государственный учет земель, зданий и сооружений, системы идентификации объектов недвижимого имущества. Инвентаризация и межевание земель населенных пунктов. Градостроительный кадастр. Государственная система регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Кадастровая оценка земель и объектов недвижимости и налогообложение недвижимого имущества. Операции и сделки с недвижимым имуществом. Структуризация земель населенных пунктов. Администрирование и управление автоматизированными кадастровыми базами данных. Материалы кадастра. Геоинформационные многоцелевые кадастровые системы: принципы создания и администрирования, государственная земельно-кадастровая служба –межведомственные связи, их координация и совершенствование.
Градостроительство и планировка населенных мест
Градостроительная деятельность: понятие, цель, задачи и содержание. Объекты градостроительного проектирования. Генеральный план городского и сельского населенного пункта: цели и задачи его разработки. Условия пригодности территории для строительства поселений, основные градостроительные принципы, зонирование, архитектурно-планировочная структура населенного места, ее элементы, построение общей схемы планировки. Архитектурно-планировочная композиция, ее важнейшие средства и приемы. Транспортно-планировочная организация населенного пункта, системы уличной сети. Общественный центр населенного пункта: структура, функции, архитектурно-пространственная композиция, организация жилой застройки. Градостроительные требования к размещению промышленности. Экологическая защита среды. Состав производственной зоны сельского населенного пункта. Проектирование производственных комплексов. Реконструкция населенного пункта: задачи и методы. Технико-экономическая оценка проекта планировки. 
Мониторинг и охрана земель
Понятие мониторинга земель, цель, задачи и содержание мониторинга земель, органы, осуществляющие ведение мониторинга земель. Показатели мониторинга земель федерального, регионального и локального уровня. Особенности системы показателей мониторинга земель для различных категорий земель. Методы получения информации при ведении мониторинга земель: дистанционное зондирование, наземные съемки и обследования и фондовые данные. Средства дистанционного зондирования, приборы и инструменты для наземных наблюдений. Автоматизация ведения мониторинга земель. Охрана земель: понятие, цель, задачи и содержание. Причины ухудшения состояния земель: естественные и антропогенные воздействия. Негативные процессы и явления. Методы предупреждения и предотвращения последствий негативных процессов и явлений. Информационное обеспечение экологических изменений среды города. Загрязнение городской среды. Экологический паспорт города. Экологические требования к планировке и застройке поселений.
Экономика недвижимости
Правовые основы экономики недвижимости. Финансовые основы экономики недвижимости. Рынок недвижимости. Методы определения эффективности недвижимости на разных стадиях ее создания и функционирования. Экономика землепользования. Бизнес-планы в градостроительстве. Оценка недвижимости: принципы, стандарты, подходы, процедура написания отчетов. Ипотечное кредитование. Налогообложение недвижимости и сделок с ней.
Экономика и планирование городского хозяйства
Состав и структура городского хозяйства: задачи, основные характеристики. Принципы управления и финансирования. Создание коммерческих структур, обеспечивающих эксплуатацию элементов городской среды. Наполнение городского бюджета за счет платежей за использование городских территорий.
Управление городскими территориями
Управление городскими землями: понятие, цель, задачи. Формы собственности городских земель. Муниципальные органы управления собственностью земель. Роль земельных ресурсов в формировании городского бюджета. Формы управления земельными ресурсами: купля, продажа, аренда, субаренда, доверительное управление, страхование, залог; их регулирование. Земельный рынок города. Анализ земельного рынка. Проектирование развития территории. Проектирование развития недвижимости. Мониторинг городского земельного рынка. Автоматизированные информационные системы города в управлении городскими территориями и городской средой. 
Геодезические работы при ведении кадастра
Государственная геодезическая сеть: принципы и методы построения; связь государственной геодезической сети и местных сетей на застроенных территориях. Спутниковые методы определения координат, спутниковые навигационные и геодезические системы, их применение при межевании и в кадастровых съемках на застроенных территориях. Источники погрешностей и точность геодезических измерений. Инженерно-геодезическое проектирование при землеустройстве, градостроительстве и строительстве инженерных объектов, их элементы и точность. Место межевания в системе землеустройства и градостроительства; принципы и методы межевания; нормативная база межевания земель; процессуальные основы межевания земель; оформление документов при межевании земель; использование материалов межевания при формировании объектов землепользования и землеустройства. Виды геодезического оборудования при выполнении землеустроительных и кадастровых работ.
Государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним
Государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним: понятие, основы системы государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Участники отношений, возникающих при государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Принципы государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Порядок государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Документы государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним: единый государственный реестр прав на недвижимое имущество; дела правоустанавливающих документов; книги учета документов.

3. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО СОСТАВЛЕНИЮ 
ТЕХНИЧЕСКОГО ОТЧЕТА О ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ
3.1. Общие сведения

Технический отчет о производственной практике является важным документом, позволяющим оценить полноту выполнения и степень усвоения программы практики, а также научно-техническую подготовку студента и его способности самостоятельно решать производственные задачи.
Основой для написания технического отчета являются материалы, собранные в процессе производственной практики: виды, объемы и методы выполнения работ; точностные характеристики полученных результатов (для случая выполнения измерений); вопросы экономики и организации производственных процессов; документы и порядок их ведения и т. п. Все материалы должны однозначно позволять судить о всех производственных процессах, в которых принял участие студент-практикант.
Отчет должен быть написан технически грамотным языком и аккуратно оформлен в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению технических документов. Объем отчета должен составлять приблизительно 30–40 страниц машинописного текста.
Отчет сдается для проверки на кафедру кадастра в трехдневный срок после начала занятий и должен быть защищен перед комиссией, назначенной заведующим кафедрой, в течение 10 дней после его сдачи на кафедру.
Студенты, не выполнившие программы практик по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время.
Студенты, не выполнившие программы практик без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены из высшего учебного заведения как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном уставом вуза.

3.2. Оформление отчета по результатам практики

Особое внимание в отчете студенты первой производственной практики должны обратить на решение следующих вопросов:
1. Изучение основных целей и задач, реализуемых предприятием.
1. Описание структуры и организации деятельности предприятия.
1. Обобщение материалов и результатов конкретных работ, выполненных студентом самостоятельно во время прохождения практики (основная часть).
1. Выполнение систематизации теоретического материала по ведению государственного кадастра недвижимости (индивидуальная часть).
Студенты  производственных практик должны обратить особое внимание на индивидуальную часть отчета, являющийся по существу частью дипломной работы. По согласованию с кафедрой тема дипломной части может быть изменена, исходя из специфики и объема собранного производственного материала.
Отчет по результатам практики составляется каждым студентом отдельно. Он должен представлять собой обработанный и дополненный теоретическими и практическими сведениями материал, собранный непосредственно на объекте. 
Каждый раздел отчета должен быть описанием и подробным анализом сведений, относящихся к одному объекту и включать в себя текстовой и графический материал по всему кругу вопросов, определенному задачами практики. 
Отчет оформляется на писчей бумаге формата А-4 по следующим критериям:
– поля: левое – 2,5 см, верхнее, нижнее, правое – 1,5см;
– нумерация страниц – справа внизу;
– графический материал (если требуется) – в виде приложений.
Обязательными элементами отчета должны быть:
- титульный лист установленной формы (приложение 1, 2);
- разделы – по индивидуальному заданию;
- учетная карточка, заполненная и заверенная руководителями практики от предприятия и от университета.
Образец титульного лица отчета по практике приведен в Приложении 1.

3.3. Аттестация по результатам практики

Общая оценка за производственную практику складывается из следующих компонентов:
- Оценка за практику, поставленная руководителем от производства (оценка, указанная в производственной характеристике);
- Оценка за технический отчет, поставленная комиссией (руководителем практики от университета);
- Оценка за защиту технического отчета.
Оценка дифференциального зачета за прохождение практики определяется по конечному результату и формируется в процессе защиты отчета по практике. 
Оценка определяется как сумма следующих составляющих: 
1. качество выполнения программы практики (включая индивидуальное задание) – до 40 баллов; 
1. качество оформления отчета – до 20 баллов; 
1. отзыв со стороны руководителя практикой от предприятия – до 5 баллов; 
1. качество защиты отчета по практике – до 35 баллов.
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