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1 Цель и задачи освоения дисциплины (модуля)

Целью освоения дисциплины «Русский язык и культура речи» является повышение уровня культуры владения современным русским языком, нормами речевого общения, формирование коммуникативной компетенции, под которой подразумевается умение организовать свою речевую деятельность языковыми средствами и способами, адекватными ситуации общения.
Задачами освоения дисциплины являются:
- углубление и расширение знаний о языке: его богатстве, ресурсах, структуре, формах реализации; 

- понимание речи как инструмента эффективного общения; 

- обучение основам культуры речи, нормам литературного языка, его вариантам;

- изложение основ ораторского искусства;
- формирование навыков делового общения.

2 Место дисциплины (модуля) в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина (модуль) относится к дисциплинам базовой части основной профессиональной образовательной программы.

Дисциплина (модуль) изучается в 1 семестре. 
3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю)

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями) и индикаторами их достижения [только для рабочих программ дисциплин (модулей) на основе ФГОС 3++], установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.

В результате освоения дисциплины (модуля) обучающийся должен:
Знать: 

1) структурную организацию языка, его функции, место и роль русского языка в системе языков (код компетенции ОК-7);

2) литературный язык и его нелитературные разновидности (код компетенции ОК-7);

3) понятие коммуникации, ее виды и модели (код компетенции ОК-7);

4) орфоэпические, лексические, грамматические, стилистические, орфографические и пунктуационные нормы (код компетенции ОК-7); 

5) конструктивные и языковые особенности функциональных разновидностей языка (стилей), их подстили и жанры (код компетенции ОК-7); 

6) правила оформления деловых бумаг и специфику общения в официально-деловой сфере (код компетенции ОК-7); 

7) особенности подготовки и произнесения публичной речи(код компетенции ОК-7).

Уметь:

1) организовать свою речевую деятельность языковыми средствами и способами, адекватными ситуации общения (код компетенции ОК-7);

2) логически верно, аргументированно и ясно строить свою устную и письменную речь (код компетенции ОК-7);

3) составлять некоторые деловые бумаги (код компетенции ОК-7);

4) продуцировать устные и письменные высказывания, соответствующие научной и учебной сферам деятельности (код компетенции ОК-7);

5) подготовить и произнести публичную речь (код компетенции ОК-7).

Владеть:

1) приёмами анализа, обобщения информации, постановки целей и выбора путей их достижения;  построения произведений устной и письменной речи в соответствии с этическими, коммуникативными и языковыми нормами современного русского литературного языка (код компетенции ОК-7).

4 Объем и содержание дисциплины (модуля)
4.1 Объем дисциплины (модуля), объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины (модуля), формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)
	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы

в академических часах
	Объем самостоятельной работы в академических часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения*

	
	Э
	5
	180
	16
	64
	
	
	2
	0,25
	97,75

	Итого
	–
	5
	180
	16
	64
	
	
	2
	0,25
	97,75

	Заочная форма обучения*

	
	Э
	5
	180
	2
	4
	
	
	2
	0,25
	171,75

	Итого
	–
	5
	180
	2
	4
	
	
	2
	0,25
	171,75


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.
4.2 Содержание лекционных занятий

Очная форма обучения
	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	 1 семестр 

	1
	Язык как средство общения. Язык и речь. 

Понятие коммуникации. Виды коммуникации. Основные единицы общения (речевое событие, речевая ситуация, речевое взаимодействие). 

Язык как система. Функции языка. Устная и письменная разновидности литературного языка. Виды речевой деятельности (слушание, чтение, говорение, письмо).    

Внутренняя структура языка: уровни и единицы языковой системы (фонетический, лексический, грамматический, текстовой); внешняя структура языка: литературный язык и его нелитературные варианты  (диалекты, просторечие, жаргоны).

	2
	Культура речи. 

Литературный язык как предмет культуры речи. Современный русский литературный язык. 

Нормативные, коммуникативные, этические аспекты устной и письменной речи. Коммуникативные качества речи как значимые для общения объективные свойства речи. Два уровня речевой культуры: речь правильная и речь богатая, ясная, точная, выразительная и т.д.

Нормы современного русского языка. 3.1. Языковая норма, типы норм. Роль языковой нормы в становлении и функционировании литературного языка.

	3
	Стили современного русского литературного языка.  

Понятие стиля. Устная и письменная разновидности литературного языка: разговорная речь и книжные стили.  

Функциональные стили современного русского языка. Взаимодействие функциональных стилей.

	4
	Научный стиль. 

Конструктивные особенности научного стиля (точность и логичность как доминирующие качества научной речи). 

Языковые особенности научного стиля. Специфика использования элементов различных языковых уровней в научной речи. Правильное функционирование терминов и культура научной речи.

Подстили (собственно научный, учебно-научный, научно-информативный, научносправочный, научно-популярный) и жанры научной речи. Речевые нормы учебной и научной сфер деятельности.

	5
	Официально-деловой стиль (ОДС).


Сфера функционирования официально-делового стиля, экстралингвистические особенности (точность, логичность, стандартность как доминирующие качества деловой речи).

Подстили ОДС, жанровое разнообразие  официально-делового стиля. 

Языковые формулы официальных документов. Приемы унификации языка служебных документов. Интернациональные свойства русской официально-деловой письменной речи. Язык и стиль распорядительных документов. Язык и стиль коммерческой корреспонденции. Язык и стиль инструктивно-методических документов.  Речевой этикет в документе.

Правила оформления документов. Составление частных деловых бумаг (заявление, объяснительная записка, автобиография, резюме и т.д.).  

Реклама в деловой речи.

	6
	Публицистический стиль речи. 

Функции публицистического стиля речи, стилевые черты. Отбор языковых средств в публицистическом стиле.  

Жанровая дифференциация в публицистическом стиле (информационная заметка, репортаж, интервью, аналитическая статья, фельетон и др.).

	7
	Особенности устной публичной речи. Оратор и его аудитория. Основные виды аргументов. Подготовка речи: выбор темы, цель речи, поиск материала, начало, развертывание и завершение речи. Основные приемы поиска материала и виды вспомогательных материалов. 

Словесное оформление публичного выступления. Понятность, информативность и выразительность публичной речи. Мастерство устного публичного выступления.

	8
	Разговорная речь в системе функциональных разновидностей русского литературного языка. 

Условия функционирования разговорной речи.

Роль внеязыковых факторов в разговорной речи. Культура разговорной речи.


Заочная форма обучения

	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	1 семестр 

	1
	Язык как средство общения. Язык и речь. 

Понятие коммуникации. Виды коммуникации. Основные единицы общения (речевое событие, речевая ситуация, речевое взаимодействие). 

Язык как система. Функции языка. Устная и письменная разновидности литературного языка. Виды речевой деятельности (слушание, чтение, говорение, письмо).    

Внутренняя структура языка: уровни и единицы языковой системы (фонетический, лексический, грамматический, текстовой); внешняя структура языка: литературный язык и его нелитературные варианты  (диалекты, просторечие, жаргоны). 

Культура речи. 

Литературный язык как предмет культуры речи. Современный русский литературный язык. 

Нормативные, коммуникативные, этические аспекты устной и письменной речи. Коммуникативные качества речи как значимые для общения объективные свойства речи. Два уровня речевой культуры: речь правильная и речь богатая, ясная, точная, выразительная и т.д.

Нормы современного русского языка. 

Языковая норма, типы норм. Роль языковой нормы в становлении и функционировании литературного языка.
Стили современного русского литературного языка.  

Понятие стиля. Устная и письменная разновидности литературного языка: разговорная речь и книжные стили.  

Функциональные стили современного русского языка. Взаимодействие функциональных стилей.


4.3 Содержание практических (семинарских) занятий

Очная форма обучения
	№

п/п
	Темы практических (семинарских) занятий

	1 семестр 

	1
	Предмет и задачи курса «Русский язык и культура речи; требования к экзамену. Проверка уровня сформированности грамматических навыков (стартовое тестирование).

	2-4
	Язык как средство общения. Язык и речь. 

	5-7
	Основные направления совершенствования  навыков грамотного письма и говорения. Анализ допущенных при тестировании ошибок. Основные принципы русской орфографии. 

	8-10
	Нормы современного русского языка. Типы словарей. Орфоэпические нормы (нормы ударения и произношения).

	11-15
	Нормы современного русского языка. Типы словарей. Лексические нормы (нормы словоупотребления, нормы сочетаемости). Требования к реферату и творческой работе.

	16-18
	Нормы современного русского языка. Типы словарей. Грамматические (морфологические, синтаксические) нормы. 

	19
	Нормы современного русского языка. Стилистические нормы (функционально-стилевая и эмоционально-экспрессивная окраска).

	20-21
	Тестирование по теме «Языковые нормы современного русского языка».

	22-25
	Нормы научной речи. Структура научного текста. Модель реферата научной статьи.

	26-29
	Нормы деловой речи. Правила оформления документов. Речевой этикет в документе. Культура делового общения.

	30-32
	Нормы устной публичной речи. Совершенствование навыков устной речи. Монологическая речь.   Выступления студентов с сообщениями на научные и публицистические темы (защита рефератов).


Заочная форма обучения
	№

п/п
	Темы практических (семинарских) занятий

	1 семестр 

	1
	Нормы современного русского языка. Типы словарей. Орфоэпические нормы (нормы ударения и произношения). Лексические нормы (нормы словоупотребления, нормы сочетаемости). Нормы современного русского языка. Типы словарей. Стилистические нормы (функционально-стилевая и эмоционально-экспрессивная окраска). Грамматические (морфологические, синтаксические) нормы.

	2
	Научный стиль речи. Структура научного текста. Модель реферата научной статьи. Официально-деловой стиль речи. Правила оформления документов. Речевой этикет в документе. Культура делового общения. Устная публичная речь.


4.4 Содержание лабораторных работ

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой.
4.5 Содержание клинических практических занятий

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой.
4.6 Содержание самостоятельной работы обучающегося

Очная форма обучения
	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	1 семестр 

	1
	Выполнение упражнений на орфографические и пунктуационные нормы:

1. Чередование гласных в корне слов.

2. Гласные о и е после шипящих и ц.
3. Правописание приставок пре- и при-.

4. Суффиксы -н- и -нн- в различных частях речи. 

5. РазделительныйЪ и Ь знаки.

6. Частицы не и ни.

7. Суффиксы глаголов и причастий.

8. Слитное, дефисное и раздельное написание существительных, прилагательных, наречий, союзов.

9. Вводные слова и предложения. 

10. Знаки препинания в предложениях с обособленными членами предложения (обособленные определения, обстоятельства, приложения).

11. Знаки препинания в сложном предложении.

	2
	Орфоэпические нормы, лексические нормы

	3
	Грамматические нормы

	4
	Подбор собственно научного, учебно-научного или научно-популярного текста объемом 2-3 стр. и написание информативного реферата

	5
	Составление деловых бумаг: заявления, доверенности, объяснительной записки, автобиографии, резюме

	6
	Написание творческой работы и подготовка к выступлению с докладом на практическом занятии


* Если предусмотрено основной профессиональной образовательной программой
Заочная форма обучения
	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	1 семестр 

	1
	Выполнение упражнений на орфографические и пунктуационные нормы:

1. Чередование гласных в корне слов.

2. Гласные о и е после шипящих и ц.
3. Правописание приставок пре- и при-.

4. Суффиксы -н- и -нн- в различных частях речи. 

5. РазделительныйЪ и Ь знаки.

6. Частицы не и ни.

7. Суффиксы глаголов и причастий.

8. Слитное, дефисное и раздельное написание существительных, прилагательных, наречий, союзов.

9. Вводные слова и предложения. 

10. Знаки препинания в предложениях с обособленными членами предложения (обособленные определения, обстоятельства, приложения).

11. Знаки препинания в сложном предложении.

	2
	Орфоэпические нормы, лексические нормы

	3
	Грамматические нормы

	4
	Научный стиль. 

Конструктивные особенности научного стиля (точность и логичность как доминирующие качества научной речи). 

Языковые особенности научного стиля. Специфика использования элементов различных языковых уровней в научной речи. Правильное функционирование терминов и культура научной речи.

Подстили (собственно научный, учебно-научный, научно-информативный, научносправочный, научно-популярный) и жанры научной речи. Речевые нормы учебной и научной сфер деятельности.

	5
	Подбор собственно научного, учебно-научного или научно-популярного текста объемом 2-3 стр. и написание информативного реферата

	6
	Официально-деловой стиль (ОДС).


Сфера функционирования официально-делового стиля, экстралингвистические особенности (точность, логичность, стандартность как доминирующие качества деловой речи).

Подстили ОДС, жанровое разнообразие  официально-делового стиля. 

Языковые формулы официальных документов. Приемы унификации языка служебных документов. Интернациональные свойства русской официально-деловой письменной речи. Язык и стиль распорядительных документов. Язык и стиль коммерческой корреспонденции. Язык и стиль инструктивно-методических документов.  Речевой этикет в документе.

Правила оформления документов. Составление частных деловых бумаг (заявление, объяснительная записка, автобиография, резюме и т.д.).  

Реклама в деловой речи.

	7
	Составление деловых бумаг: заявления, доверенности, объяснительной записки, автобиографии, резюме

	8
	Публицистический стиль речи. 

Функции публицистического стиля речи, стилевые черты. Отбор языковых средств в публицистическом стиле.  

Жанровая дифференциация в публицистическом стиле (информационная заметка, репортаж, интервью, аналитическая статья, фельетон и др.).

	9
	Особенности устной публичной речи. Оратор и его аудитория. Основные виды аргументов. Подготовка речи: выбор темы, цель речи, поиск материала, начало, развертывание и завершение речи. Основные приемы поиска материала и виды вспомогательных материалов. 

Словесное оформление публичного выступления. Понятность, информативность и выразительность публичной речи. Мастерство устного публичного выступления.

	10
	Написание творческой работы и подготовка к выступлению с докладом на практическом занятии

	11
	Разговорная речь в системе функциональных разновидностей русского литературного языка. 

Условия функционирования разговорной речи.

Роль внеязыковых факторов в разговорной речи. Культура разговорной речи.


5 Система формирования оценки результатов обучения по дисциплине (модулю) в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося

Очная форма обучения 
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	1семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль


	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	2

	
	
	Работа на практических занятиях
	3

	
	
	Стартовое тестирование
	10

	
	
	Выполнение письменных упражнений
	5

	
	
	Тестирование по теме «Нормы современного русского литературного языка»
	10

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	2

	
	
	Работа на практических занятиях
	3

	
	
	Выполнение письменных упражнений
	5

	
	
	Написание планов, аннотации, информативного реферата самостоятельно подобранного научного или научно-популярного текста 
	10

	
	
	Составление деловых бумаг: заявления, доверенности, объяснительной записки, автобиографии, резюме
	10

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Экзамен (защита творческой работы+тест)
	40=20+20 (100**)

	
	
	100


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости

Заочная форма обучения 
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	1 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль


	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	2

	
	
	Работа на практических занятиях
	4

	
	
	Выполнение письменных упражнений
	5

	
	
	Тестирование по теме «Нормы современного русского литературного языка»
	15

	
	
	
	

	
	
	…
	

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Работа на практических занятиях
	5

	
	
	Выполнение письменных упражнений
	5

	
	
	Написание планов, аннотации, информативного реферата самостоятельно подобранного научного или научно-популярного текста 
	10

	
	
	Составление деловых бумаг: заявления, доверенности, объяснительной записки, автобиографии, резюме
	10

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Экзамен 
	40 (100*)

	
	
	100


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости

Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения по дисциплине (модулю)

	Система оценивания 

результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 

(экзамен, дифференцированный зачет, защита курсового проекта, 

защита курсовой работы)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	Академическая система оценивания 

(зачет)
	Не зачтено
	Зачтено


6 Описание материально-технической базы (включая оборудование и технические средства обучения), необходимой для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) 

Для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) требуется: 
 – аудитория, оснащенная видеопроектором, настенным экраном, для проведения лекционных занятий по дисциплине.

– аудитория, оснащенная видеопроектором, настенным экраном, ноутбуком для проведения практических занятий по дисциплине.

– программа для проведения тестирования.
7 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
7.1 Основная литература

1. Гончарова Н.Н., Захарова Н.Н., Николаев А.М., Щенникова Е.П. Русская речь: нормы, стили, жанры. Учебник. Тула: Изд-во ТулГУ, 2019. – 386 с. 
2. Деловая риторика: учеб.пособие / Л.А. Константинова, Е.П. Щенникова, С.А. Юрманова. – М.: ФЛИНТА : Наука, 2013. – 304 с. 

3. Нормы русского литературного языка [Электронный ресурс]: учебное пособие по культуре речи / Л.А. Константинова [и др.]; под ред. Л.А. Константиновой. 5-е. - М.: ФЛИНТА: Наука, 2017. – 168 с. - Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/Reader/Book/2015011217244395629300007910, по паролю

4. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: Учебное пособие по русскому языку / Л.А. Константинова Л.В. Ефремова, Н.Н. Захарова, Е.П. Щенникова, С.А. Юрманова. – Тула: Изд-во ТулГУ, 2011. – 187 с. – Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/Reader/Book/2015011217192276945400009822, по паролю
7.2 Дополнительная литература

1. Беднарская Л.Д.  Грамотный человек: учеб.пособие для вузов. 2-е изд., испр. и доп. – М.: Флинта : Наука, 2009. – 168 с. 
2. Введенская, Л.А. Русский  язык  и культура речи: учеб.пособие для вузов/ Л.А. Введенская, Л.Г. Павлова, Е.Ю. Кашаева. –  28-е изд. – Ростов-н/ Д.: Феникс, 2010. – 540 с.

3. Голуб  И.Б.   Новый  справочник  по русскому языку и практической стилистике: учеб. Пособие/ И.Б. Голуб. – М.: Эксмо, 2007. – 464 с.

4. Даль В.И. Толковый словарь русского языка. Современное написание / В.И. Даль. – М.: Астрель : АСТ, 2008.— 985 c. 

5. Крысин Л.П. Толковый словарь иноязычных слов. Свыше 25000 слов и словосочетаний / Л.П. Крысин; РАН, Ин-т русск.яз.им. В.В. Виноградова. – М.: ЭКСМО, 2007. – 944 с.

6. Ожегов С.И. Словарь русского языка: Около 53 000 слов / С. И. Ожегов; под общ.ред. Л. И. Скворцова . – 24-е изд., испр. – М.: ОНИКС: Мир и образование, 2008 . – 1200 с. 
7. Орфографический словарь современного русского языка. 70 000 слов + грамматическое приложение. – М.: Дом Славянской книги, 2009. – 815 с. 

8. Орфоэпический словарь русского языка / сост. В. И. Круковер. – СПб.: Виктория плюс, 2008. – 320 с.
9. Русский язык и культура речи: учебник для вузов/ О.Я. Гойхман [и др.]; под ред. О.Я. Гойхмана.– 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ИНФРА–М, 2009.–240 с.
10. http://www.gumer.info/bibliotek_Buks/Linguist/Gray/index.php – Граудина Л.К., Ширяев Е.Н. Культура русской речи: Учебник для вузов 

11. http://www.4read.org/study/2378-maksimova-russkijj-jazyk-i-kultura.html – Русский язык и культура речи / Под ред. Максимова В.И. 
8 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля)

1.Электронный читальный зал “БИБЛИОТЕХ” : учебники авторов ТулГУ по всем дисциплинам.- Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/, по паролю.- Загл. с экрана 

2. ЭБС IPRBooks универсальная базовая коллекция изданий. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/,  по паролю.- .- Загл. с экрана

3. Научная Электронная Библиотека eLibrary – библиотека электронной периодики, режим доступа: http://elibrary.ru/ , по паролю.- Загл. с экрана.

4. http://www.allrunet.ru – Каталог сайтов «Весь русский Интернет»
9 Перечень информационных технологий, необходимых для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю)
9.1 Перечень необходимого ежегодно обновляемого лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства 

1. Текстовый редактор Microsoft Word;

2. Программа для работы с электронными таблицами Microsoft Excel;

3. Программа подготовки презентаций Microsoft PowerPoint;

9.2 Перечень необходимых современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем

Современные профессиональные базы данных и информационные справочные системы не требуются.
