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1. Цель и задачи самостоятельной работы

Целью самостоятельной работы является повышение уровня подготовленности студентов к самостоятельной работе в соответствии с выбранной специальностью в условиях современного состояния науки и культуры. 

Задачи самостоятельной работы:


- сформировать и развить навыки ведения самостоятельной работы и овладения методикой исследования при решении разрабатываемых в учебно-научной деятельности проблем и вопросов;


- совершенствовать навыки грамотного письма;



- сформировать и развить умения и навыки работы с научным текстом по специальности;


- сформировать и закрепить умение составлять тексты распространенных жанров письменного делового общения, предназначенных для внешнего и внутреннего пользования;


- сформировать и закрепить умение составлять текст устного публичного выступления (монолога) на заданную тему и презентовать его перед аудиторией.

Содержание самостоятельной работы обучающегося
Очная форма обучения
	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	1 семестр 

	1
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	2
	Выполнение упражнений на орфографические и пунктуационные нормы

	3
	Орфоэпические нормы, лексические нормы

	4
	Грамматические нормы

	5
	Подготовка доклада (сообщения) по теме практического занятия

	6
	Подготовка к тестированию по теме «Нормы современного русского литературного языка».

	7
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение

	
	2 семестр

	8
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	9
	Выполнение заданий к практическим занятиям по научному стилю речи: подбор собственно научного или учебно-научного, научно-популярного текста объемом 2-3 стр. и подготовка к написанию планов, аннотации, информативного реферата

	10
	Выполнение заданий к практическим занятиям по официально-деловому стилю речи: подготовка к составлению деловых бумаг: заявления, доверенности, объяснительной записки, автобиографии, резюме

	11
	Выполнение заданий к практическим занятиям по публицистическому стилю речи: подготовка ораторского выступления и аргументов для участия в споре

	12
	Написание творческой работы и подготовка к выступлению с докладом на практическом занятии

	13
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


I семестр

1. Подготовка к практическим (семинарским) занятиям. 


Выполните задания по основным разделам орфографии и пунктуации. В случае затруднений повторите необходимые правила.

Задание 1. Вставьте пропущенные буквы, выделяя соответствующие орфограммы. 


1. Возр..ждение, д..лина, зал..пить, насл..ждаться, обн..жать, обн..вленный, озн..меновать, обст..ятельство, опред..ление, ост..новиться, погл..щать, пренебр..жительный, препод..ватель, распростр..нять, раст..лковать, растр..пать, сокр..щение, увл..чение.


2.   1. У п..чи остались только выг..рки. 2. А потом ее (как)будто оз..рило. 3. Пров..дите к..сательную линию к окружности. 4. Пр..к..сновение к ог..ленной электроп..водке опас(т)но для жизни. 5. Государю – низкий покл..н. 6. За нарушение правил д..рожного движения нал..гается штраф. 7. В тетрадь вложена пром..кашка. 8. Попл..вок неподвижно лежал на поверхности. 9. Всадник пор..внялся с повозкой. 10. Я ск..чу на лош..д.. . 11. Домашняя утв..рь была разбросана. 12. Я переб..рал старин(н)ые рукописи. 13. Ослепительно бл..снула молния. 14. Соч..тание этих запахов неприятно.

   
3. Ш..в, трущ..ба, чащ..ба, зач..т, реш..тка, б..ч..вка, обж..ра, трещ..тка, веч..рка, деш..вый, прич..ска, ч..лка, ж..нглер, сильный ож..г, Ш..тландия, ж..рнов, ш..пот, кош..лка, ч..боты, ц..коль, ч..порность.

4. Пр..следовать пр..ступника, пр..одолеть пр..пятствие, камень пр..ткновения, пр..небречь советом, пр..сяга, пр..тязание, пр..обладающая отр..сль, пр..вередливый человек, пр..видение, пр..исполненный отваги, пр..вратности судьбы, пр..скорбное известие, пр..кословить; пр..зирать друга за предательство, пр..зирать нищих; пр..дать вкус, пр..дать командира; пр..бывать на в..кзал, пр..бывать в отпуске; пр..ступить закон, пр..ступить к работе; пр..емник пр..зидента, пр..емник радиоволн; пр..клоняться перед павшими, пр..клонить голову; пр..творить дверь,  пр..творить в жизнь, пр..твориться больным   

5. Стол для зва..ых гостей был покрыт вяза..ой скатертью. Зва..ых на вечер гостей было немного, явились только близкие друзья. Трудно было ехать по немоще..ой дороге. Город благоустроился асфальтирова..ыми и моще..ыми брусчаткой дорогами. На стене висела писа..ая акварелью картина. На тка..ой шелком салфетке стоял гране..ый графин с водой. Сгуще..ое молоко, топле..ое молоко. 

Стреноже..ый конь, студе..ый ключ, суже..ый жених, суже..ый канал, таможе..ый, театрализова..ый, труже..ик, копче..ый, купле..ый, мороже..ый во льду, посаже..ый дуб, посаже..ый отец, мужестве..ый, сви..ой, ветр..ый день, смышле..ый ребенок.

6. (Не) движимость; (не)крупный, а мелкий; (не)зачем спрашивать; (не)за чем укрыться от ветра; (не)злобный, но придирчивый; (н..) с чем (н..) сравнимый город; (не)ужели; (не)уклюже; (н..)то (н..)се.
Парень мне (н..)раз говорил о тебе. Метелица даже (н..)разу (н..)посмотрел на спрашивающих. Сколько (н..)грозили ему револьвером, он (н..)произнес (н..)единого слова, даже (н..)разу (н..)посмотрел на спрашивающих.


Задание 2. Расставьте необходимые знаки препинания и вставьте пропущенные буквы.


1.     1. Пр..влечен(н)ые светом бабочки пр..л..тели и кружились около фонарей. 2. Туча нави(с)шая над высокими в..ршинами т..п..лей уже сыпала дождиком. 3. Эти построен(н)ые недавно дома уже зас..лены. 4. Ему нужно было поймать какую(то) реющую возле в..ска мысль. 5. Я увидел нечто похожее на гриб. 6. Меня мокрого до последней нитки сняли с лошади почти без памяти. 7. Отрезан(н)ые от всего  мира уральцы с честью выдержали казачью осаду. 8. Они бросились за ним очарован(н)ые.


2.     1. Я как офицер и дворянин ни в какую службу к Пугачеву вступать не мог. 2. Мне человеку в костюме босяка трудно было вызвать его франта на разговор. 3. Была у Ермолова легавая собака по прозванию Валетка. 4. В клетке помещался великан слон. 5. Моя крошка сестренка находится в детском саду. 6. Она жалкое неви..ое существо остается на съедение выжившему из ума старику.

3.      1. Муромский собл..знясь хорошею погодою в..лел ос..длать куцую свою кобылу. 2. В небе неподвижно стояли ястребы распл..став крылья и устремив глаза свои в траву. 3. Видно было что он примчался сюда не переводя дух. 4. Он не соглашался с нами а настояв на своем убедился в соверше..ой ошибке. 5. Левинсон постоял немного вслушиваясь в темноту и улыбнувшись про себя зашагал еще быстрее.


4.    1. Тут раздался легкий свист и Дубровский умолк. 2. Уже совсем рас(с)вело и народ стал подниматься когда я вернулся в свою комнату. 3. Сон одолел меня и я заснул в каком(то) бл..же(н)ном уп..ении. 4. Дожди прошли и ветры пр..гудели др..жал в ..знобе старый океан б..реговые раковины пели и чайки легкие н..слись в туман. 5. Лиса ст..новилась в дыбки изв..ваясь прыгала (в)верх и пр..падая на передние лапы рыла ими окутываясь сияющей серебрян(н)ой пылью а хвост ее мягко и плавно ск..льзнув ложился на снег красным языком пламени. 6. Скоро ли ты пр..несешь мне т..традь и когда мы пойдем в б..бл..отеку?


5.    1. М..дведь так полюбил Никиту что когда он ух..дил куда(либо) зверь тревожно нюхал воздух. 2. Подб..рали грибы и говорили и когда она спрашивала о чем(нибудь) то зах..дила вперед чтобы видеть мое лицо. 3. Я взд..хнул еще глубже и поскорее посп..шил проститься потому что ехал по весьма важному делу и сел в кибитку. 4. По мере того как я рас(с)казывал он пр..х..дил в себя. 5. Было шумно и когда дети играли на дворе и когда они соб..рались в г..стин(н)ой.


6.    1. Между тем чай был выпит давно запряжен(н)ые кони продрогли на снегу. 2. Обычай мой таков подписано и с плеч(..) долой. 3. Назвался груздем пол..зай в к..рзину. 4. Дунул  ветер все дрогнуло ожило и засм..ялось. 5. Вдруг я чу(в)ствую кто(то) берет меня за плеч.. и т..лкает. 6. (В)течени.. шести посл..дующих лет он (не)имел (ни,е)какой личной жизни вехами в его одн..образных буднях служили лишь прочитан(н)ые книги. 7. Молвит слово с.л..вей поет.


7.     1. Я разумеется обош..лся весьма бережно со стариком. 2. Глазами кажется хотел бы всех он съесть. 3. С..дитесь п..жалуйста. 4. Ты сказывают петь великий мастерище. 5. Срочное выполение работы вполне возможно. – Работа возможно будет выполнена в срок. 6. Однако пора прощаться. – Нам однако пора прощаться. 7. Наконец он приехал. – Можно наконец использовать эту площадку для игр. 8. Значит мы с вами обо всем дог..ворились. – Вык..рч..вка -  значит удаление из земли пни вместе с корнями. 9. Может быть мы больше не ув..димся. – Даже не вериться что в природе может быть так тихо. 



В качестве контроля степени изученности данной темы на занятии избирается компьютерное тестирование «Нормы современного русского языка», ряд заданий которого посвящено орфографическим и пунктуационным нормам.


 
Кроме того, если полученный за тестирование балл не будет превышать 10 баллов (из 20-ти возможных), то выполненные упражнения и тестовые задания для самоконтроля послужат отработкой тестирования. 

2. Выполнение упражнений на орфографические и пунктуационные нормы

Цель данного вида работы – повышение уровня знаний по теме: «Орфографические и пунктуационные нормы. Основные направления совершенствования навыков грамотного письма». 

Студент изучает (повторяет) основные правила орфографии и пунктуации по любым доступным учебникам и пособиям, после чего выполняет по одному упражнению из них на каждое правило. Итого 11 упражнений, в каждом из которых должно содержаться не менее 10 языковых единиц (слов, словосочетаний, предложений). 

Кроме того, студент самостоятельно анализирует ошибки, допущенные в стартовом тестировании (см. Рабочую программу). Работа над ошибками и выполнение упражнений представляются преподавателю и являются обязательными видами работы, необходимыми для допуска к экзамену.

Перечень основных правил орфографии и пунктуации

1. Чередование гласных в корне слов.

2. Гласные о и е после шипящих и ц.
3. Правописание приставок пре- и при-.

4. Суффиксы –н- и -нн - в различных частях речи. 

5. Разделительный Ъ и Ь знаки.

6. Частицы не и ни.

7. Суффиксы глаголов и причастий.

8. Слитное, дефисное и раздельное написание существительных, прилагательных, наречий, союзов.

9. Вводные слова и предложения. 

10. Знаки препинания в предложениях с обособленными членами предложения (обособленные определения, обстоятельства, приложения).

11. Знаки препинания в сложном предложении (сложносочиненное предложение, сложноподчиненное предложение, бессоюзное предложение).

Целесообразно рекомендовать повторение правил по пособию: 

Нормы русского литературного языка: учеб. пособие по культуре речи / под ред. Л.А. Константиновой. – М.: Флинта: Наука, 2010. – С. 75-98.

   Тестовые задания для самоконтроля по орфографии и пунктуации

А1. Отметьте номера примеров с О

1) р…сток

2) выр…внять площадку

3) к…снуться вопроса

4) отр…сль

5) выск…чка

А2.  Отметьте номера примеров с А

1) пл…вчиха

2) оз…рение

3) предпол…гать

4) остановить на ск…ку

5) сг…реть дотла

А3. Отметьте номера примеров с И

1) зам…рать от страха

2) выб…рут

3) бл…стать в свете

4) выт…реть

5) выч…сть одно число из другого

А4. Отметьте номера примеров, где согласная пропущена

1) закос…нелые взгляды

2) сверс…ник

3) ровес…ник

4) неприятный инци…дент

5) я…ственный

А5. Отметьте номера примеров с Ё

1) стаж…р

2) ож…г третьей степени

3) ш…ковая терапия

4) нипоч…м

5) песц…вый

А6. Отметьте номера примеров с И

1) ц…стерна

2) тираж…ровать

3) ц…пки на руках

4) панц…рь

5) у станиц…

А7. Отметьте номера примеров с Ь

1) ему не удаст…ся

2) останьтес…

3) настеж…

4) интерв..юировать

5) пред…юбилейный

А8. Отметьте номера примеров с Ъ

1) неб…ющийся

2) транс…европейский

3) с…экономленный

4) труднооб…яснимый

5) об…емный

А9. Отметьте номера примеров с И

1) дез…нформация

2) вз…мание налогов

3) пред…юльский

4) из..скать возможности

5) пед…нститут

А10. Отметьте номера примеров с Е

1) пр…небрегать советами

2) непр…ходящие ценности

3) пр…скорбный факт

4) пр…ступить к работе

5) пр…цедент  

А11. Отметьте номера примеров, где пишется звонкий согласный

1) чере…чур

2) чре…мерный

3) во…петь в стихах

4) а…тобиография

5) коври…ка

А12. Отметьте номера примеров с дефисом

1) пол(часа)

2) штаб(лекарь)

3) шиворот(навыворот)

4) энерго(ресурсы)

5) пресс(конференция)

А13. Отметьте номера примеров с И

1) когда высп…шься

2) он завис…л от родителей

3) стукн…те мне в окно!

4) увид…л знакомых

5) каждый вид…т

А14. Отметьте номера примеров с У(Ю)

1) леч…щий врач

2) бор..щийся  с врагом

3) бре…щий полет

4) самокле..щиеся обои

5) кол…щая боль

А15. Отметьте номера примеров, где пишется НН

1) девушка умна и образован…а

2) свежеморожен…ые овощи

3) ранен…ый в бою солдат

4) брошен…ый ребенок

5) ветрен…ый день

А16. Отметьте номера примеров с НЕ раздельно

1) здание (не)достроено

2) (не)доглядеть за ребенком

3) еще (не)распустившийся цветок

4) абсолютно (не)ясная проблема

5) (не)обдуманное решение

А17. Отметьте номера примеров с НИ

1) Я не мог тебе об этом н… сказать.

2) На высоком голубом небе н… облачка.

3) Мы н.. разу не были в Крыму.

4) Мне н…откуда ждать писем.

 5) Что н… сделаешь для матери, все равно будешь в неоплатном долгу.

А18. Второстепенный член необходимо обособить в предложении

1) Имя Наташи вспоминалось в доме почти каждый день особенно по вечерам, но вся эта история еже не задевала его.

2) Изумленный я некоторое время раздумывал над случившимся.

3) Будем работать засучив рукава.

А19. Запятая на месте пропусков ставится в предложении

1) Но к его удивлению _ примешивались и другие чувства, не совсем его красящие.

2) Она была для него_ как мать.

3) Вам нужно_ разумеется_ подумать над этим предложением. 

А20. Пунктуационная ошибка допущена в предложении

1) Я подумал, что, если в сию решительную минуту не переспорю упрямого старика, то уж впоследствии трудно мне будет освободиться от его опеки.

 2) В тишине отчетливо послышалось, как простонал человек и как тяжело захрустел наст под ногами медведя.

3) С высокой скалы я заметил пароход,  и мне захотелось посмотреть на людей. 
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3. Орфоэпические и лексические нормы


Орфоэпические нормы – правила постановки ударения (акцентологические нормы) и правила произношения звуков. Следует рассмотреть случаи, где наиболее часто допускаются ошибки. В случае затруднения обращаться к орфоэпическому словарю.


Вопросы для самоконтроля по теме:


1. В чем заключается специфика правил постановки ударения в русском языке?


2. На ударение каких слов и словоформ следует обратить особое внимание?


3. На произношение каких слов и словоформ следует обратить особое внимание? 


4. К какому словарю необходимо обращаться в случае затруднений?


Лексические нормы – правила употребления слов в соответствии со своим значением и сочетаемостью. Кроме того, соблюдение лексических норм предполагает отказ от употребления лишних в смысловом отношении единиц (плеоназма) и повторов (тавтологии), слов-паразитов, неоправданных заимствований.


Вопросы для самоконтроля по теме:


1. Что такое лексические нормы?


2. В чем заключается сущность речевой ошибки? Как избежать подобных ошибок?


3. Что такое паронимы? Каковы способы избежания речевых ошибок, связанных с неразличением паронимов?


4. Что представляет собой сочетаемость в русском языке?


5. Что такое плеоназм и тавтология? Каковы пути их устранения в речи?


6. Что такое слова-паразиты? О чем свидетельствует их частое употребление?


7. Какие заимствования называют неоправданными? Каково Ваше отношение к иностранным словам в современном русском языке?


После изучения теоретического материала по данным темам целесообразно приступить к выполнению письменного домашнего задания.

Задание 1. Объясните, чем отличаются слова с разными ударениями.


Компас – компас, атлас – атлас, угольный – угольный, искра – искра, броня – броня, кета – кета, клубы – клубы, алкоголь – алкоголь, шприцы – шприцы, языковой – языковый, кирка – кирка.    


Задание 2. Расставьте ударения в соответствии с нормами русского литературного языка. 


Августовский, дефис, каучук, обеспечение, намерение, средства, усугубить, облегчить, исчерпать, углубить, углубленный, красивее, красивейший, плесневеть, откупорить,  включить, включишь, все включено, по средам (день недели), договор, каталог, созыв, позвонишь, без двадцати, баловать, балованный, важна, важно, понял, поняла, поняло, начала, начал, клал, клала, клали, украл, украла, послал, послала, послали, духовник, ритор, ходатайствовать, мастерской, мастерски, генезис, феномен, аналог, донельзя, вы правы, свекла, хвоя, нефтепровод, опт, оптом, оптовый, украинский, торты, тортов, маркетинг, вероисповедание, сливовый, квартал, заговор, жалюзи, сосредоточение. 


Задание 3. Следующие слова разделите на 2 группы (твердое произношение согласного и мягкое произношение согласного перед е) согласно нормам русского литературного языка.  


Бутерброд, шинель, свитер, пресса, темп, термин, тезис, компьютер, юриспруденция, Одесса, сервис, патент, бизнес, лазер, тест, академия, крем, музей, антенна, анестезия, шедевр, текст, гипотеза, рельс, рейс, декан, деканат, кредо, бандероль, бассейн, террор, форель.


Задание 4. Разделите слова на 2 группы: слова, в которых под ударением произносится [о], и слова, в которых под ударением произносится [е].


Истекший, опека, новорожденный, афера, платежеспособный, недоуменный, иноплеменный, безнадежный, прирученный, бытие, житие, никчемный, преемник, блеклый, белесый, маневры, осетр, клест, одноименный, оседлый, гренадер, желчь.


Задание 5.  Разделите слова на 2 группы (произношение [чн] и [шн]).


Закадычный, поточный, съемочный, булочная, копеечный, молочный, порядочный, Савична, горчичный, конечно, прачечная, пустячный, скворечник, яичница, нарочно.

Задание 6. Исправьте предложения, устранив ошибки. Какие нормы русского литературного языка нарушены?

1. Эта борьба ведется под тезисом защиты прав человека. 2. Началась избирательная фиеста.  3. После долгих дебатов договорились назначить прогулку на ближайшее воскресенье. 4. У Базарова нет сообщников – он трагически одинок. 5. Идеал русской женщины поэтически воспроизвел в образе Татьяны поэт Пушкин. 6. На примере конкретных примеров покажите своеобразие чеховского пейзажа. 7. Мы спрашивали дорогу у местных аборигенов. 8. Впереди лидирует команда наших спортсменов. 9. Деепричастный оборот всегда обособляется запятыми. 10. В стихах Есенина особую роль имеют сравнения. 11. Литература играет очень большую эстетическую функцию. 12. Учителя нашей школы постоянно повышают свой кругозор. 13. Мы можем отчетливо представить себе ситуацию, происходящую тогда в Киевской Руси. 14. Исследования почвы облегчают установление недостаточности питательных веществ. 15. Наташа одела спецовку электросварщика. 16. Море приняло грязно-желтую окраску, волны пенились и неистово били о берег, вздымая водную пыль. 17. Речь его одинаково эффектно воздействовала на самые разные аудитории.


Задания 3-6 необходимо выполнить письменно в рабочей тетради по данной дисциплине.


В качестве контроля степени изученности данной темы на занятии избирается компьютерное тестирование «Нормы современного русского языка», ряд заданий которого посвящено орфоэпическим и лексическим нормам.
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4. Грамматические нормы


Тема: Грамматические нормы (морфологические, синтаксические нормы).

Грамматические нормы – правила образования словоформ и их употребления в словосочетании и предложении. 

Морфологические нормы – правила образования и употребления форм слов. Форма слова – конкретное употребление слова, его грамматическое видоизменение в речи. Синтаксические нормы – правила построения основных синтаксических единиц: словосочетания, предложения.

Вопросы для самоконтроля по теме:


1. Что такое грамматические нормы?


2. Что представляют собой морфологические нормы?


3. Каковы правила определения рода имен существительных?


4. Какие варианты образования форм имен существительных им.п  мн.ч. и род.п. мн.ч. являются литературными?


5. Как правильно образовать сравнительную степень имени прилагательного?


6. Как правильно употреблять числительные в речи?


7. Что такое «нормы управления»?


8. Как правильно построить предложение с деепричастным оборотом?


9. Как правильно сочетать, координировать подлежащее со сказуемым?


10. С чем связаны грамматические ошибки? Каковы пути их устранения? 


После изучения теоретического материала по данной теме целесообразно приступить к выполнению письменного домашнего задания.


Задание 1. Выпишите и исправьте ошибки, связанные с неправильным определением рода имен существительных. Какие нормы нарушены?


Красивая бра, новая тюль, серьезное жюри, зеленое такси, белая рояль, лечебная шампунь, болезненный мозоль, серая кимоно, вкусное какао, широкое авеню.


Задание 2. Отметьте ошибки в употреблении наименований профессий и должностей, исправьте их. Какие нормы нарушены?


1. На рабочем месте оказались только  три библиотекарши. 2. Лекторша очень интересно рассказала об этике семейных отношений. 3. Лучшим работникам общепита нашего объединения признана новая повариха. 4. Много интересного может рассказать о заводе опытная бригадирша. 5. Бухгалтер Новикова быстро освоилась на новом месте.


Задание 3. Отметьте словосочетания, в которых существительное в родительном падеже может иметь окончание –у. 


Выпить ча_; стакан ча​_; производство ча_; стакан индийского ча_; выпить чайк_; история народ_; много народ_; ложка сахар_; производство сахар_; подсыпь сахарк_.


Задание 4. Отметьте существительные, у которых в форме именительного падежа множественного числа наблюдаются вариативные окончания -а,(-я) и -и (-ы).


Адрес, боцман, инженер, год, корпус, соболь, сторож, центнер, цех, шторм.


Задание 5. Выберите правильный вариант окончания имен существительных.


1. Никакие лагер(я,и) смерти не сломили дух борцов Сопротивления. 2. На пасеку привезли новые уль(я,и). 3. В спортивные лагер(я,и) поедут многие ученики нашей школы. 4. Автобус в горах Испании могут водить только опытные шофер(а,ы). 5. Приближаются выбор(ы,а) в парламент. 6. По Волге курсируют небольшие катер(а,ы). 7. Ассоциация «Латвия авто» заключила договор(ы,а) с Россией. 8. Более всего современному производству требуются инженер(а,ы). 9. На заводской проходной вахтер проверял пропуск(а,и). 10. Пропуск(а,и) уроков строго фиксируются в журнале.


Задание 6. Напишите имя существительное в форме,  соответствующей морфологическим нормам русского литературного языка.


1. На Черном море много песчаных (побережья). 2. Отряд (солдаты) и группа (партизаны) встретились в назначенном месте. 3. Я оставался в лесу долго: от синих (сумерки) до полных (потемки). 4. Я встала, сняв ребенка с (колени). 5. В саду много (яблони, вишни, смородина). 6. Сколько же (платья) тебе нужно? 7. Я купил весь садовый инвентарь, кроме (грабли). 8. Над болотом кружила пара (цапли). 9. Сколько (доли) наследства ты получил? 10. В нашем городе много (грузины, туркмены, узбеки, цыгане, осетины). 11. Мать велела купить несколько (простыни). 12. Я не нашел в магазине ни (апельсины), ни (мандарины), зато купил 5 (килограммы) (помидоры). 13. В углу стояло несколько (кочерги). 14. Рим пал от нашествия (варвары). 15. Сегодня нужно забрать братишку из (ясли).


Задание 7. Отметьте и исправьте ошибки в предложениях. Какие нормы нарушены?


1. Брат и сестра, удачно выступавшая на соревнованиях по лыжам, были награждены. 2. За два последние месяца работа нашего участки заметно оживилась. 3. Зачем Вы растите сына такой недотрогой? 4. Дикий гусь и утка прилетели на зимовье. 5. Четыре рыболовецкие судна вышли в море. 6. В ходе проверки выявлены множество различных недостатков. 7. Положение дел в учебе оставляют желать лучшего. 8. Открытие и публикация «Слово о полку Игореве» показало, что наша словесность является одной из древнейших в мире. 9. В этом месяце реализованы 54 путевки в санаторий-профилакторий. 10. Кажется, что облако превратилось в чудовище, смотрящего на тебя с высоты.


Задание 8. Отметьте и исправьте ошибки управления. 



1. Молодые хоккеисты были разочарованы в результате первой встречи. 2. Поэт воспевает о преданности Родине. 3. Согласно приказа вам выделяется этот участок работы. 4. Мать проявляет нежную заботу к сыну. 5. Эти факты говорят за то, что молодые люди не читают классику. 6. Я беспокоюсь за тебя. 7. Сбор пословиц и поговорок вызывает у учащихся интерес о прошлом Тульского края. 8. Оказалось, что претензии ни на чем не обоснованы. 9. Неуверенность в свои силы мешала ему собраться на государственном экзамене. 10. Выступающий с докладом подтверждал свои идеи на примерах. 11. Этому учеников воспитывали в школе. 12. В романе описывается о жизни рабочего городка.  


Задание 9. Поставьте существительное в нужный падеж, добавив, если необходимо, предлог.


Удивляться (способности), отчитаться (работа), примириться (недостатки), поздравить (удача), убедиться (правота), восхищаться (живопись), поражаться (красота).
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5. Подготовка доклада (сообщения) по теме практического занятия

Данный вид работы призван активизировать потребность в самостоятельной творческой работе студента, необходимой в профессиональной деятельности в соответствии с выбранной специальностью. Сущность данного вида работы заключается в том, что студент по желанию выбирает тему 5-минутного сообщения, информирует об этом преподавателя (для планирования хода занятия), готовит доклад в свободной форме и выступает на занятии. Тема выбирается в соответствии с содержанием курса (см. Рабочую программу дисциплины). Диапазон тем широк: от краткого и удобного для восприятия изложения правила по орфографии и пунктуации до истории изучения какого-либо явления языкознания, психологии языка. Цель выступления – заинтересовать своих товарищей. Работа оценивается по 5-ти балльной шкале в зависимости от успешности реализации данной цели.

6. Подготовка к тестированию по теме: «Нормы современного русского литературного языка»

Задание 1. В каком ряду в обоих словах пропущена одна и та же буква?

	
	1. п..склявый, пол..вать

2. л..скать, пр..сить

3. зав..дить, св..лить

4. высм..ять, с..денье
	
	

	
	
	
	


Задание 2. В написании какого слова ошибок нет?

	
	1. проскачил

2. обмокнуть

3. водорасли

4. вычитание


	
	

	
	
	
	


Задание 3. В каком слове имеется приставка ПРЕ-?

	
	1. пр..браться

2. пр..видение

3. пр..баутка

4. пр..образить


	
	

	
	
	
	


Задание 4. В каком предложении есть пунктуационная ошибка?

	
	1. Незаметно для постороннего взгляда, но пристально и упорно, они изучали друг друга.

2. День выдался хотя и пасмурный, но не дождливый.

3. За свою жизнь Прохору довелось перевозить всякие грузы: и лес, и железо, и пшеницу.



Задание 5. В каком предложении на месте пропуска не ставится запятая?

	
	1. Изнуренные, грязные, мокрые _ мы достигли наконец берега.

2. Тайга стояла _ безмолвная и полная тайны.

3. Вверху парил коршун _ снижаясь над островом кругами.



Задание 6. В каком предложении есть лишняя запятая?

	
	1. Восходил месяц, и красным столбом отражался на другой стороне пруда.

2. С высокой скалы я заметил пароход, и мне захотелось посмотреть на людей.

3. То скрипнет дверь, то тихо отворится калитка, то сгорбленная фигура плетётся от дома по огородам.



Задание 7. На месте какой из цифр не нужна запятая?

	
	Во всю ночь Василиса Егоровна не могла заснуть(1) и никак не могла догадаться(2) что такое было в голове ее мужа(3) о чем бы ей нельзя было знать.



Задание 8. В каком предложении есть пунктуационная ошибка?

	
	1. «Они любят золото, как сороки,» – засмеялся доктор.

2. Когда Пушкина спрашивали про его кабинет, он отвечал: «Деревня – вот мой кабинет».

3. «Ну, а мы что же делать будем?» – спросил старик старуху.



Задание 9. В каком слове согласный перед Е произносится мягко?

	
	1. буриме

2. патент

3. тест

4. антенна


	
	


Задание 10. В каком слове ударение поставлено неверно?

	
	1. мастерскИ

2. намЕрение

3. обеспЕчение

4. Оптовый


	
	


Задание 11. Какое слово относится только к женскому роду?

	
	1. Гоби

2. портмоне

3. такси

4. визави


	
	

	
	
	
	


Задание 12. Отметьте ряд, в котором все слова относятся к существительным женского рода.

	
	1. вуаль, ваниль, бандероль

2. ставень, янтарь, ливень

3. ларь, тюль, удаль

4. тоннель, форель, селезень


	
	


Задание 13. Отметьте ряд, в котором все слова относятся к существительным мужского рода.

	
	1. тоннель, ларь, толь

2. плетень, модель, горизонталь

3. акварель, щебень, отмель

4. ремень, артель, роль


	
	


Задание 14. Отметьте ряд, в котором все слова относятся к существительным, не имеющим единственного числа.

	
	1. волосы, серьги, сани

2. ворота, сливки, ножницы

3. камни, щипцы, стены

4. ткани, часы, чулки


	
	


Задание 15. Отметьте ряд, где все числительные употреблены правильно.

	
	1. трое товарищей, двое сирот, четверо саней

2. четверо друзей, двое женщин, двое забияк

3. трое профессоров, четверо студентов, двое школьниц

4. четверо парней, двое плакс, трое подруг




Задание 16. Выберите правильный вариант ответа.

	
	Во фразе «Имя им – ЛЕГИОН!» выделенное слово – это:

1. название

2. призыв

3. количество

4. состав




Задание 17. Выберите правильный вариант употребления числительных.

	
	1. В двух тысяча девятом году университет проходит аккредитацию.

2. В две тысячи девятом году университет проходит аккредитацию.




Задание 18. В каком предложении нарушены синтаксические нормы?

	
	1. Придя домой, не забудь поздороваться.

2. Затаив дыхание, зрители ловили каждое слово маленьких артистов.

3. Читая роман Н.Островского, нам очень понравился главный герой.



Задание 19. Отметьте фразеологизм, в котором допущена речевая ошибка.

	
	1. манна небесная

2. глас вопящего в пустыне

3. с пылу с жару


	
	


Задание 20. В каком слове (в каких словах) на месте пропуска пишется НН?

	
	1. лимо..ый кекс

2. реше..ая задача

3. довере..ое лицо

4. некоше..ая трава


	
	


Задание 21. Отметьте глаголы, у которых форма 1 лица единственного числа является неупотребительной.

	
	1. победить

2. чистить

3. искать

4. дерзить


	
	


Задание 22. Отметьте слова общего рода.

	
	1. егоза

2. бухгалтер

3. ассистент

4. жадина


	
	


Задание 23. Отметьте слова, в которых пропущен мягкий знак (Ь).

	
	1. богатыр..ский

2. октябр..ский

3. январ..ский

4. ноябр..ский


	
	


Задание 24. В каком предложении (в каких предложениях) допущена пунктуационная ошибка (ошибки)?

	
	1. Самое лучшее – ничего не ждать, знать, что ничто тебя не ожидает, ни новая любовь, ни внезапный успех.

2. Я никогда не забуду, как я полуголодным студентом явился к вам.

3. А сейчас вперед, для того чтобы засветло добраться до Болдина.



Задание 25. В каком предложении (в каких предложениях) слово употреблено в несвойственном ему значении?

	
	1. Занавес раздвинулся; на сцене стоял артист в золоченом амплуа.

2. Мои друзья-однокурсники считались наиболее активными зачинщиками добрых традиций и интересных дел.

3. Антураж гостиной соответствовал духу роскоши, царившему во всем доме.


	
	


Задание 26. Какое слово (какие слова) в именительном падеже множественного числа имеет (имеют) окончание -А?

	
	1. веер

2. автор

3. аптекарь

4. профессор


	
	


Задание 27. Какое слово (какие слова) в родительном падеже множественного числа имеет (имеют) нулевое окончание?

	
	1. валенок

2. солдат

3. доля

4. дело


	
	


Задание 28. Определите, какая ошибка (какие ошибки) допущена (-ы) в приведенном ниже предложении.

	
	1) орфографическая  

2) пунктуационная  

3) речевая  

4) ошибок нет

Сколько бы ни создавали современные композиторы новых ритмов, оригинальных мелодий, не сравниться им с красотой народного фольклора, протяжной русской песни, берущего за душу старинного распева.




Задание 29. В предложении допущена орфографическая ошибка. Найдите ее и впишите в окно ответа соответствующее слово, исправив его написание.

	
	По-видимому, важное сведение действительно произвело на путешественника неизгладимое впечатление, потому что он испуганно поднял глаза в верх и заговорил.




Задание 30. В предложенном тексте найдите речевую ошибку (на уровне слова) и впишите найденное слово в окно ответа, исправив ошибку.

	
	А.С. Грибоедов написал пьесу, в которой отражалось явление, начинавшее происходить в российском обществе: несогласие отдельных дворян с порядками, царившими в России, с сохранившимся крепостным правом, с делением на классы не по уму и не по делу, а по числу наград и количеству душ, по способности услужить.

Одним из таких радикально настроенных людей является Александр Андреевич Чацкий.

Чацкий – это молодой человек, уехавший из дома Фамусова в путешествие по стране еще совсем юным человеком, личность которого не вполне сформировалась.
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9. Выполнение заданий к практическим занятиям по научному стилю речи: подбор собственно научного или учебно-научного, научно-популярного текста объемом 2-3 стр. и подготовка к написанию планов, аннотации, информативного реферата

Написание информативного реферата самостоятельно подобранного научного текста выполняется после практических занятий по теме «Стили современного русского литературного языка. Нормы научной речи», соответствующего теме «Нормы научной речи». Трудоемкость выполнения задания –  в соответствии с рабочей программой дисциплины. После проверки информативного реферата ведущим преподавателем студент может получить до 10 баллов.

  
Выбор текста 


В процессе работы производится анализ самостоятельного подобранного собственно научного, или учебно-научного, или научно-популярного текста объемом 2-3 стр. (около 2000–2500 слов). Копия выбранного текста обязательно сдается ведущему преподавателю вместе с информативным рефератом. 


Анализ текста    


Анализ текста следует проводить по следующему плану: 



1. Определите тему текста.


2. Определите проблему (-ы) текста.


3. Сформулируйте главную мысль текста.


4. Установите тип речи данного текста.


В описании говорится о постоянных или одновременно присутствующих признаках чего-либо (общая квалификация и характеристика предмета, явления, понятия; описание структуры и свойств предмета), что можно запечатлеть на одном кадре фотопленки.


В повествовании речь идет о сменяющих друг друга действиях или событиях, рассказ о ходе научного исследования или проводимых опытах, о каком-либо физическом процессе (можно снять видеофильм).


В рассуждении говорится о причинах и следствиях событий и явлений, о наших представлениях о них, оценках, чувствах, что вообще нельзя сфотографировать. Текст-рассуждение включает выявление какой-либо научной проблемы, развитие аргументов, подтверждающих или опровергающих истинность научного положения, формулирование окончательного вывода. 


5. Определите, к какому функциональному стилю относится текст.


6. Письменно покажите конструктивные и языковые особенности стиля на примере данного текста (в соответствии с логикой лекции).


7.  Составьте назывной план текста.


8. Составьте вопросный план текста.


9. Составьте тезисный план текста. 


10. Напишите аннотацию данного текста. 


Аннотация – краткая, сжатая характеристика книги (статьи, сборника), ее содержание и назначения.


Аннотация состоит из двух обязательных частей: 1) содержательная характеристика первоисточника, цель автора; 2) адресат первичного текста. Кроме этого, могут быть факультативные части: 1) композиция, структура первичного текста; 2) иллюстративный материал, приведенный в первоисточнике.


Каждая смысловая часть аннотации оформляется с помощью языковых стереотипов.

1. Характеристика содержания текста:


В статье (книге) рассматривается …


В книге изложены …


Статья посвящена …


В статье даются …


В основу работы положено …


Автор останавливается на следующих вопросах …


Автор затрагивает проблемы …


Цель статьи – показать …


Цель автора – объяснить (раскрыть) …


Целью статьи является изучение …


Автор ставит своей целью проанализировать … 


2. Композиция работы:


Книга состоит из … глав (…частей) …


Статья делится на  … части.


В книге выделяются … главы. 


3. Назначение текста:


Статья предназначена (для кого): рекомендуется (кому) …


Сборник рассчитан … 


Предназначается широкому кругу читателей …


Для студентов, аспирантов …


Книга заинтересует.

Информативный реферат


После анализа научного текста следует написать информативный реферат.  Реферат – адекватное по смыслу изложение содержания первичного текста. Информативный реферат (вторичный текст) содержит в обобщенном виде фактографическую информацию, иллюстративный материал, сведения о методах исследования, о полученных результатах и возможностях их применения. Информативный реферат составляется таким образом, чтобы, прочитав его, не было необходимости обращаться к первичному тексту (статье).


Модель информативного реферата научной статьи

	1. Вводная часть реферата
	Статья называется (носит название, под названием, озаглавлена, под заголовком), опубликована в …

Автор статьи – …

	2. Тема, проблема статьи, ее общая характеристика
	Тема статьи - …

Статья посвящена теме (проблеме, вопросу)

Статья представляет собой обобщение (изложение, описание, анализ, обзор, точку зрения автора на (что?))

В статье речь идет (о чем?)

                        говорится (о чем?)           

                        изложено (что?)

                        рассматривается (что?)

                        дается оценка (чему?, чего?)

                                    анализ (чего?)

                                    изложение (чего?)

Сущность проблемы заключается (в чем?)

                                     состоит (в чем?)

В основу работы положено (что?)

Автор останавливается на следующих вопросах, затрагивает (освещает) (следующие) проблемы

Цель статьи – показать…

Цель автора – объяснить…

Целью статьи является (что?)

	3. Композиция статьи
	Статья делится на … части (-ей), состоит из … частей, начинается с (чего?), заканчивается (чем?)

	4. Описание основного содержания статьи
	Автор дает определение (чего?)

           классифицирует (что?)

           ставит задачу (чего? или Inf.)

           касается (чего?)

           подробно останавливается (на чем?)

           анализирует, разбирает (что?)

           характеризует (что?)

           перечисляет (что?)

           описывает (что?)

           доказывает (что?)

           сравнивает, сопоставляет  (что?; что? с чем?)

           противопоставляет (что? чему?)

           особое внимание уделяет (чему?)

           особое внимание обращает (на что?), подчеркивает (что?)

           предполагает (что?), высказывает предположение (о чем?)

           выдвигает гипотезу (о чем?)

           считает, что…

           утверждает, что…

           убежден, что … (в том, что…) 

           соглашается (с кем? с чем?)

           разделяет точку зрения (чью?)

           расходится во взглядах (с кем?)

           критически относится (к чему?)

           отмечает недостатки (чего?)

	5.Иллюстрация автором своих положений
	Автор приводит примеры

                             факты

                             цифры, подтверждающие,

                                          иллюстрирующие его положения

            ссылается на данные

            иллюстрирует (что?)

            показывает (что?)

	6. Заключение, выводы автора
	Автор приходит 

           подводит нас к выводу, что …

           делает вывод

           подводит итог

В конце статьи подводятся итоги (чего?)

В заключение говорится, что … (о чем?)



Критерии оценки информативного реферата

        Положительная оценка выставляется при условии: 

– создания реферата научной статьи по предложенной модели с использованием свойственных научному стилю языковых средств;

– грамотного использования средств связи, соблюдения абзацного членения текста;

– использования в реферате основной информации первоисточника (статьи);

– отсутствия  фактических, речевых и грамматических ошибок.

Информативный реферат необходимо сдать преподавателю на проверку не позднее начала зачетной недели. Первый день зачетной недели является последним днем приема информативного реферата на проверку. Баллы за выполненные и сданные после последнего дня приема задания не начисляются.

При невыполнении к началу зачетной недели задания по теме «Научный стиль» студент к экзамену не допускается. Студенты выполняют и сдают задолженности по самостоятельным работам в соответствии с графиком, разработанным кафедрой. В случае невыполнения задания при любом количестве баллов, полученных в процессе текущей аттестации, в экзаменационную ведомость ему проставляется «не допущен», и образуется задолженность.
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1. Былкова С.В. Русский язык и культура речи: пособие для вузов /С.В. Былкова, Е.Ю. Махницкая. - М.: Ростов н/Д:МарТ,2005.-304с. - (Учебный курс)
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32.  Русский язык и культура речи: учебник для вузов/В.И.Максимов [и др.]; под ред. В.И. Максимова, А.В. Голубевой.- М.:Высш. образование, 2006.-356с.-(Основы наук)

33.  Русский язык и культура речи: учебник для вузов /В.И. Максимов [и др.]; под ред. В.И. Максимова.-2-е изд., стер.-М.: Гардарики, 2007.-408с.-(Disciplinae)

34.  Русский язык и культура речи: Учебник для вузов /В.И. Максимов, Н.В. Казаринова, Н.Р. Баранова, А. Ф. Иванов; Под ред. В.И. Максимова.-М.:Гардарики,2002.-412с.:ил.

35.  Русский язык и культура речи: учебник для вузов/В.И. Максимов, Н.В. Казаринова, Н.Р. Барабанова и др.; Под ред. В.И. Максимова. -2-е изд.,стер.-М.:Гардарики,2004.-413с.

36.  Русский язык и культура речи: учебник для вузов/О.Я.Гойхман [и др.];Под ред.О. Я. Гойхмана.-2-е изд., перераб. и доп.-М.: ИНФРА-М,2006.-240с.-(Высшее образование)

37.  Русский язык и культура речи: учебное пособие для вузов/М.В.Невежина [и др.].- М.:ЮНИТИ,2005.-351с.

38.  Скворцов  Л.И. Культура русской речи: Словарь- справочник: Словарь-справочник: Учеб. пособие для вузов/Л.И. Скворцов.-М.:                    Академия,2003.-224с.-(Высш.образование)

10. Выполнение заданий к практическим занятиям по официально-деловому стилю речи: подготовка к составлению деловых бумаг: заявления, доверенности, объяснительной записки, автобиографии, резюме


Составление деловых бумаг (заявления, доверенности, объяснительной записки, автобиографии, резюме) выполняется после практических занятий  по теме «Стили современного русского литературного языка. Нормы деловой речи». Трудоемкость выполнения задания –  в соответствии с рабочей программой дисциплины. После проверки задания ведущим преподавателем студент может получить до 5 баллов.


Для грамотного составления деловых бумаг необходимо изучить теоретический материал по теме: «Правила оформления документов. Составление частных деловых бумаг».


Заявление – документ, содержащий просьбу какого-либо лица, адресованный организации или должностному лицу учреждения.

	
	Декану технологического факультета 

А.И. Орлову

студентки гр. 635831 

И.А. Ивановой




заявление.

Прошу Вас разрешить мне досрочную сдачу экзаменов в связи с необходимостью поездки на Брянский машиностроительный завод для сбора материала магистерской диссертации.

(дата)   








(подпись)                                                                                          


	
	Государственная библиотека РФ

отдел фотокопий

от акад. А.И.Мосина,

проживающего по адресу:

ул. Волгина, д.6, кв.25, г. Москва, 


                                                                          индекс

Заявление


Прошу сделать мне фотокопию книги Выготского Л.С. «Вопросы теории и истории психологии», т.2. – М., 1982, необходимую для научной работы.

	
	


(дата)      








(подпись)

Обратите внимание!

1.Расположение реквизитов заявления:

- наименование пишется вверху с отступом в треть строки;

- фамилия, имя и отчество заявителя – под адресатом, с предлогом от или без него;

- после слова заявление ставится точка, если нет предлога от;
- текст заявления пишется с красной строки;

- дата ставится слева, подпись – справа. Дата оформляется следующим образом: 05 декабря 2008 г. или 05.12.2008.

2. Оформление наименование адресата:
- если оно представляет собой название организации, то ставится в именительном падеже; если это название должностного лица - в дательном падеже (сначала ставятся инициалы, затем фамилия).

3. Клишированные формы:

- просьба выражается: прошу + инфинитив (разрешить, допустить и т.п.); прошу Вашего разрешения (согласия) + на что? (на зачисление, на выезд и т.п.);

- конструкции для ввода аргументации: ввиду того что ..., в связи с тем,
что, на основании того что, потому что ..., так как ..., учитывая
(что) и т.п..

Доверенность – документ, подтверждающий право доверенного лица действовать от имени доверителя (выдавшего этот документ).

	
	Бухгалтерия АО «Туламашзавод»

	
	


доверенность.


Я, Смирнов Игорь Александрович, проживающий по адресу: 300000, г. Тула, ул. Толстого, дом 3, квартира 12, (паспорт 70 00 546078, выдан Кировским ОВД г. Тулы 10 ноября 1977г.) доверяю Шашковой Александре Ивановне, проживающей по адресу: 300000, г. Тула, ул. Толстого, дом 3, квартира 19, паспорт (серия, номер, выдан…) получить причитающуюся мне за октябрь 2001 года зарплату.

(дата) 








(подпись)


Обратите внимание!

1.Расположение реквизитов доверенности:

- наименование адресата пишется вверху с отступом в треть строки;

- слово доверенность пишется прописной буквой и после него ставится точка, если прежде указано наименование адресата; если адресата нет, то слово доверенность пишется строчной буквой и точка после него не ставится;
- текст доверенности пишется с красной строки;

- дата ставится слева, подпись – справа.

2. В тексте доверенности обратите внимание:

- на полное имя доверителя и доверенного лица с указанием адреса и паспортных данных; 

- на знаки препинания. 

3. Клишированные формы:


Я, ФИО, адрес, паспорт, доверяю (кому?) ФИО, адрес, паспорт, + инфинитив (получить, представлять права в суде, управлять транспортным средством и т.п.).

Докладная записка - документ, адресованный руководителю учреждения, информирующий о имеющем место явлении, факте, событии, о сложившейся ситуации, о выполненной работе.

Объяснительная записка - документ, поясняющий содержание отдельных
положений основного документа или объясняющий причины какого-либо события, факта, поступка.


 
Оформление данных документов весьма схоже, поэтому целесообразно рассмотреть один из них.

	
	Декану филологического факультета МГУ

А.С. Иванову

доцента кафедры русского языка 

Сергеевой О.Н.


докладная записка.

Довожу до Вашего сведения, что студент группы 295041 Федоров Е.Л. пропустил без уважительных причин 10 часов по курсу «Введение в специальность».

В связи с вышеизложенным прошу принять соответствующие меры.

(дата)









(подпись)

Обратите внимание!

1.Расположение реквизитов докладной записки:

- наименование пишется вверху с отступом в треть строки;

- фамилия, имя и отчество заявителя – под адресатом, с предлогом от или без него;

- после слов докладная записка ставится точка, если нет предлога от;
- текст докладной записки пишется с красной строки;

- дата ставится слева, подпись – справа.

2. Клишированные формы:

- для констатации факта, описания события (констатирующей части докладной записки): довожу до Вашего сведения, что …;

- для части, содержащей просьбу на основе изложенных фактов: прошу + инфинитив (принять соответствующие меры, разобраться в этом вопросе, разрешить закупку литературы  и т.п.); 

Автобиография может быть написана как служебный документ и как литературное жизнеописание. В первом случае в ней сообщаются сугубо официальные сведения: год и место рождения, образование, место работы, местожительство, семейное положение. Во втором случае в автобиографию автор может включить любые сведения о своей жизни.

Автобиография

Я, Потемкин Анатолий Петрович, родился 7 июня 1974 года в Москве.

С 1980 по1988 гг. учился в общеобразовательной школе № 53.

С 1988 по 1992 гг. учился в ремесленном училище № 72, где получил специальность монтажника. 

С 1992 по 1994 гг. учился в Архитектурно-строительном техникуме.

С 1995 года по настоящее время работаю в Московском строительном управлении (СМУ) № 6 в качестве монтажника-строителя. 

С 2000 года по настоящее время учусь в Университете культуры на вечернем отделении. 

Женат. Детей не имею.

Проживаю по адресу: г. Москва, пр. Ленина, д. 32, кв. 70.

(дата)









(подпись)

Резюме – краткое письменное изложение биографических данных, характеризующих образовательную подготовку, профессиональную деятельность и личные качества человека, претендующего на ту или иную работу, должность. Главная задача при написании резюме - как можно более выигрышно (и в то же время предельно объективно) представить себя и свою рабочую (служебную) биографию. 
ВАЛЕРИЙ АНАТОЛЬЕВИЧ ПОЛЯКОВ

Адрес: 113093, Москва, 1-й Щиповский пер., 20, кв. 407

Телефон: 237-42-03

Цель:

Получение должности руководителя российской части международного проекта по исследованию этических проблем, возникающих в совместных предприятиях (российско-американских и российско-канадских)

Образование:

1976 - 1980 Институт экономики Академии наук СССР, получил ученую степень кандидата экономических наук

1963 - 1968 Московский государственный университет, получил диплом экономиста-математика


Опыт административной и научно-исследовательской деятельности:

	с 1991 г. по

настоящее

время
	Заместитель директора учебного центра ЮНИДО/Россия директор Международного агентства «Кадры» (МАК) МАК представляет собой подразделение Учебного центра и осуществляет услуги по подбору персонала для совместных предприятий, учебные программы для предпринимателей и руководителей в России и за рубежом, в нем работает 20 специалистов

	1989- 1991
	Директор Международного кадрового центра (МКЦ). МКЦ   являлся   консультационной   фирмой,   имевшей   80 сотрудников в головной организации и 170 в 16 филиалах и осуществлявший  подбор  персонала,  программы  обучения, издательскую деятельность. В 1991 году МКЦ разделился на несколько независимых фирм

	1968- 1989
	Начальник научно-методологического отдела (1972 - 1989), старший научный сотрудник (1970 - 1972), научный сотрудник (1968 - 1970) НИИ экономики и информатики в Москве


Опыт преподавательской деятельности:

	с 1989 г. по

настоящее

время
	Краткосрочные циклы, отдельные лекции и проведение деловых игр в различных школах бизнеса России, Украины и Германии

	1981 - 1989
	Старший преподаватель Российской экономической академии

	1979- 1981
	Старший преподаватель Московского технического университета


Общественная деятельность:

	с 1992 г. по

настоящее

время
	Член Совета Кадрового фонда Российского    союза промышленников и предпринимателей



	с 1991 г. по

настоящее

время
	Член Совета Межрегиональной корпорации «Объединенные кадры», в которую входят более 30 институтов и центров повышения квалификации


Публикации:

Более 40 статей в научных журналах и других изданиях по вопросам экономики, деловых игр и управления персоналом

Владение иностранными языками:

Английский (хорошо), немецкий (довольно хорошо)

АНДРЕЕВ ОЛЕГ ПЕТРОВИЧ,

проживающий по адресу: Москва, ул. Тверская, 17, кв. 2, телефон 900-27-
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Цель: Ищу работу с возможностью последующего повышения в области делового администрирования с применением знаний по компьютерной обработке информации.

Образование: Российская экономическая академия имени Г.В.Плеханова, отделение экономической кибернетики, окончил в 2001 году. Специализация в области делового администрирования.

Дополнительная деятельность: Казначей студенческой кассы взаимопомощи на третьем курсе (вел финансовые расчеты, собирал взносы, занимался всей документацией).

Заместитель старосты на пятом курсе (отвечал за взаимодействие по учебному процессу и общественную работу). Окончил курсы гидов-переводчиков в 1999 г. по специальности "Английский язык". Занял второе место на всероссийском конкурсе студенческих работ по программированию.

Выступил на международной конференции в Париже «Развитие малого бизнеса в странах с переходной экономикой» в декабре 1998 г.

Опыт работы: Лето 1999 и 2000. Туристическое агентство «Элис». Гид-переводчик (водил экскурсионные группы по музеям Московского Кремля и проводил автобусные экскурсии по Москве и Подмосковью).

Лето 1998. Работал в бригаде строителей маляром и участвовал в оформлении финансовых документов (договора подряда, акта сдачи-приемки объекта), в течение недели исполнял обязанности бригадира.


Вопросы для самоконтроля по теме 7.3:


1. Что такое заявление?


2. Какие особенности существуют при  оформлении заявления?


3. Что представляет собой доверенность?


4. Каков перечень реквизитов для доверенности? Каковы особенности из расположения в документе?


5. Каковы особенности составления объяснительной записки? Сопоставьте данный жанр с заявлением. Отметьте их  сходства и различия. 


6. Чем автобиография отличается от резюме? Каковы особенности составления и оформления данных жанров официально-делового стиля речи?

После необходимого изучения теоретического материала можно приступить к составлению деловых документов. Деловые документы исполняются в рукописном или набранном на компьютере варианте:

1) заявление на имя ректора ТулГУ с просьбой предоставить академический отпуск (продлить сроки экзаменационной сессии, разрешить досрочно сдать экзамены). При составлении данного документа обратите внимание на то, что просьба должна быть четко сформулирована, обоснована и подкреплена необходимыми аргументами; 


2) доверенность в почтовое отделение № …., в которой Вы доверяете некоему лицу получить пришедшую на Ваше имя бандероль. При составлении данного документа обратите внимание на то, что бандероль, полученная почтовым отделением определенного числа, зарегистрирована под определенным номером;


3) объяснительная записка на имя декана Вашего факультета с пояснением причин пропуска определенного количества занятий по определенной дисциплине;


4) автобиография;

5) резюме. При составлении автобиографии и резюме предпочтительнее сообщать информацию о человеке, уже получившем образование, поработавшем в нескольких должностях, имеющем определенные заслуги и отличия.

Обозначенные документы необходимо сдать преподавателю на проверку не позднее начала зачетной недели. Первый день зачетной недели является последним днем приема деловых бумаг на проверку. Баллы за выполненные и сданные после последнего дня приема задания не начисляются.

При невыполнении на день начала зачетной недели задания по теме «Составление деловых бумаг» студент к экзамену не допускается. Студенты выполняют и сдают задолженности по самостоятельным работам в соответствии с графиком, разработанным кафедрой. В случае невыполнения задания при любом количестве баллов, полученных в процессе текущей аттестации, в экзаменационную ведомость ему проставляется «не допущен», и образуется задолженность.
Литература:

1. Былкова С.В. Русский язык и культура речи: пособие для вузов/ С.В. Былкова, Е.Ю. Махницкая.  – М.: Ростов-н/Д: МарТ, 2005. – 304 с. 

2. Введенская  Л. А.   Русский  язык  и культура речи для инженеров: учеб. пособие для вузов/ Л.А.Введенская, Л.Г.Павлова, Е.Ю. Кашаева. – Ростов-н/Д: Феникс, 2003. – 384 с.

3. Введенская, Л.А. Русский  язык  и культура речи: учеб. пособие для вузов/ Л.А. Введенская, Л.Г. Павлова, Е.Ю. Кашаева. – 18-е изд. – Ростов- н/Д.: Феникс,  2006. – 544 с.

4. Голуб  И. Б. Русский язык и культура речи: учеб. пособие для вузов/ И.Б.Голуб. – М.: Логос, 2007. – 432 с.

5. Гольдин, В.Е. Русский язык и культура речи: учебник для вузов/ В.Е. Гольдин, О.Б. Сиротинина, М.А. Ягубова; под  ред. О.Б. Сиротининой; Саратов. ГУ им. Н.Г. Чернышевского. – 3-е изд., стер. – М.: УРСС, 2003.– 216 с.

6. Данцев,  А.А. Русский язык и культура речи для технических вузов/ А.А. Данцев, Н.В. Нефедова.– 3-е  изд., доп. и перераб. – Ростов-н/Д.: Феникс, 2004.–320 с. 

7. Ипполитова  Н. А.   Русский  язык  и культура  речи: учебник  для  вузов/ Н.А. Ипполитова, О.Ю. Князева, М.Р. Савова. – М.: Проспект, 2007. – 440 с.

8. Казарцева  О.М.   Культура речевого общения: теория  и  практика  обучения:   учебное пособие для вузов/ О.М. Казарцева. – 5-е изд. –М.: Флинта, 2003. – 496с.

9. Культура русской речи: энциклопедический  словарь-справочник/ под общ. рук.: Л.Ю. Иванова и др.; РАН. Ин-т русского языка  им. В.В. Виноградова. – М.: Флинта: Наука, 2003. – 840 с.

10. Культура  русской  речи: Учебник для вузов/ С.И. Виноградов [и др.]; отв.ред.: Л.К. Граудина, Е.Н. Ширяев; РАН. Ин-т рус.яз. им. В.В. Виноградова. – М. : НОРМА: ИНФРА – М, 2001. – 560 с. 

11. Культура устной и письменной речи делового человека: Справочник-практикум. – М.: Флинта: Наука, 2002. – 315 с.

12. Культура  устной  и  письменной речи делового  человека: Справочник-практикум для  самообразования/ Н.С. Водина, А.Ю. Иванова, В.С. Клюев  и др. – 4-е изд. – М.: Флинта: Наука,  2002. – 315с.

13. Культура русской речи: энциклопедический  словарь-справочник/ под общ. рук.: Л.Ю. Иванова и др.; РАН. Ин-т русского языка  им. В.В. Виноградова. – М.: Флинта: Наука, 2003. – 840 с.

14. Культура  русской  речи: Учебник  для  вузов/ С.И. Виноградов, Л.К. Граудина, В.П. Даниленко и др.; Под ред. Л.К. Граудиной, Е.Н. Ширяева; РАН. Ин-т рус.яз. им.   В.В. Виноградова. – М.: НОРМА, 2005.– 560 с.

15. Мурашов  А. А.  Культура речи: учебно-методическое  пособие/ А.А. Мурашов; Рос. акад. образования; Моск. социально-психологический  ин-т. – 2-е изд., стер. – М.МПСИ; Воронеж: Модэк, 2004. – 576 с.

17. Рудь  Л.Г. Культура речи: учебник для вузов/ Л.Г. Рудь, И.П. Кудреватых, В.Д. Стариченок; под ред. В.Д. Стариченка. – Минск: Вышэйш.шк., 2005. – 271 с.

18. Русский  язык и культура речи: Практикум по курсу: учеб. пособие для вузов/ В.И. Максимов [и др.]; под ред. В.И. Максимова. – 2-е изд.,  стер. – М.: Гардарики, 2005. – 304 с.

20. Русский язык и культура речи: Учебник для  вузов/ А.И. Дунев, М.Я. Дымарский, А.Ю. Кожевников и др.; Под ред. В.Д. Черняк. – М.: Высш.шк.,  2004. – 509 с.

21. Русский язык и культура речи: учебник для вузов/ В.И.Максимов [и др.]; под ред. В.И. Максимова, А.В. Голубевой. – М.: Высш. образование, 2006. – 356 с.

22. Русский язык и культура речи: учебник для вузов/ В.И. Максимов [и др.]; под ред. В.И. Максимова. – 2-е изд., стер. – М.: Гардарики, 2007. – 408 с.

23. Русский язык и культура речи: Учебник для вузов/ В.И. Максимов, Н.В. Казаринова, Н.Р. Баранова, А. Ф. Иванов; Под ред. В.И. Максимова. – М.: Гардарики, 2002. – 412 с.

24. Русский язык и культура речи: Учебник для вузов/ В.И. Максимов, Н.В. Казаринова, Н.Р. Баранова, А. Ф. Иванов; Под ред. В.И. Максимова. – М.: Гардарики, 2004. – 413 с.

25. Русский язык и культура речи: учебник для вузов/ О.Я. Гойхман [и др.]; под ред. О.Я. Гойхмана.– 2-е изд., перераб. и доп. – М. :ИНФРА-М, 2006.–240 с.

26. Русский язык и культура речи: учебник для  сред. проф. образования/ В.И. Максимов  [и др]; под  ред. В.И. Максимова. – М.: Гардарики, 2005. – 256 с.

27. Русский язык и культура речи: учебное пособие для вузов/ М.В. Невежина [и др.]. – М.: ЮНИТИ, 2005. – 351 с.

28. Скворцов Л.И. Культура русской речи: словарь-справочник: учеб. пособие для вузов/ Л.И. Скворцов. – М.: Академия, 2003.  – 224 с.

11. Выполнение заданий к практическим занятиям по публицистическому стилю речи: подготовка ораторского выступления и аргументов для участия в споре

Ораторское выступление возможно готовить в подгруппах. Варианты выступлений различны, по усмотрению преподавателя и студента. Инициатива приветствуется. Ораторское выступление оценивается 10 баллами.


Участие в споре оценивается 5 баллами. Студент должен подобрать и предъявить в письменном виде минимум 5 аргументов по теме спора, заявленной преподавателем. Спор проводиться на актуальную, общественно значимую тему.

Возможны следующие примерные варианты выступлений


Выступление 1
Речь-рассуждение по афоризму


Темы рассуждений выдаются преподавателем.


Для подготовки к выступлению необходимо изучить теоретический материал по теме «Публицистический стиль речи. Подготовка ораторского выступления». Объем текста выступления – 2-3 страницы, время – 5-7 минут.


Выступление происходит на практических занятиях по данной дисциплине. Текст без выступления не оценивается. Практическое занятие, предшествующее зачету, является последним для выступлений. 

Критерии оценки речи-рассуждения


- содержание выступления:


выступление выстроено логично и последовательно, в соответствии со структурой классической хрии: 1) приступ, 2) экспозиция, 3) причина, достаточная для доказательства тезиса (причин может указываться несколько), 4) противное, 5) подобие, 6) пример, 7) ссылка на авторитет, 8) заключение – 4 балла;

текст яркий и образный – 1 балл;

- эффективность выступления:

выступающий не зачитывает информацию – 1 балл;

выступающий поддерживает зрительный контакт с аудиторией, привлекает и удерживает ее внимание, следит за «обратной связью» – 1 балл;

выступающий проявляет эмоциональность, личную заинтересованность в поставленной проблеме – 1 балл;

речь выступающего качественна с точки зрения норм русского литературного языка (оценивается нормативный аспект речи) – 1 балл;

выступающий отвечает на вопросы аудитории и преподавателя – 1 балл.

Выступление 2

Презентация по теме


Темы выступлений предлагаются преподавателем.


Объем презентации – 10-15 слайдов.

Время доклада – 5-7 минут. 

Презентация предоставляется как демонстрация Power Point (расширение .pps или .ppsx).


Выступление происходит на практических занятиях по данной дисциплине. Практическое занятие, предшествующее зачету, является последним для выступлений. 

Баллы за выполненные и сданные после последнего дня приема доклады не начисляются.

Критерии оценки выступления с использованием презентации MS Power Point (соблюдение каждого критерия оценивается в 1 балл):


- содержание выступления:


выступление соответствует заявленной теме;


выступление выстроено логично и последовательно;

- эффективность выступления:

в выступлении дополняются и раскрываются ключевые моменты, представленные на слайдах;

выступающий не зачитывает информацию;

выступающий поддерживает зрительный контакт с аудиторией, привлекает и удерживает ее внимание, следит за «обратной связью»;

выступающий отвечает на вопросы аудитории и преподавателя;

выступающий свободно управляет презентацией ms power point в процессе выступления и ответов на вопросы;

- иллюстративные материалы к выступлению:

титульный слайд содержит информацию об авторе и теме выступления;

графика, звуковые эффекты и эффекты анимации адекватно иллюстрируют устное выступление, отражают его основные положения;

тексты презентации тщательно отредактированы (отсутствуют орфографические, пунктуационные, грамматические и речевые ошибки, а также опечатки).
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12. Написание творческой работы и подготовка к выступлению с докладом на практическом занятии

Творческая работа по дисциплине «Русский язык и культура речи» по заданной тематике и ее защита выполняются до 14-й недели семестра. Общая трудоемкость творческой работы –  в соответствии с рабочей программой дисциплины. Оформление текста творческой работы оценивается максимально в 10 баллов; презентация, доклад (защита) – 10 баллов. Таким образом, максимальное число баллов, набранных студентом за данный вид работы, составляет 20.


Тематика творческих работ


Творческие работы пишутся по темам, перечисленным ниже. Номера тем закрепляются за каждым, выбравшим данный вид работы студентом преподавателем, ведущим дисциплину, в соответствие со списками групп.


Темы творческих работ по курсу «Русский язык и культура речи»

1. Реклама (***) с точки зрения культуры речи.


*** на канале РТР (ОРТ, ТВЦ …)


*** в газете «Слобода» («Молодой коммунар», «Тула вечерняя»…)


*** на улицах Тулы (Алексина, Белева …)


2. История названия тульских улиц.


3. Народная топонимика на карте (***).


*** Тулы, Алексина, Белева


4. История происхождения имен и фамилий в моей семье.


5. Нарушение норм русского литературного языка (***).


*** в речи ведущих канала МузТВ (РТР-Тула, Домашний…)


*** на страницах тульской прессы (на примере газет «Слобода», «Новотульский металлург»…)


*** в текстах группы «Руки вверх» (Кати Лель, группы «Фабрика»…)


*** в речи современных российских политиков (актеров, певцов…)


6. Имена, вошедшие в пословицы и поговорки.


7. Особенности тульского диалекта.


8. Молодежный жаргон (на примере речи студентов группы №…).


9. Речевые особенности  интернет-общения (на примере ***).


*** чата, форума, конференции 

Задание на творческую работу


Темы творческих работ выдаются студенту на первой неделе после начала занятий по дисциплине.


Объем творческой работы

Объем творческой работы – 12-15 страниц набранного на компьютере текста. 


Защита творческой работы


Защита творческой работы происходит на практических занятиях по данной дисциплине в форме доклада. Возможно избрать написание творческой работы без защиты, тогда творческую работу необходимо сдать преподавателю на проверку не позднее начала зачетной недели. Первый день зачетной недели является последним днем приема творческой работы на проверку. Баллы за выполненные и сданные после последнего дня приема творческие работы не начисляются.


Критерии оценки защиты творческой работы

Цель защиты творческой работы – максимально выигрышно представить свою работу. Для достижения заданной цели в выступлении необходимо: показать актуальность избранной темы; обозначить цель и задачи работы; если возможно, описать используемые методы анализа; сообщить о структуре работы; подробно охарактеризовать ту часть работы, которая, по мнению студента, наиболее полно раскрывает заявленную тему и интересна для восприятия студенческой аудиторией. Время доклада – 5-7 минут.  


10 баллов за защиту творческой работы можно набрать в соответствии со следующими критериями (по 1 баллу за каждый критерий):


1. Соответствие темы доклада теме творческой работы. (Насколько содержание доклада соответствует теме творческой работы?)


2. Оценка актуальности работы, цели, задач и методов анализа. (Верно ли обозначена актуальность работы, определены цель, задачи работы и методы анализа?)


3. Оценка логики построения доклада. (Возможно ли проследить в докладе следующие части: введение, основную часть и заключение?)


4. Содержательная сторона выступления. (Насколько оправдан выбор студентом той или иной части творческой работы для изложения?)


5. Речь выступления с точки зрения норм русского литературного языка (оценивается нормативный аспект речи).


6. Соответствие обозначенным временным рамкам. (Успел ли студент завершить доклад в обозначенное время?)


7. Внимание аудитории. (Чем докладчик привлекал и удерживал внимание аудитории? Следил ли за «обратной связью»?)


8. Ответы на вопросы аудитории (оценивается качество ответов).


9. Ответы на вопросы преподавателя (оценивается качество ответов).


10. Степень свободы в изложении студентом материалов творческой работы. (Читает ли студент текст доклада или свободно излагает его с опорой на план, конспект?) 


Оформление творческой работы

Образец титульного листа представлен в приложении 1.


Творческая работа оформляется на сброшюрованных листах формата А4 (ГОСТ 2.301-68). Текст пишется аккуратно с оставлением полей: левого – 3 см, по правого – 2 см, верхнего и нижнего – 2 см (таблица 1). Сокращение слов, кроме принятых, не допускается. При оформлении отчета на компьютере текст должен быть набран в редакторе Word 6.0/ 97/ 2000 для Windows 95/ 98/ NT. Требования к оформлению текста в редакторе Word представлены в таблице 1.

Таблица 1 - Требования к оформлению текста пояснительной записки в редакторе Word
	Формат бумаги
	А4 (210 (297)

	Гарнитура текста 
	Times New Roman Cyr

	Кегль (размер шрифта)
	14

	Межстрочный интервал
	Полуторный

	Абзац (красная строка)
	1.5 см

	Перенос
	Автоматический 

	Выравнивание
	По ширине листа

	Поля (правое, левое, верхнее, нижнее)
	2 см


Нумерация страниц сквозная, проставляется в правом верхнем углу. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не ставится, далее идут содержание и изложение всего материала.

В конце творческой работы приводится список литературы, которая была использована при ее составлении, под заголовком «Список литературы». Список и ссылки на него в тексте оформляются по ГОСТ 7.32 -91. В список следует включить все использованные источники в порядке появления ссылок в тексте записки или в алфавитном порядке. При ссылке в тексте на источники приводят порядковый номер по списку, заключенный в квадратные скобки, например: [32].


Творческую работу необходимо скрепить, положить в папку-файл или скоросшиватель. 

Литература, рекомендуемая при написании реферата:

1. Акишина  А.А., Формановская Н.И. Русский речевой этикет: Учебн. пособие для вузов. - М: Русский язык,1986.-181с.:ил.

2. Александров  Д. Н.   Риторика: Учеб. пособие  для  вузов/Д.Н. Александров.-M.: ЮНИТИ-ДАНА,1999.-534с.:ил.

3. Александров  Д.Н. Риторика: учеб. пособие  для вузов /Д.Н.Александров.-3-е  изд.-М.:Флинта: Наука,2004.-624с.
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91. РАН.   Ин- т  русского  языка им. В.В. Виноградова.   Культура  русской  речи: Учебник для вузов /С.И. Виноградов [и др.]; Под  ред.: Л.К. Граудиной, Е.Н. Ширяева; РАН. Ин-т рус.яз. им. В.В. Виноградова.-М.:НОРМА, 2005.-560с.

92. РАН.   Ин- т  русского  языка им. В.В. Виноградова.   Культура  русской  речи: Учебник  для  вузов/С.И. Виноградов, Л.К. Граудина, В.П.Даниленко и др.; Под ред. Л.К. Граудиной, Е.Н. Ширяева; РАН. Ин-т рус. яз. им. В.В.Виноградова.-М.:НОРМА,2004.-560с.

93. РАН.   Ин- т  языкознания. Семиотика, лингвистика, поэтика: к столетию со дня рождения  А.А.Реформатского/отв.ред.В.А. Виноградов.-М.:Языки славянской культуры, 2004.-768с.:ил.-(Studia philologica)

94. РАН.   Культура русской речи:энциклопедический  словарь- справочник/Под общ.рук.:Л.Ю.Иванова и др.;РАН;Ин-т русского языка  им. В. В. Виноградова.-М.:Флинта; Наука,2003.-840с.

95. Рахманин Л.В. Стилистика деловой речи  и  редактирование  служебных документов: учеб. пособие  для  учеб. заведений проф.                    образования/Л.В.Рахманин.-4-е изд.,испр.-М.:Высш.шк.:Инфра-М,1998.-192с.

96. Рахманин Л.В. Стилистика деловой речи и  редактирование  служебных документов: учеб. пособие /Л.В.Рахманин.-3-е изд.,испр.-М.:Высш.шк.,1988.-239с.

97. Риторика  или  Ораторское  искусство: учеб. пособие  для  вузов/авт.-сост. И.Н. Кузнецов.- М. : Юнити, 2004.- 431с.:ил.- (Gogito ergo sum)

98. Риторика: Культура  речи  учителя/ Педагогическая  риторика/ :Сборник программ  учебных  курсов.- М.: Флинта:Наука, 1998.-159с.

99. Рождественский  Ю. В. Принципы современной  риторики /Ю.В. Рождественский; под ред. В. И. Аннушкина.-4-е изд., испр.-М.:                    Флинта:Наука,2005.-176с.

13. Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение

Экзамен по дисциплине проводится в письменной форме (тест).  

1. Назовите недостающие компоненты модели речевой коммуникации:

а) адресант (отправитель);

б) сообщение (тема, цель, содержание, форма);
в) ______________________________________.

2. Определите основные единицы общения:

а) высказывание;
б) текст;
в) словосочетание.

3. Назовите виды коммуникации:

а) _______________________;

б) _______________________.

4. Дополните виды речевой деятельности:

а) говорение;

б) слушание;

в)_______________________;

г)_______________________.
5. Назовите основные качества речи:

а) ______________________;

б) ______________________;

в) ______________________;

г) ______________________.

6. В каких словах на месте пропуска пишется буква «е»:

а) пр…образовать б) пр…ступник в) непр…емлемый г) пр…ключение.

7. Вставьте пропущенные буквы:

а) о неподобающ…м поведени… б) пр…зидиум в) умный стаж…р г) квалифицирова…ый специалист.
8. Пунктуационная ошибка допущена:

а) Мне кажется, город как живое существо.

б) Мое предложение, не облегчить ли как-нибудь маршрут было воспринято с энтузиазмом.

в) Около огней дрожало и как будто замирало круглое красноватое отражение.

9. Расставьте знаки препинания.

Мне казалось что никто не мог бы нарушить окружавшего меня покоя и тем неожиданнее было внезапное появление Алексея с друзьями.

10. Определите, в каких словах ударение поставлено верно:

а) нефтепро´вод б) краси´вее в) то´рты г) ба´ловать.

11. Поставьте ударение в следующих словах:

а) оптовый б) обеспечение в) ходатайствовать г) квартал.

12. Определите, в каких словах согласный перед е произносится твердо:

а) сервис б) Одесса в) термин г) бутерброд. 

13. Укажите случаи нарушения лексической сочетаемости слов:

а) устранить недостатки;

б) играть значение;
в) большой уровень образования;
г) долговременный кредит.

14. Подберите подходящие синонимы к слову «удачный»:

а) везучий б) счастливый в) успешный.
15. Укажите существительные среднего рода:

а) интервью б) такси в) Капри (остров) г) кредо.
16. Определите род следующих несклоняемых существительных:

а) эскимо - …р. б) атташе - …р. в) Миссисипи - …р.  г) алиби - …р.
17. Определите существительные, которые в именительном падеже множественного числа имеют окончание –ы (-и):

а) корпус (учебный) б) директор в) ректор г) лагерь (общественно-политическая группировка).
18. Укажите предложения, в которых допущены синтаксические ошибки.

а) Это был человек, который получил хорошее образование, прекрасно разбирающийся в людях.

б) Мы хотим обратить внимание общества на эту проблему.
в) Выполнив задание, у меня осталось время для чтения.

г) И только начав работать в министерстве, я понял, в чем дело.

19. Составьте словосочетания:

а) действовать согласно__ ___________;

б) заведующий______________________;

в) скучать_________________________;

г) рецензия________________________.
20. Назовите основные функции языка.

а) ______________________;

б) ______________________;

в) ______________________.

21. Русский язык принадлежит к:

а) романской группе языков;
б) славянской группе языков;
в) германской группе  языков.
22. Назовите восточнославянские языки.

а) ______________________;

б) ______________________;

в) ______________________.

23. Жаргоны – это .. 

а) разновидность русского языка, использующаяся в речи малообразованных слоев городского населения, носящая неправильный, грубоватый характер;

б) разновидность русского языка, которая используется при непринужденном  общении внутри некоторых социальных групп;

в) разновидность русского языка, которая употребляется людьми на определенной  территории в сельской местности.

24. Назовите нелитературные разновидности современного русского языка.

а) ______________________;

б) ______________________;

в) ______________________.

25. Определите, в каком значении употребляется в языкознании слово «стиль»:

а) особенности, характерные черты, манера;

б) совокупность таких идейно-художественных признаков, присущих различным произведениям искусства и литературы, которые объединяют эти произведения в одну школу;

в) общественно осознаваемая разновидность языка (речи), характеризующаяся особенностями отбора, сочетания и организации языковых средств в связи с задачами общения.

26. Какие стили выделял М.В. Ломоносов?

а) ____________________:

б) ____________________;

в) ____________________.

27. Древние греки и римляне понимали стиль стиль как:

а) средство украшения речи;
б) толкование смысла слов и текста;
в) средство убеждения.
28. Главный стилеобразующий фактор:

а) способ коммуникации (общественная или личная);

б) форма речи (письменная или устная);

в) сфера общественной деятельности, в процессе которой происходит общение;

г) вид речи (монолог, диалог или полилог).

29. К книжным стилям относятся:

а) ______________________________;

б) ______________________________;

в) ______________________________.

30. Разговорную окраску имеют  слова:

а) врачиха б) пловчиха в) писательница г) комендантша.

31. Стилистически нейтральные слова:

а) мрачный б) низвергать в) возвращать г) внимать.

32. Эмоционально-экспрессивную окраску имеют слова:
а) страна б) дармоед в) воссоздать г) вплотную.

33. Подберите к следующим словам стилистические синонимы с книжной окраской:

а) работать -____________________;
б) лицо - _______________________;

в) наказание - ___________________.

34. Для научного стиля речи  характерны:

а) термины б) канцеляризмы в) абстрактная лексика г) книжная лексика.
35. Для современной научной речи характерно употребление:

а) авторского «я»; 

б) авторского «мы».
36. К научному стилю относятся  слова:

а) фонема б) электрон в) предписание г) неуплата.
37. Отметьте предложения с ошибками.

а) Для научного стиля характерны логика, ясность, точность речи.

б) Общая теория относительности играет важное значение в разделе астрофизики, называемой космологией.

в) Согласно Ньютона, состояние систем материальных точек определяется значениями их координат и их импульсов.

38. Подстили научного стиля речи:

а) научно-справочный;

б) учебно-научный;

в) ___________________________________;

г) ___________________________________;

д) ___________________________________.

39. Жанры научно-популярного подстиля научного стиля речи:

а) ________________________;

б) ________________________;

в) ________________________;

г) очерк.

40. Жанры научного стиля:

а) роман б) конспект в) аннотация г) репортаж.

41. Подберите правильное определение жанра тезисы:

а) сочинение небольшого размера, в котором автор излагает результаты собственного исследования; 

б) кратко сформулированные основные положения доклада, научной статьи;

в) сжатая, краткая характеристика книги (статьи или сборника), ее содержания и назначения;

г) адекватное по смыслу изложение содержания первичного текста, в котором отражена главная информация, содержащаяся в первоисточнике, новые сведения, существенные данные.

42. Определите сферу  функционирования официально-делового стиля речи:

а) сфера правовых отношений между гражданами;

б) отношения между учреждениями, организациями и гражданами;

в) отношения между родственниками и друзьями.

43. Документы, которые относятся к организационно-распорядительным документам:

а) закон б) приказ в) постановление г) протокол.

44. Подберите толкование официально-делового документа  извещение:

а) единица хранения письменных документов в архиве, помещенных в отдельную папку;

б) перечень видов товаров, услуг с указанием их цены или расценок на них;

в) документ, информирующий о предстоящем мероприятии (заседании, собрании, конференции) и предлагающий принять в нем участие.

45. С глаголом представить сочетаются слова и словосочетания:

а) коллективу нового работника б) отпуск в) к очередному званию г) транспортные средства.
46. С дательным падежом употребляются предлоги:

а) в целях б) благодаря в) в течение г) согласно.

47. Определите сферу  функционирования публицистического стиля речи:

а) сфера бытового общения;

б) общественно-политическая деятельность;
в) административно-правовая деятельность.

48. Основные функции газетно-публицистического стиля:

а) ______________________________________;

б) ______________________________________.

49. Слова, характерные для публицистического стиля  речи:

а) уведомление б) коалиция в) стратег г) лексика.
50. Слова, имеющие экспрессивную окраску:

а) толстосум б) идеология в) пресса г) ловчила.

51. Штампы в публицистической речи это …

а) положительное стилистическое явление;
б) отрицательное стилистическое явление  .

52. Определите правильное толкование следующих слов:

а) коммюнике – официальное правительственное сообщение о международных переговорах и соглашениях, достигнутых между государством, о важных событиях во внутренней жизни страны;

б) демарш – установление государственных границ на местности;
в) импичмент – резкое выступление против кого-либо, чего-либо, обличение;   оскорбительная речь; выпад.

53. Прочитайте предложения из газет, отметьте номера предложений, в которых употребляются   жаргонизмы.

а) Виноват в аварии был водитель высокопоставленной тачки.

б) Была сохранена в неприкосновенности гэбэшная охрана – 140 лбов в погонах с рациями.

в) В душе его с детства живет тяга к военному делу, к воинской службе.

54. Жанры, употребляемые и в научном, и  публицистическом стилях речи:

а) рецензия;
б) репортаж;
в) статья;
г) аннотация.
55. Подберите  правильное определение следующих жанров:

а) информационная заметка – краткое сообщение в печати;

б) интервью – статья, целью которой является критический разбор какого-либо произведения, спектакля;

в) хроника – в периодической печати, радио – сообщение информационного характера о текущих событиях.

56. К достоинствам ораторского искусства относятся:

а) ясность;
б) понятность;
в) краткость;
г) яркость,

57. Ораторская речь направлена на …

58. Ораторское искусство возникло … (где и когда)

____________________________________________________________________

59. Определите сферу  функционирования  разговорной речи:

а) сфера правовых отношений между гражданами;

б) общественно-политическая деятельность;

в) сфера бытового общения.

60. Русская разговорная речь – это:

а) нелитературный вариант русского языка;

б) речь носителей литературного языка в условиях непринужденного неподготовленного общения;

в) устная форма речи.

61. Для разговорной речи характерны:

а) непринужденность общения;
б) неподготовленность речи;
а) письменная форма реализации.
62. Использование разговорной речи в условиях официального общения (лекция, выступление с докладом на собрании, конференции, совещании):

а) возможно, если отношения коммуникантов неофициальные или дружеские;
б) допустимо только при особой целевой установке и прагматической направленности речи говорящего.

63. Разговорная лексика:

а) является полным синонимическим эквивалентом нейтральной лексики;
б) обладает большим объемом значения в результате образности и оценочности;
в) отличается от нейтральной лексики только грубо-фамильярным характером.
64.  Слова и словосочетания: ладно, все путем, спокойной ночи, как сажа бела, на кудыкину гору?

а) являются показателем воспитанности / невоспитанности говорящего;
б) не выполняют никакой смысловой функции;

в) являются выражением непосредственной реакции на слова собеседника, организуют межличностные отношения коммуникантов.
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