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1  Цель и задачи освоения дисциплины
Целью освоения дисциплины является формирование представления о гибридных технологиях документооборота, расширение знаний о базовых технологиях переноса информации на различные носители, углубление умений и навыков работы с программными средствами обработки информации.

Задачами освоения дисциплины являются:

-  изучение основных понятий и принципов теории и технологии микрофильмирования; 

-  изучение структуры и функциональных возможностей цифровых технологий;

2 Место учебной дисциплины  в структуре образовательной программы 
Дисциплина относится к части основной профессиональной образовательной программы, формируемой участниками образовательных отношений.
Дисциплина изучается во 4 семестре.
3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине
Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями), установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.
В результате изучения дисциплины обучающийся должен:

Знать: 

1. основные технологии микрофильмирования (ПК-15);

2. основные виды пленочных носителей информации (ПК-15);

3. различные виды и способы получения цифровых изображений (ПК-15)
Уметь:  

1. анализировать состояние документов, предназначенных для микрофильмирования (ПК-15);

2.  грамотно формулировать цели создания электронных копий документов (ПК-15);
3. выбирать и использовать компоненты графического интерфейса и средств коммуникации (ПК-15);

Владеть: 
1. навыками выбора оптимальной технологии микрофильмирования (ПК-15);

2. Навыками организации технологического процесса защиты документов (ПК-15);

3. навыками контроля качества микрофильма, навыками предварительной подготовки текста и графики для использования в глобальных сетях (ПК-15). 

Полные наименования компетенций представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.

4 Объем и содержание дисциплины
4.1 Объем дисциплины, объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины, формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)

	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы

в академических часах
	Объем самостоятельной работы в академических часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	4
	ЗЧ
	2
	72
	32
	-
	-
	-
	-
	0,1
	39,9

	Итого
	–
	2
	72
	32
	-
	-
	-
	-
	0,1
	39,9

	Очно-заочная форма обучения

	4
	ЗЧ
	2
	72
	16
	-
	-
	-
	-
	0,1
	55,9

	Итого
	–
	2
	72
	16
	-
	-
	-
	-
	0,1
	55,9


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.
4.2 Содержание лекционных занятий
Очная форма обучения

	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	4 семестр

	1
	Общие сведения о репрографическом производстве.  

	2
	Формы представления документации

	3
	Копировально-множительные процессы в репрографии

	4
	Стандартизация в репрографии

	5
	Обзор форматов документов

	6
	Общие сведения об электростатических способах копирования. Электрография, ксерография, схема метода «Электрофакс»

	7
	Микрофильмирование. Основные понятия микрофильмирования, стандарты и спецификации

	8
	Основные теоретические сведения по электронным изданиям


Очно-заочная форма обучения
	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	4 семестр

	1
	Общие сведения о репрографическом производстве.  

	2
	Формы представления документации

	3
	Копировально-множительные процессы в репрографии

	4
	Стандартизация в репрографии

	5
	Обзор форматов документов

	6
	Общие сведения об электростатических способах копирования. Электрография, ксерография, схема метода «Электрофакс»

	7
	Микрофильмирование. Основные понятия микрофильмирования, стандарты и спецификации

	8
	Основные теоретические сведения по электронным изданиям


4.3 Содержание практических (семинарских) занятий
Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
4.4 Содержание лабораторных работ
Очная форма обучения
Занятия указанного типа по соответствующей форме обучения не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
Очно-заочная форма обучения
Занятия указанного типа по соответствующей форме обучения не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
4.6 Содержание самостоятельной работы обучающегося
Очная форма обучения
	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	4 семестр 

	1
	Подготовка к лабораторным работам

	2
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


Очно-заочная форма обучения
	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	4 семестр 

	1
	Выполнение контрольно-курсовой работы

	2
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


5 Система формирования оценки результатов обучения по дисциплине (модулю) в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося
Очная форма обучения
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	2 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	15

	
	
	Подготовка реферата
	15

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	15

	
	
	Подготовка реферата
	15

	
	
	Выполнение лабораторной работы №8
	6

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Зачет
	40 (100*)


Очно-заочная форма обучения

	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	2 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	15

	
	
	Подготовка реферата
	15

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	15

	
	
	Подготовка реферата
	15

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Зачет
	40 (100*)


Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения по дисциплине
	Система оценивания 

результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 

(экзамен, дифференцированный зачет, защита курсового проекта, 

защита курсовой работы)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	Академическая система оценивания 

(зачет)
	Не зачтено
	Зачтено


6 Описание материально-технической базы (включая оборудование и технические средства обучения), необходимой для осуществления образовательного процесса по дисциплине
Для проведения лекционных занятий по дисциплине требуется аудитория оснащенная видеопроектором, экраном и ноутбуком;

7 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины
7.1 Основная литература
1.  Завалишин П. Е. Современные микрографические технологии и оборудование : учебное пособие / П. Е. Завалишин, С. Ю. Борзенкова ; ТулГУ .— Тула : Изд-во ТулГУ, 2017 .— 192 с. : ил., цв. ил. — Библиогр. в конце кн. — ISBN 978-5-7679-3903-9 .— URL:https://tsutula.bibliotech.ru/Reader/Book/2017103000413306903300006389 , — Режим доступа: для авториз. пользователей.

2. Гаврилин А.П. Гибридные микрографические системы страхового фонда документации / А.П. Гаврилин ; ТулГУ .— Тула : Изд-во ТулГУ, 2007 .— 276с. : ил..

3. Талалаев, Алексей Кириллович. Инженерно-техническая защита информации : учеб.-метод. пособие / А. К. Талалаев, Н. Е. Проскуряков, В. А. Селищев ; ТулГУ .— Тула : Изд-во ТулГУ, 2009 .— 206 с.
7.2 Дополнительная литература

1. Басалова, Г.В. Архивное хранение информации в технических системах : Учеб.пособие для вузов / Г.В.Басалова,В.В.Котов;ТулГУ .— Тула, 2001 .— 102с.

2. Гасанов, Э.Э. Теория хранения и поиска информации / Э.Э.Гасанов,В.Б.Кудрявцев .— М. : Физматлит, 2002 .— 288с.

3. Талалаев, А. К. Диалоги о репрографии .— Тула : Пересвет, 2001 .— 111 с.
8 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины
1.  http://citforum.ru/ -Аналитические статьи по IT-технологиям. 

2. https://tsutula.bibliotech.ru - электронный читальный зал «БИБЛИОТЕХ»: учебники авторов ТулГУ по всем дисциплинам

3.  www.iprbookshop.ru - ЭБС IPRBooks универсальная базовая коллекция изданий. 

4. https://eLibrery.ru/ - научная электронная библиотека eLibrary 
5. http://window.edu.ru - единое окно доступа к образовательным ресурсам
9 Перечень информационных технологий, необходимых для осуществления образовательного процесса по дисциплине
9.1 Перечень необходимого ежегодно обновляемого лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства
- операционная система Windows/Linux;

- пакет Microsoft Office;

- Интернет-браузер Opera / Internet Explorer /  Mozilla Firefox;
9.2 Перечень необходимых современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем
Современные профессиональные базы данных и информационные справочные системы не требуются.
