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Пояснительная записка

Данные методические указания разработаны с учетом ФГОС ВО и ОПОП направления 43.02.03 Журналистика, а также рабочей программы дисциплины (модуля) «Теория массовой коммуникации и работа в пресс-службе» и учитывают комплекс компетенций, формируемых в рамках дисциплины (модуля) «Теория массовой коммуникации и работа в пресс-службе» в соответствии с ОПОП. Методические указания определяют содержание самостоятельной работы, ее формы, темы и особенности ее организации и выполнения в зависимости от формы. Самостоятельная работа призвана в комплексе с аудиторной работой способствовать формированию устойчивых знаний, умений и навыков в области коммуникаций, позволяющих осуществлять профессиональную информационную деятельность в структуре пресс-служб и управлять информационной и коммуникационной политикой. 

Задачи самостоятельной работы студентов в рамках освоения дисциплины (модуля):

- сделать процесс освоения дисциплины (модуля) более творческим и осознанным путем предоставления студентам возможности регулировать образовательный процесс;

- способствовать развитию самостоятельности, ответственности и организованности студентов; 

- закрепить и расширить знания, умения и навыки, полученные студентами во время аудиторных занятий, а также стимулировать приобретение дополнительных.

Самостоятельная работа выполняется внеаудиторно и контролируется преподавателем. Ее объем определяется учебным планом. В процессе самостоятельной работы студентам необходимо напоминать о регулярности работы с публикуемыми материалами различных пресс-служб, коммуникативных агентств и ознакомлении с событиями в стране и мире. 
1 Цель и задачи методических указаний по самостоятельной работе
Целью методических указаний является освещение аспектов самостоятельной работы и обеспечение студентов информацией о механизмах организации самостоятельной работы, что позволит им самостоятельно решать задачи разной сложности в процессе учебной и профессиональной коммуникации.

Задачами методических указаний являются:

- способствовать углублению и систематизации знаний, полученных на практических (семинарских) занятиях;

- указать распределение самостоятельной работы по часам;

- указать тематику и виды самостоятельной работы;

- указать основные принципы системной самостоятельной работы студентов.

2 Объем и содержание самостоятельной работы по дисциплине (модулю)
2.1 Объем дисциплины (модуля), объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины (модуля), формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)
	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы

в академических часах
	Объем самостоятельной работы в академических часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	5
	Э
	4
	144
	32
	32
	-
	-
	2
	0,25
	77,75

	Итого
	–
	4
	144
	32
	32
	-
	-
	2
	0,25
	77,75


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.
2.2 Содержание самостоятельной работы обучающегося

Очная форма обучения

	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	5 семестр 

	1
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	2
	Выполнение и сдача контрольных работ

	3
	Работа с рекомендуемыми источниками информации и Интернет-ресурсами, анализ организации и функционирования пресс-служб различных структур и подготовка отчета по результатам работы

	4
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


3 Виды самостоятельной работы и рекомендации по их выполнению
Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

Подготовка к практическим (семинарским) занятиям по дисциплине (модулю) «Теория массовой коммуникации и работа в пресс-службе» включает различные формы работы для отработки и закрепления знаний, умений и навыков, полученных в процессе аудиторной работы. Данный вид работы предполагает самостоятельный поиск информации или работу по предложенному списку литературы, анализ и синтез информации, закрепление, развитие специальных умений, навыков и способностей при работе с литературой, а также обобщение и систематизацию знаний. Таким образом, основной формой самостоятельной работы становится работа с литературой (учебник, первоисточник, дополнительная литература) и текстом (составление плана текста, графическое изображение структуры текста, построение инфографики, конспектирование текста, выписки из текста). Отдельно стоит подчеркнуть важность понимания специфики различных коммуникативных процессов, влияния глобализации на коммуникацию и особенности разных видов коммуникативных потоков. Чтобы упростить понимание этого материала и визуализировать его студентам рекомендуется составлять тематические библиографии, глоссарии и иллюстративный материал к терминам и основным вехам в истории теории коммуникации. 

Подготовка к практическим (семинарским) занятиям по дисциплине (модулю) нередко носит исследовательский характер и требует использования сети Интернета. На первом этапе подготовки к практическим (семинарским) занятиям рекомендуется работа с конспектом лекции, ответы на контрольные вопросы практических (семинарских) занятий, выполнение практических заданий, аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование, конспект-анализ и др.) и информации в аудио-, видеоформате (телепередачи, док.фильмы, авторские циклы передач и т.д.). Если в рамках практического (семинарского) занятия предполагается подготовка мультимедийных презентаций, сообщений/докладов к выступлению на семинаре и т.д., допустимо выполнение задания в группах не более 5 человек с четким распределением ролей и указанием выполненных видов работы в рамках задания. Это позволяет студентам проявить больше самостоятельности и полностью организовать процесс подготовки и выполнения задания, а также проявить свой творческий потенциал и способность привлечь и удержать интерес аудитории. 
В качестве более подробного самостоятельного изучения отдельных аспектов дисциплины могут быть рекомендованы рефераты к практическим (семинарским) занятиям.
Выполнение рефератов осуществляется в течение семестра к вопросам, изучаемым в ходе практических (семинарских) занятий. Тема реферата выбирается студентом индивидуально и самостоятельно из списка рекомендованных тем. По желанию студент может предложить свою тему, но обязан согласовать ее с преподавателем. Коллективная подготовка рефератов не допускается. Помимо представления обобщенной информации о проблеме/явлении по результатам работы с рекомендованными источниками и, при необходимости, практическим материалом, реферат предполагает обязательное наличие самостоятельной работы студента в виде сформулированных выводов, составленных классификаций или типологий, подготовленного иллюстративного материала, предложенного новаторского подхода к исследованию, сформулированных критериев типологизации или определений и т.д. Самостоятельность подобной работы не должна вызывать сомнений. Кроме того, реферат должен быть оформлен по ГОСТу и иметь титульный лист. Неправильно оформленный реферат не принимается. В случае возникновения сомнений относительно самостоятельной работы студента преподаватель имеет право провести краткое (не более 10 минут) собеседование со студентом по тематике реферата. 

Примерная тематика рефератов

1. Основные составляющие социальной коммуникации

2. Убеждение и внушение как способы оказания коммуникативного воздействия на аудиторию

3. Массовая коммуникация и реклама

4. Невербальная коммуникация

5. Мифологическая коммуникация

6. Коммуникация в изобразительном искусстве

7. Международные информационные потоки

8. Политическая коммуникация

9. Глобальное информационное пространство

10. Интернет как коммуникативная система

11. СМИ как фактор формирования общественного сознания

12. Деловая коммуникация

Работа с рекомендуемыми источниками информации и Интернет-ресурсами, научными статьями, анализ организации и функционирования пресс-служб различных структур и подготовка отчета по результатам работы 

Данный вид работы требует формирования навыков работы с литературой, документами и другими источниками информации. Студентам рекомендуется очень четко организовывать работу с литературой, документальными и другими источниками, определяя круг релевантных и актуальных источников информации по теме. Особенно важно выделять главное, передавать смысл прочитанного. Работа с литературой и документами включает: 

- ознакомление с учебной литературой, рекомендуемой преподавателем;

- самостоятельную работу с документами и периодическими изданиями, в которых затронуты проблемы теории массовой коммуникации, исследований в области коммуникации и медиа, функционирования современной пресс-службы, специфики работы в пресс-службах различных государственных и коммерческих структур, анализ изученного материала;

- знакомство с коммуникативными тактиками и стратегиями, принципами работы наиболее эффективных пресс-служб различных структур, видами текстов, используемых в работе пресс-служб.

Хорошие результаты в процессе самостоятельной работы даёт метод рецензирования научной статьи. Рецензия как вид самостоятельной работы студентов - это публицистическая или критическая статья небольшого объема, представляющая собой анализ научной статьи по критериям оформления и содержания. В рецензии дается оценка объема статьи, темы, актуальности, значимости и ряда других аспектов. Рецензия является одним из жанров критики в литературе и журналистике. Наряду с умением выделять главное и систематизировать изложенный в статье материал, этот вид работы поощряет высказывание собственного мнения, поиск примеров из жизни и умение аргументировать. Студенты могут сравнить, сопоставить различные теории или мнения, позиции авторов.

Рецензия в обязательном порядке должна включать следующую информацию в указанном хронологическом порядке:

- полное название статьи, должность и ФИО автора;

- краткое описание проблемы, которой посвящена статья;

- степень актуальности статьи и темы в целом;

- наиболее важные аспекты статьи;

- выводы рецензента о статье.

Фразы, рекомендуемые для написания рецензии на научную статью:

Автор в своей работе подробно анализирует...

Автор данной статьи акцентирует внимание...

Автор на конкретных примерах доказывает...

Автор отмечает...

Автор успешно аргументирует данную точку зрения...

Автором предложены следующие идеи...

Актуальность настоящего исследования заключается в...

В основе методологии автора лежит…

В статье описаны основные подходы...

В статье выявлены основные проблемы...

Все содержание статьи логически взаимосвязано и подтверждено цитатами из авторитетных источников.

Достаточно подробно автором изучены (представлены, изложены, описаны)...

В данной работе значительное внимание уделяется...

К положительным сторонам работы можно отнести...

Особо следует подчеркнуть, что...

Особый интерес представляет вывод о...

Отдельного внимания заслуживает...

Практическая значимость данной статьи заключается в...

Предлагаемый подход к изучению проблемы...

Предлагаемая в статье оригинальная концепция...

Следует отметить, что в данной научной статье раскрывается ряд интересных аспектов...

Статья содержит ряд оригинальных выводов, представляющих научный интерес.

Теоретическая значимость данной статьи заключается в...

Автор приходит к выводу, что…

Автор делает заключение о том, что…

В заключение приводится…

Более сложный уровень самостоятельной работы предполагает структурирование и классификацию учебного материала. Этот уровень самостоятельной работы позволяет на основе полученных ранее знаний и данной преподавателем общей идеи найти самостоятельно конкретные способы решения задачи применительно к данным условиям задания. Можно предложить создание схем (виды журналистики, формы представления информации), составление классификаций. Студенты учатся анализировать, сравнивать и обобщать события, явления, факты, применять на практике полученные в ходе рецензирования и работы с литературой навыки, создаются условия для успешной учебной работы. Самостоятельная работа этого типа развивает основания для дальнейшей творческой работы студента.

Формы отчетности студента

- представление студентом конспектов изученных самостоятельно материалов с указанием источников и дат обращения;

- представление рецензий на научные статьи, планов-конспектов, тезисов статей;

- представление презентаций по результатам самостоятельной работы;

- представление дневника телесмотрения или работы с онлайн-ресурсами;

- представление различных видов пресс-текстов, изученных самостоятельно, с пояснениями их особенностей, отличий и специфики подготовки.

Выполнение и сдача контрольных работ 

Преподаватель выбирает задания для контрольных работ первого и второго рубежного контроля в соответствии с изученными темами. Особенно рекомендуются задания, предполагающие исследовательскую деятельность, в частности изучение научных статей по теории коммуникации, а также сравнительный анализ деятельности пресс-служб различных органов государственной власти, благотворительных, спортивных, культурных и других организаций.

Студентам предлагается следующий примерный план действий при выполнении заданий для контрольных работ:

- планирование деятельности; 

- сбор и обработка общей информации, работа с документами;

- составление заметок и планов (если необходимо) для последующих этапов деятельности;

- выполнение задания.
Примерные задания для контрольных работ

1. Напишите эссе (200-250 слов) на тему «Роль коммуникации в жизни общества»

2. Составьте план-конспект книги Ф. Сиберта, Т. Петерсона и У. Шрамма «Четыре теории прессы»

3. Составьте план-конспект книги Г.Г. Почепцова «Теория коммуникации»

4. Составьте план-конспект книги А.И. Гнетнёва «Современная пресс-служба»

5. Прочитайте статью Е.Н. Коротковой «Мультимедийные средства массовой коммуникации: контент и технологии» (https://cyberleninka.ru/article/n/multimediynye-sredstva-massovoy-kommunikatsii-kontent-i-tehnologii). Составьте таблицу «Мультимедийные средства массовой коммуникации»

6. Напишите рецензию на научную статью Е.Ю. Сергеева «Средства массовой коммуникации в условиях глобализации» (https://cyberleninka.ru/article/n/sredstva-massovoy-kommunikatsii-v-usloviyah-globalizatsii)

7. Составьте библиографию по теме «Деловая коммуникация»

8. Составьте таблицу, в которой будут представлены различные теории коммуникации

9. Напишите рецензию на научную статью А.Н. Кирюшина «Феномен игры в коммуникативном контексте» (https://cyberleninka.ru/article/n/fenomen-igry-v-kommunikativnom-kontekste)

10.  Напишите рецензию на научную статью Д.С. Водички «Игровые сценарии в современной рекламе» (https://cyberleninka.ru/article/n/igrovye-stsenarii-v-sovremennoy-reklame
Подготовка к промежуточной аттестации

Подготовка к промежуточной аттестации является наиболее продуктивным видом самостоятельной деятельности, поскольку в процессе подготовки применяются все сформированные знания, умения и владения и требуется способность к логическим выводам дедуктивного или индивидуального характера. Подготовка к промежуточной аттестации требует от студента системного подхода. На этом уровне студент сам определяет пути решения проблемы на базе имеющихся знаний, умений и владений. Поиск решений, обобщение и систематизация полученных знаний вырабатывают у студентов способность самостоятельно оценить уровень подготовки, а правильность организации самостоятельной работы на данном этапе проверяется в ходе промежуточной аттестации.

Общие рекомендации

Приступая к изучению дисциплины (модуля) «Теория массовой коммуникации и работа в пресс-службе», которую отличает значительный объем исследований в области теории коммуникации, студенты должны ознакомиться с учебной программой, учебной, научной и методической литературой, имеющейся в библиотеке университета, получить в библиотеке или найти в рекомендованных электронных системах рекомендованные учебники и учебно-методические пособия, завести новую тетрадь для конспектирования лекций и работы с первоисточниками, а также подготовки к практическим (семинарским) занятиям. В ходе изучения дисциплины (модуля) студентам рекомендуется следующее.

В ходе лекционных занятий вести конспектирование учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации. Желательно оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений. 

Задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных ситуаций.

В ходе подготовки к семинарам изучить основную литературу, ознакомиться с дополнительной литературой, новыми публикациями в периодических изданиях: журналах, газетах и т.д., актуальной и релевантной информацией по теме в сети Интернет. При этом учесть рекомендации преподавателя и требования учебной программы.

Дорабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие записи из литературы, рекомендованной преподавателем и предусмотренной учебной программой. 

Подготовить тезисы для выступлений по всем учебным вопросам, выносимым на семинар. 

Выполнить практические задания к занятию.

Рекомендуется составлять таблицы основных положений различных теорий развития коммуникации и исследователей, внесших значительный вклад в становление российской и зарубежной науки о коммуникации. Такие справочные материалы могут быть полезна для выполнения практических заданий в течение семестра и для подготовки в промежуточной аттестации.

В ходе семинарского занятия внимательно слушать выступления своих однокурсников. При необходимости задавать им уточняющие вопросы. Принимать активное участие в обсуждении учебных вопросов: выступать с докладами, рефератами, обзорами научных статей, отдельных публикаций периодической печати, касающихся содержания темы семинарского занятия. В ходе своего выступления использовать технические средства обучения и/или доску и мел. 

После подведения итогов семинара устранить недостатки, отмеченные преподавателем.

При подготовке к зачету/экзамену (в конце семестра) повторять пройденный материал в строгом соответствии с примерным перечнем учебных вопросов, выносящихся на зачет/экзамен. Использовать конспект лекций и литературу, рекомендованную преподавателем. Обратить особое внимание на темы учебных занятий, пропущенных студентом по разным причинам. При необходимости обратиться за консультацией и методической помощью к преподавателю.


4 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
4.1 Основная литература

1. Венедиктова Т.Д. Основы теории коммуникации: учебник и практикум для академического бакалавриата [Электронный ресурс]: учебник / Венедиктова Т. Д. [и др.]. — Электрон. текстовые данные. - Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 193 с. — ЭБС Юрайт [сайт]. — Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/book/osnovy-teorii-kommunikacii-433572, по паролю

2. Шарков Ф.И. Коммуникология. Основы теории коммуникации [Электронный ресурс]: учебник для бакалавров / Шарков Ф.И. — Электрон. текстовые данные. — М.: Дашков и К, 2014. — 488 c. — ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/4438, по паролю

3. Голуб О.Ю. Теория коммуникации [Электронный ресурс]: учебник / Голуб О.Ю., Тихонова С.В. — Электрон. текстовые данные. — М.: Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 338 c. — ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57124, по паролю 

4.2 Дополнительная литература

1. Шаповалова Н.Г. Основы теории коммуникации: начальный курс [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие / Шаповалова Н.Г., Старостина Е.В. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское образование, 2018. — 81 c. — ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/74286, по паролю

2. Головлева Е.Л. Теория и практика современной коммуникации [Электронный ресурс]: учебник для вузов / Головлева Е.Л., Горский Д.А. — Электрон. текстовые данные. — М.: Московский гуманитарный университет, 2017. — 192 c. — ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/74742, по паролю

3. Шарков Ф.И. Интегрированные коммуникации. Массовые коммуникации и медиапланирование [Электронный ресурс]: учебник / Шарков Ф.И., Бузин В.Н. — Электрон. текстовые данные. — М.: Дашков и К, 2015. — 486 c. — ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/14342, по паролю 

4. Анпилогова Л.В. Теория коммуникации [Электронный ресурс]: учебное пособие / Анпилогова Л.В., Кудашова Ю.В. — Электрон. текстовые данные. — Оренбург: Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2016. — 206 c. — ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/61412, по паролю

5 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. https://udprf.ru – официальный сайт Управления делами Президента Российской Федерации

2.  http://government.ru – информационный портал Правительства Российской Федерации

3. https://www.raso.ru – сайт Российской Ассоциации по связям с общественностью

4. http://press-service.ru – специализированный журнал «Пресс-служба»

5. http://pr-club.com – Международный пресс-клуб
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