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1 Цель и задачи освоения дисциплины 
Целями освоения дисциплины является формирование практических навыков по подготовке, заключению и реализации внешнеторговых контрактов в условиях глобализации мировой экономики.
Задачами освоения дисциплины являются:
- изучение техники совершения внешнеторговых сделок; 
- формирование навыков по подготовке, заключению и исполнению внешнеторговых сделок; 
- формирование навыков по составлению основных и обеспечивающих контрактов во внешнеторговой деятельности; 
- изучение документов, разработанных международными экономическими организациями, и относящихся к международной коммерческой практике.
2 Место дисциплины (модуля) в структуре основной профессиональной образовательной программы
Дисциплина  относится к части основной профессиональной образовательной программы, формируемая участниками образовательных отношений.

Дисциплина изучается в 7 семестре.

3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю)
Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями), и индикаторами их достижения, установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.

В результате освоения дисциплины (модуля)  обучающийся должен:
Знать: 
1) виды, формы и порядок совершения внешнеторговых сделок (код компетенции –ПК-5, код индикатора – ПК-5.1.) ;
2) порядок ведения переговоров и согласования и формирования требований к закупа- емым товарам(код компетенции –ПК-5, код индикатора – ПК-5.1.) ;
3) основы, правила и закономерности устной и письменной деловой коммуникации; функциональные стили русского и иностранного языков (код компетенции –УК-4, код индикатора – УК-4.1.) ;
Уметь:
1) заполнять документы, необходимые для реализации внешнеэкономических сделок; (код компетенции –ПК-5, код индикатора – ПК-5.2.) ;
2) создавать высказывания различной жанровой специфики в соот ветствии с коммуникативным намерением в устной и письменной формах на рус ском и иностранном языках (код компетенции –УК-4, код индикатора – УК-4.2.) ;

3) организовывать и контролировать разработку проектов контрактов, типовых усло- вий контрактов заказчика (код компетенции –ПК-5, код индикатора – ПК-5.2.) ;
Владеть:
1) методикой составления внешнеторговой документации и контрактов при реализации внешнеэкономической деятельности (код компетенции –ПК-5, код индикатора – ПК-5.3.) ;
2) навыками межличностного делового общения на русском и иностранном языках (код компетенции –УК-4, код индикатора – УК-4.3.) ;

3) навыками планирования и ко- ординирования закупочной деятельности торго- вой организации (код компетенции –ПК-5, код индикатора – ПК-5.3.) ;
Полные наименования компетенций и индикаторов их достижения представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.

4 Объем и содержание дисциплины (модуля)
4.1 Объем дисциплины (модуля), объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины (модуля), формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)
	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы
в академических часах
	Объем самостоятельной работы в академических часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	7
	ДЗ
	3
	108
	14
	14
	-
	-
	-
	0,25
	79,75

	Итого
	-
	3
	108
	14
	14
	-
	-
	-
	0,25
	79,75

	Очно-заочная форма обучения

	7
	ДЗ
	3
	108
	16
	-
	
	-
	-
	0,25
	91,75

	Итого
	-
	3
	108
	16
	-
	
	-
	-
	0,25
	91,75

	Заочная форма обучения

	7
	ДЗ
	3
	108
	2
	6
	
	-
	-
	0,25
	99,75

	Итого
	-
	3
	108
	2
	6
	
	-
	-
	0,25
	99,75


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.
4.2 Содержание лекционных занятий
Очная форма обучения
	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	
	7 семестр

	1


	Классификация внешнеторговых документов. Группы документов по подготовке внешнеторговой сделки: Классификация внешнеторговых документов по группам в зависимости от выполняемых функций. Группа документов по обеспечению производства экспортного товара: поручение на покупку, инструкции по изготовлению, инструкции по упаковке, статистические и другие внутренние документы.  Группа документов по подготовке товара к отгрузке.

	2
	Содержание и структура контракта международной купли-продажи товаров:  Торговые обычаи и их значение в международной торговле. Содержание контрактов международной купли-продажи.  Особенности контрактов на сырье и полуфабрикаты.

	3
	Основные коммерческие документы: Группа коммерческих внешнеторговых документов: особенности и назначение. Коммерческий счет. Счет-фактура. Счет-спецификация. Предварительный счет. Проформа-счет. Техническая документация. Спецификация. Упаковочные листы. Гарантийное обязательство или гарантийное письмо. Протокол испытаний.

	4
	Документы по платежно-банковским операциям: Группа внешнеторговых документов по платежно-банковским операциям. Банковские гарантии: платежные и договорные. Гарантия оферты. Гарантия исполнения. Гарантия аванса. Гарантия платежа на случай исполнения. Гарантийное письмо по товарному аккредитиву. Заявление на товарный аккредитив. Товарный аккредитив. Извещение об открытии товарного аккредитива. Заявление об изменении товарного аккредитива. Извещение об изменении товарного аккредитива. Инкассовое поручение. Извещение об инкассовом платеже. Заявка на банковскую тратту. Банковская тратта. Чек. Вексель. Долговое обязательство.

	5
	 Страховые документы: Сущность страхования внешнеэкономической деятельности. Договор страхования. Страховой полис. Транспортное страхование грузов. Страхование ответственности. Перестрахование. Страховой сертификат. Страховое уведомление. Страховое объявление. Счет страховщика. Открытый ковернот.

	6
	Транспортные документы. Транспортно-экспедиторские документы: Группа внешнеторговых транспортных документов. Коносамент. Штурманская расписка. Чартер. Виды и особенности договоров чартера. Чартерный (фрахтовый) коносамент. Деливери-ордер. Отгрузочная спецификация. Таймшит. Коммерческий график.

	7
	Таможенные документы:  Группа таможенных документов. Таможенная декларация на товары. Экспортные и импортные лицензии. Декларация об опасных грузах. Акт экспертизы происхождения товара.


Очно-заочная форма обучения

	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	
	7 семестр

	1


	Классификация внешнеторговых документов. Группы документов по подготовке внешнеторговой сделки: Классификация внешнеторговых документов по группам в зависимости от выполняемых функций. Группа документов по обеспечению производства экспортного товара: поручение на покупку, инструкции по изготовлению, инструкции по упаковке, статистические и другие внутренние документы.  Группа документов по подготовке товара к отгрузке.

	2
	Содержание и структура контракта международной купли-продажи товаров:  Торговые обычаи и их значение в международной торговле. Содержание контрактов международной купли-продажи.  Особенности контрактов на сырье и полуфабрикаты.

	3
	Основные коммерческие документы: Группа коммерческих внешнеторговых документов: особенности и назначение. Коммерческий счет. Счет-фактура. Счет-спецификация. Предварительный счет. Проформа-счет. Техническая документация. Спецификация. Упаковочные листы. Гарантийное обязательство или гарантийное письмо. Протокол испытаний.

	4
	Документы по платежно-банковским операциям: Группа внешнеторговых документов по платежно-банковским операциям. Банковские гарантии: платежные и договорные. Гарантия оферты. Гарантия исполнения. Гарантия аванса. Гарантия платежа на случай исполнения. Гарантийное письмо по товарному аккредитиву. Заявление на товарный аккредитив. Товарный аккредитив. Извещение об открытии товарного аккредитива. Заявление об изменении товарного аккредитива. Извещение об изменении товарного аккредитива. Инкассовое поручение. Извещение об инкассовом платеже. Заявка на банковскую тратту. Банковская тратта. Чек. Вексель. Долговое обязательство.

	5
	 Страховые документы: Сущность страхования внешнеэкономической деятельности. Договор страхования. Страховой полис. Транспортное страхование грузов. Страхование ответственности. Перестрахование. Страховой сертификат. Страховое уведомление. Страховое объявление. Счет страховщика. Открытый ковернот.

	6
	Транспортные документы. Транспортно-экспедиторские документы: Группа внешнеторговых транспортных документов. Коносамент. Штурманская расписка. Чартер. Виды и особенности договоров чартера. Чартерный (фрахтовый) коносамент. Деливери-ордер. Отгрузочная спецификация. Таймшит. Коммерческий график.

	7
	Таможенные документы:  Группа таможенных документов. Таможенная декларация на товары. Экспортные и импортные лицензии. Декларация об опасных грузах. Акт экспертизы происхождения товара.


Заочная форма обучения
	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	
	7 семестр 

	1


	Классификация внешнеторговых документов. Группы документов по подготовке внешнеторговой сделки: Классификация внешнеторговых документов по группам в зависимости от выполняемых функций. Группа документов по обеспечению производства экспортного товара: поручение на покупку, инструкции по изготовлению, инструкции по упаковке, статистические и другие внутренние документы.  Группа документов по подготовке товара к отгрузке.

	2
	Содержание и структура контракта международной купли-продажи товаров:  Торговые обычаи и их значение в международной торговле. Содержание контрактов международной купли-продажи.  Особенности контрактов на сырье и полуфабрикаты.


4.3  Содержание практических (семинарских) занятий
Очная форма обучения
	№
п/п
	Тема практического (семинарского) занятия

	
	7 семестр

	1


	Классификация внешнеторговых документов. Группы документов по подготовке внешнеторговой сделки: Классификация внешнеторговых документов по группам в зависимости от выполняемых функций. Группа документов по обеспечению производства экспортного товара: поручение на покупку, инструкции по изготовлению, инструкции по упаковке, статистические и другие внутренние документы.  Группа документов по подготовке товара к отгрузке.

	2
	Содержание и структура контракта международной купли-продажи товаров:  Торговые обычаи и их значение в международной торговле. Содержание контрактов международной купли-продажи.  Особенности контрактов на сырье и полуфабрикаты.

	3
	Основные коммерческие документы: Группа коммерческих внешнеторговых документов: особенности и назначение. Коммерческий счет. Счет-фактура. Счет-спецификация. Предварительный счет. Проформа-счет. Техническая документация. Спецификация. Упаковочные листы. Гарантийное обязательство или гарантийное письмо. Протокол испытаний.

	4
	Документы по платежно-банковским операциям: Группа внешнеторговых документов по платежно-банковским операциям. Банковские гарантии: платежные и договорные. Гарантия оферты. Гарантия исполнения. Гарантия аванса. Гарантия платежа на случай исполнения. Гарантийное письмо по товарному аккредитиву. Заявление на товарный аккредитив. Товарный аккредитив. Извещение об открытии товарного аккредитива. Заявление об изменении товарного аккредитива. Извещение об изменении товарного аккредитива. Инкассовое поручение. Извещение об инкассовом платеже. Заявка на банковскую тратту. Банковская тратта. Чек. Вексель. Долговое обязательство.

	5
	 Страховые документы: Сущность страхования внешнеэкономической деятельности. Договор страхования. Страховой полис. Транспортное страхование грузов. Страхование ответственности. Перестрахование. Страховой сертификат. Страховое уведомление. Страховое объявление. Счет страховщика. Открытый ковернот.

	6
	Транспортные документы. Транспортно-экспедиторские документы: Группа внешнеторговых транспортных документов. Коносамент. Штурманская расписка. Чартер. Виды и особенности договоров чартера. Чартерный (фрахтовый) коносамент. Деливери-ордер. Отгрузочная спецификация. Таймшит. Коммерческий график.

	7
	Таможенные документы:  Группа таможенных документов. Таможенная декларация на товары. Экспортные и импортные лицензии. Декларация об опасных грузах. Акт экспертизы происхождения товара.


Очно-заочная форма обучения

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой.
Заочная форма обучения
	№
п/п
	Тема практического (семинарского) занятия

	
	7 семестр

	1


	Классификация внешнеторговых документов. Группы документов по подготовке внешнеторговой сделки: Классификация внешнеторговых документов по группам в зависимости от выполняемых функций. Группа документов по обеспечению производства экспортного товара: поручение на покупку, инструкции по изготовлению, инструкции по упаковке, статистические и другие внутренние документы.  Группа документов по подготовке товара к отгрузке.

	2
	Содержание и структура контракта международной купли-продажи товаров:  Торговые обычаи и их значение в международной торговле. Содержание контрактов международной купли-продажи.  Особенности контрактов на сырье и полуфабрикаты.


4.4 Содержание лабораторных работ
Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой.
4.5 Содержание клинических практических занятий
Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой.
4.6 Содержание самостоятельной работы обучающегося
Очная форма обучения
	№
п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	7 семестр

	1
	Подготовка к лабораторным занятиям

	2
	Самостоятельное изучение разделов:

Сертификат о происхождении товара. Сертификат о происхождении товара по форме «А».
Сертификат о происхождении товара по форме «СТ-1». Сертификат ЮНКТАД. Сертификат качества (соответствия). Ветеринарные, санитарные, фитосанитарные и карантинные свидетельства. Международная таможенная декларация, образец МЖДП. Книжка МДП.

	3
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


Очно-заочная форма обучения

	№
п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	7 семестр

	1
	Подготовка к лабораторным занятиям

	2
	Самостоятельное изучение разделов:

Сертификат о происхождении товара. Сертификат о происхождении товара по форме «А».
Сертификат о происхождении товара по форме «СТ-1». Сертификат ЮНКТАД. Сертификат качества (соответствия). Ветеринарные, санитарные, фитосанитарные и карантинные свидетельства. Международная таможенная декларация, образец МЖДП. Книжка МДП.

	3
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение

	4
	Выполнение контрольно-курсовой работы


Заочная форма обучения
	№
п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	7 семестр

	1
	Подготовка к лабораторным занятиям

	2
	Самостоятельное изучение разделов:

Основные коммерческие документы: Группа коммерческих внешнеторговых документов: особенности и назначение. Коммерческий счет. Счет-фактура. Счет-спецификация. Предварительный счет. Проформа-счет. Техническая документация. Спецификация. Упаковочные листы. Гарантийное обязательство или гарантийное письмо. Протокол испытаний.
Документы по платежно-банковским операциям: Группа внешнеторговых документов по платежно-банковским операциям. Банковские гарантии: платежные и договорные. Гарантия оферты. Гарантия исполнения. Гарантия аванса. Гарантия платежа на случай исполнения. Гарантийное письмо по товарному аккредитиву. Заявление на товарный аккредитив. Товарный аккредитив. Извещение об открытии товарного аккредитива. Заявление об изменении товарного аккредитива. Извещение об изменении товарного аккредитива. Инкассовое поручение. Извещение об инкассовом платеже. Заявка на банковскую тратту. Банковская тратта. Чек. Вексель. Долговое обязательство.
 Страховые документы: Сущность страхования внешнеэкономической деятельности. Договор страхования. Страховой полис. Транспортное страхование грузов. Страхование ответственности. Перестрахование. Страховой сертификат. Страховое уведомление. Страховое объявление. Счет страховщика. Открытый ковернот.
Транспортные документы. Транспортно-экспедиторские документы: Группа внешнеторговых транспортных документов. Коносамент. Штурманская расписка. Чартер. Виды и особенности договоров чартера. Чартерный (фрахтовый) коносамент. Деливери-ордер. Отгрузочная спецификация. Таймшит. Коммерческий график.
Таможенные документы:  Группа таможенных документов. Таможенная декларация на товары. Экспортные и импортные лицензии. Декларация об опасных грузах. Акт экспертизы происхождения товара.
Сертификат о происхождении товара. Сертификат о происхождении товара по форме «А».
Сертификат о происхождении товара по форме «СТ-1». Сертификат ЮНКТАД. Сертификат качества (соответствия). Ветеринарные, санитарные, фитосанитарные и карантинные свидетельства. Международная таможенная декларация, образец МЖДП. Книжка МДП.

	3
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение

	4
	Выполнение контрольно-курсовой работы


5 Система формирования оценки результатов обучения по дисциплине (модулю) в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося
Очная форма обучения 
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 
и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	7 семестр 

	Текущий 
контроль 
успеваемости
	Первый 
рубежный
контроль

	Оцениваемая учебная деятельность 
обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	15

	
	
	Работа на практических занятиях
	15

	
	
	Итого
	30

	
	Второй
рубежный
контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 
обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	15

	
	
	Работа на практических занятиях
	15

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Дифференцированный зачет
	40 (100*)


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости
Очно-заочная форма обучения

	Мероприятия текущего контроля успеваемости 
и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	7 семестр 

	Текущий 
контроль 
успеваемости

	Оцениваемая учебная деятельность 
обучающегося:

	
	Посещение лекционных занятий
	30

	
	Выполнение контрольно-курсовой работы
	30

	
	Итого
	60

	Промежуточная аттестация
	Дифференцированный зачет
	40 (100*)


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости
Заочная форма обучения 
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 
и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	7 семестр 

	Текущий 
контроль 
успеваемости

	Оцениваемая учебная деятельность 
обучающегося:

	
	Посещение лекционных занятий
	15

	
	Работа на практических занятиях
	15

	
	Выполнение контрольно-курсовой работы
	30

	
	Итого
	60

	Промежуточная аттестация
	Дифференцированный зачет
	40 (100*)


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости
Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения по дисциплине (модулю)
	Система оценивания 
результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 
(экзамен, дифференцированный зачет, защита курсового проекта, 
защита курсовой работы)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	Академическая система оценивания 
(зачет)
	Не зачтено
	Зачтено


6 Описание материально-технической базы (включая оборудование и технические средства обучения), необходимой для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) 
Для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) требуется учебная аудитория, оснащенная меловой доской.
7 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
7.1 Основная литература
1. Закарян М.Р. Введение в общую теорию систем документации [Электронный ресурс] : учебное пособие / М.Р. Закарян. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 218 c. — 978-5-4486-0049-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/69318.html
2.Боброва В.В. Государственное регулирование внешнеторговой деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие / В.В. Боброва, Ю.В. Рожкова, В.В. Попов. — Электрон. текстовые данные. — Оренбург: Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 156 c. — 978-5-7410-1985-6. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/78770.html.
3. Дробот Е.В. Таможенно-тарифное регулирование внешнеторговой деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие / Е.В. Дробот. — Электрон. текстовые данные. — СПб. : Троицкий мост, 2017. — 167 c. — 978-5-4377-0088-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57334.html
4.Покровская, В. В. Внешнеэкономическая деятельность в 2 ч. Часть 1. : учебник для бакалавриата и магистратуры / В. В. Покровская. — 2-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 376 с. — (Серия : Бакалавр и магистр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-02065-6.
7.2 Дополнительная литература
1. Валютное право : учебник для магистров / Ю. А. Крохина [и др.] ; под ред. Ю. А. Крохиной ; Гос. науч. - исслед. ин-т сист. анализа счет. палаты РФ .— 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Юрайт, 2013 .— 552 с.
2. Панченко, В. И. Валютное регулирование : учеб. пособие для вузов / В. И. Панченко .— СПб. : Троицкий мост, 2011 .— 240 с. (10 экз.)
3. Круглова, Н. Ю. Коммерческое право : учебник для бакалавров / Н. Ю. Круглова .— 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Юрайт, 2013 .— 749 с. 
4. Запреты и ограничения внешнеторговой деятельности. Ограничения на вывоз [Электронный ресурс]/ — Электрон. текстовые данные.— Саратов: Вузовское образование, 2013.— 3270 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/14900.— ЭБС «IPRbooks», по паролю
5. Финансовое право России : учебное пособие для бакалавров / П. Н. Бирюков [и др.] ; отв. ред. М. В. Карасева .— 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Юрайт, 2013 .— 370 с.(16 экз.)
6. Акимова, А. В. Бюджетное право и процесс : учебное пособие / А. В. Акимова ; РПА Минюста России, Тул. фил. — Москва : РПА Минюста России, 2013 .— 162 с.(6 экз.)

8 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля)
1. Электронный читальный зал “БИБЛИОТЕХ” : учебники авторов ТулГУ по всем дисциплинам.- Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/, по паролю.- Загл. С экрана 
2. ЭБС IPRBooks универсальная базовая коллекция изданий.-Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/,  по паролю.- .- Загл. с экрана
3. Научная Электронная Библиотека  eLibrary – библиотека электронной периодики, режим доступа: http://elibrary.ru/ , по паролю.- Загл. с экрана.
4. НЭБ КиберЛенинка научная электронная библиотека открытого доступа, режим доступа http://cyberleninka.ru/ ,свободный.- Загл. с экрана.
5. Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http: //window.edu.ru. - Загл. с экрана. 
9 Перечень информационных технологий, необходимых для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю)
9.1 Перечень необходимого ежегодно обновляемого лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства 
1. Текстовый редактор Microsoft Word;

2. Программа для работы с электронными таблицами Microsoft Excel;

3. Программа подготовки презентаций Microsoft PowerPoint;

4. Пакет офисных приложений «МойОфис»..
9.2 Перечень необходимых современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем
1. Компьютерная справочная правовая система КонсультантПлюс.
