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1. Onucanne GpoHAAa OLEHOYHBIX CPEICTB (OLEHOYHbIX MATEPHAJIOB)

@DOHJ OIEHOYHBIX CPEACTB (OLIEHOYHBIC MAaTEPUalbl) BKIIOYAET B ceOs KOHTPOJIbHBIE 3a/1a-
HUS ¥ (WIM) BOMPOCHI, KOTOPbIE MOTYT OBITh MPEASIOKEHbl 00ydaroIIeMycsi B paMKax TEKYLIero
KOHTpPOJIS yCIIEBAEMOCTH M MPOMEXKYTOUHOM aTTECTAI[MU MO AUCHUIUIMHE (MOAYIIO). YKa3aHHbIC
KOHTPOJIbHBIE 33/1aHUs U (WJIM) BOMPOCHI MO3BOJISIOT OLEHUTh JOCTHKEHHE 00ydaromuMCes TIaHH-
PYEMBIX PE3YJIbTATOB O0YUYEHHUS MO JUCHHUILIHHE (MOAYII0), YCTAHOBIEHHBIX B COOTBETCTBYIOIIEH
paboueii mporpaMme IUCHUIUIMHBI (MOIYJIs), a TakKe cPOPMUPOBAHHOCTh KOMITETEHIUH, YCTaHOB-
JICHHBIX B COOTBETCTBYIOIIEH OOIIEH XapaKTepHCTUKE OCHOBHOW MpodecCHOHaIbHONW 00pa3oBa-
TEJIBbHON NPOrPAMMBI.

[TosiHBIC HAMMEHOBAHMSI KOMITETEHIIUI MPEACTABICHBI B OOIICH XapaKTepUCTHKE OCHOBHOMN
npodeccuoHanbHOM 00pa30BaTENIbHOI MPOTrPaMMBbL.

2. OneHoYHBIE CPeACTBA (OLIEHOYHbIE MATEPHUAJIBI) 1JIfl IPOBEIeHUS TEKYIIEro
KOHTPOJISl YCIIEBAEMOCTH 00YYAKOIIMXCH 10 JUCHUILVIUHE (MOAYJII0)

IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 3a1aHUI U (MJTH) BONMPOCOB /IJIsl OLEHKH C(hOPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nereHuun [K-2 (koHTpoIMpyeMblii HHAMKATOP AocTHKeHUs KommeTenuuu ITK-2.1)

1. F'ocynapctBennsiii crangapt (I'OCT) — sTo...

a) HopmaTuBHBIN JOKYMEHT WJIA COBOKYITHOCTH MPABUJI, YCTAHABIIMBAIOIINX SIHHBIE TPEOO-
BaHUs, KacalolMecsl OMpeAeNIeHHbIX OOBEKTOB, U HANpPaBIEHHBIA Ha JOCTHKEHHE ONTUMAIbHON
CTETICHU YIOPSIOUYEHUS B ONPEACICHHON 00IacTu;

0) HopmatuBHBIN TOKYMEHT, pa3pabOTaHHBIA 3aMHTEPECOBAHHBIMU CTOPOHAMH Ha OCHOBE
COTJIACHsl 1O CYIIECTBEHHBIM BOIMpOcaM, (hOpMUPOBAHMSI, OPTaHU3AINH, ydeTa, OOIIie MPUHIIUIIH,
XapaKTEePUCTUKY;

B) HopmaTuBHBI TOKyMEHT, pa3pabOTaHHBIA 3aMHTEPECOBAHHBIMUA CTOPOHAMH Ha OCHOBE
corjacusi 1Mo CyIIECTBEHHBIM BOIIPOCAM, YTBEPKICHHBIM yIIOTHOMOYEHHBIM OPraHOM, YCTaHABIIH-
BaIOLUH JUIsl BCEOOIEro 1 MHOTOKPATHOTO HUCIIOJIb30BAHUS paBUiia, 0OLIMe MPUHIIMIIBI, XapaKTe-
PUCTHKH, WJIM METOJIbI, KacaloIIruecs: ONpeeieHHbIX 00BEKTOB, U HAMPaBICHHBIA HA JOCTHKEHHE
ONTUMAJILHOW CTENEHH YHOPSAAOUYCHHS B OIIPeIEeTIeHHON 001acTH.

2. JIOKyMEHTHI, MO3BOJISIIOIINE OpraHy yMNpaBJIeHHUS OpraHu3alueld 00ecreyuTh pealn3aluio Mo-
CTaBJICHHBIX MIE€peJ]l HUM 33/a4 3TO0...

a) PacriopsinutenbHbIe TOKYMEHTHI;

0) [IpaBoycTaHaBIMBAOIINE TOKYMEHTHI M TIPUKA3bI;

B) [locTaHoBIIeHNS, IPUKA3BI, PACTIOPSIKEHUS;

r) YupenutenbHble JOKYMEHTHI.

3. Ilpennoxenue — 3710. ..

a) Bupa oOparenus, 1eib KOTOPOro, BO-NIEPBBIX, OOpaTUTh BHUMaHHUE HAa HEOOXOJIUMOCTh
COBEPIICHCTBOBAHUS Pa0OTHI T€X WM MHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPraHOB, OpraHU3alui (Ipeampu-
SATHH, YIPESKIESHUN WA OOIIECTBEHHBIX O0BEAMHEHUI), 2 BO-BTOPHIX, PEKOMEHI0BATh KOHKPETHHIE
MyTH U CIOCOOBI peIIeHUs MOCTABICHHBIX 33/1a4;

0) Bun oOparmenusi, HampaBICHHBIA HA PEATM3aIMI0 TTPEIOCTABIEHHBIX 3aKOHOM CYyOBEK-
TUBHBIX MIPaB U HHTEPECOB IPAXKIAH, BBIPAKAIOIIUN MIPOCKOY JIMYHOTO UM OOIIECTBEHHOTO XapaK-
Tepa;

B) Bun oOpaiieHusi, B KOTOpOM peub UAET O HapyIICHWU CyOBEKTHUBHBIX MpaB U OXpaHsie-
MBIX 3aKOHOM MHTEPECOB T'PaKJaH, a TaK CoJAepIKaTcs WH(opMaIus 0 HapyIIeHUH CyObEKTUBHBIX
paB U MPocb0a 00 MX BOCCTAHOBJICHUH.

4. HopmatuBHO-MeTOAMYECKas Oa3a JEIOMPOU3BOJICTBA — ITO. ..
a) COBOKYITHOCTb 3aKOHOB, HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB M METOJINYECKUX TOKYMEHTOB;
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6) COBOKYIHOCTh 3aKOHOB, HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX AKTOB M METOJMYECKUX JOKYMEHTOB,
pErIaMeHTUPYIOLINX TEXHOJIOTHIO CO3/IaHMsl JOKYMEHTOB, UX 00pa00TKH, XpaHEHUs U UCIOJIb30Ba-
HUS B TEKyLIeW NEATEIbHOCTH OPTraHU3alllH, a TaKXKe IESTEIbHOCTh CIIY>KOBI JeONPOU3BOACTBA!
ee CTPYKTYpY, PYHKIHNH, IITAThI, TEXHUYECKOE 00ECIIeYeHHE U HEKOTOPBIE APYIHe aCIEKTHI.

B) COBOKYITHOCTH 3aKOHOB, @ TaK)Ke€ JEATEIbHOCTh CIYXKOBI JICIONPOU3BOJCTBA: €€ CTPYK-
TYpY, GYHKLNH, IITAThI, TEXHUYECKOE 00eCcreueHre U HEKOTOPhIE APYrHe aCleKThl.

5. K HOpMaTuBHBIM JOKYMEHTaM I10 CTaHAAPTU3ALUY, JEHCTBYIOIUM Ha TeppuTopun Poccuiickoi
®denepanun 3aKOHOM OTHOCSIT:

a) l'ocynapctBennbie ctanaaptel Poccuiickoit denepanuu, MpuMEHsIeMble B YCTAHOBICHHOM
HOpSIKE MEXIYHapOAHbIE (PErMOHANIbHbIE) CTAHJApPTHI, IPABUIIa, HOPMbI MU PEKOMEHAALUHU II0
CTaHIapTU3aLUY;

0) O6mepoccuiickue Kiaccu(GUKaTopbl TEXHUKO-3KOHOMUYECKON HH(OpMaIuu

B) CranmapThbl oTpaciell, cTaHAapThl NPEANpUATUN; CTaHIapThl HAYYHO-TEXHUYECKUX, UH-
KEHEPHBIX OOLIECTB U IPYTUX OOLIECTBEHHBIX OpraHU3alUi.

6. B cootrBerctBUn ¢ ['OCT 16483-83 «/lenonpousBoacTBO U apXUBHOE J1e710. TepMUHBI U OIpeie-
JIEHUS» JOKYMEHT 3TO0. ..

a) MarepuanbHbIil 00BEKT ¢ HHPOPMAaLIEH, 3aKPETUICHHBIN CO3JaHHBIM YeJIOBEKOM CITOCO-
O0M 117151 ee mepeiaud BO BpEMEHHU U PO-CTPAHCTBE

0) MarepuanbHbIi 00BEKT TS Iepeadn HHpopMaIumy;

B) MatepuasibHblil 00BEKT, HOATBEPKAAIOIIMNA IOPUIUUECKUIN (PAKT.

7. Yto sBIAETCA OPUIAUUECKUM JIULIOM?

a) Opranuzanus, UMeroLas COOCTBEHHOCTb B X03SICTBEHHOM BEJICHHH;

6) Opranusamus, KOTopasi UIMeeT B COOCTBEHHOCTH, XO3SHCTBEHHOM BEICHUM WM OIepa-
TUBHOM YIPaBJICHUU 000OCOOJIEHHOE MMYIIECTBO M OTBEYAET 10 CBOMM O0s3aTEeNbCTBAM 3THUM
MMYILECTBOM, MOKET OT CBOEr0 UMEHU IPUOOPETaTh U OCYLIECTBIIATH UMYILIECTBEHHbIE U HEUMY-
IIECTBEHHbIE TPaBa, HECTU B3sThIC HA ce0s1 005S3aHHOCTH B COOTBETCTBUU CO CBOUM YCTAaBOM, OBITh
UCTLIOM U OTBEYaTh B CYJE.

B) Opranu3zanus, He sBJIAOLIasICcs KOMMEPUYECKOH opraHu3amnue.

8 YcraB —a370...

a) OdunuanbHbIi TOKYMEHT OpraHu3alluy;

6) CBOJ TaHHBIX 00 OpraHU3allNy;

B) CBOJ MpaBWJl, YCTAaHOBJIEHHBIX YUYPEAUTEISIMU IOPUIUYECKOTO JHUIA U PETryIUPYIOIINX
ee MPaBOBOE MOJIOXKEHUE, OTHOLICHUS, CBSI3aHHbIE C BHYTPEHHUM YIIPaBJICHHUEM, a TAK)Ke OMpese-
JSIOILMN €€ ITPaBOBOM CTaTyC.

9. Peructparus 10KyMEHTOB — 3TO. ..

a) @ukcanus pakTa CO3IaHUS WINM MOCTYIUIEHHUS TOKYMEHTa, IyTeM NpPOCTaBJICHUS B HEM
WHJIEKCa;

0) @ukcanus pakTa cO3AaHUSA WU MOCTYIUICHUS TOKYMEHTA;

B) ®ukcanus paxkta co3gaHus WIM NOCTYIUIEHUS JOKYMEHTA, IyTeM IPOCTAaBJICHUS B HEM
MHJIEKCa U JIaThl, C MOCJEIYIOEeH 3amiCchi0 HEOOXOAUMBIX CBEIEHUIN O JIOKyMEHTE B COOTBETCT-
BYIOIIIEH perucTpaloHHon opme.

10. OxcniepTH3a IEHHOCTH TOKYMEHTa — 3TO. ..

a) 3y4yeHne NoKyMeHTa Ha OCHOBaHUM KpPUTEPHUEB UX LIEHHOCTH B LIEJISX OMpEesICHUs
CPOKOB XpaHEHHsI U 0TOOpa UX Uil BKIIOUEHUS B cocTaB ApxuBHOro ¢onaa PO;

0) U3yuenue BaxxHOCTHU (LIEHHOCTH) TOKYMEHTA Ha PBIHKE;

B) M3ydenue u oTOOp JOKyMEHTa JUI BKIIOYEHUS B COCTaB ApXUBHOTO (poHma PD.

11. Ucnonb3oBanre 0oTMETKH 00 3JIEKTPOHHOM MOANUCH MPESYCMOTPEHO MPUKAa30M MUHKOMCBS3H
Poccun u @CO Poccun ot 27.05.2015

a) Ne186/258

6) Nel86

B) No258
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12. ...-peKBU3HUT JOKYMEHTA, BBIPAKAIOIIUN COTJIACHE CTOPOHHEH OpraHW3allid, WHTEPECHl KOTO-
poii 3aTparuBaeT JOKYMEHT, C COJIep)KaHUeM JOKYMEHTA.

a) MOJIIHUCH

0) rpud coriaacoBaHUs JOKYMEHTA

B) IeYaTh

13. PekBU3UT, IPOCTABISEMbIIl KaK HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE (COIPOBOJAUTEIBHOM MUCbME, IPETEH-
3HH, aKTE, CIIPABKE M JIp.), B CIIydae ecii K HEMY MPHUKJIAABIBAIOTCS IPYTHe JOKYMEHTHI B Ka4eCTBE
NPUIIOKEHNH, TaK U HAa IPUIIOKEHUAX K OCHOBHOMY JJOKYMEHTY?

a) rmeyarb

0) OTMETKA O IPHIIOKEHUHN

B) PE30JIIOIHUSA

r) rpud corjacoBaHUs JOKyMEHTA.
14 Kakum(n) cioco6om(aMu) MOTYT pa3MenaTbCsi PEKBU3UTHI HAa OJTaHKE JOKYMEHTa?

a) HIEHTPUPOBAHHBIM;

0) ToTnIepeYHbIM;

B) (bDJIaHTOBBIM;
15 ... o3HAYaeT, YTO MPOLIECC MCIIOJHEHUS AOKYMEHTAa B3SIT Ha KOHTPOJb C IEJbI0 00eCTeueHHs
YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB, YKA3aHHBIX B PE30JIIOLIMHU, B TEKCTE CAaMOI'0 JIOKYMEHTA WJIM THIIOBBIX CPO-
KOB HCITOJTHEHHUS.

a) rpu¢ cormacoBaHUs JOKYMEHTa

0) OTMETKa O MOCTYIUICHUH JJOKYMEHTA,;

B) PE3OJTIOITHS;

I') OTMETKa O KOHTpOJIe
16 ... - JOKYMEHT, aJipeCOBAHHBIN BBIIIECTOALIEMY PYKOBOJUTENIO C LEJIbI0 HHPOPMUPOBAHUS PY-
KOBOJUTENS- O CIOXKHBIICIHCS CUTYaIMH, UIMEBIINX MecTO (pakTax W T.N. U MOOYKIEHHs K MPHHS-
THUIO OIIPEJCIEHHOTO PEIICHUS;

a) JloknmagHas 3amucka

0) Hoxnan

B) OTuer

r) Kisyza
17 JlokyMeHTBI NU3rOTaBIMBAIOT Ha OJaHKaX.

a) A4 (210 x 297 mm)

0) A5 (148 x 210 mm)

B)A3 (420 % 297 mm)

r) Ha mo6om dopmare
18 JlokyMeHT, B KOTOPOM COOOIIAIOTCS CBEJCHUS OPHUIMAIBHOTO XapakTepa, MO0 CBeleHUs, Mo-
OyX/arolire IPUHUMATD ONpPEe/IEHHbIE PEelIeHUs 3TO?

a) [Ipukas

0) JoxnagnHas 3amucka

B) MH(opmaronHOE MHCEMO

r) Pacniopsxenue
19 JlokyMeHT, 3anoyiHseMblii paOOTHUKOM COOCTBEHHOPYUYHO, U COAEPIKAIIM OCHOBHbIE CBEACHUS
o0 ero ouorpaduu:

a) AHKeTa

6) ABroOuorpadus

B) Occe

r) Pestome
20 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX JIOKYMEHTOB, MPHUMEHSEMBIX B ONpenenEéHHO chepe nes-
TEJIBHOCTH, — 3TO :

a) cucTeMa JIOKyMeHTalluu

0) 00BEKT AeNONPOU3BOICTBA

B) MpPEIMET JICIONPOU3BOJICTBA
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F) CAnHasA rocy1apCTBCHHAA CUCTEMAa JOKYMCHTAIUN

IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 321aHUI U (MJIH) BONPOCOB /IJIsl OLEHKH C(OPMUPOBAHHOCTH KOM-
nereniuu IIK-2 (KoHTpoHpyeMblii HHAUKATOP AocTHKeHus KommeTenuuu [TK-2.2)

1. B apxuB nepenarorcs Aeiia ¢ UCIIOJIHEHHBIMU IOKYMEHTaMU:

a) [lenia mo TMYHOMY COCTaBY, IIOCTOSIHHOTO CPOKA XPaHEHUS;

6) ITocTOSIHHOTO ¥ BpEMEHHOTO CPOKOB XPaHEHUS;

B) [locTosTHHOTO ¥ BpEMEHHOI'O CPOKOB XpaHEHUs, /iejia 110 JINYHOMY COCTaBY.
2. OpunmanbHBIN TOKYMEHT, BBIIaBaeMBbIii PYKOBOJCTBOM OpPTaHU3aMH paOOTHUKY IO €r0 JIMYHOM
npoce0e:

a) CpaBka,;

0) yOnukar mokymeHTa

B) XapakTepucTuka pabOTHHKA.
3. Opranuzanuio J1eJ10MpOU3BOICTBA B OPraHU3alMd 00eCIIeYrBaeT Cyxoa:

a) JIokyMeHTalMOHHOI0 00eCIIeYEeHUs YIIPABICHUS;

0) JIoOKyMEHTAIlMOHHOTO YIIPABICHUS U CHAOKECHHUS;

B) JIOKyMEHTAIlMOHHOTO CHAOKEHUS U YIIPABJICHHUS.
4. Homenknarypa Aein — 37o0. ..

a) [lopsiikoBbII HOMED JieNa ¢ yKa3aHUEM CPOKa XpaHEHUS;

0) CucreMaTU3UPOBAHHBIH MEpEUYEHb 3ar0JIOBKOB e, C YKa3aHHEeM CPOKOB UX XPaHECHHUS,

B) CrcreMaTU3MpOBAHHBIN II€PEUYEHb 3ar0JI0BKOB /€.
5. Kakue crocoOsl ynocToBepeHus: KON pa3inyaroT:

a) HortapuanbHble Konuu, IpoCThI€ 3aBEPEHHBIE KOIIUY;

6) HotapuanbHbie Komuu, IpOCThIe 3aBepEHHbIE KOMUH, OUIIUAITBHO 3aBEPEHHbBIE KOITUY;

B) HoTapuansHo 3aBepeHHbIE KOTIHH, O(DUITHAIEHO 3aBEPEHHBIC KOTIHH.
6. BusupoBanue — 3710...

a) IIpouecc cornacoBanusi pacnopsiAUTEIBLHOIO JOKYMEHTA C 3aUHTEPECOBAaHHBIMU OpPIraHU-
3alUsAMUY;

0) Ilporecc BhICKa3bIBaHUS 3aMEYaHHUI U JOMOIHEHUIN K MPOEKTY PacoOpsSAUTEIHLHOTO 10-
KYMEHTAa;

B) BHeminee corjacoBaHue JOKYMEHTa C 3aMHTEPECOBAHHBIMU JIMI[AMHM WJIM OpraHU3alus-
MH.
7. JIOKyMEHT JTMYHOTO Xapakrepa, oQpopMiIsieMblii paOOTHUKOM AJIsl PELIeHHs MPoOIeM JTMYHOTO U
CITy»Ke0HOTO XapakKTepa:

a) OOBsICHUTENIbHAS 3aIiCKa

0) 3asiBrieHue;

B) CnyxeOHas 3amucka.
8. B 3aBUCHMOCTH OT PaCMOJIOKEHHUS PEKBU3UTOB YCTAHABIIUBAIOT BAPHAHTHI OJIAHKOB:

a) YTIIOBOM, MOTMIepEYHbIH, MPOIOJIbHEIH;

0) YrnoBoi, IpoAOIbHBIN;

B) OOmmuii, OJaHK MUCHhMA.
9. JlokyMeHT, 3armoTHsIeMbIii PAOOTHHKOM COOCTBEHHOPYYHO, U COJICPIKAITUI OCHOBHBIC CBEICHUS
0 ero Ouorpaduu:

a) AHKeTa

6) ABTobuorpadus

B) Pesiome.
10. OcHOBHO¥ JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIINI TPYAOBYIO JEATEILHOCTh IPAXKAaHUHA U CITyXKaIIUi
JUISL yCTaHOBJICHHSI €T0 00I1Iero, HEMPEPBHIBHOTO U CIIELUAIbHOTO CTa)xa paboThl:

a) TpynoBoit norosop;

0) TpynoBasi KHMXKKa;

B) O0a BapuaHTa paBUJIbHBIE.



11. /IBukeHre JOKyMEHTOB B OPTaHU3AIMKA C MOMEHTA UX MOJIYUYEHUS WIH CO3JaHMs 10 3aBepIiIe-
HUS UCTIOJHEHMSI U Caud B apXUB WIH OTIPABKH ajpecaTy — 3TO...
a) JlokyMeHT0000pOT;
0) loxymeHTHpOBaHHUE;
B) [lepenaua qoOKymMeHTOB.
12. Kakyto aty ciieyeT cCuuTarh JaTou TOKyMeHTa?
a) IaTy ero MOJIMUCAaHUS WM YTBEPIKICHUS;
0) gaty ciayu TOKyMEHTa Ha MOJIIUCH;
B) JIaTy Cllay¥ JOKyMEHTAa B apXUB.
13. Kakyo naty cienyeT npocTaBisiTh B IPOTOKOJIE 3aceaHus?
a) J1aTy 3aceaHus;
0) naty oopMIICHHS TIPOTOKOJIA;
naty oopMIIEHHS IPOTOKOJIA B JIEIIO.
14. JIns yero HyXHa reyaTh Ha TOKyMeHTe?
a) JuIst 0003HAYEHUS OPTaHU3AINN, KOTOpas u3/ajia JIOKYMEHT;
0) [J1g OATBEP:KICHUS TIOJTMHHOCTH TOAIHCH;
B) JUISl TIOJITBEPIK/ICHUS] 3HAYMMOCTH JIOKYMEHTA;
15. Yto momkHa BKIOYATh B ce0s OTMETKA 00 UcnojIHUTENIE?
a) ¢.n.0 u HOMep TenedoHa;
0) ¢.n.0 m JoMamHUN aapec;
B) ¢.1.0 ¥ IOJKHOCTb;
r) ¢.1.0, JOMaIIHUN agpec U HoMep TenedoHa.
16. Kakum 00pa3omM mpocTaBisieTcss HyMepalus CTPaHUIl, €ClIi JOKYMEHT 3aHMUMaeT 0oJiee IByX
CcTpaHuIl?
a) CTPaHMIIBI HE HYMEPYIOTCS;
0) HyMepalus MPOCTaBISAETCS CO BTOPOIl CTPaHUIIbL;
B) CTPAHUIBI HYMEPYIOTCS B COOTBETCTBHH C YCTABOM WM TTOJIOKEHHUEM 00 OpTraHM3aIiH.
17. CucremaTu3npoBaHHbBIN MIEpPEYCHb 3ar0JIOBKOB JI€J C YKa3aHHUEM CPOKOB MX XPaHEHUS — ITO:
a) HOMEHKJIaTypa;
0) aO0peBuarypa;
B) apXUBHBIN CITUCOK;
T') KaTaJjor XpaHeHHUs.
18. KTO mpoBOJIUT IKCIIEPTU3Y JOKYMEHTA?
a) pPyKOBOJHUTENb OPraHU3aIIHH;
0) cekpeTapb WU JeIONPOU3BOAUTED;
B) DKCIIEpTHAsI KOMUCCHS;
T') IPEICTABUTENb IPYTON OpTaHU3aIHH.
19. Kak Ha3bIBarOTCs JOKYMEHTBI, UCTIONb3YIOIIMECs B cpepe ynpaBieHus?
a) OpraHu3aIMOHHO-PACIIOPS TN TEITbHBIC;
0) OpraHU3aIMOHHO-TEXHUYECKHE;
B) a/IMHHUCTPATHBHEIE;
I') yIIpaBJIEHYECKHUE.
20. O6muii 6;1aHK B 3aBUCUMOCTH OT YUPEAUTEIHHBIX IOKYMEHTOB OPTaHHU3aIlMU BKIIIOYAET B ceOs
PEKBU3UTHI:
a) 01 (02 nnm 03),05, 06, 07, 13
6) 01 (02 unm 03), 08, 23
B) 03. 08, 14, 23.

IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 32JaHUI U (HJIM) BONPOCOB /ISl OLeHKH CpOPMHPOBAHHOCTH KOM-
nereduuu [K-2 (koHTpoMpyemMblii HHIUKATOP AocTHKeHus1 komnerenmun [TK-2.3)

1. T'puc cornacoBaHusi TOKyMEHTa COCTOMUT U3 CJIOB:
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a) COI'JTACOBAHO, nuuHas moAnuck, pacingpoBKa MOANKCH;

06) COI'JTACOBAHO, nomxHOCTH JHIIA, C KOTOPHIM COTJIACOBaH JAOKYMEHT (BKIJIOYasi Ha-
MMEHOBAHHE OPTaHM3ALMH), TMYHON MOJMHUCH, paciIn(POBKUA MOINUCH (MHULIUAIOB, (aMUIMN) U
JaThl COTJIACOBAHUS;

B) COI'JTACOBAHO, HauMeHOBaHUs YTBEPKAAIOIIETO JOKYMEHTa B TBOPUTEIBHOM I1a]ie-
e, ero JaThl 1 HOMEPA.

2. Kakue BHUIIBI JOKYMEHTOB Pa3IHyaloT B YIIPaBICHYECKOH 1A TEIbHOCTH:

a) OpunnanbHbId JOKYMEHT, TUYHbIC TOKYMEHTBI, JOKYMEHTHI JINYHOTO MTPOUCXOXKICHUS;

6) Konus nokymeHTa, TMUHBINA JOKYMEHT, O(HUIIMATbHBIN JOKYMEHT;

B) OpunnanbHblii JOKYMEHT, MOATUHHUK, KOIHUS, JINYHbIE TOKYMEHTHI, TOKYMEHThI JTHYHO-
T'0 IPOUCXOXKACHUSI.

3. W3 mepeunciieHHbIX XapakTEepUCTUK MH(GOpMalMu BeIOEpUTE Te, KOTOPHIMU JOJKHA 00J1a/1aTh
yIpaBiieH4YecKas HHPOpMAaLIUs:

a) CyOMUHUMAJIbHBINA 00BEM;

0) TOBEpUTENBbHBINA YPOBEHB JIOCTOBEPHOCTH;

B) BBICOKAsl HACBIIIEHHOCTb;

I') BBICOKasl LIEHHOCTb.

4. ApudmeTrndeckoit 00pabOTKe MOIBEPrarOTCs:

a) PEKBU3HUTHI-OCHOBAHUS;

0) PEKBU3HUTHI-TTPU3HAKH.

5. Kakue 1oxyMeHTBI 00pa3yroT HUPKYIHPYIOIHE B YIIPABICHUH TOKYMEHTOIIOTOKH?

a) BHYTPEHHUE U BHEIIHUE;

0) BEpTUKAIbHbIE U TOPU3OHTAJIHHEIC,

B) BHYTPEHHHE U BHEIITHUE, BEPTUKAJIbHbIC U TOPU30OHTAIbHBIC.

6. B mepeuHe OCHOBHBIX 0053aHHOCTEH PYKOBOAMTENS yOSPUTE JIMIITHEE:

a) obpaboTka nHpOpMaIHH,

0) MOCTaHOBKA IIEJICH U 33]1aY;

B) IUIAHUPOBAHMUE;

I') IOJATOTOBKA U pean3alisl YIpaBIeHYECKOTO PEIICHNUS;

1) IOArOTOBKA U Mepesiaya JOKYMEHTOB B apXUB;

€) KOHTPOJIb pealn3aliy yIpaBIeHYeCKOro PEeIIeHNUS.

7. Kak Ha3bIBaeTCs BUJI CBSI3H, MCIIOJIB3YEMBbIH IS niepeaayd 1o TenedoHy Ha pacCTOSTHUM UH)OP-
MaIli{ B BUJI€ TEKCTOB, YePTEKEH, pUCYHKOB?

a) TeneOoHHAas CBSI3b;

0) JIEKTPOHHAS CBA3b;

B) (pakCUMMUIIbHAS CBA3b.

8. Ilpu opranu3anuu npruemMa MmoceTUTeNeH MOMOIIHUK PYKOBOJIUTENS HE JOJDKEH 3HATH!

a) CTPYKTYpY NPEANPUSTHS, HAIIPABICHHS €r0 JIeATEIIbHOCTH;

0) pacripeseneHue 00s13aHHOCTENW U BOIPOCOB MEXAY PYKOBOASIIMMU paOOTHUKAMH;

B) JIOMAIIHKE a/Ipeca MOCETUTENEH.

9. [NoaroToBKa TJIAHOBOTO COBEIIAHMUS C OOJBIINM YHCIOM YYaCTHHKOB BKIIIOYAET B CEO0sI CIIEAYIO-
IIKE 3TaIbL:

a) yTOUHsIETCS J]aTa, MECTO U BPEeMsl TIPOBEICHUS COBEIIIAHYIS,

0) COCTaBISIOTCS MOBECTKA JTHS, CIUCKU YYaCTHUKOB U JIOKJIaJUUKOB COBEIIAHUS;

B) NMPOAYMBIBAETCA NEepeYeHb paboT, KOTOPbIE JOJIKHBI ObITH BBHIIIOJHEHBI CIIy:k0aMu mpe-
HPUATHUS TP TTOATOTOBKE COBEIAHMS;

T') BCE OTBETHI MPABIIIbHBIEC.

10. YnpaBnenueckas nHpopmanus XxapaKTepu3yeTcs CIeAYIOIUMHI PU3HAKAMU:

a) JIOCTOBEPHOCTh, 00BEM, IIEHHOCTh, HACBIIIICHHOCTD;

0) 00BeM, T0CTOBEPHOCTH, IEHHOCTh, HACHIIIIEHHOCTh, OTKPBITOCTH;

B) IEHHOCTh, 00BEM, JIOCTOBEPHOCTh, OTKPBHITOCT.

11. Yro Takoe peKBU3UT-IIPU3HAK?
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a) PEKBU3UT MOKA3aTelsl, ONMCHIBAIOIINN KaueCTBEHHBIC XapaKTEPUCTHKNA O0bEKTa;
0) PeKBU3UT NOKA3aTelis, OMUCHIBAIOIINI KOJTHYSCTBEHHbIC XapaKTEPUCTUKH 00BEKTa;
B) 00s13aTCIIBHBII AJIEMEHT JOKYMEHTA.
12. CxonbKo TIOKa3aTeIeld MOXKET COIEPKATHCS B JOKyMEHTE?
a) 1IBa,
0) ueThIpe;
B) MHOTO.
13. Jlns kakoro ypoBHS XapaKTepHa HETOYHAs, HEOTPaHMUYCHHAs, He3aIporpaMMHUPOBaHHas, MOy~
YeHHas U3BHE UH(pOpMAIIHS:
a) JUIsl TAKTHYECKOTO YPOBHS YIIPABJICHHUS,
0) U1 OTIEPaTHBHOTO YPOBHS YIIPaBIICHHUS;
B) JUISl CTPATErHueCKOro YPOBHS YIIPABICHUSI.
14. Yto Takoe ynpaBineHuecKas HHGpopmarus?
a) cBeieHus, (hakTh;
0) cBezieHNsI 00 OKPYXKAIOIIEM MHpPE, KOTOPbIC YMEHBIIAIOT CYILECTBYIOIIYIO B OTHOILICHUH
HETrO CTENEeHb HEONPEICIICHHOCTH, HETOJIHOTY 3HaHUH;
B) COBOKYITHOCTb COOOILCHHH, HECYIIIMX HOBH3HY U MOJE3HOCTh VIS MPHHATHS 00OCHOBaH-
HBIX PEIICHUU.
15. KoHTpOJIb 32 HCHIOJTHEHUEM JOKYMEHTOB M CO/ICPIKAIINXCS B HUX MOPYYCHUN OCYIIECTBIISIOT!
a) pyKOBOIUTEIIH;
0) 3aMeCTHUTENI! PYKOBOIUTEIICH;
B) HAYaJbHUKH OT/ENA KaPOB;
I) YIOJIHOMOYCHHBIC JIUIIA.
16. Ha KOHTpOJIBHBIX KapTOYKaX M JOKyMEHTaX, IOCTaBICHHBIX HAa KOHTPOJIb, IIPOCTABIISIETCS
a) 3HaK KOHTPoJIst «K» miu mramn «KoHTpoIby;
0) ormetka «cnonHeny;
B) or™eTKa «IIpomneny;
r) oTMeTKa «/ICHoNHEeH B CPOKY.
17. Cpox ucnosHeHus TOKyMEHTa UCUUCIISETCS C MOMEHTA!
a) TOCTYIIJICHUS,
0) moamnucaHus;
B) PETHCTPAIUH;
T) COCTaBIICHHUS.
18. Yto Bki04aeT B cedst paboTa 1o KOHTPOJIIO 33 UCIIOJIHEHHEM JOKYMEHTOB?
a) cUCTeMaTHUYeCKoe HaOJ0IeHHE 3a (aKTHUSCKUM UCIIOJTHEHUEM JIOKYMEHTA;
0) mpuHsTHE Mep, CIIOCOOCTBYIOIINX CBOCBPEMEHHOMY HCIIOJIHCHUIO;
B) HAIIOMHHAHKE TOJIPa3/ICIICHHUIO-UCIIOTHUTEIIO O CPOKE UCTIOTHCHUS,
I) IPOBEPKY CBOEBPEMEHHOT'0O JIOBEICHUS JOKYMEHTA JI0 UCIIOJHHUTEIIS.
19. Cpoku UCTIOTHEHUS TOKyMEHTOB MOTYT OBITh:
a) TUIIOBBIMU;
0) MHIMBUIYATbHBIMH;
B) aBTOMaTH3HPOBAaHHBIMU,
T') HCTIOJTHEHHBIMH.
20. B xakoM JTIOKyMEeHTe IpeJICTaBlIeH NepeyeHb BOIPOCOB, KOTOphIe OYAyT 00CyXIaTbcs Ha cOo0-
paHWH, 3aCeaHIH?
a) IPOTOKOJI COBEIIAHMS;
0) IPOEKT pelICHHUS;
B) TIOBECTKA JTHSI.

3. OueHouHble cpeacTBA (OLEHOYHbIE MATEPHAJIbI) VISl IPOBEACHHUS NPOMeEKY-
TOYHOM aTTECTALMH 00YYAIIIMXCS M0 JUCHUIIMHE (MO1YJII0)
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IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 32/1aHUI U (MJ1H) BOMPOCOB Il OLEHKH ChOPMHPOBAHHOCTH KOM-
nerennuu [K-2 (koHTpoupyemblii mHAMKATOP AocTHKeHHs KommeTeHmuu ITK-2.1)

1. Qybmaukar — 3To0...

a) CooTBeTCTBHE MOJIMHHUKY, IMOATBEPKICHHOE O(PHUIMATIBHBIM JOKHOCTHBIM JIUIIOM —
HOTApUyCOM;

6) Komus, nmeromiasi FOpuANYECKYIO CHITY MTOJUTHHHUKA

B) COOTBETCTBHE MOJIMHHUKY, IMOATBEPKACHHOE APYTUMHU JTOJKHOCTHBIMH JIMIIAMH C CO-
OJI0/IeHHEM OIpeIeNIeHHBIX (hOpMaIbHOCTEH;

r) CooTBeTCTBHE NOJUIMHHUKY, YIOCTOBEpEHHOE O3 COOIo/IeHusl OmpeiesieHHbIX (op-
MaJjbHOCTEM.
2. YeM perinamMeHTUpYETCs HAaUMEHOBAaHUE BU/IA IOKYMEHTa, CO3aBaeMOro opraHu3aueii?

a) 'OCTowm;

0) yCTaBOM WJIH TTOJIO)KEHUEM 00 OpraHU3allluu;

B) MHCTPYKIMSIMH 10 JOKYMEHTUPOBAHHOMY OOECIICUCHHIO YIIPABJICHUSI.
3. Kakoro Buja oprann3aiioHHO-pacTOPsIAUTEIbHBIX IOKYMEHTOB HE CYIIECTBYET?

a) H()OPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX;

0) pacnopsIUTEIbHBIX;

B) OPraHU3allMOHHBIX;

T') CIIPaBOYHO-PACTIOPSIAUTEIHHBIX.
4. IOIOKHOCTHAST HHCTPYKITHS — 3TO:

a) NOKyMeHT, u3faBaemblii [IpaButensctBoM Poccuiickoii denepanuu B Hensx periaMeHTa-
[IUHM OPTaHU3alMOHHO-TIPABOBOTO MOJIOKEHHS paO0THUKA;

0) IOKyMEHT, M3JaBaeMblii OpraHu3aluedl B LENIX perijaMeHTallMd OpTraHU3allMOHHO-
IIPaBOBOTO MOJIOKEHHUS PA0OOTHUKA;

B) JIOKYMEHT, M3JaBaeMbIii OpraHu3aiueil, B KOTOpOM PEeriJaMeHTHPYIOTCS YCIOBHUS TpyJa
paboTHHKA.
5. Uto Takoe mraTHoe pacnucaHue?

a) IOKYMEHT, OTPEIEISIONINNA TOJPKHOCTHBIE 00s13aHHOCTH;

0) JOKYMEHT, OINpeNeNoIil CTPYKTYpY, YUCICHHOCTh U JJOJDKHOCTHOM cOCTaB pabOTHHU-
KOB OpraHM3allH C YKa3aHUEM JOKHOCTHBIX OKJIa/I0B;

B) JIOKYMEHT, ONpPEIEINSAIONINI CTPYKTYpY, YMCICHHOCTh U JJOJDKHOCTHOM cOcTaB pabOTHHU-
KOB C OIMCAaHUEM X pabouuX MeEcT;
6. Ecnu Hapsny ¢ pycckuM si3bIKOM B cyObekTe Poccuiickoit @enepanun B KadecTBe rocyapet-
BEHHOT'O MCIIOJIb3YeTCS HAIIMOHAIBHBIN SI3BIK, TO:

a) TOKYMEHT Me4aTaeTcs TOJIbKO Ha HAIIMOHATLHOM SI3BIKE;

0) JOKYMEHT MeyaTaeTcsl TOJIbKO Ha PYCCKOM SI3BIKE;

B) JIOKYMEHT IeYaTaeTcs Ha PyCCKOM M HallMOHAILHOM SI3BIKaX;

T) s3BIK, HA KOTOPOM II€YaTaeTcsi JOKYMEHT, OpTaHU3aIisl BBIOMPAET 10 CBOEMY YCMOTpeE-
HUIO.
7. B knmaccugukanuu no CTeneHu YHU(PUKaLUU HeT:

a) [IpumepHbIe TOKYMEHTHI;

0) CtanagapTHbBIE TOKYMEHTHI;

B) nauBuIyanbHbIE TOKYMEHTHI,

r) TpadapeTHbie JOKYMEHTHI.
8. YaudunupoBanusie cuctemsl nokymertanuu (YCJI ) — ato?

a) CucteMbl JOKYMEHTAIUH, CO3/ITaHHBIE TI0 €IMHBIM MpaBHJIaM U TPeOOBaHHSIM, COIEPKa-
mue HHPOpMaLUIo, HeOOXOIUMYIO JUIs YIIPaBJICHUS B ONPeeIeHHON cepe nesITeIbHOCTH

0) @opmymsp JOKyMEHTa ONPEAeIEHHOT0 BU/Ia, COJAEPKAIINNA MOCTOSHHYIO YacTh TEKCTA.

B) Her mpaBuibpHOTO OTBETA
9 Kakue rpynmbl JOKYMEHTOB BXOIHT B CHCTEMY OpPTraHU3aIlMOHHO-PACTIOPIUTEIHLHON TOKYMEH-
Tauuu’?
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a) Opranu3aloHHas1, pacopsAUTENbHAs, CIIPAaBOYHO-UHPOPMALIMOHHAS, HH(POPMAITHOHHO-
aHaJIUTHYECKasl.

6) Opranu3annoHHas1, pacropsIUTeIbHAas, CIIPAaBOYHO-UH(POPMALIMOHHAS, HH()OPMAITHOHHO-
aHAJIUTHYECKasl, JOKYMEHTALU 110 IMYHOMY COCTaBY, JOKYMEHTALM 110 OOpaIleHUsIM.

B) OpranuzanuoHHas, pacropsIuTeIbHast, ClIPaBOYHO-UH(POPMALIMOHHAS, HH()OPMAITMOHHO-
aHAJIUTHYECKasl, yIpaBJIeHYeCKasl.

r) Opranu3anoHHas, pacopsAUTENbHAs, CIIPAaBOYHO-UH(POPMALMOHHAS, HH(POPMAITHOHHO-
aHAJIUTHYECKasi, YIpaBJIeHUECKas, JOKYMEHTAlMs 110 JUYHOMY COCTaBy, JOKYMEHTalus 1o obpa-
HICHUSIM.

10. HopmaTtuBHO-MeTOqMUECKas 06a3a AEIONPOU3BOACTBA — ATO. ..

a) COBOKYITHOCTh 3aKOHOB, HOPMaTHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB M METOAMUYECKUX JTOKYMEHTOB;

6) COBOKYIHOCTb 3aKOHOB, HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX AKTOB M METOJMUYECKUX JOKYMEHTOB,
PErIaMEHTHPYIOLINX TEXHOJIOTHIO CO3JIaHMsI IOKYyMEHTOB, UX 00pabOTKH, XpaHEHUS U UCIIOIb30Ba-
HUS B TEKyLIeW NEesATeIbHOCTH OpPraHU3allly, a TaKkKe JEsTeIbHOCTh CIYXKObI J1€I0IPOU3BOICTBA:
ee CTPYKTYpY, QYHKIINH, IITATHI, TEXHUYECKOE 00ECIIeYeHNe U HEKOTOPhIE APYTHE ACTIEKTHI.

B) COBOKYIHOCTbh 3aKOHOB, a TaK)Ke€ AEATEIbHOCTb CIYyXObl JIEJIONPOU3BOJCTBA: €€ CTPYK-
Typy, GYHKINH, IITATI, TEXHUYECKOE 00ECTIeYeHIE U HEKOTOPBIE IPYTHE aCIECKTHI.

11. J171st TOro 4To0bl 0OBEKT UEIOBEUECKOM 1eATEIIbHOCTH MOT UMEHOBAThCS IOKYMEHTOM, OH J10JI-
KeH 00J1aaTh CIeAYIOUMMY pU3HaKaMu:(BbIOEpUTE PaBUIIbHBIE BAPUAHTHI)

a) HaM4uue uHpopmanuu;

0)uHpopManus J0DKHA OBITH CEMaHTHIECKOM

B) nH(popMaIus 10JpKHA 00J1a7aTh 3HAKOBOU MPUPOI0H

I') HAJIMYUE «PEKBU3UTOBY,

1) HAJIM4Me MaTepuaJIbHOM OCHOBBI I (pUKcaly nHGopMaluu

€) BCE BapHaHThI BEPHBI
12 JIoKkyMeHT, NpeICTaBJIAIOLINI 3apaHee HalleyaTaHHbIM TEKCT ¢ mpoOenaMu, KOTOphIE 3aroJHs-
IOTCSI IPH OKOHYATEIHLHOM O()OPMIIEHUH, HA3BIBAIOT ...

a) TunoBsIM

6) UnauBuayaibHbIM

B) [IpumepHBIM

r) Her BepHoro otsera
13 Uto HEe OTHOCUTCS K OTJIMYUTEIBHBIM CBOMCTBAM JIOKYMEHTA, B CAMOM 0011IeM ciydae?

a) CTpyKTypHUpOBaHHOCTH;

0) ATpuOyTHBHOCTB;

B) KomnakTHOCTS;

r)OYHKINOHATIBHOCTD.

14 CripaBouHO-HH(OPMALIMOHHBIE JOKYMEHTBI — 3TO

a) NOJIOKEHHUS, YCTaBbl, MHCTPYKIMH, IPUKA3bl, pEIICHU, U T.I1.;

0) mpuKa3bl, JINYHBIC JIeNa, 3asSBJICHUS, TPYJOBbIE KHM)KKH, XapaKTePUCTUKH, aHKETHI, pe-
3I0Me€, J1I0TOBOPHI U T.I1.;

B) MUCHMA, TEJETPaMMBI, Tele()OHOTPAMMBI, JTOKJIA] Tele(OHOTPAMMBI, TOKJIAIHBIE, CITYy-
*eOHbIe, MOSICHUTENbHbIE, OOBSICHUTENIbHBIE 3aITUCKH, CIIPABKH, aKThI U T.I1.

15 K kakoMy THIIy JOKYMEHTAllMd OTHOCHUTCS MPUKA3 10 JINYHOMY COCTaBy?

a) OpraHu3anroHHas JOKyMEHTAIHs

0) CpaBouHO-MHGOPMAITHOHHAS TOKYMEHTAIIHS

B) JlokyMeHTaus 0 IUYHOMY COCTaBy
16 B coorBercTBum ¢ 'OCT P 7.0.97-2016 HOMEpa cTpaHUIl TPOCTABIISIOTCS. .. 7

a) BHU3Y CTPaHUIIbI ClIeBa

0) BHU3Y CTpaHUIIbI TIOCEPEINHE

B) BHM3Y CTpaHMIIbI CIIpaBa

I') BBEpXY CTpaHULIbI cIeBa

1) BBEpPXY CTPaHUIIBI TOCEpEINHE



12

€) BBEpXY CTPAHHUIIBI CIIpaBa
17 PexkBU3UT TOKYMEHTA, BEIPAKAIOIINI B KpaTKOU (pOpMe OCHOBHOE CO/IEpIKaHNE JOKYMEHTA.

a) 3aroJI0BOK

0) Tect

B) J1aTa

T') pETUCTPALIMOHHBIA HOMED
18 Kakum omkeH ObITh a03allHbIN OTCTYI TOKyMEHTa?

A)1,0cm

b) 1,25 cm

B) 1,5 cm
19 JIBukeHue TOKyMEHTOB B OpPTaHU3aIlMM ¢ MOMEHTA MX CO3/aHUS WJIH MOJIyYeHHs 10 3aBepIie-
HUS UCTIOJIHEHMSI UM OTIPaBIIEHUsI 00pa3yer:

A) TOKyMEHTO000pOT

b) nenonpounzroacTso

B) noxymenToBeaenue

I') ’KU3HEHHBII TUKIT TOKYMEHTOB
20 YTo o3HayaeT Takoe CBOWCTBO JIOKYMEHTA, KaK «aTpUOYTUBHOCTb)?

a) OnpenensieT JOKYMEHT KaKk MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIN O0BEKT, BHIMOIHSIIOMIUNA MHOXKECTBO
JIOTIOJTHUTEBHBIX (DYHKIIUN, 00YCIIOBICHHBIX OOIECTBEHHBIMHU MOTPEOHOCTSIMH.

6) OmpenensieT, 4TO JOKYMEHT cllaraeTcs U3 HEOThEMJIEMbIX YacTeil, 0e3 KOTOpBIX OH He
MOYET CYIIECTBOBaTh. TaKMMHU YaCTSAMH SIBIISIIOTCS MHPOpManus, 3aUKCUPOBaHHAs B JOKYMEHTE,
U MaTepuaibHasi OCHOBA JOKYMEHTA, Ha KOTOPOil OHa 3aUKCHpOBaHA.

B) Omnpexensier, 4YTo JOKYMEHT 00JagaeT HaJIeKAIIM HaOOPOM IJIEMEHTOB U COOTBETCT-
BYIOIIEH YETKO OIMpPEICTICHHON CUCTEMOM CBSI3el MEX1y HUMH, KOTOPble COBMECTHO U MPEBPAIatOT
MaTepHaIbHBI O0OBEKT B JOKYMEHT.

IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 321aHUH U (UJIM) BONIPOCOB JIA OLEHKH C()OPMHPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [IK-2 (koHTpoMpyemMblii HHAMKATOP HocTH:KeHUs KommeTeHuu IK-2.2)

1. Kakyto nary cieayer npocTaBisTh B IPOTOKOJIE 3aceqaHMs?

a) 1aTy 3aceaHus;

0) naty oopmIIeHHUS TPOTOKOIA;

B) 1aTy o(hopMIIeHHs IPOTOKOJIA B JIEIO.

2. Kakum 00pa3oM yKa3bIBaeTCs TOHKHOCTD JIMIA, KOTOPOMY aJpeCOBaH JOKYMEHT?

a) B IaT€ITLHOM TIAJIeKE;

0) B IMEHUTEILHOM HaJIeXKe;

B) B POAUTEIHLHOM IaJIEXKE;

3. O¢punmanbHbIil JOKYMEHT, BbIABAEMBIN PYKOBOJICTBOM OpraHU3allMi paOOTHUKY IO €ro JIMYHOM
npocsoe:

a) CripaBka,

6) lybnukar JoKyMeHTa

B) XapakTepucTuka pabOTHHUKA.

4. I'pud cornmacoBaHUs JOKYMEHTa COCTOUT U3 CJIOB:

a) COI'JTACOBAHO, nuuHas noAnuck, paciugpoBKa MOANKCH;

6) COI'JTACOBAHO, nomxHOCTH JIMla, ¢ KOTOPBIM COIJIaCOBaH JOKYMEHT (BKJItOuasi Ha-
MMEHOBAHHE OpraHM3alliM), TUYHON MOJNHMCH, paciii(pPOBKH MOANUCH (MHUIMAIOB, (aMUIIUN) U
JIaThl COTJIACOBAHUS;

B) COI'JTACOBAHO, HauMeHOBaHUs YTBEPXKAAIOIIETO JOKYMEHTA B TBOPUTEIBHOM Iafe-
e, ero AaThl 1 HOMepA.

5. CKOJIBKO XpaHATCS TOKYMEHTHI BpEMEHHOT'O XpaHEHUs?
a) 1o 5 7ner;
0) 1o 7 ner;
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B) 110 10 meT;
r) 1o 15 ner.

6. Kakoli pekBU3UT sIBISETCS 00sI3aTEIBHBIM IS TIOOOT0 JOKYMEHTa, 00eCIIeUnBAIOIINN €ro I0pH-
JIAYECKYIO CUITy?

a) OTMETKa O KOHTPOJIe

0) moanuch

B) IeYaTh
7. Ilpy IBYyCTOpOHHEM CO3[IaHUM JOKYMEHTA IMPHUHA JIEBOTO MOJIs Ha JHUIEBOM CTOPOHE JIUCTA U
IIPaBOTO I0JIsE Ha 0OPaTHOM CTOPOHE JIMCTA JOJKHBI OBITh. . .

a) Ha SMM OoJtbie

0) Ha 10MM MeHbIIIE

B) Ha 10MM Ooutbiie

I') paBHbI
8. JlmuHBI caMbIX JUIMHHBIX CTPOK PEKBHU3UTA MPHU YIJIIOBOM U MPU MPOJOILHOM PACHOJIOKEHUU
JIOJIKHBI COCTaBJIATh. ..

a) 7,5cm u 12cm

0) 7ecm u 12cm

B) 8cm u 13cm

r) 7em u 12,5¢m
9. PexBu3ut «Anpecat» ohopMisieTcs B

a) CIpaBOYHO-WH(POPMAIMOHHBIX JOKYMEHTaX

0) MPUKIaIHBIX JOKYMEHTaX

B) IOKYMEHTaX JMYHOTO COCTaBa
10. B cocraB pexBusuta «Iloamnuce» BXOAUT:

a) HAMEHOBAHHUE JIOJDKHOCTH JIMIIA, COOCTBEHHOPYYHAs! TIOITHCh, MHUIIAAIIBI

0) coOCTBEeHHOpYYHAs OJIMUCH, (aMIIIUs

B) COOCTBEHHOpYYHAas MOJIUCH WK JOBEPEHHOIO LA
11. Kak moxeT oopmisThes rpud COracoBaHUsS B 3aBUCHUMOCTH OT BHJIa IOKYMEHTa U €ro 0COo-
O6eHHocTE?

a) Ha TIEPBOM JIMCTE JOKYMEHTA WK Ha TUTYJIBLHOM JTUCTE (€CIIU JOKYMEHT - TUTYJIbHBII
JIMCT) B JIEBOM BEPXHEM YTIIy Ha yPOBHE TpH(a yTBEPKICHHUS WU 10T HANMEHOBAHUEM JIOKyMEHTa
OJMKe K HIDKHEMY TIOJIIO;

0) Ha MocJeIHeM JIMCTe JOKYMEeHTa H1Ke pekBusuta «lloanucey;

B) Ha OTJIEJILHOM JIUCTE COTIacoBaHMA (IPU HAJTMYUU HECKOJIBKUX COTJIACOBaHMA).

I') BCE BapHaHThl BEPHbI
12. Kakoil peKBU3UT MOKA3bIBa€T, KTO U3 CHELUAIMCTOB OpPraHU3allli COCTABISI TEKCT JTOKYyMEH-
Ta?

a) [Toamuce

0) OTMeTKa 00 UCTIOTHUTENIE

B) Pacumdposka noanucu
13. OTmeTKa 00 HCTIOTHUTENE BKIIOYAET B ce0s1?

a) ®1O

0) HanmenoBanme opranu3ainuu 1 HOMEP UCTIOTHUTEIIS

B) ®NO u HauMeHOBaHHE OpPraHU3aluu

r) ®UO 1 HOMEp HUCTIOTHUTENS
14. Vcionb3yeTcs /Ui BU3yaTU3alK IEKTPOHHON TOIMHUCH Ha JIEKTPOHHOM JIOKYMEHTE.

a) OTMETKA O COTJIACOBAaHUHU

6) oTMeTKa 00 AJIEKTPOHHOM MOANUCH

B) OTMETKa 00 MCIIOJIHUTEIIE

I') OTMETKa O KOHTPOJIE
15. ... - TOKyMeHT, coAepKaluii Mpoch0y WK MPeAIoKEHUs Jula (JIUL) YHUBEPCUTETY WIN JTOJIK-
HOCTHOMY JUIly. OHO MOKET OBITh HAaNMCaHO OT PYKH B MPOM3BOJBHON (hopMe MM Ha OJaHKax,
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pa3pabOTaHHBIX B YHUBEPCUTETE.
a) CmyxeOHas 3amucka
0) oknaaHas 3ammcka
B) OTuer
r) 3asiBlIcHUE
16. Yto Takoe mraTHOE pacnucanue?
a) JIOKYMEHT, OMPEICISIONINI CTPYKTYPY, YUCICHHOCTh M JODKHOCTHOM COCTaB paOOTHH-
KOB OpraHM3aIiH C YKa3aHUEM JOKHOCTHBIX OKJIa/I0B;
0) JOKYMEHT, OIPEISISIFOIINI TOJKHOCTHBIC 00S3aHHOCTH;
B) JOKYMEHT, ONpEAeNSIOMUNA CTPYKTYPY, YACICHHOCTh U JOJKHOCTHOW COCTaB pabOTHU-
KOB C OIMCaHUEM MX PabodnX MecT;
17. Ha xakue ABe rpyIIibl MOAPa3IesOTCS 3asBIeHUSA? (BO3MOXKHO HECKOJIIBKO BAPHAHTOB OTBETA)
a) 1Mo KaJIpOBBIM BOIPOCaM
0) mo BoIpocaM MaTepUalIbHO-TEXHUYECKOTo, MH(OPMALMOHHOIO, OPraHU3allMOHHOTO U
XO03SUCTBEHHOTO 00ECIIeUeHUS U AP
B) COOOMICHMS O KaKHX-THOO HEAOCTaTKaX, HAPYIIEHUAX B paboTe CTPYKTYPHBIX MOJIpa3ze-
JICHUH, OTIEIBHBIX TOJDKHOCTHBIX JIHII U T.II.
') KaK HTHUIIMATUBHBIE MMHChMa
18. Best mokyMeHTaIus, TUPKYIUPYIONIasi B OpraHu3alui, TPUHAIICHKUT:
a) IByM UH(OPMAIIOHHBIM CUCTEMAaM;
0) necsiTi YHU(PUITUPOBAHHBIM CUCTEMaM JIOKYMECHTAIIHH;
B) OPraHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHON JOKYMEHTAIIH.
19. Yepes ynpaBieHUIECKHE JOKYMEHTHI PYKOBOAUTEIb MOTy4YaeT:
a) 75-80 % undopmaiuu;
0) 15-20 % uadopmanuy;
B) 10-15 % undopmanumu.
20. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE MEXKY YPOBHEM MPUHSATHS YIPABICHYCCKUX PEIICHUN M CTETICHBIO

CTPYKTYPUPOBAHHOCTH MH(OpMAIIIH:
1. CtpaTernyeckuii ypoBeHb A. BBICOKOCTpYKTYypHpOBaHHas WH(OpMaIus
2. OnepaTuBHBIA YPOBEHB b. YactuuHo-cTpyKTypupoBaHHas HWH(pOpMa-
s
3. TakTu4eckuil ypoBeHb B. CnabocTpykTrypupoBaHHasi HHQOpMaIys

Ilepeyenb KOHTPOJIBbHBIX 32/JaHUI U (MJIH) BONPOCOB /IS OLeHKH COPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nereniun ITK-2 (koHTpoIMpyeMblii HHIUKATOP NocTHKeHusI kKomneTeHuu ITK-2.3)

1. OOmuit 61aHK B 3aBUCUMOCTH OT yYPEIUTENbHBIX JOKYMEHTOB OpPraHU3allid BKIIIOYAeT B cels
PEKBH3UTHI:

a) 01 (02 mim 03),05, 06, 07, 13

0) 01 (02 mmm 03), 08, 23

B) 08, 14, 23.
2. COBOKYITHOCTh B3aMOCBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, TPUMEHICMBIX B ONIPEIIEIIEHHON cdepe AesTeb-
HOCTH, — 3TO :

a) cucTeMa JIOKyMEHTAaIlUuH

6) 0OBEKT /JeT0NPOU3BOJICTBA;

B) MpEeIMET JIeI0NPOU3BO/ICTBA;

T') €IMHAas FOCyJapCTBEHHAs CHCTeMa JOKYMEHTAIUH.
3. Uro BKIIIOYAIOT B ce0s CIIPaBOYHBIC JAHHBIC 00 OpraHu3anun’?

a) IOYTOBBII ajpec u e-mail;

0) MOYTOBBIN aJpec U HOMepa Tene(OHOB;
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B) MOYTOBBIH aJipec, HoMepa TeJae(QOHOB U APYTHe CBEACHUS, KOTOPhIE OPTaHU3AIMs CUUTACT

HY>KHBIM YKa3aTb;

4. KakuMu cuMBoJIaMu 0(OpMIISETCs 1aTa JOKyMeHTa?

a) puMCKuMU 1uppamu;
0) apabckumu UG pamu;
B) PUMCKHMH M apaOCKUMH [Uppamu;
5. Kakum 00pa3zom JoKHA BBITISACTH AaTa JOKyMeHTa?
a) B BUJIE: ICHb, MECHI], TOJI;
0) B BHIE: BpeMsi, JIEHb, MECSIII, TOJ;
B) B IPOM3BOJILHOM (hopMme.
6. Kakum 00pa3om yka3bIBaeTCsl TOJKHOCTD JIMIIA, KOTOPOMY apeCOBaH JOKYMEHT?
a) B JaTEJIbHOM IaJIEKeE;
0) B UMEHUTEIILHOM TaJIeKE;
B) B POAUTEIHLHOM IaJIEXKE;
7. YTo HEe BKIIIOYAETCS B TEKCT JOJIKHOCTHOW MHCTPYKIIUU?
a) OTBETCTBEHHOCTh Pa0OTHHKA;
0) mpaBa pabOTHUKA;
B) JIOJDKHOCTHBIE O0SI3aHHOCTH;
I') pa3Mep JOJKHOCTHOTO OKJIa/1a.

8. I'me coneprxarcs o01Ire MOM0KEHUs [0 COCTABJICHUIO Y cTaBa OpraHu3anuu’?
a) B AnmunuctparuBHoM Kozaekce Poccuiickoii ®enepanmu;
0) B I'paxxnanckom Konekce Poccuiickoii denepannu;

B) B HanmoroBom Konekce Poccuiickoit ®denepanuu;
r) B Koncturyuu Poccuiickoit @enepanuu.
9. Kakumu cumBonamu oopMIIsIeTCst 1aTa JOKyMeHTa?
a) puMcKuMU 1udpamu;
0) apabckumu U pamu;
B) PUMCKHMH M apaOCKUMH IUppamMu;
10. Kakum 00pa3oM JOJHKHA BRITIISACTH JlaTa IOKyMEHTa?
a) B BUJ€: J€Hb, MECALL, TOJI;
0) B BUJIC: BpeMsl, JIeHb, MECSIII, TOI;
B) B IPOU3BOJIbHOM (popme.

11. B cooTrBercTBUU ¢ 3aKOHOM O repde (enepajibHble OpraHbl TOCYJapCTBEHHON BIACTH JOJIKHBI
UCIOJIb30BaTh Ha OJaHKAaX CBOMX JOKYMEHTOB H300paxkeHue repb6a PO B ogHOIBETHOM Ba-
puante. Ecnu BbI pabotaere B DeepanbHON TAMOXEHHOM CITyk0€, Kakoi 1BET Bbl ObI BbI-
Opanu 11t 6;1aHKa cBoero BeaqomctBa? OOOCHYITE CBOM OTBET.

12. TpynoBsiM kojiekcoM P® ycTaHOBIIEH MOPSIOK MPUMEHEHHS YIPOLIEHHOTO KaJpOBOT0 y4yeTa
U1 MUKponpeanpusaTiid. Kak MokHO TOKyMeHTalIbHO 0(pOpMUTh pHeM Ha paboTy Ha MUK-
ponpenrpusitie HoBoro padbotHuka? OOOCHYIUTE CBOM OTBET.

13. Ilpukazom Muno6pHayku Poccuu ot 12.04.2016 N 395 "OO0 yupexaeHHH TrepajbIudyecKoro
3HaKa - 3M01emMbl MuHucTepcTBa o0Opa3zoBaHus U Hayku Poccuiickoit @enepanuun" Obuia yT-
BeprkaeHa smbiemMa MunoOpHayku Poccun. MoXHO 7T UCTIOIB30BaTh SMOJIEMY B KaueCTBE
pekBHU3UTa Ha repboBoM Onanke MunucrepctBa? OO0CHYWTE CBOM OTBET.

14. lokymMeHT oopMIIeH Ha yriIOBOM OJIaHKe KOHKPETHOTO JOJDKHOCTHOTO Juia. Kakue aneMeHTbl
JIOJKEH BKJIIOYATh peKBU3UT "moanuck”. Kakue peKBU3UTHI MPUCYTCTBYIOT HA 3TOM OJIaHKe.
O6ocHyiiTe CBOI OTBET.

15. Bl pacnionoxuinu peKBU3UT "TOBapHBIN 3HAK (3HAK 0OCIyKHMBaHUA)" HAa OJaHKE OpraHU3allU C
IIPOJOJIbHBIM PAcIOJIOKEHUEM PEKBU3UTOB CIIEBA HA YPOBHE PEKBU3UTA "HAUMEHOBAaHUE Op-
raHu3aluy - aBTopa TokyMeHTa'". COOTBETCTBYET JIM TaKOE PACIOJIOKEHHE JTAHHOTO PEKBU-
surta nonoxxkenusm 'OCT? OGocHyiiTe cBOM OTBET.
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16. Kak cnenyer opopmisaTe pekBu3uT "Anpecar” B cinyXeOHBIX MHCbMAaX, apeCyeMbIX JOJKHO-
CTHOMY JHIly / B OopraHu3anuioo / ¢uznueckoMmy nuny? Halimure m mcrnpaBbTe OIIMOKH B
odopmiieHnu pekBusnTa "agpecar'.

B.A. CepreeBy
[JIABHOMY pelaKTopy uznarenbcTsa "Jlya"
H.T. I'puropseBoit
340045.10 MockBa, MuuypuHckuit mpocit., a. 36, kB. 5
17. OnpenenuTte 1Mo KIOYEBOMY CIOBY BUJ OPTaHU3alIMOHHO-PACTIOPSAUTEIHLHOTO TIOKYMEHTA, BHE-
CHUTE UCIIPABJICHUS B €0 PEKBU3UTHI U J00ABHTE HEIOCTAIONINE PEKBU3UTHI.
I'OCYJJAPCTBEHHBIM KOMUTET Pd
1O ITEYATHU
No§ 14 anpensa 2021
YTBepKIeHNE HOBOU peAaKIINN HHCTPYKIIMH
IO JIeJIOMPOU3BOJICTBY B LIEHTPAJIbHOM armrapare ['ocyiapcTBeHHOTO
Komurera P® no neuaru.

00s13BIBAIO:

18. Kaxoe BbICKa3bIBaHUE SBISETCSI HAN0OJI€€ PAaBUIIbHBIM:
a) TepMUHBI "HHGOpMaTH3aua" U "KOMIBIOTEpU3alKs" 03HAYAIOT OHHU U T€ YK€ MPOIIECCHI;
0) tepmuHbl "wHpoOpMaTU3anuA" M "KOMIBIOTepU3anus" 03HAYAIOT NMPHUHIUIUAIBHO pas-
JIMYHBIE MPOIIECCHI;
B) TepMHH "HH(pOpMaTH3aNKA" 3HAYUTEIHHO MKPE TepMUHA "KOMITbIOTepHU3anus';
r) TepMHH "HHPOpMaTH3aUsA" 3HAUUTENBHO yXKE TepMUHA "KOMITbIOTepU3anus'.
19. CootHecute nousatus "ouudposbiBaHue " JOKYMEHTa M "3JEKTPOHHBIM 00pa3 mokymeHTa". B
4eM UX pa3nugus?

20. Kak cnenyet opopmiate pekBu3uT "Anpecat"? [lpuBeaute npumep npaBuibHOro oopmiieHus
PEKBU3HUTA B CIYKEOHBIX NMHUCHbMax, aJpecyeMbIX B opranuzanuio. (ot kadeapsl ['uK B ['eo-
ITpoKanactp)

4. OneHOYHBbIE CPeACTBA (OLIEHOYHbIe MaTePHUAJIbI) /1JIs1 TIPOBEAEHUS IIPOMEKY-
TOYHOH aTTecTalui 00y4arIUuXCcs (3aIHUTHI KyPCcOBOH padoThl (IPOEKTa)) Mo
AMCIHUIIAHE (MOIYJII0)

Brinonnenne KkypcoBoit paboThl (IIpoekTa) 1o aucuurimae (Moayno) «Jlemo-
MIPOM3BOJICTBO» HE MPETyCMOTPEHO OCHOBHOM MpodeccnoHanbHO 00pa3oBaTeIbHON
MIPOrPAMMOM.



