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1. Описание фонда оценочных средств (оценочных материалов)

Фонд оценочных средств (оценочные материалы) включает в себя контрольные задания и (или) вопросы, которые могут быть предложены обучающемуся в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации по дисциплине (модулю). Указанные контрольные задания и (или) вопросы позволяют оценить достижение обучающимся планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), установленных в соответствующей рабочей программе дисциплины (модуля), а также сформированность компетенций, установленных в соответствующей общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.

Полные наименования компетенций представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.
2. Оценочные средства (оценочные материалы) для проведения текущего контроля успеваемости обучающихся по дисциплине (модулю)

3 семестр

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-5 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК 5.1)
1. Управление – это…

· Воздействие. 

· Воздействие на работу системы для достижения ею намеченной цели. 

· Воздействие на человека для достижения им намеченной цели. 

2. На чем основывается управление системами? 

· На анализе информации. 

· На переработке информации. 

· На анализе и переработке информации. 

3. Что "скрывается" за гиперссылкой? 

· Электронный адрес объекта, на который указывает данная гиперссылка. 

· Сервер или иной Интернет-ресурс, на который указывает данная гиперссылка. 

· Адрес электронной почты, на который указывает данная гиперссылка.

4. В какую сторону указывает кнопка "Назад"? 

· Влево. 

· Вправо. 

· Вверх. 

· Вниз. 

5. Главный опознавательный признак гиперссылки – это...

· Текст голубого цвета с подчеркиванием. 

· Изменение вида курсора на значок круга при наведении его на гиперссылку.

· Изменение вида курсора на значок раскрытой кисти руки при наведении его на гиперссылку.

· Изменение вида курсора на значок стрелочки при наведении его на гиперссылку.

6. Какой кнопкой мыши необходимо щелкнуть по гиперссылке, чтобы перейти по ней? 

· Левой. 
· Правой. 

7. Вернуться к гиперссылке можно с помощью… 

· Кнопки "Отменить".

· Нажав комбинацию клавиш "Сtrl"+стрелка вправо.

· Нажав комбинацию клавиш "Сtrl"+стрелка влево. 

· Нажав комбинацию клавиш "Alt"+стрелка вправо.

· Нажав комбинацию клавиш "Alt"+стрелка влево.
· Кнопки "Назад".

8. Системы могут быть… 

· Техническими. 

· Биологическими. 

· Организационно-экономическими. 

9. Информационные технологии включают… 

· Способы сбора, передачи, представления и обработки информации. 

· Способы передачи информации. 

· Способы сбора информации. 

11. В качестве средств представления и обработки информации сегодня выступают… 

· Мобильные телефоны. 

· Программно-технические комплексы на базе компьютеров. 

· Суперкомпьютеры. 

· Ноутбуки. 

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-5 (контролируемый индикатор достижения компетенции  ОПК-5.2)
1. Цель и задачи курса заключаются в изучении… 
2. Как осуществляется навигация по электронному курсу? 

3. Что происходит непосредственно после включения компьютера?
4. Как называлась первая ЭВМ? 

5. Что входит в состав процессора? 

6. Для чего используется оперативная память? 

7. Какие программы не относятся к прикладным?
8. Как правильно осуществить перезагрузку компьютера? 

9. Что означает шаблон для выбора файлов, записанный как "N??.*"?

10. Как упорядочить расположение ярлыков на Рабочем столе? 

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-5 (контролируемый индикатор достижения компетенции  ОПК-5.3)
1. Управление – это…

· Воздействие. 

· Воздействие на работу системы для достижения ею намеченной цели. 

· Воздействие на человека для достижения им намеченной цели. 

2. На чем основывается управление системами? 

· На анализе информации. 

· На переработке информации. 

· На анализе и переработке информации. 

3. Что "скрывается" за гиперссылкой? 

· Электронный адрес объекта, на который указывает данная гиперссылка. 

· Сервер или иной Интернет-ресурс, на который указывает данная гиперссылка. 

· Адрес электронной почты, на который указывает данная гиперссылка.

4. В какую сторону указывает кнопка "Назад"? 

· Влево. 

· Вправо. 

· Вверх. 

· Вниз. 

5. Главный опознавательный признак гиперссылки – это...

· Текст голубого цвета с подчеркиванием. 

· Изменение вида курсора на значок круга при наведении его на гиперссылку.

· Изменение вида курсора на значок раскрытой кисти руки при наведении его на гиперссылку.

· Изменение вида курсора на значок стрелочки при наведении его на гиперссылку.

6. Какой кнопкой мыши необходимо щелкнуть по гиперссылке, чтобы перейти по ней? 

· Левой. 
· Правой. 

7. Вернуться к гиперссылке можно с помощью… 

· Кнопки "Отменить".

· Нажав комбинацию клавиш "Сtrl"+стрелка вправо.

· Нажав комбинацию клавиш "Сtrl"+стрелка влево. 

· Нажав комбинацию клавиш "Alt"+стрелка вправо.

· Нажав комбинацию клавиш "Alt"+стрелка влево.

· Кнопки "Назад".

8. Системы могут быть… 

· Техническими. 

· Биологическими. 

· Организационно-экономическими. 

9. Информационные технологии включают… 

· Способы сбора, передачи, представления и обработки информации. 

· Способы передачи информации. 

· Способы сбора информации. 

10. В качестве средств представления и обработки информации сегодня выступают… 

· Мобильные телефоны. 

· Программно-технические комплексы на базе компьютеров. 

· Суперкомпьютеры. 

· Ноутбуки. 

11. Цель и задачи курса заключаются в изучении… 

· Средств представления информации. 

· Средств обработки информации. 

· Программного обеспечения. 

12. Как осуществляется навигация по электронному курсу? 

· Посредством ссылок. 

· Посредством гиперссылок. 

· Посредством ярлыков.
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-6 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК 6.1)
1. Должна ли в организации существовать ИТ-стратегия? 

 а) да, обязательно 

 б)  да, если существует бизнес-стратегия 

 в) не обязательно 

 г) нет, она в любом случае бесполезна 

2. Какая модель жизненного цикла информационной системы используется в ГОСТ 34?

 а) каскадная 

 б) в стандарте не рассматривается никакой конкретной модели жизненного цикла, он применим в любом случае 

 в) спиральная 

 г) стандарт не допускает никакой модели жизненного цикла 
3. Что такое "служба Service Desk"?

 а) процесс коммуникации с заказчиками услуг ИТ-подразделения 

 б) структурное подразделение со стороны бизнеса, занимающееся коммуникациями с ИТ-подразделением 

 в) структурная единица в ИТ-подразделении, занимающаяся коммуникациями с заказчиками услуг ИТ-подразделения и пользователями информационных систем 

 г) структурная единица в ИТ-подразделении, занимающаяся коммуникациями с внешними поставщиками услуг
 

4. ERP-система – это 

 а) любая комплексная корпоративная информационная система, как правило, от одного из ведущих поставщиков (SAP, Oracle, Microsoft и т.п.) 

 б) любая информационная система, автоматизирующая большинство бизнес-процессов предприятия 

 в) информационная система, в которой реализованы бизнес-процессы стандарта MRPII, а также дополнительные процессы (CRM, SCM, BI и т.п.) и, возможно, еще ряд процессов (например, бизнес-специфические процессы) 

 г) это маркетинговое понятие, не имеющее точного определения; оно сложилось исторически в результате расширения MRPII-систем под влиянием рыночного спроса 

5. Сервис-ориентированная архитектура (SOA) – это:
 а) методика интеграции приложений, использующая веб-сервисы как средство взаимодействия и интернет как коммуникационную среду для передачи данных между приложениями 

 б) концепция интеграции приложений с использованием общей шины, репозитория бизнес-процессов, веб-сервисов и интернета 

 в) программная реализация ITIL 

 г) программная реализация CORBA 

6. Что такое модель Захмана?

 а) это описание бизнес-архитектуры предприятия 

 б) это описание ИТ-архитектуры предприятия 

 в) это описание бизнес- и ИТ-архитектур предприятия в их взаимосвязи 

 г) это описание бизнес-стратегии организации 

7. Разновидность АИС, предназначенная для поиска и выдачи информации по запросу потребителя называется:

а) автоматизированная система обработки данных

б) автоматизированная информационно-поисковая система

в)  автоматизированная система управления

г) автоматизированная интеллектуальная информационная система.

8. Разновидность АИС, предназначенная для генерации новых знаний, не содержащихся в исходных данных в явном виде называется:

а) автоматизированная система обработки данных

б) автоматизированная информационно-поисковая система

в) автоматизированная система управления

г) автоматизированная интеллектуальная информационная система.

9. С точки зрения микроэкономической теории информационные технологии должны следующим образом повлиять на размеры управленческих затрат фирм их использующих:

 а) снизить

б) увеличить

в) не повлияют.

10. Разновидность АИС, которая характеризуется большим объемом исходных данных и несложностью алгоритмов их обработки называется:

 а) автоматизированная система обработки данных

б) автоматизированная информационно-поисковая система

в) автоматизированная система управления

г) автоматизированная интеллектуальная информационная система.

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-6 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК 6.2)

1. Система класса MES – это:

 а) система оперативного управления производством в реальном времени, которая инициирует, отслеживает, оптимизирует, документирует производственные процессы от начала выполнения заказа до выпуска готовой продукции 

 б) система управления технологическими процессами 

 в) ERP-система, дополненная средствами управления на уровне цеха и производственного участка 

 г) любая ERP-система 

2. Система класса BPM (Business Performance Management)/EPM (Enterprise Performance Management)/CPM (Corporate Performance Management) – это:
 а) информационная система стратегического управления бизнесом, основанная, как правило, на концепции сбалансированной системы показателей и включающая средства расчета, хранения и визуализации этих показателей 

 б) информационная система, включающая средства сбора, расчета и хранения ряда показателей эффективности деятельности предприятия/организации (финансовых, производственных, кадровых и т.п.) 

 в) маркетинговое понятие, объединяющее ряд разнородных систем, применимых для сбора, хранения и анализа информации о деятельности предприятия/организации 

 г) системы, работающие с “большими данными”(Big Data) на основе концепции NoSQL 

3. Типичным вопросом, решаемым системами поддержки принятия решений, заключающимся в нахождении значений входной переменной, которые обеспечивают желаемый конечный результат является:

а) параметрический анализ

б) анализ примеров

в) анализ чувствительности

г) анализ возможностей
4. Деление информационных систем на стратегические, управленческие, знания и эксплуатационные является классификацией по:

 а) уровням

б) функциональным областям

в) группам пользователей

г) стоимости
5. На обработку рутинных операций строго формализованных данных ориентированы системы класса ...
а) MRP 

б) MIS 

в) MRPII 

г) TPS 

6. Негативной стороной внедрения ERP-систем является ...
а) снижение эффективности работы компании в целом 

б) увеличение издержек 

в) трудности стратегического планирования 

г) высокая стоимость внедрения 

7. Определять стратегические цели, а затем - оценивать эффективность своей деятельности по отношению к этим целям и управлять процессом достижения целей, предприятиям позволяет система ... 

а) SCM 

б) ВРМ 

в) MRP 

г) CRM 

8. Позитивной стороной внедрения ERP-систем является ...
а) низкая стоимость

б) отсутствие потребности в реинжиниринге бизнес-процессов для адаптации предприятия к новому программному обеспечению

в) легкость внедрения 

г) повышение эффективности работы компании в целом 

9. Позитивной стороной внедрения ERP-систем является ...
а) лёгкость освоения

б) низкая стоимость внедрения 

в) быстрое внедрение 

г) устранение искусственных барьеров между различными отделами, потому что информация принадлежит корпорации в целом, а не конкретным подразделениям 

10. Система управление взаимоотношениями с клиентами - это система ...
а) SCM

б) BPM

          в) CRM

г) MRP

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-6 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК 6.3)
1. Что необходимо выполнить, чтобы нейросеть могла помочь в формировании решения?

а) Указать правила вывода

 б) Указать формулы для расчетов

 в) Обучить на примерах

 г) Ввести информацию о ситуации
2. ERP (Enterprise Resource Planning) - это ...
а) система транзакционной обработки

б) системы планирования производственных ресурсов

в) система планирования ресурсов предприятия

г) система поддержки принятия решений

3. DSS (Decision Support System) - это:
а) системы планирования производственных ресурсов

б) система планирования ресурсов предприятия

в) системы планирования материальных потребностей

г) система поддержки принятия решений
4. MIS (Management Information System) - это ...
а) система транзакционной обработки

б) система поддержки принятия решений

в) управленческая ИС

г) системы планирования производственных ресурсов
5. MRP (Material Requirements Planning) – это … 

а) система транзакционной обработки

б) системы планирования материальных потребностей

в) системы планирования производственных ресурсов

г) система поддержки принятия решений 


          6. MRPII (Manufacturing Resource Planning) - это ... 

а) система поддержки принятия решений 

б) система транзакционной обработки 

в) системы планирования материальных потребностей

г) системы планирования производственных ресурсов 

7. SAPR/3 относится к системам класса 

а) TPS 

б) MRP 

в) ERP 

г) SCM 


         8. ИС «Галактика ZOOM» относится к системам класса ... 

а) ERPII

б) SCM 
в) CRM
г) MRP 
9. Информационными системами, поддерживающими производственный цикл, являются ... 

а) CRM 

б) GPSS 

в) IPSS 

г) MRPII 

10. Информационными системами, поддерживающими производственный цикл, являются ...
а) DSS 

б) TPS 

в) EPSS 

г) MRP 

3. Оценочные средства (оценочные материалы) для проведения промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине (модулю)

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-5, контролируемый индикатор достижения компетенции  ОПК-5.1)

1. Что происходит непосредственно после включения компьютера? 

· Загрузка компьютера. 

· Загрузка операционной системы. 

· Самотестирование машины. 

· Включение монитора. 

· Запуск программ. 

2. Укажите верное определение компьютера. 

· Устройство для работы с программами. 

· Вычислитель, выполняющий заданную человеком последовательность 

действий. 

· Программное средство, выполняющее вычисления и другие операции. 

· Современная макси-ЭВМ. 

3. Когда появилась первая ЭВМ?

· 2000 лет назад.

· 1642 год. 

· 1820 год. 

· 1943 год. 

· 1946 год

4. Первая ЭВМ называлась...

· ENIAC.

· JUGENE. 
· MARK-1. 
· IBM РС. 
· CERN-1

5. Когда появился первый персональный компьютер? 

· 1943 год. 

· 1946 год

· 1981 год. 

· 1989 год

6. Основная единица измерения быстродействия современных компьютеров? 

· Герц. 

· Флопс.

· Байт. 

· Флотс.

7. Что входит в состав процессора? 

· Арифметико-логическое устройство. 

· Устройство управления. 

· Арифметико-логическое устройство и устройство управления. 

· Устройство управления и оперативная память. 

8. Для чего используется оперативная память? 

· Выполняет математические операции над вещественными числами. 

· Обменивается информацией между всеми устройствами.

· Управляет внешними устройствами. 

· Хранит данные и команды.

9. Какие программы не относятся к прикладным? 

· Редакторы текстов и графики. 

· Издательские системы. 

· Драйверы. 

· Электронные таблицы. 

· Бухгалтерские и банковские системы. 

10. Какие программы не относятся к системным? 

· Редакторы текстов и графики. 

· Вспомогательные программы. 

· Драйверы. 

· Программы по управлению сетями. 

· Программы по управлению электронной почтой. 

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-5, контролируемый индикатор достижения компетенции  ОПК-5.2)

1. Что из перечисленного не является Операционной Системой? 

· Windows. 
· Nvidia. 
· Linux. 
· Mac OS. 

2. Как правильно осуществить перезагрузку компьютера? 

· Нажав комбинацию клавиш "Сtrl"+"Alt"+"Del" и выбрать пункт Запустить диспетчер задач. 

· Выполнив команду Пуск/Перезагрузка

· Нажав клавишу "Reset" на корпусе компьютера. 

· Выключив и повторно включив компьютер. 

· Вытащив вилку из розетки и вставив ее обратно. 

· Всеми указанными вариантами. 

3. Что означает шаблон для выбора файлов, записанный как "N??.*"?

· Файлы, имена которых начинаются с символа N, содержат произвольное число символов и имеют любое расширение. 

· Файлы, имена которых состоят из трех символов, начинаются на N и имеют любое расширение. 

· Файлы, имена которых состоят из трех символов и имеют любое расширение. 

4. Какой шаблон применяется для выбора текстовых файлов с именами, состоящими из четырех символов? 

· "?.TXT". 

· "4?.*"

· "????.TXT". 

5. Какое имя шаблона задает маска "*.*"?  

· Все файлы. 

· Все файлы одного типа. 

· Все файлы с одним именем. 

· Все файлы с одним именем и расширением.

6. Файл – это... 

· Информация, хранящаяся на внешнем носителе и объединенная общим именем. 

· Функциональная часть операционной системы, обеспечивающая хранение и доступ к информации на внешнем носителе. 

· Комплекс управляющих и обрабатывающих программ. 

7. Какое расширение имеют исполняемые файлы (программы)? 

· "EXE". 

· "RAR". 

· "JAR". 

· "SFX". 

8. Что из перечисленного не является языком программирования? 

· Ассемблер. 

· Basic. 

· Delphi. 

· Norton Commander. 

· C++. 

9.Процесс создания программы включает следующие этапы:

·  Постановка задачи; разработка алгоритма решения; составление блок-схемы; написание программы на алгоритмическом языке и ее ввод в компьютер; трансляция программы; компоновка программы; отладка программы; эксплуатация программы. 

· Разработка алгоритма решения; составление блок-схемы; написание программы на алгоритмическом языке и ее ввод в компьютер; трансляция программы; компоновка программы; эксплуатация программы. 

·  Постановка задачи; разработка алгоритма решения; составление блок-схемы; трансляция программы; компоновка программы; отладка программы; эксплуатация программы. 

·  Постановка задачи; разработка алгоритма решения; составление блок-схемы; написание программы на алгоритмическом языке и ее ввод в компьютер; отладка программы; компоновка программы; эксплуатация программы. 

10 За единицу измерения количества информации принят... 

· 1 Байт.

· 1 Бит.

· 1 Мегабайт 

· 1 Килобайт. 
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-5, контролируемый индикатор достижения компетенции  ОПК-5.3)

1. Укажите ошибочное тождество. 

· 1 байт = 8 бит. 

· 1 Мбайт = 1024 Кбайт. 

· 1 Кбайт = 1024 бит. 

· 1 Гбайт = 1024 Мбайт. 

2. Выберите вариант, в котором объемы памяти расположены в порядке возрастания. 

· 10 бит, 2 байта, 20 бит, 1 Кбайт, 1010 байт. 

· 10 бит, 3 байта, 20 бит, 1 Кбайт, 1010 байт. 

· 10 бит, 20 бит, 2 байта, 1 Кбайт, 1010 байт. 

· 10 бит, 2 байта, 20 бит, 1010 байт, 1 Кбайт.

3. Пользовательский интерфейс – это... 

· Функциональная часть операционной системы, обеспечивающая хранение и доступ к информации на внешнем носителе. 

· Совокупность средств и способов взаимодействия пользователя с операционной системой и программами. 

· Поименованная совокупность файлов и подкаталогов. 

· Информация, хранящаяся на внешнем носителе и объединенная общим именем.

4. Что не относится к внешним устройствам? 

· Монитор. 

· Мышь. 

· Процессор. 

· Модем.

· Жесткий диск.

· DVD привод
5. Какое имя файла является полным? 

· "C:\NC.EXE". 

· "NC.EXE". 

· "C:\NC\NC.EXE". 

6. С помощью каких символов задается шаблон для выбора файлов? 

· "?". 

· "*". 

· "^". 

· "!". 

7. Windows – это… 

· Оболочка с удобными графическими средствами взаимодействия пользователя и компьютера. 

· Операционная система, обеспечивающая пользователя наглядными и удобными графическими средствами для реализации тех или иных действий. 

· Семейство операционных систем компании Microsoft.

8. Что из перечисленного не характерно для Windows 7? 

· Единый пользовательский графический интерфейс. 

· Одновременное выполнение нескольких программ с возможностью перехода от одной к другой, не прекращая работы предыдущей. 

· Использование масштабируемых шрифтов True Type. 

· Необходимость самостоятельно устанавливать драйвер для каждого подключаемого к компьютеру стандартного внешнего устройства. 

9. Максимальная длина русскоязычного имени файла в Windows составляет… 

· 8 символов. 

· 32 символа. 

· 128 символов. 

· 255 символов. 

10. Ярлык – это… 

· Ссылка на объект. 

· Объект в файловой системе, упрощающий организацию файлов. 

· Блок информации на внешнем запоминающем устройстве компьютера. 

· Среди перечисленных выше ответов нет правильного. 
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-6 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК 6.1)
        1. В каком законе отображается объективность процесса информатизации общества 

а) Закон убывающей доходности 
б) Закон циклического развития общества

в) Закон “необходимого разнообразия”

г) Закон единства и борьбы противоположностей
2. Информация это:

а) сообщения, находящиеся в памяти компьютера; 
б) сообщения, находящиеся в хранилищах данных; 
в) предварительно обработанные данные, годные для принятия управленческих решений; 
г) сообщения, зафиксированные на машинных носителях
3. Укажите правильную характеристику реквизита-основания экономического показателя: 
а) Реквизит-основание определяет качественную сторону предмета или процесса

б) Реквизит-основание определяет количественную сторону предмета или процесса

 в) Реквизит-основание определяет временную характеристику предмета или процесса

 г) Реквизит-основание определяет связь между процессами



         4. Чем продиктована необходимость выделения из управленческих документов экономических показателей в процессе постановки задачи: 
а) для идентификации структурных подразделений, генерирующих управленческие документы; 
б) стремлением к правильной формализации расчетов и выполнения логических операций; 
в) необходимостью защиты информации

       5. Какие знания человека моделируются и обрабатываются с помощью компьютера?

 а) декларативные; 
б) процедурные; 
в) неосознанные; 
г) интуитивные; 
д) ассоциативные
 е) нечеткие

        6. Какое определение информационной системы приведено в Федеральном законе «Об информации, информатизации и защите информации»?

 а) Информационная система – это замкнутый информационный контур, состоящий из прямой и обратной связи, в котором, согласно информационным технологиям, циркулируют управленческие документы и другие сообщения в бумажном, электронном и другом виде

 б) Информационная система – это организационно упорядоченная совокупность документов (массив документов) и информационных технологий, в том числе с использованием средств вычислительной техники и связи, реализующих информационные процессы (процесс сбора, обработки, накопления, хранения, поиска и распространения информации)

 в) Информационная система – организационно-техническая система, предназначенная для выполнения информационно-вычислительных работ или предоставления информационно-вычислительных услуг

 г) Информационная система – это совокупность внешних и внутренних прямых и обратных информационных потоков, аппарата управления организации с его методами и средствами обработки информации

         7. Укажите правильное определение информационного рынка: 
а) Под информационным рынком понимается множество производителей, предлагающих инфокоммуникационные услуги

 б) Под информационным рынком понимается множество субъектов, поставляющих средства вычислительной техники

 в) Под информационным рынком понимается сеть торговых предприятий, реализующих программное обеспечение
 г) Под информационным рынком понимается совокупность хозяйствующих субъектов, предлагающих покупателям компьютеры, средства коммуникаций, программное обеспечение, информационные и консалтинговые услуги, а также сервисное обслуживание технических и программных средств
8. Укажите принцип, согласно которому может создается функционально-позадачная информационная система: 
а) оперативности; 
б) блочный; 
в) интегрированный; 
г) позадачный;
д) процессный
9. Укажите принцип, согласно которому создается интегрированная информационная система Варианты ответа: 
а) оперативности; 
б) блочный; 
в) интегрированный;
г) позадачный;
      д) процессный

        10. Укажите функции управления предприятием, которые поддерживают современные информационные системы: 
а) планирование; 
б) премирование; 
в) учет; 
г) анализ;
     д) распределение;
     е) регулирование

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-6 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК 6.2)

          1. Укажите правильную характеристику реквизита-признака экономического показателя: 
а) Реквизит-признак определяет качественную сторону предмета или процесса

б) Реквизит-признак определяет количественную сторону предмета или процесса

 в) Реквизит-признак определяет временную характеристику предмета или процесса 
г) Реквизит-основание определяет составляющие элементы объекта
2. Какой информационной системе соответствует следующее определение: программно-аппаратный комплекс, способный объединять в одно целое предприятия с различной функциональной направленностью (производственные, торговые, кредитные и др. организации): 
а) Информационная система промышленного предприятия

б) Информационная система торгового предприятия

в) Корпоративная информационная система

г) Информационная система кредитного учреждения
3. Что регламентируют стандарты международного уровня в информационных системах?

 а) Взаимодействие информационных систем различного класса и уровня

 б) Количество технических средств в информационной системе

 в) Взаимодействие прикладных программ внутри информационной системы

 г) Количество персонала, обеспечивающего информационную поддержку системе управления
4. Укажите возможности, обеспечиваемые открытыми информационными системами: 
а) Мобильность данных, заключающаяся в способности информационных систем к взаимодействию

 б) Мобильность программ, заключающаяся возможности переноса прикладных программ и замене технических средств

 в) Мобильность пользователя, заключающаяся в предоставлении дружественного интерфейса пользователю

 г) Расширяемость - возможность добавления (наращивания) новых функций, которыми ранее информационная система не обладала

 д) Оперативность ввода исходных данных

 е) Интеллектуальная обработка данных
5. Укажите стандартные процессы жизненного цикла информационной системы, используемые в процессе ее создания и функционирования: 
а) Основные процессы производства

б) Основные процессы жизненного цикла

в) Вспомогательные процессы жизненного цикла

г) Вспомогательные процессы маркетинга

д) Организационные процессы жизненного цикла

е) Организационные циклы логистики

ж) Процессы планирования

з) Процессы учета
6. Укажите правильное определение ERP-системы: 
а) Информационная система, обеспечивающая управление взаимоотношения с клиентами

 б) Информационная система, обеспечивающая планирование потребности в производственных мощностях

 в) Интегрированная система, обеспечивающая планирование и управление всеми ресурсами предприятия, его снабжением, сбытом, кадрами и заработной платой, производством, научно-исследовательскими и конструкторскими работами

 г) Информационная система, обеспечивающая управление поставками

          7. Укажите характеристики информационной системы, которые можно использовать для ее оценки и выбора: 
а) Функциональные возможности

б) Количество программных модулей

в) Форматы данных

          г) Надежность и безопасность

          д) Практичность и удобство

          е) Структура баз данных

          ж) Эффективность

          з) Сопровождаемость
           8. Укажите информационные технологии, которые можно отнести к базовым: 

         а) Текстовые процессоры

         б) Табличные процессоры

         в) Транзакционные системы

         г) Системы управления базами данных

         д) Управляющие программные комплексы

         е) Мультимедиа и Web-технологии

         ж) Системы формирования решений

         з) Экспертные системы

         д) Графические процессоры
 9. Внемашинные информационные ресурсы предприятия это: 
а) Управленческие документы

 б) Базы данных

 в) Базы знаний

 г) Файлы

 д) Хранилища данных

          10. Собственные информационные ресурсы предприятия: 
а) Информация, поступающая от поставщиков

 б) Информация, генерируемая внутри предприятия

 в) Информация, поступающая от клиентов

 г) Информация, поступающая из Интернета

        Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-6 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК 6.3)
1. Сформулируйте функции, выполняемые информационным менеджером предприятия
           2. Укажите, в каком из перечисленных методов контроля ввода исходной информации используется соответствие диапазону правильных значений реквизита:
         а) Метод проверки границ (метод "вилки")

         б) Метод справочника

         в) Метод проверки структуры кода

         г) Метод контрольных сумм
           3. Внутримашинные информационные ресурсы предприятия это: 
           а) Базы данных

           б) Web-сайты

           в) Базы знаний

           г) Проектно-конструкторские документы

           д) Хранилища данных

           е) Бухгалтерские и финансовые документы


           4. С какой целью осуществляется кодирование информации?

а) Сокращение трудовых затрат при вводе информации

б) Упрощение вычислительных операций

 в) Упрощение процедур сортировки данных

 г) Удобства процедур оформления управленческих документов

 д) Упрощение процедур передачи данных

           5. Инфокоммуникационной технологии функционируют на основе: 
а) Средств доступа к базам данных

б) Информационных технологий

в) Сетей и телекоммуникационного оборудования

 г) Хранилищ данных

           6. Укажите направления в развитии инфокоммуникационных технологий: 
а) Электронный бизнес

 б) Решение экономических задач

 в) Банковские сетевые расчеты

 г) Принятие решений с помощью экспертных систем

 д) Дистанционное обучение и выполнение работ
7. Информационные модели предназначены для: 
а) математического отражения объектов; 
б) математического отражения структуры явлений; 
в) отражения информационных потоков между объектами и отношений между ними; 
д) содержательного отражения отношений между объектами; 
е) отражения качественных характеристик процессов.

           8. Какая информация не входит в раздел "Организационно-экономическая сущность задачи"?

 а) Наименование задачи

 б) Цель решения задачи

 в) Периодичность решения задачи

 г) Способы контроля ввода исходной информации

 д) Описание структуры документа

          9. В чем отличие нейросетевых технологий от обычных экспертных систем?

 а) Не требуют аналитической обработки данных

 б) Не требуют указания приоритетов и ограничений

 в) Не требуют программирования, так как настраиваются на нужды пользователя
 10. Какие виды обучения нейронных сетей Вы знаете?

 а) «С учителем»

 б) «Без учителя»

 в) «С учеником»

 г) «Без ученика»

Перечень дополнительных тестовых заданий

Как упорядочить расположение ярлыков на Рабочем столе? 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по Панели задач, после чего в контекстном меню выбрать команду "Сверху вниз". 

· Выполнить команду "Пуск/Панель управления/Упорядочить значки". 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по Рабочему столу, после чего в контекстном меню выбрать команду Вид/Упорядочить значки автоматически. 

Щелкнуть мышью – это… 

· Установить указатель мыши на некоторый объект, быстро нажать и отпустить правую кнопку мыши. 

· Установить указатель мыши на некоторый объект, быстро нажать и отпустить левую кнопку мыши. 

· Установить указатель на объект и дважды быстро нажать левую кнопку 

мыши. 

· Установить указатель на объект, нажать левую кнопку мыши и, удерживая ее, переместить мышь (указатель) на новую позицию, после чего отпустить кнопку. 

Главное меню Windows появляется… 

· При нажатии кнопки Пуск. 

· При выполнении команды Компьютер/Панель управления/Главное меню. 

· При щелчке правой кнопкой мыши по кнопке Пуск.  

Что такое Окно Windows? 

· Экран Windows со значками. 

· Прямоугольная область экрана размером 800?600 точек. 

· Прямоугольная область экрана, в которой выполняется Windows-программа. 

Строка заголовка окна приложения Windows содержит… 

· Название приложения и три кнопки. 

· Название приложения и четыре кнопки. 

· Три кнопки. 

· Среди перечисленных вариантов нет верного. 

Свернуть приложение на панель задач можно щелчком по кнопке… 
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выполняет команду… 

· "Свернуть". 

· "Остановить". 

· "Закрыть". 

· "Вывести оконное меню". 

Чтобы сделать все окна видимыми, необходимо… 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по Панели задач и упорядочить окна одной из команд контекстного меню ("Каскадом", "Стопкой" или "Рядом"). 

· Щелкнуть по кнопке Развернуть всех активных окон.

· После правого щечка по Панели задач командой контекстного меню Развернуть все окна. 

В Windows не используется… 

· Главное меню. 

· Меню приложений. 

· Плавающие меню. 

· Контекстно-зависимые меню.

Подчеркнутая в команде буква означает что… 

· Для данной команды существует кнопка, которая может быть вынесена на панель инструментов. 

· После выбора команды появится подменю, из которого необходимо сделать выбор. 

·  Команда может быть выполнена нажатием клавиши клавиатуры с подчеркнутой буквой. 

· Эта команда меню в данный момент недоступна. 

Треугольник, расположенный вслед за командой меню означает, что… 

· После выбора команды появится подменю, из которого необходимо сделать выбор. 

· Для данной команды существует кнопка, которая может быть вынесена на панель инструментов. 

· После выбора команды появится окно с запросом необходимых параметров. 

· Данная команда обозначает режим работы программы, действующий в настоящий момент. 

Какой тип имеет изображенное на рисунке поле? 
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· Текстовое поле. 

· Раскрывающийся список. 

· Текстовое поле с раскрывающимся списком. 

· Список. 

Какой тип имеет изображенное на рисунке поле? 
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· Текстовое поле. 

· Переключатель. 

· Флажок. 

· Раскрывающийся список. 

Если рядом с некоторой надписью в запросе находится пустой, перечеркнутый или отмеченный галочкой квадратик, то эта надпись соответствует полю типа… 

· Текстовое поле. 

· Переключатель. 

· Флажок. 

· Раскрывающийся список. 

· Текстовое поле со стрелками увеличения-уменьшения. 

Как воспользоваться справочной системой Windows? 

· Выполнить команду "Пуск/Справка и поддержка". 

· С помощью Панели задач. 

· С помощью утилиты Панель управления. 

Как правильно выключить компьютер?

· Выдернуть шнур питания из розетки. 

· С помощью кнопки Завершение работы в Главном меню. 

· С помощью кнопки на корпусе системного блока. 

Эффект Windows 7, который сворачивает окна, при встряхивании одного из них, называется...

· Aero Peek. 

· Aero Shake.

· Aero Snap. 

· Flip. 

Главное меню Windows может содержать команды… 

· "Документы". 

· "Настройка". 

· "Панель Управления". 

· "Справка и поддержка".

Панель задач содержит… 

· Кнопку Пуск. 

· Кнопки запущенных программ и открытых папок. 

· Панель быстрого запуска. 

· Строку состояния. 

Основное назначение Панели задач – это… 

· Переключение между активными приложениями. 

· Вызов главного меню Windows с помощью кнопки Пуск. 

· Отображение времени. 

· Отображение текущего языка; наличие кнопки Пуск. 

Значки на рабочем столе обеспечивают… 

· Быстрый доступ к папкам. 

· Быстрый доступ к файлам. 

· Быстрый доступ к папкам и файлам. 

· Среди перечисленных выше ответов нет правильного. 

Как воспользоваться справочной системой Windows при работе в приложении? 

· Выполнить команду "Пуск/ Справка и поддержка". 

· Воспользоваться сочетанием клавиш "Shift"+"F15". 

· Воспользоваться клавишей "F1".

· Воспользоваться сочетанием клавиш "Win"+"F1". 

Обмен данными между приложениями Windows может осуществляться… 

· С использованием буфера обмена данными. 

· Путем буксировки из одного окна в другое. 

· С использованием OLE-технологии. 

Укажите виды окон Windows. 

· Окна программ. 

· Подчиненные окна. 

· Окна диалоговых запросов. 

· Вторичные окна. 

Контекстно-зависимое меню появляется… 

· При щелчке правой кнопкой мыши по какому-либо объекту на экране. 

· При нажатии сочетания клавиш "Shift"+"F15". 

· При нажатии клавиши "F1". 

Как переключиться между окнами Windows? 

· Щелчком в любом месте окна, которое надо сделать активным, если оно 

· является видимым. 

· С помощью сочетания клавиш "Alt"+"Tab". 

· С помощью сочетания клавиш "Win"+"Tab". 

· С помощью сочетания клавиш "Ctrl"+"Tab". 

· Щелчком по эскизам окон на Панели задач

Диалоговые запросы служат для… 

· Запроса значений параметров. 

· Вывода конечных результатов. 

· Выдачи предупреждений. 

Диалоговые запросы содержат… 

· Меню. 

· Кнопки действий. 

· Поля запросов. 

· Строку состояния. 

Для выделения группы элементов списка, расположенных последовательно, необходимо… 

· Установить указатель мыши на первом элементе, нажать левую кнопку мыши и, не отпуская ее, движением мыши растянуть прямоугольник над нужной группой элементов. 

· Щелкнуть первый элемент из этой группы, а затем, нажав клавишу "Ctrl", щелкнуть последний элемент из группы. 

· Щелкнуть первый элемент из этой группы, а затем, нажав клавишу "Shift", щелкнуть последний элемент из группы.

Переключение раскладки клавиатуры можно осуществить с помощью … 

· Языковой панели. 

· Комбинации клавиш "Ctrl"+"Shift". 

· Комбинации клавиш "Alt"+"Shift". 

· Комбинации клавиш "Ctrl"+"Alt". 

Раздел 4. ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА WINDOWS: УПРАВЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯМИ

Windows NT/2000/XP/2003/Vista/7 – это… 

· Приложение. 

· Операционная оболочка. 

· Операционная система. 

Выход из приложения осуществляется… 

· Щелчком по кнопке [image: image8.png]


. 

· Щелчком по кнопке [image: image9.png]


.  

· Комбинацией клавиш "Ctrl"+"F4". 

Переключение между приложениями означает… 

· Активизацию окна нужного приложения для завершения работы с ним. 

· Активизацию окна нужного приложения и переход к работе с ним. 

· Переход к окну нужного приложения и закрытие всех остальных. 

Как настроить Панель задач? 

· С помощью команды Свойства контекстного меню Панели задач. 

· С помощью меню Программы. 

· С помощью команды "Выполнить".

Как отобразить область переходов в Проводнике? 

· С помощью меню Файл. 

· Посредством выбора команды "Упорядочить" на Панели инструментов Проводника. 

· Посредством контекстного меню.

· С помощью меню Вид. 

Можно ли скрыть полосы прокрутки в MS Word? 

· Можно. 

· Нельзя. 

· Можно только горизонтальную линейку прокрутки. 

· Можно только вертикальную линейку прокрутки.

Куда переместится курсор, если щелкнуть в область линейки просмотра, изображенную на рисунке? 
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· На строку вниз. 

· На экран вверх. 

· На страницу вверх. 

Как закрыть "зависшее" приложение? 

· Выполнить команду "Пуск/ Выполнить". 

· Нажать сочетание клавиш "Ctrl"+"Alt"+"Del", после чего в появившемся окне выбрать команду "Запустить диспетчер задач". 

· Выполнить команду "Файл/Закрыть" в Проводнике. 

Как добавить ярлык на Рабочий стол? 

· Поместить ярлык существующего объекта в папку Рабочий стол. 

· Создать новую папку, новый документ, или ярлык существующего объекта в папке Мои Документы. 

· Поместить ярлык существующего объекта в папку Автозагрузка. 

Как сделать так, чтобы приложение автоматически запускалось при каждой загрузке системы? 

· Разместить ярлык приложения в папке Автозагрузка. 

· Разместить ярлык приложения в папке Рабочий стол. 

· Разместить ярлык приложения на Панели быстрого запуска. 

Что такое Буфер Обмена? 

· Специальная папка в Главном меню, к которой могут обращаться различные приложения. 

· Специальная папка, которая запускает приложения. 

· Специальная область памяти, к которой могут обращаться различные приложения.

Чтобы скопировать содержимое экрана в Буфер Обмена необходимо нажать клавишу… 

· "PrintScreen". 

· "Insert". 

· "CapsLock".

При внедрении объекта в составной документ он хранится… 

· В отдельном файле. 

· В самом составном документе. 

· В Буфере Обмена.

Для редактирования внедренного объекта необходимо… 

· Дважды щелкнуть по внедренному объекту. 

· Открыть приложение-контейнер. 

· Открыть файл-источник.

Значок какого приложения изображен на рисунке? 
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· Программы-архиватора. 

· Программы-диспетчера файлов Windows. 

· Программы-дефрагментатора дисков. 

Значок какой программы изображен на рисунке? 
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· Проводника. 

· Сетевго окружения. 

· Far Manager. 

Программы, работающие под управлением Windows, называются… 

· Иконками. 

· Задачами. 

· Приложениями. 

· Ярлыками. 

Как запустить приложение? 

· Двойным щелчком по ярлыку приложения. 

· Через Проводник. 

· Через меню командой "Пуск/Все программы". 

· Щелчком по закрепленной кнопке на Панели задач. 

Как запустить программу через Проводник? 

· Двойным щелчком по файлу приложения. 

· Двойным щелчком по файлу документа, проассоциированному с приложением. 

· Командой "Открыть" контекстного меню. 

· Выделением файла приложения и нажатием клавиши "Enter"

Какие существуют способы переключения между приложениями? 

· Щелчком по кнопке нужного приложения на Панели задач. 

· Сочетанием клавиш "Alt"+"F4". 

· Сочетанием клавиш "Alt"+"Tab".

· Сочетанием клавиш "Win"+"Tab". 

Для того чтобы увидеть содержимое Рабочего стола, необходимо… 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по Панели задач и выполнить команду контекстного меню "Показать рабочий стол". 

· Щелкнуть по кнопке [image: image13.png]


активного окна. 

· Щелкнуть по кнопке Свернуть все окна на Панели задач.   

Для чего предназначена кнопка Пуск? 

· Для отображения контекстно-зависимого меню. 

· Для вызова Главного меню Windows. 

· Для отображения справки приложения. 

· Для отображения полезных советов. 

Быстрый доступ к приложению осуществляется… 

· Через Главное меню. 

· Через закрепленную кнопку приложения на панели задач. 

· С помощью сочетания клавиш "Ctrl"+"Alt"+"Del". 

· Всеми перечисленными способами. 

Добавить команды в Главное меню можно следующими способами… 

· Из контекстного меню выбрать команду "Закрепить в меню Пуск". 

· Поместить ярлык существующего объекта в папку Автозагрузка. 

· Найти объект и отбуксировать его на кнопку Пуск. 

Как удалить ярлык с Рабочего стола? 

· Правым щелчком по ярлыку на Рабочем столе и командой "Удалить" из контекстного меню. 

· Сочетанием клавиш "Ctrl"+"Alt". 

· Сочетанием клавиш "Shift"+"Del". 

· Удалением ярлыка из папки Рабочий стол.

Приложения Windows могут обмениваться информацией следующими способами… 

· Через Буфер обмена. 

· С помощью Диспетчера задач.

· С помощью OLE-технологии. 

· С помощью технологии Plug&Play.

· С помощью Проводника.

Как поместить данные в Буфер Обмена? 

· С помощью сочетания клавиш "Ctrl"+"С". 

· С помощью сочетания клавиш "Ctrl"+"V".

· С помощью кнопок Вырезать и Копировать, в меню приложения. 

· С помощью команды "Вставить" контекстного меню. 

Что такое составной документ? 

· Документ, составленный из фрагментов текста разных форматов. 

· Документ, включающий объекты, созданные различными приложениями. 

· Документ, содержащий полосы прокрутки. 

· Документ, содержащий один или несколько внедренных объектов. 

К достоинствам связывания относятся следующие факторы… 

· Сохраняется больше свободного пространства на диске. 

· Резко возрастает размер составного документа. 

· Редактирование в одном из связанных документов отражается на всех 

· связанных документах. 

К недостаткам внедрения относятся следующие факторы… 

· Резко возрастает размер составного документа. 

· Редактирование в одном из составных документов не приводит к его обновлению в других составных документах. 

· Сохраняется больше свободного пространства на диске. 

Для внедрения объектов можно использовать… 

· Команду "Специальная вставка". 

· Буксировку объекта из одного приложения в другое. 

· Нажатие клавиши "Insert". 

· Сочетание клавиш "Ctrl"+"F1". 

· Сочетание клавиш "Ctrl"+"Alt"+"V".

Как называется приложение, в которое внедряется объект? 

· Приложение-контейнер. 

· Приложение-приемник. 

· Приложение-транслятор. 

Раздел 5. ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА WINDOWS: УПРАВЛЕНИЕ ФАЙЛАМИ

Какие приложения для управления файлами входят в состав Windows? 

· Windows Commander. 

· Проводник. 

· Far Manager. 

· Internet Explorer. 

Процедура, в результате которой диск подготавливается для использования, называется… 

· Дефрагментацией. 

· Форматированием. 

· Архивированием. 

Как отформатировать флеш-накопитель? 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши на значке флеш-накопителя в Проводнике и выбрать из контекстного меню команду "Форматировать". 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши на значке флеш-накопителя, в контекстном меню выбрать пункт "Свойства", во вкладке "Сервис" выбрать "Форматировать". 

· Всеми вышеперечисленными способами.  

В каких случаях используется Быстрое форматирование? 

· Когда нет необходимости в переносе на диск системных файлов. 

· Когда необходимо перенести на диск системные файлы. 

· При полной уверенности в исправности диска. 

Если в результате проверки поверхности дискеты при форматировании были обнаружены поврежденные области, то… 

· Они "лечатся" специальной утилитой и в дальнейшем используются наряду с другими областями. 

· Дискета не пригодна для дальнейшего использования. 

· Они помечаются как "сбойные" и в дальнейшем не используются. 

Что такое метка диска? 

· Имя диска, присваиваемое ему при форматировании. 

· Имя процедуры, в результате которой поверхность диска разбивается на сектора. 

·  Имя процедуры, в результате которой на диск переносятся системные файлы. 

Что означает стрелка [image: image14.png]> . UTM_MMAM_ACO3M 2012



слева от папки? 

· Папка содержит файлы. 

· Папка содержит вложенные папки. 

· Папка содержит системные файлы, необходимые для работы Windows.

Щелчок мышью по стрелке [image: image15.png]4 ), UITM_MWAM_ACO31_2012



слева от папки… 

· Удаляет данную папку в Корзину. 

· Сворачивает содержимое папки в ее значок. 

· Раскрывает содержимое папки в правой панели, позволяя перейти к папкам низшего уровня.

Корзина предназначена для… 

· Хранения системных файлов. 

· Хранения файлов после их удаления, что дает шанс найти и восстановить файл, если его удаление было произведено по ошибке. 

· Синхронизации одинаковых файлов, расположенных на двух разных компьютерах. 

Значок, показанный на рисунке, означает… 

[image: image16.png]



· Что корзина пуста. 

· Что в корзине есть удаленные файлы и (или) папки. 

Стрелка в левом нижнем углу значка, показанного на рисунке… 

[image: image17.png]



· Означает, что это ярлык файла. 

· Означает, что это исполняемый файл. 

· Появляется во время перемещения файла. 

При выборе способа отображения файлов и папок "Вид/Список"… 

· Они отображаются в области просмотра в виде мелких значков, расположенных в несколько столбцов. 

· Они отображаются в области просмотра в виде мелких значков, расположенных в один столбец. 

· Для файлов и папок указываются их тип, размеры и дата последнего 

изменения. 

Если при нажатой клавише "Ctrl" щелчком мыши выделить сначала один файл, а затем другой, то… 

· Будет выделена группа файлов, находящихся между ними. 

· Будут выделены оба эти файла. 

· Будет выделен файл, по которому щелкнули последним. 

Буксировка файла или папки в папку-получатель при нажатой клавише "Ctrl"… 

· Копирует файл или папку. 

· Приводит к появлению контекстного меню, в котором можно выбрать необходимое действие над этим файлом или папкой. 

· Создает ярлык в папке-получателе. 

· Перемещает файл или папку.

Буксировка файла или папки в папку-получатель при нажатой клавише "Alt"… 

· Копирует файл или папку. 

· Создает ярлык в папке-получателе. 

· Перемещает файл или папку. 

Архивирование – это… 

· Процесс сжатия данных без потерь. 

· Процесс сжатия данных с потерями. 

· Присвоение файлу атрибута "Архивный". 

Выделение файлов в Проводнике и выбор команды "Добавить в архив…" из контекстного меню… 

· Позволяет добавить файлы в предложенный архив без дополнительных запросов. 

· Вызывает диалоговое окно, в котором можно выбрать параметры архивации. 

· Запускает программу WinRAR для добавления выделенных файлов в архив. 

Самораспаковывающийся SFX-архив имеет расширение… 

· "SFX". 

· "EXE". 

· "RAR". 

· "INI". 

Можно ли в Проводнике, перетащив значки файлов на значок существующего архива, добавить их в этот архив? 

· Да. 

· Нет. 

· Да, если программа WinRAR была предварительно запущена.

Компьютерным вирусом называется… 

· Программа. 

· Документ. 

· Папка.

Макро-вирусы – это… 

· Вирусы-призраки. 

· Вирусы-невидимки. 

· Семейство вирусов небольшого размера. 

· Вирусы, использующие возможности макро-языков. 

При лечении файлов необходимо… 

· Показать скрытые файлы. 

· Протестировать и вылечить все файлы. 

· Изменить атрибуты и дату последней модификации файла. 

Что понимается под backup-копиями? 

· Восстановленные копии файлов. 

· Резервные копии. 

· Копии файлов на съемных носителях.

Атрибут файла "Только для чтения" означает, что… 

· Файл можно только просматривать и нельзя изменять. 

· Файл можно изменять, но нельзя сохранить изменения на прежнем месте. 

· Файл можно изменять, и сохранять изменения.

Скопировать файлы с одного диска на другой можно… 

· Перетаскиванием файлов при нажатой клавише "Ctrl". 

· Простым перетаскиванием файлов. 

· Перетаскиванием файлов правой кнопкой мыши. 

Как выделить группу файлов? 

· Щелчком мыши выделить первый файл группы, а затем щелкнуть по 

последнему файлу группы при нажатой клавише "Shift". 

· Растянуть над ними прямоугольник левой кнопкой мыши. 

· Щелчком мыши выделить первый файл группы, а затем щелкнуть по 

последнему файлу группы при нажатой клавише "Ctrl". 

Переименовать файл можно… 

· Правым щелчком мыши по файлу и выбором из контекстного меню пункта "Переименовать". 

· Клавишей F2.

· Клавишей F3.

· Щелчком мыши по имени выделенного файла. 

Узнать размер свободного места на диске можно… 

· Щелкнув правой кнопкой мыши на имени диска и выбрав из контекстного меню пункт "Свойства". 

· С помощью сочетания клавиш Ctrl+F2. 

· Дважды щелкнув значок Компьютер, выделить нужный диск и посмотреть в области сведений. 

Как посмотреть свойства файла? 

· Выделить и выполнить команду "Вид/Свойства". 

· Выделить и выполнить команду "Файл/Свойства". 

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по имени файла и выбрать команду "Свойства" контекстного меню.

Преимуществами WinRAR перед другими архиваторами являются… 

· Лучшая, чем у многих аналогичных продуктов, степень сжатия. 

· Возможность восстановления физически поврежденных архивов. 

· Поддержка RAR-архивов другими архиваторами. 

· Возможность создания самораспаковывающихся архивов. 

По деструктивным возможностям вирусы подразделяются на… 

· Опасные. 

· Неопасные. 

· Резидентные. 

· Нерезидентные. 

Существуют следующие типы антивирусов… 

· Сканеры. 

· Мониторы. 

· Антивирусные маски. 

· Блокировщики. 

В чем заключается компьютерная профилактика? 

· Обязательное регулярное резервное копирование ценной информации. 

· Периодическое сохранение файлов. 

· Проверка всех носителей перед использованием. 

· Приобретение нелицензионных продуктов. 

Раздел 6. ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР WORD

Основным предназначением MS Word является… 

· Подготовка документов на основе текстового, табличного и других способов представления информации. 

· Создание и редактирование рисунков. 

· Ведение расчетов. 

Сразу после запуска программы под строкой заголовка в окне MS Word находится… 

· Строка состояния. 

· Лента. 

· Панель быстрого доступа.

Красную строку можно изменять… 

· Перемещая границу темного и светлого участков линейки. 

· Перемещая верхний маркер горизонтальной линейки. 

· Перемещая левый нижний маркер горизонтальной линейки.  

О чем свидетельствует индикатор "Замена" в строке состояния? 

· О запрете исправлений. 

· О записи макроса. 

· О запрете висячих строк. 

· О включенном режиме замены символов. 

Справочная система MS Word вызывается… 

· Нажатием клавиши "F1", когда окно Word не является активным. 

· Нажатием клавиши "F9", когда окно Word является активным. 

· Нажатием клавиши "F1", когда окно Word является активным. 

Где расположена невидимая полоса выделения текста? 

· Вдоль правого поля документа. 

· Вдоль левого поля документа. 

· В любом свободном месте документа.

Чтобы выделить предложение, необходимо… 

· Дважды щелкнуть правой кнопкой мыши по слову в предложении. 

· Щелкнуть по слову, удерживая клавишу "Shift". 

· Щелкнуть по слову, удерживая клавишу "Ctrl".

Скопировать оформление выделенного текста можно… 

· Кнопкой [image: image18.png]


.

· Сочетанием клавиш Ctrl+Shift+C.

· Трижды щелкнув по выделенному участку левой кнопкой мыши. 

Выбор из контекстного меню пункта "Стили" позволяет… 

· Изменить только начертание шрифта. 

· Изменить сразу несколько параметров форматирования. 

· Выбрать формат, в котором будет сохранен файл. 

Буквица – это… 

· Первый символ любого абзаца. 

· Картинка в тексте. 

· Специально выделенная заглавная буква первого слова абзаца. 

Нажатие кнопки [image: image19.png]


позволяет… 

· Сделать выделенный текст подчеркнутым. 

· Нарисовать линию. 

· Установить опцию "Выделение цветом". 

Нажатие кнопки [image: image20.png]


позволяет… 

· Преобразовать выделенный абзац в колонку. 

· Выровнять абзац по левой границе документа. 

· Установить для выделенного абзаца табуляцию по левому краю. 

Нажатие кнопки [image: image21.png]


позволяет… 

· Создать маркированный список. 

· Создать нумерованный список. 

· Подчеркнуть все строки выделенного участка текста.

Для выравнивания текста следует использовать 

· Табуляцию. 

· Пробелы. 

· Маркеры горизонтальной линейки. 

Word – это… 

· Приложение. 

· Текстовый редактор. 

· Табличный редактор. 

Какими из следующих способов можно запустить MS Word? 

· Двойным щелчком мыши по файлу с расширением "DOC". 

· Вызвав контекстное меню в любом свободном месте окна папки Мои документы, выбрать строку "Создать" и из раскрывающегося списка выбрать "Документ Microsoft Word". 

· Двойным щелчком по ярлыку папки Мои документы. 

· Двойным щелчком мыши по файлу с расширением "DLL".

Создание дополнительных вкладок на ленте… 

· Невозможно. 

· Производится путем выбора из контекстного меню, возникающего после правого щелчка по ленте. 

· Производится путем выбора из контекстного меню, возникающего после правого щелчка по тексту. 

· Производится командой "Файл/Параметры/Настройка ленты". 

Для того чтобы войти в режим расширенного выделения текста, необходимо… 

· Нажать клавишу "F8". 

· Нажать сочетание клавиш "Shift"+"F8". 

· Дважды щелкнуть мышью по выключенному (тусклому) индикатору "ВДЛ" в строке состояния. 

· Нажать клавишу Insert. 

Перемещение по тексту осуществляется с помощью… 

· Полос прокрути. 

· Горизонтальной линейки. 

· Вертикальной линейки. 

· Клавиш PageUp/PageDown 

Переместиться на одну строку вниз можно… 

· Щелкнув по кнопке [image: image22.png]


на вертикальной полосе прокрутки. 

· Щелкнув по кнопке [image: image23.png]


на вертикальной полосе прокрутки. 

· Нажав один раз клавишу [image: image24.png]


на цифровом блоке клавиатуры. 

· Нажав один раз сочетание клавиш "Ctrl"+"Tab". 

Для копирования текста с помощью мыши необходимо… 

· Отбуксировать выделенный текст мышью в необходимое место. 

· Отбуксировать выделенный текст мышью в необходимое место, удерживая клавишу "Ctrl". 

· Отбуксировать выделенный текст мышью в необходимое место, удерживая клавишу "Shift". 

· Отбуксировать выделенный текст с помощью правой кнопки мыши в необходимое место, а далее из открывшегося контекстного меню выбрать команду "Копировать". 

Отменить удаление можно… 

· Кнопкой [image: image25.png]


. 

· Нажатием клавиши "BackSpace". 

· Кнопкой [image: image26.png]


. 

· Комбинацией клавиш "Ctrl"+"Z".

К форматированию символов относится… 

· Изменение размеров шрифта. 

· Установка межстрочного интервала. 

· Добавление подчеркивания. 

· Изменение ориентации страницы.

Выход из Word осуществляется… 

· Щелчком по кнопке [image: image27.png]


в строке заголовка окна программы Word. 

· Щелчком по кнопке [image: image28.png]


в строке заголовка окна программы Word. 

· Комбинацией клавиш "Alt"+"F4". 

· Командой "Файл/Выход". 

· Командой "Файл/Закрыть".

Что необходимо сделать, чтобы с помощью мыши выделить абзац? 

· Дважды щелкнуть мышью в полосе выделения напротив абзаца. 

· Щелкнуть мышью в любом месте абзаца при нажатой клавише "Ctrl". 

· Трижды щелкнуть мышью в любом месте абзаца. 

· Щелкнуть мышью в полосе выделения напротив любой строки абзаца. 

Удаление выделенного текста можно выполнить… 

· С помощью кнопки [image: image29.png]


. 

· Щелчком правой кнопки мыши. 

· Командой "Файл/Закрыть". 

· С помощью клавиши "Del". 

Для изменения масштаба текста Word можно использовать...

· Строку состояния. 

· Комбинацию клавиш "Ctrl"+"Прокрутка колеса мыши". 

· Ленту. 

· Комбинацию клавиш "Alt"+"Прокрутка колеса мыши".

· Комбинацию клавиш "Shift"+"Прокрутка колеса мыши".

· Полосу прокрутки.

Раздел 7. КОМАНДЫ ГЛАВНОГО МЕНЮ ТЕКСТОВОГО РЕДАКТОРА WORD 

Команда "Сохранить" меню "Файл" предназначена для… 

· Сохранения текущего документа с возможным изменением его имени и 

местоположения. 

· Сохранения текущего документа без изменения его имени, местоположения, формата и выхода из программы MS Word. 

· Сохранения текущего документа без изменения его имени, местоположения и формата. 

· Сохранения текущего документа с возможным изменением его имени, 

местоположения, формата и выхода из программы MS Word.

Команда "Сохранить как" меню "Файл" позволяет… 

· Сохранить документ в формате MPEG. 

· Сохранить документ в формате XPS. 

· Защитить документ паролем.

Команда "Сохранить как" меню "Файл" предназначена для… 

· Сохранения текущего документа с возможным изменением его имени, 

местоположения и формата. 

· Сохранения текущего документа без изменения его имени, местоположения, формата и выхода из программы MS Word. 

· Сохранения текущего документа с возможным изменением его имени, 

местоположения, формата и выхода из программы MS Word.

Функция "Зеркальные поля" в запросе "Параметры страницы" позволяет… 

· При изменении ширины одного из полей страницы автоматически изменять ширину другого. 

· Увидеть зеркальное отражение текста. 

· Изменить левые и правые поля так, чтобы при печати с двух сторон листа внешние и внутренние поля страниц, образующих разворот, имели одинаковую ширину. 

Команда "Последние" меню "Файл" позволяет… 

· Просмотреть свойства последних файлов, открывавшихся в MS Word. 

· Просмотреть последние файлы, открывавшиеся в MS Word. 

· Просмотреть последние команды, выполнявшиеся в MS Word. 

Команда "Выход" меню "Файл" позволяет…

· Выйти из программы, автоматически сохранив изменения в открытых 

документах.

· Выйти из программы, не сохраняя изменения в открытых документах.

· Выйти из программы с запросом на сохранение изменений в файлах, если оно требуется. 

Для отмены нескольких последних действий с помощью команды "Отменить" необходимо… 

· Выполнить команду "Отменить", удерживая клавишу "Shift". 

· Несколько раз выполнить команду "Отменить".

· Выполнить команду "Отменить", удерживая клавишу "Ctrl". 

Команда "Копировать" на ленте позволяет…

· Копировать выделенный фрагмент в место, указанное курсором. 

· Копировать выделенный фрагмент в Буфер обмена. 

· Копировать выделенный фрагмент из Буфера обмена в место, указанное курсором.

Команда "Вставить" на ленте позволяет… 

· Вставить выделенный фрагмент в место, указанное курсором. 

· Вставить выделенный фрагмент в Буфер обмена. 

· Вставить фрагмент из Буфера обмена в место, указанное курсором.

Для выделенного объекта возможно последовательное выполнение следующих команд… 

· "Вырезать", "Копировать". 

· "Копировать", "Вырезать". 

· Среди предложенных вариантов нет верного. 

Команда "Вырезать" на ленте позволяет… 

· Удалить выделенный фрагмент, поместив его в Буфер обмена. 

· Удалить выделенный фрагмент, не помещая его в Буфер обмена. 

· Удалить выделенный фрагмент с последующим запросом на его помещение в Буфер обмена.  

Команда "Выделить все" на ленте в Главном меню позволяет… 

· Выделить весь текст и графику. 

· Выделить только все графические объекты. 

· Выделить только текст. 

Команда "Перейти в другое окно" на ленте, вкладка "Вид", позволяет… 

· Переместить курсор к заданному объекту. 

· Перейти к другому открытому, но не являющемуся активным окну документа. 

· Перейти на одну страницу вверх. 

Команда "Разрыв страницы" во вкладке "Вставка" на ленте позволяет… 

· Добавить разрыв страницы. 

· Добавить разрыв документа. 

· Удалить разрыв документа. 

· Удалить разрыв страницы. 

Для переключения документа на изображение, которое подходит для большинства задач работы с текстом, таких, как ввод, изменение и форматирование данных, необходимо выполнить команду… 

· "Обычный". 

· "Режим чтения". 

· "Веб-документ". 

· "Структура". 

· "Черновик".

Какую команду необходимо выполнить для переключения документа в режим, позволяющий просматривать и изменять структуру документа в наиболее удобном для этого представлении? 

· "Обычный". 

· "Режим чтения". 

· "Веб-документ". 

· "Структура". 

· "Черновик".

Команда "Вставить название", вкладка "Ссылки", позволяет… 

· Переименовать документ. 

· Добавить в текущее место текста название документа. 

· Добавить подписи к таблицам, рисункам, формулам и другим элементам с их автоматической нумерацией. 

Команда "Поля", вкладка "Разметка страницы", позволяет… 

· Устанавливать ширину верхнего, нижнего и боковых полей документа. 

· Добавлять поля, используемые для автоматического вывода и обновления различных данных. 

· Удалять поля, используемые для автоматического вывода и обновления различных данных. 

Команда "Оглавление", вкладка "Ссылки", позволяет… 

· Создавать оглавления в виде ссылок. 

· Создавать список ссылок. 

· Создавать список файлов, связанных с текущим. 

· Создавать список рисунков, формул, таблиц. 

Команда "Цвет страницы", вкладка "Разметка страницы", позволяет… 

· Изменять цвет фона таблицы. 

· Изменять цвет фона выделенного диапазона. 

· Изменять цвет фона всего документа. 

Команда "Справка" позволяет… 

· Получить сведения о назначении программы. 

· Получить сведения о конкретном объекте. 

· Получить сведения о возникшей программной ошибке.

Команда "Создать примечание", вкладка "Рецензирование", позволяет… 

· Добавлять текстовые примечания. 

· Добавлять графические примечания. 

· Добавлять звуковые примечания. 

· Добавлять текстовые, графические и звуковые примечания. 

Команды Word выполняются с помощью… 

· Ленты Word. 

· Сочетаний клавиш. 

· Контекстных меню. 

· Панели быстрого доступа.

· Панели задач.

Команда "Повторить" на Панели быстрого доступа позволяет… 

· Повторить отмену операции. 

· Повторить последнюю операцию. 

· Отменить действие команды "Отменить", если это возможно. 

Команда "Открыть" меню "Файл" предназначена для… 

· Открытия существующего документа. 

· Запуска программы MS Word. 

· Открытия окна приложения Windows. 

· Открытия файлов мультимедиа. 

Команда "Открыть" меню "Файл" предназначена для открытия… 

· Документов. 

· Программ. 

· Web-страниц. 

· Файлов мультимедиа. 

Команда "Открыть" меню "Файл" предназначена для… 

· Открытия файлов, расположенных на локальных дисках. 

· Открытия файлов, расположенных на компьютерах в локальной сети. 

· Открытия архивов. 

Команда "Параметры страницы" вкладка "Разметка страницы" позволяет… 

· Изменить цвет фона. 

· Установить поля. 

· Установить размер и ориентацию листа. 

· Установить тип горизонтального выравнивания. 

Команда "Печать" меню "Файл" позволяет напечатать… 

· Одну страницу. 

· Несколько страниц. 

· Абзац. 

· Несколько абзацев. 

· Весь документ.

Команда "Печать" меню "Файл" позволяет напечатать документ (элементы документа)… 

· На локальном принтере. 

· На сетевом принтере. 

· В файл. 

Команда "Сведения" меню "Файл" позволяет… 

· Изменить формат файла документа. 

· Просмотреть свойства документа. 

· Просмотреть статистику документа. 

· Сделать файл скрытым.

Команда "Найти", вкладка "Гланая", позволяет… 

· Найти файл. 

· Найти заданный текст. 

· Найти заданный символ. 

· Найти заданное форматирование. 

Команда "Специальная вставка" позволяет… 

· Вставить данные, создав связь. 

· Вставить выделенный фрагмент в Буфер обмена. 

· Вставить фрагмент из Буфера обмена в нужном формате. 

Команда "Отменить", на Панели быстрого доступа, позволяет… 

· Отменить удаление последнего введенного фрагмента. 

· Закрыть только что открывшийся файл. 

· Отменить последнюю выполненную команду, если это возможно. 

Команда "Заменить", вкладка "Гланая", позволяет… 

· Заменить файл до редактирования уже отредактированным файлом. 

· Заменить заданный текст. 

· Заменить заданное форматирование. 

Функция "Различать колонтитулы четных и нечетных страниц" позволяет… 

· Создавать различные по содержанию колонтитулы четных и нечетных 

страниц. 

· Создавать различные по форматированию колонтитулы четных и нечетных страниц. 

· В режиме предварительного просмотра добавлять к колонтитулам характеризующие их примечания. 

· Создавать колонтитулы только на четных или только на нечетных 

страницах. 

Команда "Линейка" позволяет… 

· Выводить на экран горизонтальную линейку. 

· Скрывать горизонтальную линейку. 

· Выводить на экран вертикальную линейку. 

· Скрывать вертикальную линейку.

Команда "Номер страницы", вкладка "Вставка", позволяет… 

· Добавить номера страниц. 

· Удалить номера страниц. 

· Изменить положение номеров на странице. 

Команда "Символ", вкладка "Вставка", позволяет…

· Изменить размеры символов. 

· Присвоить клавишам и сочетаниям клавиш назначения на вставку символов. 

· Вставить символы или специальные знаки из шрифта, установленного на компьютере. 

Команда "Рисунок", вкладка "Вставка", позволяет…

· Автоматически вставить в текст фотографию экрана. 

· Вставить в текст картинку из имеющейся коллекции. 

· Вставить в текст объект WordArt. 

Команда "Закладка", вкладка "Вставка", позволяет…

· Создать закладку. 

· Перейти по закладке. 

· Удалить закладку. 

Команда "Шрифт", вкладка "Главная", позволяет…

· Изменить начертание шрифта. 

· Изменить межстрочный интервал. 

· Изменить расстояние между символами. 

· Изменить абзацный отступ. 

· Добавить анимацию к тексту. 

Команда "Абзац", вкладка "Главная", позволяет…

· Изменить начертание шрифта. 

· Изменить межстрочный интервал. 

· Изменить расстояние между символами. 

· Изменить абзацный отступ. 

· Добавить анимацию к тексту. 

Команда "Нумерация", вкладка "Главная", позволяет…

· Преобразовать текст в нумерованный список. 

· Преобразовать текст в маркированный список. 

· Удалить строки списка. 

· Преобразовать нумерованный список в текст. 

· Преобразовать маркированный список в текст.

Команда "Колонки", вкладка "Разметка страницы", позволяет…

· Изменить колонтитулы. 

· Уменьшить число колонок текста. 

· Увеличить число колонок текста. 

· Изменить ширину колонок.

Команда "Колонтитулы" меню "Вставка" позволяет… 

· Вводить текст, находящийся в верхней и нижней частях каждой страницы. 

· Устанавливать ширину колонок. 

· Разбивать текст на колонки. 

· Изменять текст, находящийся в верхней и нижней частях каждой страницы. 

Команда "Таблица", вкладка "Вставка", позволяет…

· Преобразовать текст в таблицу. 

· Добавить в текст таблицу с заданным числом строк и столбцов. 

· Добавить таблицу внутрь уже существующей таблицы.

Раздел 8. КОМАНДЫ КОНТЕКСТНЫХ ВКЛАДОК ТЕКСТОВОГО РЕДАКТОРА WORD

Команда "Художественные эффекты", вкладка "Формат", контекстная вкладка "Работа с рисунками", позволяет…

· Добавить к рисунку художественных эффектов.

· Автоматически удалить нежелательные части рисунка.

· Изменить цвет рисунка для улучшения качества или соответствия контенту документа.

· Улучшить яркость, контрастность или резкость рисунка.

Команда "Изменить рисунок", вкладка "Формат", контекстная вкладка "Работа с рисунками", осуществляет…

· Сжатие рисунков в документе, с целью уменьшение его размера.

· Переход к другому рисунку с сохранением форматирования и размера текущего рисунка.

· Отмена всех изменений форматирования для данного рисунка.

Команда "Обрезка", вкладка "Формат", контекстная вкладка "Работа с рисунками", осуществляет…

· Обрезку рисунка, с целью удаления ненужных фрагментов.

· Изменение высоты фигуры или рисунка.

· Изменение ширины фигуры или рисунка.

Команда "Эффекты для рисунка", вкладка "Формат", контекстная вкладка "Работа с таблицами",  осуществляет…

· Выбор цвета, ширины и типа линий для контура фигуры.

· Применение к рисунку эффекта оформления.

· Преобразование рисунка в графический элемент SmartArt.

· Выбор общего стиля оформления для рисунка.

Команда "Объединить ячейки", вкладка "Макет", контекстная вкладка "Работа с таблицами", осуществляет…

· Разбиение выделенных ячеек на несколько новых ячеек.

· Объединение выделенных ячеек в одну ячейку.

· Разбиение выделенных ячеек на несколько новых ячеек.

Команда "Вставить снизу", вкладка "Макет", контекстная вкладка "Работа с таблицами",  осуществляет…

· Добавление нового столбца справа от выделенного столбца.

· Добавление новой строки над выделенной строкой.

· Добавление новой строки под выделенной строкой.

· Добавление нового столбца слева от выделенного столбца.

Команда "Первый столбец", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с таблицами",  осуществляет…

· Применение особого форматирование к последнему столбцу таблицы.

· Применение особого форматирование к первой строке таблицы.

· Применение особого форматирование к последней строке таблицы.

· Применение особого форматирование к первому столбцу таблицы.

Команда "Границы", вкладка "Макет", контекстная вкладка "Работа с таблицами",  осуществляет…

· Настройка границ выделенных ячеек.

· Изменение цвета фона выделенных ячеек.

· Выбор стиля оформления для таблиц.

Команда "Профессиональный", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с формулами", осуществляет…

· Преобразование выделенного фрагмента формулы в двухмерную форму для профессионального отображения.

· Преобразование выделенного фрагмента формулы в одномерную форму для упрощения редактирования.

· Использование текста, не являющегося математическим, в области математических символов.

Команда "Верхний колонтикул", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с колонтитулами", осуществляет…

· Вставка номеров страниц в документе.

· Изменение текста, находящегося в нижней части каждой страницы.

· Изменение текста, находящегося в верхней части каждой страницы.

Команда "Рисунок", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с колонтитулами", осуществляет…

· Вставка рисунка из файла.

· Вставка в документ рисунков, фильмов, звуков и фотографий.

· Вставка фрагментов содержимого с возможностью повторного использования.

· Вставка текущей даты и времени в документ.

Команда "Выбрать данные", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с диаграммами", осуществляет…

· Изменение диапазона данных, представленных в диаграмме.

· Взаимную замену данных по осям.

· Отображение данных, на которых построена диаграмма.

· Обновление данных на диаграмме.

Команда "Стили фигур", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с диаграммами", осуществляет…

· Заливку выделенной фигуры.

· Выбор стиля оформления для фигуры или линии.

· Применение к выделенной фигуре эффекта оформления.

· Выбор цвета, ширины и типа линии для контура выделенной фигуры.

Команда "Вставка фигур", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Средства рисования", осуществляет…

· Вставка надписи в документ.

· Изменение формы рисунка, преобразование рисунка в фигуру с полилиниями либо изменение способа обтекания.

· Вставку готовых фигур.

Команда "Добавить маркер", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с рисунками SmartArt", осуществляет…

· Добавление фигуры в рисунок SmartArt.

· Добавление маркированного списка к рисунку SmartArt..

· Повышение уровня выделенного маркера или фигуры.

· Понижение уровня выделенного маркера или фигуры.

Команда "Стили SmartArt", вкладка "Конструктор", контекстная вкладка "Работа с диаграммами", осуществляет…

· Выбор общего стиля оформления для рисунка SmartArt..

· Изменение варианта цвета, примененного к рисунку SmartArt.

· Изменение формы рисунка с сохранением форматирования.
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