2

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования

«Тульский государственный университет»

Институт права и управления

Кафедра «Финансы и менеджмент»

[image: image1.png]Y TBepKJIeHO Ha 3aceaHuu Kadeaphl
«PUHAHCHI U MEHEIKMEHT
«21» mapra 2018r., nporoxos Ne 9

3aBeayrouui kapeapoi

% A.JI.Cabununna

¢





РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

основной профессиональной образовательной программы 

высшего образования – программы бакалавриата 

по направлению подготовки 

38.03.06 Торговое дело
с направленностью (профилем) 

Логистика в торговой деятельности
Форма(ы) обучения: очная, заочная

Идентификационный номер образовательной программы: 380306-01-18

Тула 2018 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

рабочей программы дисциплины (модуля)
Разработчик(и):

[image: image2.png]OrusitHoBu4 A.B., noueHT, K.3.H %

(DHO, oonsicnocme, yuenas cmenein, yuernoe 36anue) (noonuce)




1 Цель и задачи освоения дисциплины (модуля)

Целью освоения дисциплины (модуля) является способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности, способность применять основные методы и средства получения, хранения, переработки информации и работать с компьютером как со средством управления информацией.

Задачами освоения дисциплины (модуля) являются:

· - формирование способности решать стандартные задачи профессиональной деятельности;

· - формирование информационной и библиографической культуры;

· - формирование и развитие навыков применения информационно-коммуникационных технологий;

· - изучение основ информационной безопасности;

· - изучение основных методов и средств получения, хранения, переработки информации и работы с компьютером как со средством управления информацией.

2 Место дисциплины (модуля) в структуре основной профессиональной образовательной программы 

Дисциплина (модуль) относится к базовой части основной профессиональной образовательной программы.

Дисциплина (модуль) изучается в 3 семестре. 

3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю)
Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями), установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.

В результате освоения дисциплины (модуля) обучающийся должен:
Знать:
1) стандартные задачи профессиональной деятельности (код компетенции – ОПК-1);
2) основы информационной и библиографической культуры (код компетенции – ОПК-1);
3) основные требований информационной безопасности (код компетенции – ОПК-1);
4) подходы к организации и управлению профессиональной деятельностью (коммерческой, маркетинговой, рекламной, логистической, товароведной и (или) торгово-технологической) (код компетенции – ОПК-4)
Уметь:
1) применять информационно-коммуникационные технологии (код компетенции – ОПК-1);
2) осуществлять сбор, хранение, обработку и оценку информации, необходимой для организации и управления профессиональной деятельностью (коммерческой, маркетинговой, рекламной, логистической, товароведной и (или) торгово-технологической) (код компетенции ОПК-4);

3) работать с компьютером как со средством управления информацией (код компетенции – ОПК-4)
Владеть:
1) основными информационно-коммуникационными технологиями (код компетенции ОПК-1);
2) основными методами и средствами получения, хранения, переработки информации (код компетенции – ОПК-4);

3) навыками работы с компьютером, как средством управления информацией (код компетенции – ОПК-4);

Полные наименования компетенций представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.
4  Объем и содержание дисциплины (модуля)
4.1 Объем дисциплины (модуля), объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины (модуля), формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)
	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы

в академических часах
	Объем самостоятельной работы в академических часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	3
	Э
	3
	108
	16
	-
	16
	-
	2
	0,25
	73,75

	Итого
	–
	3
	108
	16
	-
	16
	-
	2
	0,25
	73,75

	Заочная форма обучения

	3
	Э
	3
	108
	2
	2
	4
	-
	2
	0,25
	97,75

	Итого
	–
	3
	108
	2
	2
	4
	-
	2
	0,25
	97,75


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.

4.2 Содержание лекционных занятий
Очная форма обучения

	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	3 семестр 

	1
	Экономическая информация и ее обработка.

	2
	Информационные технологии: виды и классификация. Информационные системы: понятие и классификация.

	3
	Методологические основы проектирования экономических информационных систем.

	4
	Классификация программных средств.

	5
	Концепция информатизации предприятия.

	6
	Интеллектуальные технологии и системы.

	7
	Основы телекоммуникаций и сетевых технологий.

	8
	Основные принципы построения и использования информационных систем предметных областей.

	9
	Основы безопасности информационных систем и технологий.


Заочная форма обучения

	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	3 семестр 

	1
	Экономическая информация и ее обработка.


4.3 Содержание практических (семинарских) занятий
Очная форма обучения

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
Заочная форма обучения

	№

п/п
	Темы практических (семинарских) занятий

	3 семестр

	1
	Оформление документации в Microsoft Word

	2
	Создание презентации в Microsoft Power Point


4.4 Содержание лабораторных работ
Очная форма обучения

	№

п/п
	Темы лабораторных работ

	3 семестр 

	1
	Оформление документации в Microsoft Word

	2
	Создание презентации в Microsoft Power Point

	3
	Тайм-менеджмент на компьютере

	4
	Программные продукты 1С версии 8

	5
	Работа в Microsoft Project

	6
	Работа в Project Expert

	7
	Работа в Консультант Плюс

	8
	Информационная безопасность


Заочная форма обучения

	№

п/п
	Темы лабораторных работ

	3 семестр

	1
	Программные продукты 1С версии 8

	2
	Работа в Project Expert

	3
	Работа в Консультант Плюс


4.5 Содержание клинических практических занятий

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
4.6 Содержание самостоятельной работы обучающегося

Очная форма обучения

	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	3 семестр 

	1
	Подготовка к практическим занятиям

	2
	Подготовка к лабораторным занятиям

	3
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


Заочная форма обучения

	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	3 семестр 

	1
	Подготовка к практическим занятиям

	2
	Подготовка к лабораторным занятиям

	3
	Выполнение контрольно-курсовой работы

	4
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


5 Система формирования оценки результатов обучения по дисциплине (модулю) в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося

Очная форма обучения 
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	3 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль


	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	5

	
	
	Выполнение лабораторных работ
	25

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	5

	
	
	Выполнение лабораторных работ
	25

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Экзамен
	40 (100*)


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости

Заочная форма обучения

	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	3 семестр

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	Посещение лекционных занятий
	10

	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	10

	
	Выполнение и защита лабораторных работ
	20

	
	Выполнение контрольно-курсовой работы
	20

	
	Итого
	60

	Промежуточная аттестация
	Экзамен
	40 (100*)


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости

Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения по дисциплине (модулю)

	Система оценивания 

результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 

(экзамен, дифференцированный зачет, защита курсового проекта, 

защита курсовой работы)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	Академическая система оценивания 

(зачет)
	Не зачтено
	Зачтено


6 Описание материально-технической базы (включая оборудование и технические средства обучения), необходимой для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) 

Для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) требуется аудитория, оснащенная персональными компьютерами под управлением ОС Microsoft Windows, объединенными в локальную вычислительную сеть.

7 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
7.1 Основная литература

1. Клочко И.А. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Клочко И.А. – Электрон. текстовые данные. – Саратов: Вузовское образование, 2014. – 236с. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/20424. – ЭБС «IPRbooks»

2. Мишин А.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Мишин А.В., Мистров Л.Е., Картавцев Д.В. – Электрон. текстовые данные. – М: Российский государственный университет правосудия, 2011. – 311с. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/5771. – ЭБС «IPRbooks»

7.2 Дополнительная литература

1. Новожилов О.П. Информатика: учебник для прикладного бакалавриата / О.П.Новожилов. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2014. – 619с. – Серия: Бакалавр. Прикладной курс. http://biblio-online.ru/thematic/?2&id=urait.content.46D9A7F4-034D-4E89-9985-E3FE836BF229&type=c_pub
2. Гаврилов М.В. Информатика и информационные технологии: учебник для бакалавров / М.В.Гаврилов, В.А.Климов. – 4-е изд. перераб. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2014. – 383с. – Серия: Бакалавр. Базовый курс. http://biblio-online.ru/thematic/?8&id=urait.content.E8A4652D-E609-4C4F-AE1B-282F5C3EC003&type=c_pub
3. Романова Ю.Д. Экономическая информатика: учебник и практикум для бакалавриата и магистратуры / под ред. Ю.Д.Романовой. – М.: Издательство Юрайт, 2014. – 495с. – Серия: Бакалавр и магистр. Академический курс. http://biblio-online.ru/thematic/?12&id=urait.content.188DBE44-E6D0-44F7-BD7F-DC27D2AD0880&type=c_pub
4. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – Москва: Проспект, 2014. – 448с. http://www.book.ru/view/255885/1
8 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля)

1. Электронный читальный зал "БИБЛИОТЕХ" : учебники авторов ТулГУ по всем дисциплинам. - Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/ , по паролю.- Загл. с экрана 

2. ЭБС IPRBooks универсальная базовая коллекция изданий. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/,  по паролю.- Загл. с экрана
3. ЭБС издательства «Юрайт».- Режим доступа: http://biblio-online.ru, по паролю.-  Загл. с экрана.

4. Научная Электронная Библиотека  eLibrary - библиотека электронной периодики.- Режим доступа: http://elibrary.ru/ , по паролю.- Загл. с экрана.

5. НЭБ КиберЛенинка научная электронная библиотека открытого доступа, режим доступа http://cyberleninka.ru/ ,свободный.- Загл. с экрана.

6. Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http: //window.edu.ru. - Загл. с экрана. 

9 Перечень информационных технологий, необходимых для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю)
9.1 Перечень необходимого ежегодно обновляемого лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства 

1. Текстовый процессор Microsoft Word;

2. Программа для работы с электронными таблицами Microsoft Excel;

3. Программа подготовки презентаций Microsoft PowerPoint.

4. Программа управления проектами Microsoft Project
5. Программа бизнес-планирования Project Expert
6. Программа чтения электронной документации STDU Viewer 

7. Мой офис.

9.2 Перечень необходимых современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем

1. Компьютерная справочная правовая система КонсультантПлюс.

