МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение высшего образования
«Тульский государственный университет»
Институт права и управления 
Кафедра «Судебной экспертизы и таможенного дела»
	Утверждено на заседании кафедры
«Судебной экспертизы и таможенного дела»
«28» января 2021г., протокол № 6

	Заведующий кафедрой
_______________________А.А.Светличный


методические указания 
по курсовой работе
 «Теория государственного управления»
основной профессиональной образовательной программы 
высшего образования – программы специалитета
по специальности  
38.05.01 Экономическая безопасность
со специализацией
Экономико – правовое обеспечение экономической безопасности
Форма(ы) обучения: очная, заочная
Идентификационный номер образовательной программы: 380501-01-21
Тула 2021 год
Разработчик(и) методических указаний
Зубцова Марина Николаевна, доцент, к.ю.н______                          _______________

(ФИО, должность, ученая степень, ученое звание)
(подпись)
I.  Цели и задачи изучения дисциплины.
Целью освоения дисциплины (модуля) является формирование у студентов компетенций, предусмотренных ФГОС по специальности подготовки 38.05.01 Экономическая беопасность.
Задачами освоения дисциплины (модуля) являются:

- изучение основных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере государственного управления; 

- изучение, осмысление теоретических и практических вопросов, связанных с сущностью и характером системы государственного управления, ее социальными функциями; 

- овладение системой базовых понятий и представлений, категориальным аппаратом, который присущ данной сфере правоотношений; 

- овладение механизмами и социальными технологиями, обеспечивающими повышение эффективности государственного управления;

- осмысление и систематизация современных мировоззренческих идей, новых подходов к решению проблем взаимодействия государства и гражданского общества;

- выработка у студентов умения анализировать нормативные правовые акты, содержащие государственно-управленческие нормы.

II. Содержание курсовой работы.
1.Введение. Во введении раскрывается актуальность исследуемой темы, отражается цель, задачи, объект и предмет исследования.   Его объём обычно составляет 1-2 печатных листа.
2.Основная часть. В ней излагаются темы в соответствии с планом работы. Каждый раздел завершается краткими выводами. При раскрытии темы необходимо показать теоретические знания, умение работать с литературой, сравнивать, обобщать данные, анализировать.
Для подтверждения главной линии, основного положения используется цитирова​ние. Цитата берётся в кавычки и делается сноска с указанием источника, из которого она взя​та. Сноска делается внизу страницы, на которой она имеется.
3.Заключение. В нем подводятся итоги, излагаются краткие выводы. Здесь же могут содер​жаться соображения автора по дальнейшей работе над темой. 
4.Список литературы.  Содержит библиографические описания используемых источников. 
5.Приложения. К ним относятся таблицы, графики,  схемы, рисунки.
Требования к оформлению курсовой работы.
Объем курсовой работы должен составлять 20-25 стандартных листов машинописного текста или 30-40 страниц рукописного текста.
Курсовая работа должна быть оформлена в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам» и ГОСТ 7.32.91 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно – исследовательской работе».
Текстовые, графические и табличные материалы курсовой работы должны быть сброшюрованы в плотные папки формата А4 (210х297 мм) или потребительского формата, близкого к формату А4. Титульный лист должен быть выполнен по форме, приведенной в приложении  настоящих методических указаний. Титульный лист выполняется на белой бумаге формата А4 или на бумаге потребительского формата, близкого к формату А4. Перенос слов на титульном листе и в заголовках по тексту не разрешается. Точка в конце заголовка не ставится.
Текст курсовой работы должен быть отпечатан машинописным (компьютерным) способом через полтора межстрочных интервала на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Высота шрифта – не менее 1,8 (кегль не менее 12). Допускается применение отдельных листов формата АЗ (297 х 420 мм). Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - не менее 30 мм, правое - не менее 10 мм, верхнее - не менее 15 мм, нижнее - не менее 20 мм. Шрифт машинки (принтера) должен быть четким, лента - черного цвета средней жирности. Плотность текста должна быть одинаковой. Вписывать в текст работы отдельные слова, формулы, условные знаки допускается только черными чернилами или черной тушью, при этом плотность вписанного текста должна быть приближена к плотности основного текста.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе оформления работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) машинописным способом или черной тушью рукописным способом.
Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, названия изделий и другие собственные имена в тексте работы приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать собственные имена и приводить названия организаций в переводе на язык работы с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.
Текст основной части работы делят на разделы, подразделы, пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. Каждый пункт должен содержать законченную информацию. Заголовки разделов печатают симметрично тексту прописными буквами. Заголовки подразделов печатают с абзаца (абзацы в тексте начинаются отступлением, равным пяти ударам пишущей машинки — 15-17 мм) строчными буквами (кроме первой прописной). Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Слова, напечатанные на отдельной строке прописными буквами (“СОДЕРЖАНИЕ”, “ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ СИМВОЛОВ, ЕДИНИЦ И ТЕРМИНОВ”, “ВВЕДЕНИЕ”, “ЗАКЛЮЧЕНИЕ”, “СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ”) должны служить заголовками соответствующих структурных частей работы.
Расстояние между заголовками и текстом должно быть равно 3 интервалам. Подчеркивать заголовки не допускается.
Каждый раздел следует начинить с нового листа (страницы).
Страницы работы нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Титульный лист включают в общую нумерацию работы. На титульном листе номер не ставят, на последующих страницах номер проставляют в центре нижней части листа без точки.
Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаться арабскими цифрами без точки. «Введение» и «Выводы и рекомендации» не нумеруются.
Подразделы нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится, например: “2.3 ” (третий подраздел второго раздела).
Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из номеров раздела, подраздела пункта, разделенных точками. В конце номера точка не ставится, например: “1.1.2» (второй пункт первого подраздела первого раздела).
Иллюстрации (таблицы, чертежи, схемы, графики), которые расположены на отдельных страницах работы, включают в общую нумерацию страниц. Таблицу, рисунок или чертеж, размеры которого больше формата А4, учитывают как одну страницу. Листы формата более А4 помещают в конце работы после заключения в порядке их упоминания в тексте.
Иллюстрации (кроме таблиц) обозначаются словом “Рисунок” и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах всей работы, за исключением иллюстраций, приведенных в приложении.
Если в работе приведена одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово “Рисунок” не пишут.
Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами (за исключением таблиц, приведенных в приложении) в пределах всей работы. В левом верхнем углу таблицы над соответствующим заголовком помещают надпись “Таблица” с указанием номера таблицы. Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово “Таблица” не пишут.
При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово “Таблица” и номер ее указывают один раз слева над первой частью таблицы; над другими частями пишут слово “Продолжение”. Если в работе несколько таблиц, то после слова “Продолжение” указывают номер таблицы, например: “Продолжение таблицы 1.2”.
Формулы в работе (если их более одной) нумеруют арабскими цифрами в пределах всей работы. Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках, например: (3).
Примечание к тексту и таблицам, в которых указывают справочные и поясняющие данные, нумеруют последовательно арабскими цифрами. Если примечаний несколько, то после слова “Примечания” ставят двоеточие. Например:
П р и м е ч а н и я:
...
...
Если имеется одно примечание, то его не нумеруют и после слова “Примечание” ставят точку.
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые или на следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.
Качество иллюстраций должно обеспечивать их четкое воспроизведение (электрографическое копирование, микрофильмирование и т.п.). Рисунки должны быть выполнены черной тушью или черными чернилами на белой непрозрачной бумаге.
Фотографии размером меньше А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.
Иллюстрации должны иметь наименование. При необходимости иллюстрации снабжают поясняющими данными (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1 – Технологическая схема.
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Название и слово «Таблица» начинают с прописной буквы.
Заголовки граф таблиц должны начинаться с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и прописных, если они самостоятельные. Делить заголовки таблицы по диагонали не допускается. Высота строк должна быть не менее 8 мм.
Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. При переносе таблицы на другой лист (страницу) название помещают только над ее первой частью. Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки или графы таблицы выходят за формат таблицы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется ее головка, во втором случае — боковик.
Если повторяющийся в конце таблицы текст состоит из одного слова, его допускается заменять кавычками, если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами “То же”, а далее — кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х) и деления (:).
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку объяснения начинают со слова “где” без двоеточия. Пример:
А=а:в,
(1)
где А – 
 ;
а - 
 ;
в - 
 .
Ссылки в тексте на те или иные источники следует делать, указывая непосредственно после информации (данных) или в конце фразы порядковый номер ссылки согласно списку источников. Номер ссылки выделяется двумя косыми линиями (/.../).
Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации, например, рис. 1. Ссылки на формулы указывают порядковым номером формулы в скобках, например “... в формуле (2)”
На все таблицы должны быть ссылки в тексте при этом слово “Таблица” в тексте пишут полностью.
В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указать сокращенно слово “смотри”, например: “см. таблицу 1.3”.
Титульный лист является первым листом курсовой работы и заполняется, как указано ранее, по форме, приведенной в приложении.
Оглавление включает наименование всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала разделов (подразделов, пунктов).
Если в работе специальные термины, сокращения, символы, обозначения и т.п. повторяются менее трех раз, перечень не составляют, а их расшифровку приводят в тексте при первом упоминании.
При оформлении курсовой работы библиографию необходимо располагать следующим образом:
- Нормативные акты по юридической силе и значимости, в нисходящем порядке; внутри равной юридической силы по алфавиту или по дате издания;
- литературу в алфавитном порядке.
Сведения об источниках, включенных в список, необходимо давать в соответствии со следующими требованиями: 
Однотомные издания
1.Книги одного, двух и трех авторов
Рудольф В.В. Производство кваса. – М.: Легкая и пищевая промышленность, 1982. – 152 с.
Николаева М.А., Лычников Д.С., Неверов А.Н. Идентификация и фальсификация пищевых продуктов. – М.: Экономика, 1996. – 108 с.
2.Книги четырех и более авторов 
Товароведение  продовольственных товаров! Л.С.Микулович, О.А.Брилевский, И.Н.Фурс и др. – Мн.: БГЭУ, 1998. – 484 с.
3.Переводные издания
Сенкевич Т., Ридель К.-Л. Молочная сыворотка : переработка и использование в агропромышленном комплексе : Пер. с нем. канд.биол.наук Н.А.Эпштейна / Под ред. Н.Н.Липатова. – М.:Агропромиздат, 1989. – 270с.
Филип Котлер. Основы маркетинга: Пер. с англ. ! Общ. ред. и вступ. ст. Е.М.Пеньковой. – М.: Прогресс, 1993. – 736 с.
Издания, не имеющие индивидуального автора
1.Материалы конференций, симпозиумов, съездов
Экология человека: Пищевые технологии и продукты.
Москва-Видное, 25-26 октября 1995 г.: Тез. докл. IV междунар. Симпозиума, Ч.2. – Москва, 1995. – 195 с.
2.Сборники научных трудов
Технология, биотехнология и оборудование пищевых и кормовых производств : Сб. науч. тр. Улан-Удэ: Изд-во ВСГТУ, 1999. –Вып.6. –Т.1. – 180 с.
3.Инструкции
Инструкция о порядке проведения экспертизы товаров экспертными организациями системы торгово-промышленной палаты Российской Федерации. -М.: ТПП, 1997. – 16 с.
4.Словари
Современный словарь иностранных слов: толкование, словоупотребление, словообразование, этимология / Л.М.Баш, А.В.Боброва и др. – М.: Цитадель, 2000. – 928 с.
Англо-русский словарь / Сост. В.К.Моллер.1-е изд., перераб. и до- полн. – М.: Гос. изд-во иностр. и национ. словарей, 1960. – 1192 с.
Многотомные издания
1.Издание в целом
Справочник товароведа. Продовольственные товары. В 2-х т. – М.: Экономика, 1987.
2.Отдельный том
Справочник товароведа. Продовольственные товары. В 2-х т. – М.: Экономика, 1987.- Т.1. – 400 с.
Нормативно-технические и технические документы
Стандарты
ГОСТ Р51074-97. Продукты пищевые. Информация для потребителя. Общие требования. – М.: Изд-во стандартов, 1997. –51 с.
или
Продукты пищевые. Информация для потребителя. Общие требования : ГОСТ Р51074-97. – М.: Изд-во стандартов, 1997. –51 с.
Патентные документы
1.Авторские свидетельства 
А.с. №1830672 СССР, 27 июня 1989. Способ производства сывороточного корма для молодняка сельскохозяйственных животных /Хамагаева И.С., Тумунова С.Б. и др. (СССР) – 2с.
Или
 Способ производства сывороточного корма для молодняка сельскохозяйственных животных: А.с. 1830672 СССР 27 июня 1989 / Хамагаева И.С., Тумунова С.Б. и др. (СССР).
2.Патенты
 Патент  №2129794 РФ, 10 мая 1999. Способ получения сухих препаратов бифидобактерий для производства кисломолочных   продуктов   /   Хамагаева   И.С.   (Россия, ВСГТУ).
или 
Способ получения сухих препаратов бифидобактерий для   производства   кисломолочных   продуктов:   Патент №2129794 РФ, 10 мая 1999 / Хамагаева И.С. (Россия, ВСГТУ).
3.Промышленные каталоги и классификаторы
 Вино. Каталог / Спецвыпуск журнала “Спрос”. –М., 1996. –70 с.
Общероссийский классификатор продукции (ОКП) -М.: Изд-во ПРИОР,2000.-432 с.
4.Депонированные научные работы
 Исследование релаксационных свойств легированных материалов / Т.Я.Кольцова, М.К.Кербер и др. Депонировано  в  ВИНИТИ.  Библиогр.  указатель  ВИНИТИ.  1995. №92957.
Диссертации
Лодынин А.Д. Разработка безотходной технологии бифидогенного концентрата из молочной сыворотки: Дис. канд. тех. наук. – Ставрополь, 1999. –125 с.
Составная часть документа Статьи
1.Из собрания сочинений
 Энгельс Ф. Социализм в Германии // Маркс К., Энгельс Ф. Соч. 2-е изд. Т. 22. С. 247-264.
2.Из книги
 Френкин Э.Н., Яновский Ю.Г. Вязкоупругость полимеров и их поведение при трении // Успехи реологии полимеров / Под ред. В.Г.Виноградова. — М., Химия, 1985. — С. 269-293.
3.Из журнала статьи одного, двух, трех авторов
 Крашенинин П.Ф. Новые виды кисломолочных продуктов детского и диетического питания // Вопросы питания. –1994. -№ 5. -С.46-48.
4.Статьи четырех и более авторов
 Кисломолочный продукт “Тонус” для диетотерапии / Грудзинская Э.Г. и др. // Мясная и молочная пром-сть. -1988. № 4. -С.43-47.
5.Из газеты
 Петров В. Кадры решают все // Известия. 1999. 22 мая.
6.Из трудов, ученых записок и т. д.
 Хорькова Е.А. Антибиотические свойства кисломолочного напитка “Бифилин” // Совершенствование способа приготовления заквасок и методов микробиологического контроля в молочной промышленности : Сб. науч.тр. / ВНИКМИ. -М., 1989. —С. 38-41.
7.Из трудов, конференций, семинаров и т.д.
Результаты производственных испытаний способа обработки клубней картофеля в электрическом поле / Н.Г.Савицкая, Л.Г.Елисеева и др. // Тез. докладов на XII Международных Плехановских чтениях. - М.: 1999 -С. 69.
Приложения оформляют как продолжение работы на последующих ее страницах или в виде отдельной части (книги), располагая их в порядке появления ссылок в тексте.
Каждое приложение следует начинать с нового листа (страницы) с указанием наверху посередине страницы сло​ва “ПРИЛОЖЕНИЕ”, напечатанного прописными буквами, и иметь содержательный заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы от​дельной строкой.
Приложения обозначают заглавными буквами рус​ского алфавита, начиная с А за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. Например, ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕ​НИЕ Б и т.д. Если в работе одно приложение, оно обозна​чается буквой А.
При оформлении приложений отдельной частью (книгой) на титульном листе под названием работы печа​тают прописными буквами слово “ПРИЛОЖЕНИЯ”.
Текст каждого приложения при необходимости мо​жет быть разделен на подразделы и пункты, нумеруемые арабскими цифрами в пределах каждого приложения. Пе​ред номером ставится обозначение этого приложения, на​пример “А. 2.3” (третий пункт второго подраздела прило​жения А).
Рисунки, таблицы и формулы, помещаемые в прило​жении, нумеруются арабскими цифрами в пределах каждо​го приложения, например: “Рисунок А. 1” (первый рисунок приложения А),
“Таблица А. 2” (вторая таблица приложения А).
Темы курсовых работ.
	1. Теоретические основы исследования становления и развития системы государственного управления в Российской Федерации

	2. Совершенствование системы управления в субъекте Российской Федерации

	3.Проблемы разграничения полномочий между уровнями государственной власти

	4.Методология и методы, субъекты и объекты государственного управления

	5.Политическая власть как разновидность публичной власти

	6.Концепция, основные принципы административной реформы на современном этапе.

	7. Практика реализации административной реформы в Российской Федерации

	8.Государство и гражданское общество: становление и развитие системы отношений на современном этапе 
9.Принципы и сущность федерализма. Особенности российского федерализма, проблемы и перспективы развития 
10.Объективные условия и субъективные факторы государственного управления. 11. Государственное управление, его природа и сущность 
12.Ресурсное обеспечение государственного управления

	13.Территориальная организация государственной власти.

	14..Основные направления совершенствования системы государственного управления в Российской Федерации (региональный аспект)

	15.Административная реформа в Российской Федерации: сущность, этапы, перспективы

	16.Конституционно-правовые основы организации государственной власти субъектов, разграничение предметов ведения Российской Федерации и субъектов РФ

	17.Органы государственного управления субъекта Федерации в регулировании социально-экономического развития территорий

	18. Информационно-коммуникативное обеспечение государственного управления 19. Правовое регулирование государственного управления в Российской Федерации 
20.Формирование электронного правительства 
21. Системные характеристики государственного управления 
22. Административно- правовая регламентация в системе государственного управления 
23. Административная регламентация в системе федеральных органов государственного управления 
24. Государственное управление и местное самоуправление: принципы взаимодействия 
25. Формы государственного устройства: понятие, структура, основные признаки 26. Государственная власть и стиль управленческой деятельности 
27. Политическая реформа: сущность, принципы, механизмы 
28.Политическая основа государственного управления 
29. Социальное государство: характеристика, принципы, модели 30.Государственная служба в системе государственного управления 
31. Особенности государственного устройства Российской Федерации 
32. Развитие государственно-управленческой мысли в России в XX в. 33.Современные концепции государственного управления: сравнительный анализ теоретических взглядов отечественных и зарубежных ученых 
34. Конституционные основы современного государственного строительства в Российской Федерации 
35. Информатизация как инновационный элемент коммуникации в системе государственного управления 
36. Государственное управление и его социальная сущность 
37. Системные характеристики государственного управления 
38. Государственно- управленческая деятельность: сущность, формы, методы и средства 
39. Функции государственного управления 
40. Государственная служба в системе государственного управления 
41. Принципы разработки, принятия и реализации государственных управленческих решений 
42. Становление новой российской государственности (90-е годы XX в. –н. XXI в.) 
43.Эффективность государственного управления: критерии, показатели 
44. Административная реформа в субъекте Российской Федерации 
45. Основные принципы и особенности государственного управления в современной России 
46. Институциональные основы государственного управления 
47.Место и роль бюрократии в системе государственного управления 
48. Критерии социальной эффективности государственного управления и общественные институты их оценки 
49. Измерение эффективности государственного управления: процедуры и показатели. 
50.Противодействие коррупции - важнейший фактор повышения эффективности управления 
51. Критерии социальной эффективности государственного управления и общественные институты их оценки 
52. Современное государство как субъект управления общественными процессами 
53.Особенности формирования правового статуса и процедур функционирования органов законодательной, исполнительной и судебной власти. 
54. Сравнительный анализ структуры и систем государственного управления в развитых странах мира 
55. Центральные, региональные и местные органы государственного управления, их иерархия, проблемы взаимоотношений. 
56. Механизмы реализации государственной кадровой политики в современных условиях 
57. Виды и способы реализации государственного управления 
58. Понятие, цели и объекты государственного управления 
59. Технологии современного государственного управления 
60. Программно- целевой метод в системе государственного управления.  


III. Библиографический список рекомендуемой литературы
Основная литература:

1. Пикулькин, А. В. Система государственного управления : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности 080504 «Государственное и муниципальное управление» / А. В. Пикулькин. — 4-е изд. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 639 c. — ISBN 978-5-238-01139-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81848.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

2. Арасланова, В. А. Документационное обеспечение управления : учебно-практическое пособие в схемах, таблицах, образцах / В. А. Арасланова. — 3-е изд. — Сургут : Сургутский государственный педагогический университет, 2019. — 240 c. — ISBN 978-5-93190-385-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94291.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

3. Барышкова, К. В. История государственного и муниципального управления : учебное пособие / К. В. Барышкова, А. А. Подсумкова. — 2-е изд. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 219 c. — ISBN 978-5-4486-0453-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/79768.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

4. Горяйнова, Н. М. Психология управления : учебное пособие / Н. М. Горяйнова, В. Н. Горяйнов. — 2-е изд. — Челябинск, Саратов : Южно-Уральский институт управления и экономики, Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 274 c. — ISBN 978-5-4486-0654-0. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81492.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

5. Теория государства и права : учебник / А. Г. Бережнов, Е. А. Воротилин, А. А. Кененов [и др.] ; под редакцией М. Н. Марченко. — Москва : Зерцало-М, 2020. — 720 c. — ISBN 978-5-94373-229-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97205.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

6. Ершова, Н. А. Теория и практика принятия управленческих решений : учебное пособие / Н. А. Ершова, О. Б. Зильберштейн. — Москва : Российский государственный университет правосудия, 2019. — 104 c. — ISBN 978-5-93916-809-0. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94200.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей
Дополнительная литература
1. Самойлов, В. Д. Государственное управление. Теория, механизмы, правовые основы : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление» / В. Д. Самойлов. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 311 c. — ISBN 978-5-238-02432-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81620.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 

2. Симонян, Р. Я. Документационное обеспечение системы управления организацией : учебное пособие / Р. Я. Симонян. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 180 c. — ISBN 978-5-4486-0167-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/72458.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

3. Ведяева, Е. С. Зарубежный опыт организации муниципального управления : учебное пособие / Е. С. Ведяева. — Саратов : Вузовское образование, 2018. — 40 c. — ISBN 978-5-4487-0107-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/70806.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

4. Соловьев, А. Ю. Теория государства и права : учебное пособие / А. Ю. Соловьев. — Тула : Институт законоведения и управления ВПА, 2018. — 184 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78627.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

5. Батурин, В. К. Общая теория управления : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по направлениям «Экономика» и «Менеджмент» / В. К. Батурин. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 487 c. — ISBN 978-5-238-02217-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71030.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

6. Джордж, Дж. М. Организационное поведение. Основы управления : учебное пособие для вузов / Дж. М. Джордж, Г. Р. Джоунс ; перевод Е. А. Климов. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 459 c. — ISBN 5-238-00512-1. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74898.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

7. Купряшин, Г. Л. Теория и механизмы современного государственного управления : учебное пособие / Г. Л. Купряшин, А. И. Соловьев. — 2-е изд. — Москва : Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова, 2017. — 642 c. — ISBN 978-5-19-011180-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97597.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

8. Ильин, И. А. Теория права и государства / И. А. Ильин ; под редакцией В. А. Томсинов. — Москва : Зерцало, 2017. — 552 c. — ISBN 978-5-94373-399-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/64371.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

9. Коробко, В. И. Теория управления : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент организации» / В. И. Коробко. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 383 c. — ISBN 978-5-238-01483-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81695.html (дата обращения: 11.11.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля)
1. Электронный читальный зал “БИБЛИОТЕХ” : учебники авторов ТулГУ по всем дисциплинам.- Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/, по паролю.- Загл. С экрана 

2. ЭБС IPRBooks универсальная базовая коллекция изданий.-Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/,  по паролю.- .- Загл. с экрана

3. Научная Электронная Библиотека  eLibrary – библиотека электронной периодики, режим доступа: http://elibrary.ru/ , по паролю.- Загл. с экрана.

4. НЭБ КиберЛенинка научная электронная библиотека открытого доступа, режим доступа http://cyberleninka.ru/ ,свободный.- Загл. с экрана.

5. Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http: //window.edu.ru. - Загл. с экрана. 



