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1 Цель и задачи освоения дисциплины (модуля)

Целью освоения дисциплины (модуля) является формирование компетенций в соответствии с требованиями ФГОС ВО, обеспечение комплексной и качественной подготовки квалифицированных, конкурентоспособных специалистов в сфере судебной деятельности.
Задачами освоения дисциплины (модуля) являются:
1. Формирование у студентов системы знаний в сфере судебной деятельности.
2. Выработка	умения	анализировать	нормативно-правовые	акты,	регулирующие отношения в сфере организации судопроизводства.
3. Усвоение основных правовых понятий и терминов организации и деятельности судов общей юрисдикции и арбитражных судов.
4. Обучение навыкам анализа судебной практики.

2 Место дисциплины (модуля) в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина (модуль) относится к части основной профессиональной образовательной программы, формируемой участниками образовательных отношений.
Дисциплина (модуль) изучается в 7 семестре.

3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю)

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями) и индикаторами их достижения, установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.
В результате освоения дисциплины (модуля) обучающийся должен:
Знать:
1) порядок осуществления руководства коллективом в сфере организации и деятельности судов (код компетенции - ПК-18, код индикатора – ПК-18.1);
2) алгоритм принятия управленческих решений при осуществлении правосудия (код компетенции - ПК-19, код индикатора – ПК-19.1);
3) основы организации работы суда, порядок прохождения государственной службы в судах, системе Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, ограничения, запреты и обязанности, связанные с прохождением службы в судах и системе Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации (код компетенции - ПК-20, код индикатора – ПК-20.1).
Уметь:
1) организовать работу малого коллектива исполнителей, планировать и организовывать служебную деятельность исполнителей, осуществлять учёт и контроль её результатов в сфере судопроизводства (код компетенции - ПК-18, код индикатора – ПК –18.2);
2) принимать оптимальные управленческие решения в сфере судопроизводства (код компетенции - ПК-19, код индикатора – ПК-19.2);
3) организовывать работу суда, соблюдать порядок прохождения государственной службы в судах, системе Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, ограничения, запреты и обязанности, связанные с прохождением службы в судах и системе Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации (код компетенции - ПК-20, код индикатора – ПК-20.2).
Владеть:
1) навыками организовать работу малого коллектива исполнителей, планировать и

организовывать служебную деятельность исполнителей, осуществлять учёт и контроль её результатов (код компетенции - ПК-18, код индикатора – ПК – 18.3);
2) навыками принимать оптимальные управленческие решения в сфере судопроизводства (код компетенции - ПК-19, код индикатора – ПК-19.3);
3) навыками к организации работы суда (код компетенции - ПК-20, код индикатора – ПК-
20.3).
Полные наименования компетенций и индикаторов их достижения представлены в общей
характеристике основной профессиональной образовательной программы.

4 Объем и содержание дисциплины (модуля)

4.1 Объем дисциплины (модуля), объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины (модуля), формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)

	
Номер семестра
	
Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в
зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы в академических часах
	[bookmark: Условные_сокращения:_Э_–_экзамен,_ЗЧ_–_з][bookmark: 4.2_Содержание_лекционных_занятий][bookmark: Очная_форма_обучения]Объем самостоятельной работы в академических
часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	
Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	7
	ДЗ
	3
	108
	32
	32
	-
	-
	-
	0,25
	43,75

	Итого
	–
	3
	108
	32
	32
	-
	-
	-
	0,25
	43,75

	Заочная форма обучения

	7
	ДЗ
	3
	108
	2
	6
	-
	-
	-
	0,25
	99,75

	Итого
	–
	3
	108
	2
	6
	-
	-
	-
	0,25
	99,75


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.

4.2  (
№
п/п
Темы
 
лекционных
 
занятий
7
 
семестр
)Содержание лекционных занятий Очная форма обучения


	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	1
	Предмет и система дисциплины «Правовые основы организации и деятельности судов общей юрисдикции и арбитражных судов».
Судебная деятельность: понятие, задачи и цели. Направления судебной деятельности. Соотношение правосудия, конституционного контроля, организационного обеспечения деятельности судов, прокурорского надзора, выявления и расследования преступлений, оказания юридической помощи.
Общая характеристика судов общей юрисдикции, арбитражных и третейских судов в РФ.
История курса «Правовые основы организации и деятельности судов общей юрисдикции и арбитражных судов», его соотношение с другими юридическими дисциплинами.
Общая характеристика законодательства и иных правовых актов о деятельности судов.
Классификация правовых актов по содержанию. Характеристика основных групп правовых актов: общего характера; о судебной власти, правосудии и судах; об организационном обеспечении деятельности судов и органах, его осуществляющих.
Классификация правовых актов по степени юридического значения. Конституция РФ, федеральные конституционные законы, федеральные законы, правовые акты Президента РФ и Правительства РФ, нормативные акты министерств, федеральных служб и иных ведомств, конституции и уставы субъектов Федерации, законы субъектов Федерации. Основные вопросы организации и деятельности судов, регламентированные в этих актах.
Постановления и определения Конституционного Суда РФ; разъяснения по вопросам судебной практики Верховного Суда РФ. Их значение для правоохранительных органов.
Основные международные документы, касающиеся организации и деятельности судов. Значение этих документов.
Источники официального опубликования правовых актов о деятельности судов.




	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	2
	Судебная власть: понятие и основные признаки. Ее соотношение с законодательной и исполнительной ветвями власти. Значение разделения властей. Общая характеристика полномочий судебной власти. Суд как орган судебной власти.
Общее понятие судебной системы. Судебная система РФ, ее структура. Система федеральных судов. Система судов субъектов РФ. Место в судебной системе Конституционного Суда РФ, Верховного Суда РФ и возглавляемых им судов общей юрисдикции, иных арбитражных судов. Суды общей юрисдикции: общая характеристика их системы. Арбитражные суды: общая характеристика их системы. Суды субъектов Российской Федерации, их соотношение с федеральными судами. Понятие звена судебной системы. Суды основного звена, суды среднего звена и высшие суды. Понятие судебной инстанции. Суды первой инстанции. Суды второй (апелляционной и кассационной) инстанции. Суды, рассматривающие гражданские и уголовные дела в порядке надзора (надзорная инстанция). Суды, пересматривающие дела по вновь открывшимся обстоятельствам. Вышестоящие и высшие судебные инстанции.
Понятие правосудия и его признаки, отличие от других форм государственной деятельности.
Демократические основы (принципы) правосудия: понятие, истоки и значение. Законность. Обеспечение прав и свобод человека и гражданина при осуществлении правосудия. Осуществление правосудия только судом. Обеспечение законного, компетентного и беспристрастного состава суда. Самостоятельность судов, независимость судей, присяжных и арбитражных заседателей. Осуществление правосудия на началах равенства всех перед законом и судом. Обеспечение права граждан на судебную защиту. Состязательность и равноправие сторон. Обеспечение обвиняемому, подозреваемому и подсудимому права на защиту. Презумпция невиновности. Открытое разбирательство дел во всех судах. Обеспечение возможности пользования в суде родным языком. Участие граждан в осуществлении
правосудия.

	3
	Система судов общей юрисдикции, ее место в судебной системе РФ. Общая характеристика задач и подсудность дел судам общей юрисдикции. Их становление и основные этапы развития.
Институт мирового судьи: социальный и исторический аспекты возрождения и функционирования. Мировой судья - судья общей юрисдикции субъектов РФ, его место в единой судебной системе РФ. Правовые источники определения полномочий, порядка деятельности и создания должностей мировых судей. Компетенция мирового судьи. Судебные участки.
Правовой статус мирового судьи, предъявляемые требования, порядок наделения полномочиями и их срок. Гарантии статуса мирового судьи.
Аппарат мирового судьи. Порядок финансирования и материально-технического
обеспечения.




	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	4
	Система федеральных судов общей юрисдикции, ее место в судебной системе РФ. Районный суд - основное звено системы федеральных судов общей юрисдикции. Этапы становления и развития, место и роль в судебной системе.
Состав районного суда: структура суда, должностной состав. Компетенция районного суда. Председатель суда, его права и обязанности. Полномочия председателя суда по организации работы суда. Судья районного суда. Организация работы районного суда. Аппарат суда, его состав и полномочия.
Верховные суды республик, краевые, областные суды, городские суды в Москве и Санкт-Петербурге, суды автономной области и автономных округов: их место в системе судов общей юрисдикции; этапы становления и развития. Состав судов этого уровня: структура, должностной состав. Организация суда присяжных в судах этого уровня: состав, общий порядок комплектования. Полномочия судов этого уровня.
Судебные коллегии, порядок образования и полномочия. Президиум суда, его состав, порядок образования, судебные и организационные полномочия. Права и обязанности председателя суда, его полномочия.
Судебный надзор за деятельностью районных судов, мировых судей. Аппарат суда, его состав и задачи. Организация работы суда.
Верховный Суд РФ - высший судебный орган по гражданским, уголовным административным и иным делам, подсудным судам общей юрисдикции. Основные этапы истории этого суда. Полномочия Верховного Суда РФ как высшего органа судебной власти. Судебный надзор за деятельностью судов общей юрисдикции, его содержание.
Состав Верховного Суда РФ: структура, должностной состав. Пленум Верховного Суда РФ, его состав и полномочия. Разъяснения по вопросам судебной практики, их значение для формирования единой судебной практики. Право законодательной инициативы. Президиум Верховного Суда РФ. Его состав, порядок формирования, судебные и организационные полномочия. Судебные коллегии Верховного Суда РФ. Их состав, порядок формирования и полномочия. Кассационная палата, ее полномочия.
Организация работы Верховного Суда РФ, аппарат Верховного Суда РФ.




	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	5
	Система арбитражных судов, ее место в судебной системе РФ. Общая характеристика задач и подведомственности дел арбитражным судам. Их становление и основные этапы развития.
Арбитражные суды субъектов РФ. Состав такого арбитражного суда: структура (президиум, судебные коллегии, судебные составы, постоянные судебные присутствия; порядок образования и основные полномочия структурных подразделений) и должностной состав; подсудность им дел, их полномочия. Председатель арбитражного суда субъекта РФ, его основные полномочия. Заместители председателя, их полномочия, в том числе по руководству судебными коллегиями. Председатели судебных составов, их полномочия.
Арбитражные апелляционные суды. Состав такого арбитражного суда: структура (президиум, судебные коллегии, судебные составы, постоянные судебные присутствия) и должностной состав. Порядок образования и основные полномочия структурных подразделений. Полномочия арбитражного апелляционного суда.
Арбитражные суды округов (арбитражные кассационные суды). Состав такого арбитражного суда: структура (президиум, судебные коллегии, судебные составы) и должностной состав. Порядок образования и основные полномочия структурных подразделений. Полномочия арбитражного кассационного суда.
Коллегия по экономическим спорам в составе Верховного суда РФ.
Международный коммерческий арбитражный суд при Торгово-промышленной палате РФ и Морская арбитражная комиссия при Торгово-промышленной палате РФ.
Их взаимодействие с арбитражными судами.

	6
	Судья - государственное должностное лицо, уполномоченное в соответствии с законом осуществлять правосудие на профессиональной основе. Понятие правового статуса судьи, его составные элементы. Требования, предъявляемые к кандидатам в судьи. Порядок отбора кандидатов и наделения их полномочиями судей. Присяга судей. Символы судебной власти.
Независимость и несменяемость судей. Основные гарантии независимости: процедура осуществления правосудия и иных судебных функций, правила назначения на другую должность или в другой суд, приостановления и прекращения полномочий судей, порядок ухода или почетного удаления в отставку, неприкосновенность судей, их материальное обеспечение.
Материальное обеспечение судей: основные правила определения размера должностного оклада, установления продолжительности отпуска, обеспечения жильем и коммунальными услугами. Социальная защита судей и членов их семей.
Квалификационная аттестация судей и присвоение квалификационных классов. Классные чины работников аппаратов судов.
Статус присяжных и арбитражных заседателей, их права и обязанности, порядок наделения полномочиями. Гарантии их независимости.
Государственная защита судей, присяжных и арбитражных заседателей.

	7
	Формирование	судейского	корпуса.	Органы	судейского	сообщества:	понятие, предназначение, виды, задачи, порядок формирования.
Всероссийский съезд судей: порядок созыва съезда, его полномочия. Конференции судей субъекта Российской Федерации: порядок созыва, полномочия.
Советы судей, квалификационные коллегии судей: виды, порядок формирования, полномочия. Общие собрания судей.
Дисциплинарное судебное присутствие: состав и полномочия.




	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	8
	Общее понятие организационного обеспечения деятельности судов. Его основные направления и задачи. Эволюция организационного обеспечения деятельности судов: основные вехи в развитии взаимоотношений органов исполнительной власти и судов. Органы, осуществляющие эту правоохранительную функцию: их общая характеристика.
Организационное обеспечение деятельности Верховного Суда РФ и других судов общей юрисдикции. Судебный департамент при Верховном Суде РФ, система его органов и учреждений: организация и полномочия.
Взаимодействие с иными государственными органами при организационном обеспечении деятельности судов.
Федеральная   служба   судебных приставов: система органов   и полномочия по
организационному обеспечению деятельности судов. Судебные приставы: виды, полномочия, основы взаимодействия с судами.



[bookmark: Заочная_форма_обучения]Заочная форма обучения
	№
п/п
	Темы лекционных занятий

	7 семестр

	1
	Предмет и система дисциплины «Правовые основы организации и деятельности судов общей юрисдикции и арбитражных судов».
Судебная деятельность: понятие, задачи и цели. Направления судебной деятельности. Соотношение правосудия, конституционного контроля, организационного обеспечения деятельности судов, прокурорского надзора, выявления и расследования преступлений, оказания юридической помощи.
Общая характеристика судов общей юрисдикции, арбитражных и третейских судов в РФ.
История курса «Правовые основы организации и деятельности судов общей юрисдикции и арбитражных судов», его соотношение с другими юридическими дисциплинами.
Общая характеристика законодательства и иных правовых актов о деятельности судов.
Классификация правовых актов по содержанию. Характеристика основных групп правовых актов: общего характера; о судебной власти, правосудии и судах; об организационном обеспечении деятельности судов и органах, его осуществляющих.
Классификация правовых актов по степени юридического значения. Конституция РФ, федеральные конституционные законы, федеральные законы, правовые акты Президента РФ и Правительства РФ, нормативные акты министерств, федеральных служб и иных ведомств, конституции и уставы субъектов Федерации, законы субъектов Федерации. Основные вопросы организации и деятельности судов, регламентированные в этих актах.
Постановления и определения Конституционного Суда РФ; разъяснения по вопросам судебной практики Верховного Суда РФ. Их значение для правоохранительных органов.
Основные международные документы, касающиеся организации и деятельности судов. Значение этих документов.
Источники официального опубликования правовых актов о деятельности судов.



4.3 [bookmark: 4.3_Содержание_практических_(семинарских]Содержание практических (семинарских) занятий

[bookmark: Очная_форма_обучения_(1)]Очная форма обучения
	№
п/п
	Темы практических (семинарских) занятий

	7 семестр

	1
	Предмет, система, основные понятия и правовые источники дисциплины «Правовые
основы	организации и деятельности судов общей юрисдикции и арбитражных судов»

	2
	Судебная власть и система органов, осуществляющих ее в Российской Федерации

	3
	Суды общей юрисдикции: мировой судья

	4
	Федеральные суды общей юрисдикции

	5
	Арбитражные суды

	6
	Статус судей, присяжных и арбитражных заседателей

	7
	Органы судейского сообщества

	8
	Организация обеспечения деятельности судов



[bookmark: Заочная_форма_обучения_(1)]Заочная форма обучения
	№ п/п
	Темы практических (семинарских) занятий

	7 семестр

	1
	Предмет, система, основные понятия и правовые источники дисциплины «Правовые основы	организации и деятельности судов общей юрисдикции и арбитражных
судов»

	2
	Судебная власть и система органов, осуществляющих ее в Российской Федерации

	3
	Суды общей юрисдикции: мировой судья



4.4 [bookmark: 4.4_Содержание_лабораторных_работ]Содержание лабораторных работ

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой.

4.5 [bookmark: 4.5_Содержание_клинических_практических_]Содержание клинических практических занятий

[bookmark: Занятия_указанного_типа_не_предусмотрены]Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой.

4.6 [bookmark: 4.6_Содержание_самостоятельной_работы_об][bookmark: Очная_форма_обучения_(2)] (
№
 
п/п
Виды
 
и
 
формы
 
самостоятельной
 
работы
7
 
семестр
1
Подготовка
 
к
 
практическим
 
(семинарским)
 
занятиям
2
Подготовка
 
к
 
промежуточной
 
аттестации
 
и ее
 
прохождение
)Содержание самостоятельной работы обучающегося Очная форма обучения




[bookmark: Заочная_форма_обучения_(2)]Заочная форма обучения
	№
п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	7 семестр

	1
	Выполнение контрольно-курсовой работы




	№
п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	2
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	3
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение



5 [bookmark: 5_Система_формирования_оценки_результато]Система формирования оценки результатов обучения по дисциплине (модулю) в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося

Очная форма обучения
	Мероприятия текущего контроля успеваемости
и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное
количество баллов

	7 семестр

	



Текущий контроль успеваемости
	
Первый рубежный контроль
	Оцениваемая учебная деятельность обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	8

	
	
	Работа на практических занятиях
	12

	
	
	Контрольное тестирование
	10

	
	
	Итого
	30

	
	
Второй рубежный контроль
	Оцениваемая учебная деятельность
обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	8

	
	
	Работа на практических занятиях
	7

	
	
	Контрольное тестирование
	15

	
	
	Итого
	30

	Промежуточн ая аттестация
	Дифференцированный зачет
	40 (100*)


· В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости

Заочная форма обучения
	Мероприятия текущего контроля успеваемости
и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное
количество баллов

	[bookmark: _GoBack]7 семестр

	
Текущий контроль успеваемости
	Оцениваемая учебная деятельность обучающегося:

	
	Посещение лекционных занятий
	10

	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	20

	
	Выполнение контрольно-курсовой работы
	30

	
	Итого
	60

	Промежуточная
аттестация
	Дифференцированный зачет
	40 (100*)


· В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости

[bookmark: Шкала_соответствия_оценок_в_стобалльной_]Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения по дисциплине (модулю)

	Система оценивания результатов обучения
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100




	Система оценивания
результатов обучения
	Оценки

	Академическая система оценивания (экзамен, дифференцированный зачет, защита курсового проекта,
защита курсовой работы)
	
Неудовлетво рительно
	
Удовлетвори тельно
	
Хорошо
	
Отлично

	Академическая система оценивания
(зачет)
	Не зачтено
	Зачтено



6 [bookmark: 6_Описание_материально-технической_базы_]Описание материально-технической базы (включая оборудование и технические средства обучения), необходимой для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю)

[bookmark: Для_осуществления_образовательного_проце]Для осуществления образовательного процесса необходима аудитория, оборудованная учебной мебелью, доской для написания мелом и мультимедийным оборудованием.

7 [bookmark: 7_Перечень_основной_и_дополнительной_уче]Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)

7.1 Основная литература

1. Гуценко, К. Ф. Правоохранительные органы : учебник для вузов / К. Ф. Гуценко ; МГУ им. М.В. Ломоносова, Юридический фак. — 4-е изд., стер. — Москва : КНОРУС, 2015 .— 365 с. .
2. Правоохранительные органы России : учебник для академического бакалавриата / В. П. Божьев [и др.] ; под ред. В. П. Божьева, Б. Я. Гаврилова .— 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Юрайт, 2015 .— 382 с.
3. [bookmark: 3._Семенова_С._Ю._Гражданский_и_арбитраж]Семенова С. Ю. Гражданский и арбитражный процесс [электронный ресурс]: учебное пособие / С. Ю. Семенова, К. А. Трифонова – Волгоград: Сфера, 2016. – 230 с.- Режим доступа: https://elibrary.ru/item.asp?id=27297242 , по паролю. – НЭБ eLibrary

7.2 Дополнительная литература

1. [bookmark: 1._Арбитражный_процесс_[электронный_ресу]Арбитражный процесс [электронный ресурс]: учебник / отв. ред. Д.Х. Валеев и М.Ю. Челышев. — М.: Статут, 2010. – Режим доступа: http://www.consultant.ru/edu/student/download_ books/book/valeev_dh_ chelyshev_ mu_arbitrazhnyj _process/ . - СПС КонсультантПлюс
2. [bookmark: 2.Рыжаков_А.П._Правоохранительные_органы]Рыжаков А.П. Правоохранительные органы   [электронный ресурс] :учебник для вузов
/А.П. Рыжаков ; подгот. для СПС КонсультантПлюс. - 3-е изд., перераб.. —Б.М., 2013. – Режим доступа:	http://www.consultant.ru/edu/student/
download_books/book/ryzhakov_ap_pravoohranitelnye_organy_uchebnik_dlja_vuzov/	.	–   СПС
«КонсультантПлюс»
3. [bookmark: 3._Мелехин_А.В._Судебная_власть_Российск]Мелехин А.В. Судебная власть Российской Федерации [электронный ресурс] : курс лекций /А.В. Мелехин; подгот для системы КонсультантПлюс. – [Б.М.], 2012. – Режим доступа: http://www.consultant.ru/edu/student/download_books/book/	melekhin_	av_ sudebnaja_vlast_rossijskoj_federacii/ . – СПС КонсультантПлюс

8 Перечень	ресурсов	информационно-телекоммуникационной	сети
«Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля)

1. Электронный читальный зал “БИБЛИОТЕХ” : учебники авторов ТулГУ по всем дисциплинам.- Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/, по паролю.- Загл. С экрана
2. ЭБС	IPRBooks	универсальная	базовая	коллекция	изданий.-Режим	доступа: http://www.iprbookshop.ru/, по паролю. - Загл. с экрана
3. Научная Электронная Библиотека eLibrary – библиотека электронной периодики, режим доступа: http://elibrary.ru/ , по паролю.- Загл. с экрана.
4. НЭБ КиберЛенинка научная электронная библиотека открытого доступа, режим доступа http://cyberleninka.ru/ ,свободный.- Загл. с экрана.

9 Перечень информационных технологий, необходимых для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю)

9.1 Перечень необходимого ежегодно обновляемого лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства

1. Текстовый редактор MicrosoftWord;
2. Программа для работы с электронными таблицами MicrosoftExcel;
3. Программа подготовки презентаций MicrosoftPowerPoint;
4. Пакет офисных приложений «МойОфис».

9.2 Перечень необходимых современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем
1. Компьютерная справочная правовая система Консультант Плюс.
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