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1. Onmucanne GpoHAAa OLEHOYHBIX CPEICTB (OLEHOYHbIX MATEPHAJIOB)

@DOHJ OIEHOYHBIX CPEACTB (OLIEHOYHBIC MAaTEpUalbl) BKIIOYAET B ceOs KOHTPOJIbHBIE 3a/1a-
HUS ¥ (WIM) BOMPOCHI, KOTOPbIE MOTYT OBITh MPEASIOKEHbl 00ydaroIIeMycsi B paMKax TEKYLIero
KOHTpPOJIS yCIIEBAEMOCTH M MPOMEXKYTOUHOM aTTECTAI[MU MO AUCHUIUIMHE (MOAYIIO). YKa3aHHbIC
KOHTPOJIbHBIE 33/1aHUs U (WJIM) BOMPOCHI MO3BOJSIOT OLEHUTh JOCTHKEHHE 00ydaromuMCes TIaHH-
PYEMBIX PE3YJIbTATOB O0YUYEHHUS MO JUCHHUILIHHE (MOAYII0), YCTAHOBIEHHBIX B COOTBETCTBYIOIIEH
paboueii mporpaMme IUCHUIUIMHBI (MOIYJIs), a TakKe cPOPMUPOBAHHOCTh KOMITETEHIUH, YCTaHOB-
JICHHBIX B COOTBETCTBYIOIIEH OOIIEH XapaKTepHCTUKE OCHOBHOW MpodecCHOHaIbHOW 00pa3oBa-
TEJIBbHON NPOrPAMMBI.

[TosiHBIC HAMMEHOBAHMSI KOMITETEHIIUI MPEACTABICHBI B OOIICH XapaKTepUCTHKE OCHOBHOMN
npodeccuoHanbHOM 00pa30BaTENIbHOI MPOTrPaMMBbL.

2. OneHoYHBIE CPeACTBA (OLIEHOYHbIE MATEPHUAJIBI) 1JIfl IPOBEIeHUS TEKYIIEro
KOHTPOJISl YCIIEBAEMOCTH 00YYAKOIIMXCH 10 JUCHUILVIUHE (MOAYJII0)

IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 3a1aHUI U (MJIH) BOMPOCOB /IJIsl OLEHKH C(hOPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nereHuun [IK-1 (koHTpoIMpyeMblii HHAMKATOP HocTH:KeHUs kKommeTenuu TTK-1.1)

1. F'ocynapctBennsiii crangapt ('OCT) — sTo...

a) HopmaTuBHBIN JOKYMEHT WJIA COBOKYITHOCTH MPABUJI, YCTAHABIIMBAIOIINUX SIHHBIE TPEOO-
BaHUs, KacalolMecsl OMpeAeNIeHHbIX OOBEKTOB, U HANpPaBIEHHBIA Ha JOCTHKEHHE ONTUMAIbHON
CTETICHU YIOPSIOUYEHUS B ONPEACICHHON 00IacTu;

6) HopmatuBHBIN TOKYMEHT, pa3pabOTaHHBIA 3aMHTEPECOBAHHBIMU CTOPOHAMH HAa OCHOBE
CorJIachs MO CYIIECTBEHHBIM BOIpocaM, (OPMUPOBAHUS, OPTaHU3AIMH, YIeTa, OOIINE TPUHIIHIIHI,
XapaKTEePUCTUKY;

B) HopmatuBHBIN NOKYMEHT, pa3paboTaHHBIN 3aMHTEPECOBAHHBIMU CTOPOHAMM Ha OCHOBE
corjacusi 1Mo CyIIECTBEHHBIM BOIIPOCAM, YTBEPKICHHBIM yIIOTHOMOYEHHBIM OPraHOM, YCTaHABIIM-
BAIOMIMK JJIsT BCEOOIIETO0 1 MHOTOKPATHOTO MCIIOJIb30BAaHUS TIpaBuia, 00IIre PUHIIUIIBI, XapaKTe-
PUCTHKH, WIIM METOJIbI, KacaloIInecs: ONpeeIeHHbIX 00BEKTOB, U HAMPaBICHHBIA HA JOCTHKEHHUE
ONTUMAIBHOM CTETICHH YIOPSIOYCHHS B OTPEICTICHHOM 001acTH.

2. JIOKyMEHTHI, MO3BOJISIFOIINE OpraHy yMNpaBJIeHHUS OpraHu3alueld 00ecreynTh pealn3aluio Mo-
CTaBJICHHBIX MIE€peJ]l HUM 33/a4 3TO0...

a) PacriopsinutenbHbIe TOKYMEHTHI;

0) [IpaBoycTaHaBIMBAOIINE TOKYMEHTHI M TIPUKA3bI;

B) [locTaHoBIIeHNS, IPUKA3BI, PACTIOPSIKEHUS;

r) YupenutenbHble JOKYMEHTHI.

3. [lpennioxenue — 3To0. ..

a) Buna oOparenus, 1enb KOTOPOro, BO-MIEPBBIX, OOpaTUTh BHUMAHHUE HAa HEOOXOIUMOCTh
COBEpPIIICHCTBOBAHUS PAa0OTHI T€X WM MHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OpraHU3alui (Ipeamnpu-
SATHH, YIPESKIESHUN WA OOIIECTBEHHBIX O0BEAMHEHUI), 2 BO-BTOPHIX, PEKOMEHI0BaTh KOHKPETHBIE
MyTH U CIOCOOBI peIIeHUs TOCTABICHHBIX 33/1aY;

0) Bun oOparenusi, HampaBICHHBIA HA PEATM3AIMI0 MTPEIOCTABIEHHBIX 3aKOHOM CYyOBEK-
TUBHBIX MIPaB U HHTEPECOB IPAXKIAH, BBIPAKAIOIIUN IPOCKOY JIMYHOTO UM OOIIECTBEHHOTO XapaK-
Tepa;

B) Bun oOpaiieHus, B KOTOpOM peub UAET O HapyIICHWU CyOBEKTHUBHBIX MpaB U OXpaHsie-
MBIX 3aKOHOM MHTEPECOB T'PaKJaH, a TaK COJAepIKaTcs WH(opMaIus 0 HapyIIeHUU CyObEKTHBHBIX
paB U MPocb0a 00 MX BOCCTAHOBJICHUH.

4. HopmatuBHO-MeTOAMYECKas Oa3a JEIOMPOU3BOJICTBA — ITO. ..
a) COBOKYITHOCTb 3aKOHOB, HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB M METOJIMYECKUX TOKYMEHTOB;
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0) COBOKYMMHOCTh 3aKOHOB, HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB U METOJAUYECKUX JTOKYMEHTOB,
pErJaMeHTUPYIOIIUX TEXHOJIOTHIO CO3/IaHUs JOKYMEHTOB, UX 00paOOTKH, XpaHEHUS U UCIIO0JIb30Ba-
HUS B TEKyLIeH NEATETbHOCTH OPTraHU3alllH, a TaKXKe IESTEIbHOCTh CIIY>KOBI JIeONPOU3BOICTBA:
ee CTPYKTYpY, GYHKIUY, IITAThl, TEXHUYECKOE 00ECIIeueHrne U HEKOTOPbIE APYTUe aceKThlI.

B) COBOKYIHOCThH 3aKOHOB, @ TaK)Ke€ JEATEIbHOCTh CIYXKOBI JICIONPOU3BOJCTBA: €€ CTPYK-
Typy, QYHKINHU, IITATHI, TEXHUYECKOE 00eCIIeYeHNEe U HEKOTOPBIE JPYTrre aCIEeKThI.

5. K HOpMaTuBHBIM JOKYMEHTaM I10 CTAHAAPTU3ALMH, JEHCTBYIOIUM Ha TeppuTopun Pocculickon
®denepanun 3aKOHOM OTHOCSIT:

a) l'ocynapctBennbie ctanaaptel Poccuiickoit denepanuu, MpuMEHsIeMble B YCTAHOBICHHOM
MOPSAIKE MEXAyHapOAHbIE (peruoHaNbHbIE) CTaHIAPTHI, MpaBUa, HOPMBI M PEKOMEHIAINH I10
CTaHIapTU3aLUY;

0) O6mepoccuiickue Kiaccu(GUKaTopbl TEXHUKO-3KOHOMUYECKON HH(OpMaIuu

B) CTanmapTsl OTpaciieid, CTaHAapThl MPEANPUATHN; CTAaHAAPTHl HAYYHO-TE€XHUYECKUX, UH-
YKEHEPHBIX OOIIECTB U IPYTUX OOIIECTBEHHBIX OpraHU3alui.

6. Kak Ha3pIBaeTCst BUJI CBSI3M, MCIIOJIB3YEMBIH /IS Tiepeaadu 1o TenedoHy Ha paccTOSTHUU UHPOP-
MaIiH B BUJI€ TEKCTOB, YePTEkKEil, pUCYHKOB?

a) TeneOHHAs CBS3b;

0) DJICKTPOHHAS CBS3b;

B) (aKCUMUIIbHAS CBS3b.

IlepeyeHb KOHTPOJIBLHBIX 3a1aHUH U (/M) BOIPOCOB JIsl OLIEHKH C(hOPMUPOBAHHOCTH KOM-
nereHuun [MK-1 (koHTpoIMpyeMblii HHAMKATOP HocTH:KeHUs KomneTeHuu IK-1.2)
1. B cootBerctBuu ¢ 'OCT 16483-83 «Jlenonpon3BoaCTBO U apXUBHOE A€JI0. TepMUHBI U Ompeie-
JICHUS» JOKYMEHT 3TO. ..

a) MarepuanbHbIil 00BEKT ¢ HHPOpPMaLKEH, 3aKpETUICHHBIN CO3JaHHBIM YeJIOBEKOM CITOCO-
O0M 117151 ee mepeiau BO BpEMEHHU U IPO-CTPAHCTBE

0) MarepuanbHbIi 00BEKT TS Iepeadn HH(pOopMaIum;

B) MarepuanbHbIil 00BEKT, MOATBEPKAAIOIMINN IOPUAUYECKUH (PaKT.

2. UTo sABNISETCS FOPUAMYECKIM JTHIIOM?

a) Opranuzanus, UMerolas COOCTBEHHOCTh B X03SIICTBEHHOM BEJICHHH;

0) Opranuszanus, KOTopasi UMEeT B COOCTBEHHOCTH, XO3SIIICTBEHHOM BEJIEHUU WJIU OIllepa-
TUBHOM YIPaBJICHUU 000COOJIEHHOE MMYIIECTBO M OTBEYAET [0 CBOMM O053aTeNbCTBAM 3THUM
UMYILECTBOM, MOKET OT CBOEr0 UMEHU MPHOOpPETaTh M OCYLIECTBIIATH UMYIIECTBEHHbIE U HEUMY-
IIECTBEHHbIE TIPaBa, HECTU B3sThIE HAa ce0s1 0053aHHOCTH B COOTBETCTBUU CO CBOUM YCTAaBOM, OBITh
UCTIIOM U OTBEYaTh B CYJE.

B) Opranu3aius, He sBJIAOLIasIcs KOMMEpUYECKOH opraHu3amnye.

3 YcraB — 970. ..

a) OdunmanbHbIi TOKYMEHT OpraHu3alluy;

6) CBOJ TaHHBIX 00 OpraHU3allNu;

B) CBOZ mpaBui, YCTAHOBJIEHHBIX YUYPEIUTENSIMU IOPUIMYECKOTO JINLA U PErYIHPYIOIIHNX
ee MpaBoOBOE MOJOXKEHNE, OTHOLICHHS, CBSI3aHHBIE C BHYTPEHHUM YIIPaBJICHUEM, a TaK)Ke OIpese-
JSIIOLIMN €€ ITPaBOBOM CTaTyC.

4. Peructpanusi JOKyMEHTOB — 3TO...

a) @ukcanus pakTa CO3IaHUS WIH MOCTYIUICHUS TOKYMEHTa, MMyTeM MpPOCTaBJICHUS B HEM
WHJIEKCa;

0) @ukcanus pakTa CO3AaHUS WU MOCTYIUICHUS TOKYMEHTA;

B) ®Dukcanus paxkra co3gaHus WIM MOCTYIUIEHUS JOKYMEHTA, IyTeM MPOCTAaBJICHUS B HEM
UHJIEKCa U JIaThl, C MOCIEIYIOMEeH 3amiChi0 HEOOXOAUMBIX CBEIEHUH O JIOKyMEHTE B COOTBETCT-
BYIOIIEH perucTpanroHHon dhopme.

5. DkcnepTu3a IeHHOCTH IOKyMEHTa — 3TO. ..

a) 3yueHne 1oKyMeHTa Ha OCHOBaHUM KpPUTEPHUEB UX IIEHHOCTH B LIEJISX OMpE/esIeHUs

CPOKOB XpaHEHHs U 0TOOpa UX Uil BKIIOUYEHUS B cocTaB ApxuBHOro ¢onaa PO;
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0) Mzydenne BaxxHOCTH (LICHHOCTH ) TOKYMEHTA Ha PBIHKE;

B) U3yuenue u otO0Op MOKyMEHTa AJI BKIIOUEHUS B cocTaB ApxuBHOTO (poHma PO.
6. [Tpu opranu3anuu npruemMa moceTUTeNIei TOMOIIHUK PYKOBOIUTEINS HE JJOJKCH 3HATH:

a) CTPYKTYpPY NPEANpUATHS, HAIIPABICHUS €r0 1eATeIbHOCTH;

0) pacmpeneneHue 00s13aHHOCTEH U BOIPOCOB MEXKAY PYKOBOASIIUMHU paOOTHUKAMH,

B) JIOMAIIIHHE aJpeca MOCEeTUTENEH.

IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 32aHUH U (UJIM) BONIPOCOB /JIfA OlleHKU C)OPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [K-1 (koHTpoMpyeMblii HHANKATOP HocTH:KeHUs KommeTeHuu IK-1.3)

1. Mcnonb30BaHue OTMETKH 00 3JIEKTPOHHON MOJIMKCH MPETyCMOTPEHO MPUKa30M MHHKOMCBSI3U
Poccun u @CO Poccun ot 27.05.2015

a) Ne186/258

0) Nel86

B) No258
2. ...-pEKBU3UT JOKYMEHTA, BRIPAXKAIOLIMNA cOrjlace CTOPOHHEN OpraHMu3aluy, HHTEpEChl KOTOPOH
3aTparuBaeT JOKYMEHT, C COJCPKAHUEM IOKyMEHTA.

a) TMOJIINCH

0) rpuc coriacoBaHus JOKYMEHTa

B) IeYaTh
3. PexBU3UT, MpocTaBiIsieMblid KaKk HA OCHOBHOM JJOKYMEHTE (COIPOBOAUTEIBHOM IHCHME, ITPETEH-
3MH, aKTe, CIPaBKe U JIp.), B CIIyyae €Ciau K HeMY IPUKJIAIbIBAIOTCA Ipyrue JOKYMEHThI B KauecTBe
NPUIIOKEHUH, TaK U Ha IPUIIOKECHUAX K OCHOBHOMY JJOKYMEHTY?

a) rmevarb

0) OTMETKA O MPUIIOKEHUH

B) PE3OITFOIUS

T) TpUd COTIacoBaHMs JOKYMEHTA.
4 Kaxum(n) crrocobom(aMu) MOTYT pa3MelaTbCsi PEKBU3UTHI Ha OJIaHKe TOKyMeHTa?

a) IICHTPUPOBAHHBIM;

0) HonepeyHbIM;

B) ()JIaHTOBBIM;
5 ... O3HaYaer, 4TO MPOIeCcC UCIOTHEHNS TOKYMEHTa B3AT Ha KOHTPOJIb C LIEIbI0 00eCIeYeHus yc-
TAHOBJICHHBIX CPOKOB, YKa3aHHBIX B PE30JIIONNH, B TEKCTE CaMOT0 JOKYMEHTa MJIM THITIOBBIX CPOKOB
UCTIOJTHEHUS.

a) rpud corjlacoOBaHUs JOKYMEHTA

0) oTMETKa O MOCTYIUIEHUH JJOKYMEHTA;

B) PE3OJTIOIHS;

') OTMETKa O KOHTPOJIE
6. [TonroToBKa MIIaHOBOTO COBEIIAHUS ¢ OOJBIINM YHCIOM YYaCTHHKOB BKITIOYAET B cE0sl CIIEAYIO-
IIM€ 3TaIbL:

a) yTOUHsIETCS J]aTa, MECTO U BPEeMsI TIPOBEICHUS COBEIIAHNS,

0) COCTaBISIOTCS MOBECTKA JTHS, CIUCKU YYaCTHUKOB U JIOKJIaJYUKOB COBEIIAHUS;

B) MPOAYMBIBAETCA NEpeYeHb paboT, KOTOpPbIE JOKHBI ObITh BBIIOJIHEHBI CiIy:k0aMu mpen-
HPUATHUS TP TTOATOTOBKE COBEIAHMS;

T') BCE OTBETHI MPABIIIbHBIE.

IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 3aJaHUH M (MJIM) BOIIPOCOB /JIsl OLleHKH ¢(pOpMHPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [K-2 (konTposupyemsiii nHANKATOP AocTH:KeHUs KommeTenuuu IK-2.1)

1 ... - JOKyMEHT, aJJpeCOBaHHbII BBHIIIECTOAIIEMY PYKOBOJUTEIIO C II€IbI0 HHPOPMHUPOBAHUS PY-
KOBOJMTENS- O CJIOKUBIIEHCS CUTYyalll, UMEBLIIMX MECTO (DaKTax U T.I. U MOOYKIEHUS K MPUHSI-
THUIO ONPEJEIIEHHOTO PELICHMUS;



a) JloknagHas 3amucka

0) Hoxmnan

B) OTuer

r) Knsyza
2 JIOKyMEHTBI U3TOTABIIMBAIOT HA OJIAHKAX.

a) A4 (210 x 297 mm)

0) AS (148 x 210 mm)

B)A3 (420 x 297 mm)

r) Ha mro6om dopmare
3 JIOKyMEHT, B KOTOPOM COOOIIAIOTCS CBeIeHHsI OUIIMATBLHOTO XapakTepa, Ju00 CBeAeHUs, mo0y-
KIAFOIINE TPHHUMATE ONPEACIICHHBIC PEIICHUS 3TO?

a) [Ipukas

0) loknaaHas 3ammcKa

B) MH(opmanmonHoe nucbmMo

r) Pacniopskenue
4 JIOKyMEHT, 3aIOJIHsIEMbId PA0OTHUKOM COOCTBEHHOPYYHO, U COJIEPIKAIIUNA OCHOBHBIC CBEICHUS O
ero ouorpaduu:

a) AHkera

0) ABToOHOTpadus

B) Occe

r) Pestome
5 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX JIOKYMEHTOB, IPUMEHSIEMBIX B ONpeeEHHON chepe aesTernb-
HOCTH, — 3TO :

a) cucTeMa JIOKyMEHTAIluU

0) 0OBEKT JeNONPON3BOICTBA

B) MPEIMET JICIONPOU3BOJICTBA

T') eMHAs TOCYAapCTBEHHAS
6. YopaBneHueckast ”HQOpMAIIHs XapaKTepU3yeTcs CIeAYIONUMU MpU3HAKAMHU:

a) JIOCTOBEPHOCTh, 00BEM, IICHHOCTh, HACBIIIICHHOCTD;

0) 00beM, T0CTOBEPHOCTD, IIEHHOCTh, HACBHIIIIEHHOCTh, OTKPBITOCTH;

B) IIEHHOCTh, 00BbEM, TOCTOBEPHOCTh, OTKPHITOCTb.

cUCTeMa JOKYMEHTAIu!

Ilepeyenb KOHTPOJILHBIX 32/JaHUI U (MJIH) BONPOCOB /IS OLeHKH ChOPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nereniyn ITK-2 (koHTpOIMpYyeMBblii HHIUKATOP A0CTHKeHUs KomneTeHun ITK-2.2)

1. B apxuB nepenaroTcs Jieaa ¢ UCIIOJTHEHHBIMU JOKYMEHTAMMU:
a) Jlena 1o JTMYHOMY COCTaBY, IOCTOSITHHOTO CPOKA XpaHEHHUS;
6) [TocTosSsHHOTO U BPEMEHHOI'O CPOKOB XpaHEHUS;
B) IlocTOSITHHOTO 1 BpEMEHHOI'O CPOKOB XPaHEHU, Jieja 110 JINYHOMY COCTaBY.
2. OpunmanbHBIN TOKYMEHT, BBIIaBa€MbIi PYKOBOJICTBOM OpTaHU3aIMH PAOOTHUKY I10 €T0 JTMIHOM
npocs0e:
a) CrpaBka,
6) Jly0nukar qoKyMeHTa
B) XapaKTepucTHKa pabOTHHKA.
3. Opranu3anuio AeJ0Mpor3BOICTBA B OpraHU3aluy 00ecreunBaeT ciyxoa:
a) JIokyMeHTallMOHHOT0 00eCIIeYeH s YIIPaBICHUS;
6) JloKkyMeHTallMOHHOTO YIPABJICHUS U CHAOKEHMUS;
B) JIOKyMEHTAITMOHHOTO CHAOKEHUS U YIIPABJICHHUS.
4. Homenkiarypa ziei — 370. ..
a) [lopsinikoBbIIl HOMED JieNa ¢ yKa3aHUEM CpOKa XpaHEHUS;
6) CucteMaTH3UpPOBAHHBIN MTEPEYECHb 3ar0JI0BKOB JIeJ, C YKa3aHUEM CPOKOB UX XpaHEHHUS;
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B) CrcreMaTU3MpOBAHHBIN NIEPEUYEHD 3ar0JI0OBKOB /€.
5. Kakue criocoObI y10CTOBEpEHHS KO pa3InyaroT:
a) HortapuanbHble Konuu, IpOCThIE 3aBEPEHHBIE KOIIUY;
6) HotapuanbHble Koy, IpoCThie 3aBepeHHbIE KONMUH, OUIIUAIBHO 3aBEPEHHbIC KOIUY;
B) HoTapuansHo 3aBepeHHbIE KOIHH, O(DUITHATIEHO 3aBEPEHHBIC KOTIHH.
6. Uto Takoe peKBU3UT-TIPU3HAK?
a) PEKBU3UT MOKA3aTelis, ONMCHIBAIOIINN KaueCTBEHHBIC XapaKTEPUCTHKNA O0BEKTA;
0) PEKBU3UT MOKA3aTelsl, OMUCHIBAIOIINI KOJIMYECTBEHHbBIC XapaKTEPUCTHKH 00HEKTa,;
B) 00s13aTEIbHBII AJIEMEHT IOKYMCHTA.

IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 321aHUI U (MJIH) BONMPOCOB /IJIsl OLEHKH ¢(hOPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nerenuu IIK-2 (KoHTpoIMpyeMblii HHAUKATOP AocTHKeHus KommeTenuu ITK-2.3)

1. BuszupoBanue — 3710...

a) Ilpomuecc corimacoBaHus pacoOpSAUTEIBHOTO JOKYMEHTA ¢ 3aMHTEPECOBAHHBIMH OpPTaHH-
3allUsAMU;

0) Ipomecc BhICKa3bIBaHUS 3aMEYaHHUI U JOMOJIHEHUH K MPOCKTY PaCIOPSIUTEIBHOTO 10-
KYMEHTa;

B) BHemHee coriiacoBanue JOKyMEHTa C 3aWHTEPECOBAHHBIMH JIMLIAMH HJIM OpPTaHU3aIU -
MHU.
2. JIOKyMeHT JMYHOTO XapakTepa, opopmisieMblii pabOTHUKOM [UIS pelieHus Ipo0iIeM JIMYHOTO H
CIIy’keOHOTO XapakTepa:

a) OOBsACHHUTENIbHAS 3aMMCKa

0) 3asBiieHUE;

B) CnyxeOHas 3amucka.
3. B 3aBucHUMOCTH OT pacnonoxKeHus! pEKBU3UTOB YCTaHABIMBAIOT BAPUAHTHI OJIAHKOB:

a) YTJI0BOM, MONEPEUYHBIN, TPOIOJIbHBIN;

0) YTnoBoii, IpOAOIbHBIN;

B) OOmuii, O1aHK NUChMA.
4. JIOKyMEHT, 3alOoTHsAEeMbI PaOOTHHUKOM COOCTBEHHOPYUYHO, U COJIEPKAIINIl OCHOBHBIC CBEACHUS
0 ero ouorpaduu:

a) AHKeTa

6) ABroOuorpadus

B) Pestome.
5. OCHOBHO# JIOKYMEHT, ITOITBEPKAAIONINI TPYAOBYIO IESITEIHHOCTD TPaXKIaHNHA U CITy KAl
JUTSL YCTAaHOBJICHHS €T0 00I1Iero, HEMPEPHIBHOTO U CIIEUAIBLHOTO CTaxa paboThI:

a) TpynoBoii 10oroBop;

0) TpynoBas KHMKKa;

B) O0a BapuaHTa NpaBUIbHBIE.
6. CkoJIbKO MOKazaTesieit MOXKEeT COAepKaThCs B TOKyMeHTe?

a) /Ba;

0) ueTsIpe;

B) MHOTO.

IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 3aJaHUH U (MJIM) BOIIPOCOB /JIsl OLlEHKH ¢(pOpMHPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [IK-4 (koHTpoupyemsiii HHANKATOP AocTH:KeHUs KomneTenuuu IK-4.1)

1. /IBwxeHne TOKYMEHTOB B OpPraHU3aIlMi C MOMEHTA MX MTOJyYeHUS WM CO3JJaHuUs JI0 3aBEPIICHUS
UCIIOJTHEHUS M C/Ia4d B apXUB WJIM OTIPABKH ajpecaTy — 3T0...

a) JlokyMeHT0000pOT;

0) JlokyMeHTUpOBaHUE;

B) [lepenaya 1OKyMeHTOB.
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2. Kakyro fnaty cinenyer cuuTaTh JaTol TOKyMeHTa?
a) IaTy ero MOIMMCAHUS HIIH YTBEP)KICHIS,
0) Jaty ciayu TOKyMEHTA Ha TOJIIUCK;
B) JIaTy Clla4yM JOKYMEHTa B apXUB.
3. Kakyto naty cienyer mpocTaBisiTh B IPOTOKOJIE 3aceIaHus?
a) JaTy 3aceaHus;
0) nary oopmiieHHs TPOTOKOJIA;
naty oopMIIEHHS POTOKOJIA B JIEIIO.
4. Jl5is 9ero HyKHA Me4aTh Ha JOKYMEHTE?
a) 111 0003HAYCHHSI OPTaHU3aIlUH, KOTOPAas u3/ajia JTOKYMEHT;,
0) JJIs TOATBEPKICHUS TIOUTHHHOCTH TTOIIHCH;
B) JUTSI TOATBEPIKACHUS 3HAYMMOCTH JIOKYMEHTA,
5. Uto momkHa BKJIIOYATh B C€0sI OTMETKA 00 MCTIOTHUTENE?
a) ¢.u.0 1 HOMeD TenedoHa;
0) ¢.u.0 u TOMaNIHUN aapec;
B) (0.11.0 ¥ IOJDKHOCTB;
r) ¢.1.0, JOMaIIHUN agpec U HoMep TenedoHa.
6. Jlns Kakoro ypoBHS XapaKTEpHa HETOYHAs, HEOIpaHUYCHHAsI, He3alporpaMMHUPOBaHHasl, MOy~
YeHHAas U3BHE MHPOPMAITHS:
a) JUTsl TAKTHYECKOTO YPOBHS YIIPABJICHHS;
0) /1151 ONIEPATUBHOTO YPOBHS YIIPABIICHHMS;
B) JUIS CTPATETUYECKOTO YPOBHSI YIIPABICHUS.

IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 321aHUH U (UJIM) BONIPOCOB /JISA OlleHKU C)OPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [1K-4 (koHTpoMpyeMblii HHAMKATOP HocTH:KeHUs KomneTenuu I1K-4.2)

1. Kakum 00pa3zom npocTaBisieTcss HyMepalus CTpaHHll, €CIM JOKYMEHT 3aHUMaeT 0oliee ABYX
CTpaHuIl?

a) CTpaHMIIbI HE HYMEPYIOTCS;

0) Hymepalus POCTABISAETCS CO BTOPOH CTPAHUIIBI;

B) CTPAaHHUIIBI HyMEPYIOTCSI B COOTBETCTBUH C YCTABOM WJIH MTOJIOKEHHEM 00 OpraHU3aIiH.
2. CucteMaTH3UPOBaHHBIN MEpPEeYeHb 3ar0JI0BKOB JIe] ¢ YKa3aHUEM CPOKOB UX XpaHEHHs — 3TO:

a) HOMEHKJIaTypa;

0) aO0peBuarypa;

B) apXUBHBIN CITUCOK;

I') KaTaJlol XpaHEeHusl.
3. KTo mpoBouT sKCniepTu3y JOKyMeHTa?

a) pyKOBOJIUTEIb OpraHU3allu;

0) cekpeTapb WU JeIONPOU3BOAUTEND;

B) SKCIIEpPTHAsI KOMUCCHS;

T) IPeACTaBUTEINh APYTOl OpTaHU3aIHH.
4. Kak Ha3bIBalOTCS JJOKYMEHTHI, HCIIOJIb3YIOIINECS B chepe yrnpaBieHus?

a) OpraHu3alMOHHO-PACIIOPSIUTENbHbIE;

0) opraHu3aIMOHHO-TEXHUYECKUE;

B) aIMUHHUCTPATUBHBIC;

I') yIIpaBJIEHYECKHUE.
5. O6muii 651aHK B 3aBUCUMOCTH OT YYPEIUTENbHBIX JTOKYMEHTOB OpPraHMU3alMM BKJIIOYAET B ceOs
PEKBU3UTHI:

a) 01 (02 wim 03),05, 06, 07, 13

6) 01 (02 unm 03), 08, 23

B) 03. 08, 14, 23.
6. Uto Takoe ynpasieHueckas HHGopMarus?



a) cBejieHus, (pakThI,

0) cBeacHHs 00 OKPYXKAIOIIEM MHPE, KOTOPhIE YMEHBINAIOT CYIIECCTBYIONIYIO B OTHOIIEHUH
HETO CTENCHb HEOMPEIEIICHHOCTH, HETMOJIHOTY 3HAHMIA;

B) COBOKYITHOCTh COOOIICHHMIA, HECYIIMX HOBU3HY H IOJE3HOCTH JUIS IPUHATHS 000CHOBAH-
HBIX pELICHUM.

IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 32/1aHUI U (MJIH) BONMPOCOB /IJIsl OLEHKH ¢C(hOPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nerenuu IIK-4 (koHTpoIMpyeMblii HHAUKATOP AocTHKeHus KommneTenuu ITK-4.3)

1. I'puc cornacoBanusi JOKyMEHTa COCTOHT U3 CJIOB:

a) COI'JTACOBAHO, nu4nas noanuck, pacimudpoBKa MOMKICH;

6) COI'JTACOBAHO, n0/mKHOCTH JIMIA, C KOTOPHIM COTJIACOBaH JOKYMEHT (BKJIIOYas Ha-
MMEHOBAHHE OPraHU3allvu), JIUYHON MOJAINUCH, PACIIM(PPOBKH MOAMUCH (MHUIUAIOB, GaMUINN) U
JIaThl COTJIACOBAHUS;

B) COI'JTACOBAHO, HanMeHOBaHUS YTBEPKAAIOIIETO JOKYMEHTa B TBOPUTEIHHOM Maje-
e, ero JaTbl 1 HOMEPA.

2. Kakuie BUIIbI TOKyMEHTOB Pa3IMYaroT B YIPABICHYECKOU NEATEIbHOCTH:

a) OpunmanbHeI JOKYMEHT, IMIHBIC JJOKYMEHTHI, IOKYMEHTHI JITYHOTO ITPOUCXOXKICHUS;

0) Konust mokymeHTa, TUYHBIN JOKYMEHT, OpUIIMaIbHBIA JOKYMEHT;

B) OpunuaibHbIi JOKYMEHT, IMOJJIUHHUK, KOIUS, JIMYHBIC JTOKYMECHTHI, TOKYMEHThI JTHYHO-
T'O MPOUCXOKICHHUS.

3. I3 mepevnciIeHHbIX XapaKTepUCTUK MH(OpMAIMK BHIOEPUTE TE, KOTOPBIMH JOJDKHA 001a1aTh
yhpaBieH4ecKast HHPOpMaIus:

a) CyOMHUHUMAJTBHBIA 00BEM;

0) JOBEPUTENbHBIN YPOBEHb JOCTOBEPHOCTH;

B) BBICOKAsl HACHIIIICHHOCTb;

T') BBICOKAsI LIGHHOCTb.

4. Apudpmernueckoit 00pabOTKe OIBEPraroTCs:

a) PEKBU3UTHI-OCHOBAHMUS;

0) PEKBU3UTHI-TTPU3HAKH.

5. Kakue moxkyMeHThI 00pa3yIoT HUPKYIUPYIOIINE B YIPABICHUU JOKYMEHTOIIOTOKH?

a) BHYTPEHHUE U BHEIIHUE;

0) BepTHKAIbHbBIE 1 TOPU3OHTAIILHEIE,

B) BHYTPEHHUE U BHEITHUE, BEPTUKAIbHBIE U TOPU3OHTAIbHBIC.

6. B nepeuHe OCHOBHBIX 0053aHHOCTEN PYKOBOAUTENS yOEpUTE JIMILIHEE:

a) o0paboTka HHpOpPMaLIUY;

0) mocTaHOBKa IIeJIeH U 3a/1a4;

B) TUTAHUPOBAHMUE;

I') IOArOTOBKA U pean3alus yrpaBIeHUYECKOTO PEeLIeHMS;

1) MOJArOTOBKA U Mepeavya TOKYMEHTOB B apXUB;

€) KOHTPOJIb pean3aliy yIpaBJIeHYECKOro PEIIeHHUs.

3. OueHouHble cpeacTBA (OLEHOYHbIE MATEPUAJIbI) VISl IPOBEACHHUS NPOMEKY-
TOYHOM aTTECTALMH 00YYAIOIIMXCS M0 JUCHUILIMHE (MOTYJII0)

Ilepeyenb KOHTPOIBLHBIX 3aaHUH M (MJIM) BOIIPOCOB JIsl OCHKH C(hOPMUPOBAHHOCTH KOM-
nereduuu [K-1 (koHTpoMpyeMblit HHIUKATOP A0cTHKeHus1 komneTenmun ITK-1.1)

1. Ay6nukar — 370...
a) CooTBeTCTBHE MOJIMHHUKY, IMOATBEPKICHHOE OPHUIMAIBHBIM JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM —
HOTapHycoM;
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6) Komnus, nmeromiast lopuanyecKylo CHITy OJUIMHHUKA
B) COOTBETCTBHE MOJJIMHHUKY, MOATBEPKACHHOE APYTUMHU JTOJKHOCTHBIMH JIMIIAMH C CO-

OJI0/IeHHEM OIpeIeNIeHHBIX (HOpMaIbHOCTEH;

r) CooTBeTCTBHE NOJUIMHHUKY, YIOCTOBEPEHHOE O3 COOIIOJIEHUsI OMpeelIeHHbIX (op-

MaJjbHOCTEM.

2. YeM periamMeHTHUPYETCs HAMMEHOBAaHUE BU/IA IOKYMEHTa, CO3/1aBa€MOI'0 OpraHu3aliei?

a) 'OCTowm;
0) yCTaBOM WJIH ITOJIO)KEHHEM 00 OpraHu3allluy;
B) MHCTPYKIMSMH [0 JOKYMEHTUPOBAHHOMY OOECIICUCHHIO YIIPABJICHUSI.

3. Kakoro Buja oprann3aiioHHO-pacIOPsIAUTEIbHBIX IOKYMEHTOB HE CYIIECTBYET?

a) nH(HOPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX;
0) pactopsIUTEIbHBIX;

B) OpraHU3aI[MOHHbIX;

T') CIIPaBOYHO-PACTIOPSAUTEIbHBIX.

4. TomKHOCTHAS. UHCTPYKLUS — 3TO:

a) NOKyMeHT, u3faBaemblii [IpaButensctBoM Poccuiickoii denepanuu B Hensx periaMeHTa-

IIUHM OPTaHU3alMOHHO-TIPABOBOTO MOJIOKEHHS paOOTHHKA;

0) IIOKyMEHT, M3JaBaeMblii OpraHU3alMell B IeNAX perjaMeHTallud OpraHu3aluOHHO-

IIPaBOBOTO MOJIOKEHHUS PAOOTHUKA;

B) JIOKYMEHT, M3JaBaeMbIii OpraHu3aiueil, B KOTOpOM PEeriaMeHTHPYIOTCS YCIOBHUS TpyJa
paboTHHKA.

5. Uto Takoe mraTHOe pacnucaHue?

a) IOKYMEHT, OTPEIEISIONINNA TOJPKHOCTHBIE 00s13aHHOCTH;
0) IOKYMEHT, ONpeAeNAIOMUNi CTPYKTYPY, YACICHHOCTh U JODKHOCTHOM COCTaB paOOTHH-

KOB OpraHM3al1H C YKa3aHUEM JOKHOCTHBIX OKJIa/10B;

B) JOKYMEHT, ONpEAENSIOMUNA CTPYKTYPY, YACICHHOCTh U JOJKHOCTHOW COCTaB pabOTHU-

KOB C OIMCAaHUEM X pabouuX MeEcT;

6. Ecnu Hapsny ¢ pycckuM si3bIKOM B cyObekTe Poccuiickoit denepanuu B KauecTBE rocyaapcT-

BEHHOTO MCIIOJIb3YETCsl HAIMOHAJIBHBIN S3bIK, TO:

a) TOKYMEHT Me4aTaeTcs TOJIbKO Ha HAIIMOHATLHOM SI3BIKE;

0) JOKYMEHT MeuYaTaeTcsl TOIbKO Ha PYCCKOM SI3bIKE;

B) JIOKYMEHT Ie4aTaeTcs Ha PyCCKOM M HAallMOHAILHOM SI3BbIKaX;

I) SI3bIK, HA KOTOPOM I1€4aTaeTcsi JOKYMEHT, OpraHu3alysi BbIOMpaeT 1o CBOEMY yCMOTpe-

HUIO.

7. Kak crnenyer ohopmiiath pekBU3UT "Anpecat” B CIy>K€OHBIX MUCHbMAaX, aIpeCyeMbIX JOHKHOCT-
HOMY iy / B opranusanuio / ¢uszuueckomy nuny? Haiiaure u ucnpaBpTe OMMOKH B
odopmIleHnH pekBU3UTa "anpecart'.

B.A. Cepreesy
TJIABHOMY pelaKTopy u3narenscTra "Jlya"
H.T. I'puropsesoit
340045.10 MockBa, MuuypuHcKuii pocrt., a. 36, kB. 5

IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 3aJaHUH U (MJIM) BOIIPOCOB /JIsl OLleHKH ¢(pOpMHPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [K-1 (koHTpoupyemsiii nHANKATOP AocTH:KeHUs KomneTenuuu IK-1.2)

1. B xiaccudukanmu no creneHy yHuukamnuu Her:
a) [IpumepHbIE TOKYMEHTHI;
6) CtanapTHbIE JOKYMEHTHI;
B) HIMBUIyabHBIE TOKYMEHTHI;
r) TpadapeTHbie TOKYMEHTHI.
2. YaudunupoBanubie cuctembl JokymeHTarnuu (YC/ ) — 31o?
a) CucteMbl JOKYMEHTAIUH, CO3/ITaHHBIE MO0 €IMHBIM MpaBUJIaM U TpeOOBaHUAM, COEPKaA-
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mue HHPOpPMaLUIo, HEOOXOIUMYIO JUIS YIIPABICHUS B ONPEeNICHHOH cepe nesTeIbHOCTH

0) @opmymsp JOKYMEHTa ONPEAeIEHHOT0 BU/Ia, COJAEPKAIINNA MOCTOSHHYIO YaCTh TEKCTA.

B) Her npaBunbHOrO oTBETA
3 Kakue rpynibl JOKyMEHTOB BXOJUT B CUCTEMY OPraHU3allMOHHO-PACHOPSAUTEILHONU TOKYMEH-
Taruu’?

a) OpranuzaloHHas, pacropsIuTeNbHas, CIPaBOYHO-UH(DOPMaLIMOHHAs, THPOPMAIIHOHHO-
aHAJTUTHYECKasl.

6) OpranuzalroHHasi, pacnopsiAuTeIbHAas, CIIPaBOYHO-UH(POpMaLIMOHHAS, UH()OPMALIMOHHO-
aHAJTUTHYECKAs!, JOKYMEHTAIUS 110 IMYHOMY COCTaBY, JOKYMEHTAIUS 110 OOpAIICHUSM.

B) Opranu3zalinoHHasi, pacnopsiAuTeIbHas, CIPaBOUYHO-UHPOPMAIIMOHHAS, HTHPOPMAIIMOHHO-
aHATUTHYECKAsl, YIIPaBICHYECKasl.

r) OpranusanyoHHas, pacnopsIuTeNbHas, CIpaBOYHO-UH(POPMALIMOHHAS, THOPMAITUOHHO-
aHAJTUTHYECKAas!, YIPaBICHUECKas!, JOKYMEHTAIHU 110 JUYHOMY COCTaBy, JOKyMEHTalus 1mo oopa-
HICHUSIM.

4. HopmaTtuBHO-MeTOAMYECKAs 0a3a IEIONPON3BOJICTBA — 3TO. ..

a) COBOKYITHOCTb 3aKOHOB, HOPMATUBHBIX NMPABOBBIX AKTOB U METOJIMYECKUX JJOKYMEHTOB;

0) COBOKYITHOCTh 3aKOHOB, HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB M METOJMYECKUX JOKYMEHTOB,
PErJaMeHTHPYIOIIUX TEXHOJIOTHIO CO3/IaHUs TIOKYMEHTOB, UX 00pa0OTKH, XpaHEHUS U UCIIOIb30Ba-
HUS B TEKyIIeH NEATETbHOCTH OpPTraHU3allMH, a TaKKe JESTeIbHOCTh CIYXKOBI JeJI0NPON3BOJICTRA!
ee CTPYKTYpY, GYHKIUH, IITAThl, TEXHUYECKOE 00ECIIeUeHrEe U HEKOTOPbIE APYTUe aceKThlI.

B) COBOKYITHOCTH 3aKOHOB, @ TAaK)K€ ACATEIBHOCTH CIYXKOBI IEIONPOU3BOJICTBA: €€ CTPYK-
TYpy, QYHKLNHU, IITATHI, TEXHUYECKOE 00ECIIeYeHHE U HEKOTOPhIE APYTUE aCHEKTHI.

5. st Toro yToObl OOBEKT YEIOBEUECKOM JIEATETHOCTH MOT MMEHOBATHCS JIOKYMEHTOM, OH JI0JI-
JKEeH 00J1aaTh CIeAYIOUMME MpU3HaKaMu:(BbIOEpUTE IPABUIILHBIE BAPUAHTHI)

a) HAJIM4YKre UHPOPMALINH;

0)uH(pOpMaIHs J0DKHA OBITh CEMAaHTUYECKON

B) nH(popMaIus 10HKHA 00J1aAaTh 3HAKOBOU IPUPOIOi

I') HAJIMYKUE «PEKBU3UTOBY,

1) HaJIM4re MaTepuaibHONH OCHOBBI ISl PUKCAIMM UH(DOpMAaLUK

€) BCE BapHAHThI BEPHbI
6 JlokyMeHT, peICTaBIMIONIUI 3apaHee HaleyaTaHHBIA TEKCT ¢ TpoOeIaMu, KOTOPBIE 3aIOTHI0T-
Csl IPH OKOHYATEITbHOM O0(h)OPMIIEHUH, HA3bIBAIOT ...

a) TunoBsIM

0) NuauBuayanbHbIM

B) [IpumepHBIM

r) Her BepHOTrO OTBETA
7. Omnpenenute 1Mo KIFOYEBOMY CIIOBY BHJI OPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHOTO JOKYMEHTa, BHE-
CHUTE UCIPABJICHUS B €70 PEKBU3UTHI U JOOaBbTE HEOCTAIOLINE PEKBU3UTHL.

I'OCYJIAPCTBEHHBI KOMUTET P®
1O ITEHATU
Ne8 14 ampens 2021
VYTBepkieHre HOBOM peAaKIui HHCTPYKIIUU
IO JICJIOTIPOM3BOICTBY B IIEHTPAILHOM anmapare [ ocy1apcTBeHHOTO
Komurera P® no nevaru.

00s13bIBaIO:
IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 3aJaHUH U (MJIM) BOIPOCOB /JIsl OLleHKH ¢(pOpMHPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [IK-1 (koHTpoupyemsiii nHANKATOP AocTH:KeHUs KomneTenuuu IK-1.3)

1 YTo HE OTHOCHUTCS K OTJIUYUTEILHBIM CBOMCTBAM AOKYMCHTA4, B CaAMOM O6I_I_[CM cnyqae?
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a) CTpyKTypHUpOBaHHOCTb;
0) ATpuOyTUBHOCTb;
B) KoMmakTHOCTH;
r)OYHKINOHATIBHOCTD.
2 CripaBOo4HO-UH(OPMAIIMOHHBIE TOKYMEHTBI — 3TO
a) NOJIOKEHHUS, YCTaBbl, MHCTPYKLIUH, IPUKA3BbI, PEILICHUS, U T.I1.;
0) mpuKa3bl, JIMYHbIC JIeNIa, 3asBJICHUS, TPYJOBbIC KHM)KKH, XapaKTEePUCTUKH, aHKETHI, pe-
3I0M€, I0TOBOPBI U T.IL.;
B) MUCHMA, TEJErPaMMBbl, Tele(OHOTPAMMBI, TOKIA] Tele(OHOTpaMMBbI, JOKIaIHbIE, CIIy-
*KeOHbI€e, MOSICHUTENbHbIE, OOBSICHUTEIIbHBIE 3aIIUCKH, CIPABKH, aKThI U T.I1.
3 K kakoMy THITY TOKyMEHTAIlMA OTHOCUTCS MIPHUKA3 10 JINYHOMY COCTaBYy?
a) OpraHu3alMOHHas JOKyMEHTAIHs
0) CripaBo4HO-MH(OPMAIIMOHHAS JOKYMEHTAIIHS
B) JlokyMeHTauus 1o JUYHOMY COCTaBy
4 B cootBerctBuu ¢ ['OCT P 7.0.97-2016 HoMepa CTpaHHI] IPOCTABISAIOTCS. .. 7
a) BHU3Y CTPaHUIbI ClIeBa
0) BHU3Y CTpaHUIIBI IIOCEPEINHE
B) BHM3Y CTpaHMIIbI CIIpaBa
I') BBEpXY CTpaHULIbI CIEBa
1) BBEpPXY CTpaHUIIbl IOCEpEINHE
€) BBEpXY CTPaHMUIIbI CIIpaBa
5 PexkBU3UT JOKYMEHTa, BEIPAXKAIOLIUI B KpaTKOW (hopMe OCHOBHOE COJIEpKAHUE TIOKYMEHTA.
a) 3aroJIOBOK
0) Tect
B) JaTa
I') PErUCTPALMOHHBIN HOMEp
6 Kakum noimkeH ObITh a03aIHBIN OTCTYIT JOKYMEHTA?
A)1,0cm
b) 1,25 cm
B) 1,5 cm
7. KOHTpOJIb 32 UCTIOTHEHUEM JJOKYMEHTOB H COJIEPKAMUXCS B HUX TOPYYECHUH OCYIIECTBIISIOT:
a) pyKOBOIUTEIH;
0) 3aMeCTHUTENI! PYKOBOIUTEIICH;
B) HAYaJbHUKH OT/ENAa KapOB;
T) YIOJHOMOYCHHBIE JIUIIA.

IlepeyeHb KOHTPOIBLHBIX 32 aHUH M (MJIM) BOIPOCOB JIsl OLCHKH C(hOPMUPOBAHHOCTH KOM-
nereduuu [K-2 (koHTpomMpyeMblii HHIUKATOP A0cTHKeHus1 KomneTenmun [TK-2.1)

1 /IBuxeHue JOKyMEHTOB B OpraHM3al[i C MOMEHTA UX CO3JAaHMSI HJIM MOJIyYEHHUS J10 3aBEPIICHUS
UCTIOJTHEHUS WJTH OTIPABJICHUS 00pasyer:

A) TOKyMEHTOOOOpOT

b) nenonpounzBoacTeo

B) nokymenToBeneHnue

I') ’KU3HEHHBII UK TOKYMEHTOB
2 Yto 03HaUaeT TaKOE CBOMCTBO JOKYMEHTA, KaK «aTPUOYTHBHOCTH?

a) Onpenenser T0KyMEHT KaKk MHOTO(YHKIITMOHAIBbHbIN 0OBEKT, BHITOIHSIIOINNA MHOXKECTBO
JOTIOTHUTEIBHBIX QYHKIIMHA, 00YCITIOBIEHHBIX O0IIECTBEHHBIMU OTPEOHOCTSIMH.

6) Onpeznenser, YTO AJOKYMEHT CJIaraeTcsi U3 HEOTheMJIEMbIX yacTel, 0e3 KOTOpPBIX OH He
MOJKET CYIECTBOBaTh. TaKMMH YacCTSMU SABISAIOTCSA MH(OpMaLKs, 3aQUKCUPOBAHHAS B IOKYMEHTE,
U MaTepuaibHas OCHOBA JJOKYMEHTa, Ha KOTOpOil oHa 3aduKkcupoBaHa.
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B) Ormpenenser, 4To JOKYMEHT 00aaeT HaJJIeKaluM HabOpOM 3JIEMEHTOB M COOTBETCT-
BYIOIIEH YETKO OMPEAEICHHON CUCTEMOM CBSI3€M MEXIy HUMHU, KOTOPbIE COBMECTHO U MPEBPAILAIOT
MaTepuaIbHbIA 00BEKT B JOKYMEHT.

3. Kakyto naty cienyet npocTaBisiTh B IPOTOKOJIE 3aceiaHus?

a) J1aTy 3acejaHus;

0) naty oopMIICHHS TIPOTOKOJIA;

B) aTy o(hopMIIeHHS IPOTOKOJIA B JIEJIO.

4. Kakum 00pa3oM yKa3bIBaeTCsl TOJKHOCTD JIUIIA, KOTOPOMY aIpECOBAH JOKYMEHT?

a) B IaT€IIbHOM TaJIeKE;

0) B IMCHUTEIIBHOM I1aJICKE;

B) B POAUTEIBLHOM IAJIEXKE;

5. OdunuanbHbIA JOKYMEHT, BbIJIaBa€MbIil pyKOBOJICTBOM OpraHHU3aIMKi paOOTHUKY IO €ro JTUYHON
npocsoe:

a) CrpaBka,

0) lyOoimkar qoOKyMeHTa

B) XapaKTepuCTHKa pabOTHHKA.

6. I'pu¢ cormacoBanusi JOKyMEHTa COCTOHUT U3 CJIOB:

a) COI'JTIACOBAHO, nuuHas noJAnuck, paciu@poBKa MOAMNNUCH;

6) COI'JTACOBAHO, m0/mKHOCTH JIHIA, C KOTOPHIM COTJIACOBAaH JOKYMEHT (BKIIIOYas Ha-
MMEHOBAHHE OPraHU3allvu), JIUYHON MOJANUCH, PACIIM(PPOBKH MOANUCH (MHUIUAIOB, (aMUINN) U
JIaThl COTJIACOBAHMS;

B) COI'JTACOBAHO, HanmMeHOBaHUS YTBEPKAAIOIIETO JOKYMEHTA B TBOPUTEIHHOM Maje-
’Ke, €ro JaThl U HOMepa.

7. Ha KOHTpOJbHBIX KapTOYKaX U JOKYMEHTaX, MOCTABICHHBIX Ha KOHTPOJIb, IPOCTABIISAETCS:

a) 3HaK KOHTPoJst «K» miu mramn «KoHTpoIby;

0) otmeTKa «VICIOTHEH Y,

B) ot™eTKa «[Ipomeny;

r) otMeTKa «VICIIOTHEH B CPOKY.

IlepeyeHb KOHTPOIBLHBIX 3aaHUH M (MJIM) BOIPOCOB JIs1 OLCHKH C(hOPMUPOBAHHOCTH KOM-
nereduuu [K-2 (koHTpomMpyeMblii HHIUKATOP A0cTHKeHus1 KomneTennun [TK-2.2)

1. CkoabKO XpaHATCA JOKYMEHThl BDEMEHHOTO XpaHEHUs?
a) 1o 5 ner;
0) mo 7 ner;
B) 10 10 meT;
r) 1o 15 ner.
2. Kakoli pekBU3UT sBISETCS 00s3aTEIbHBIM IS TH0OOr0 JOKYMEHTa, 00eCIeuynBatoIui ero pu-
JUYECKYIO CUITY?
a) OTMETKa O KOHTpOJIe
0) moanmuch
B) IeYaTh
3. [Ipu nByCcTOpOHHEM CO3JaHWM JOKYMEHTa IIMPHHA JIEBOTO TIOJSI HA JIMIIEBOM CTOPOHE JIMCTA U
IIPaBOTO I0JIs1 Ha 0OPaTHOM CTOPOHE JIMCTA JOJKHBI OBITh. ..
a) Ha SMM OoJtbiie
0) Ha 10MM MeHbIIIE
B) Ha 10MM Gonble
T') paBHbI
4. JITMHBI CaMBIX JJIMHHBIX CTPOK PEKBH3HTA TPHU YIJIOBOM M IPH MPOIOIHHOM PACIIOI0KEHUH
JIOJDKHBI COCTABIIATb. . .
a) 7,5cm u 12¢cm
0) 7cm u 12cMm
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B) 8cm 1 13¢cm
r) 7ecmu 12,5¢cm
5. PexBusut «Azpecar» opopmiisiercs B
a) CIIpaBOYHO-UH(DOPMALIMOHHBIX TOKYMEHTaX
0) IPUKJIAIHBIX TOKYMEHTaX
B) JIOKYMEHTaX JHUYHOTO COCTaBa
6. B cocraB pexBusuta «lloanuce» BXOIUT:
a) HAMMEHOBaHME JOJKHOCTH JIUIIA, COOCTBEHHOPYYHAs! MOANNCH, UHULIUAIIBI
0) coOCTBEeHHOpYYHAs TIOJITUCH, PaMIIIUs
B) COOCTBEHHOpYYHAs MOJIUCH WU JOBEPEHHOTO JIHIIA
7. CpoK MCIOJIHEHUS JOKYMEHTA UCUUCIISIETCS] C MOMEHTA:
a) MOCTYIUICHHUS,
0) moAmuCaHus;
B) pETUCTPAIUH;
I') COCTaBJICHHUS.

IlepeyeHb KOHTPOJIBLHBIX 321aHUH U (UJIM) BONIPOCOB /JISA OlleHKU C)OPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [IK-2 (koHTpoiMpyemMblii HHAMKATOP HocTH:KeHUs KomneTeHuu IK-2.3)

1. Kak moxer opopMisThes rpud COrIacOBaHUS B 3aBHCHMOCTH OT BHJa JOKYMEHTA M €ro 0CO-
OeHHOCTEI?

a) Ha IEPBOM JIUCTE JOKYMEHTA UM Ha TUTYJIbHOM JIUCTE (€CIU JOKYMEHT - TUTYJIbHbII
JIMCT) B JIEBOM BEPXHEM YIIIy Ha yPOBHE Iprda yTBEpKIEeHHs UM 110l HAMMEHOBAHUEM JIOKYMEHTa
OJKe K HIDKHEMY TI0JTIO;

0) Ha mocjeHeM JIUCTe JOKYMEHTa Huxke pekBusuta «lloamucey;

B) Ha OT/AEJILHOM JIMCTE COTJIAaCOBAHUS (IIPU HAJIMUUU HECKOJIBKMX COTJIAaCOBAHUM).

I') BCE BapUaHThI BEPHbI
2. Kakoif peKBU3UT MMOKA3bIBAET, KTO U3 CIIEIHAIUCTOB OPTraHU3aIMH COCTABIISLIT TEKCT TOKyMEHTa?

a) [Toamuck

0) OTMeTka 00 UCTIOTHUTENE

B) Pacumdposka noanucu
3. OT™MeTKa 00 HCIIOTHUTENIE BKIIOYAeT B ce0s1?

a) ®1O

0) HaumenoBaHue opranu3aiuu 1 HOMEp UCTIOTHUTEIS

B) ®MO 1 HauMeHOBaHKE OpraHU3aLUuU

r) ®HO 1 HOMEp UCTIOTHUTES
4. cnionb3yeTcs Ui BU3yalTU3aliK 3JIE€KTPOHHON MOJIMHMCH Ha 3IEKTPOHHOM JOKYMEHTE.

a) OTMETKAa O COTJIaCOBAaHUU

6) oTMeTKa 00 AJIEKTPOHHOM MOANNCH

B) OTMETKa 00 MCIIOJTHUTEIIE

I') OTMETKA O KOHTPOJIE
5. ... - IOKYMEHT, coJiep>Kaliil Mpoch0y WM MPeIoKEHUS JTula (JIHL) YHUBEPCUTETY WU JTOJIK-
HOCTHOMY JUIly. OHO MOKET OBITh HAlMCaHO OT PYKHU B MPOM3BOJBHOM (hopMe MM Ha OJIaHKax,
pa3pabOoTaHHBIX B YHUBEPCUTETE.

a) Cry>xeOHast 3amucka

0) JoxnaagHas 3amucka

B) OTuer

r) 3asiBI€HUE
6. Uto Takoe mTaTHoe pacrnucaHue?

a) TOKYMEHT, OIpPEeNEeSIOIINI CTPYKTYpY, YUCIEHHOCTh M JOJKHOCTHOM COCTaB paOOTHHU-
KOB OpraHU3alMy ¢ YKa3aHUEM JODKHOCTHBIX OKJIaJ0B;



15

0) JOKYMEHT, OIPEIEISIFOIINIA TOMKHOCTHBIE 00S3aHHOCTH;
B) JIOKYMEHT, OINPEICIISIONUI CTPYKTYPY, YHCICHHOCTh U JOJDKHOCTHOW COCTaB pabOTHH-
KOB C OIMCaHUEM UX PabOYnX MECT;

IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX 321aHUI U (MJIH) BONPOCOB /IJIsl OLEHKH C(hOPMHUPOBAHHOCTH KOM-
nereniuu IIK-4 (koHTpoIMpyeMblii HHAUKATOP AocTHKeHus KomneTenuu ITK-4.1)

1. Ha kakue /Be rpynibl MOpa3aeistoTcs 3as1BieHnus? (BO3MOKHO HECKOJIBKO BApUAaHTOB OTBETA)
a) 1Mo KaJIpOBBIM BOIPOCaM
0) mo BompocaM MaTepUabHO-TEXHUYECKOro, WH(GOPMAIMOHHOTO, OPraHU3allMOHHOTO U
XO03SUCTBEHHOTO 00ECIIEUeHUS U AP
B) COOOMICHMS O KaKUX-THOO HEAOCTaTKaX, HAPYIIEHUSAX B paboTe CTPYKTYPHBIX MOJIpa3ze-
JICHUH, OTIEIBHBIX TOJDKHOCTHBIX JIMIL U T.II.
') KaK HTHUIIMATUBHBIC MHChMa
2. Best qokyMeHTanus, IUPKYJIUPYIOIAasi B OpTraHU3aI[uH, PUHAIIICHKHT:
a) IByM UH(OPMAIIOHHBIM CUCTEMAM;
0) necsTi YHU(PUITMPOBAHHBIM CUCTEMaM JIOKYMCHTAIINH;
B) OPraHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEILHON JOKYMEHTAIIH.
3. Uepes ympaBieHUECKHAE JOKYMEHTBI PYKOBOAUTEIH TIOJTyYacT:
a) 75-80 % undopmaiuu;
0) 15-20 % undopmanuu;
B) 10-15 % undopmanuu.
4. YCTaHOBUTE COOTBETCTBHE MEXKIY YPOBHEM IMPHUHATHS YIPABICHUSCKUX PEIICHUH U CTETIEHBIO

CTPYKTYPUPOBAHHOCTH MH(OPMAIIIH:
1. CtpaTernyeckuii ypoBeHb A. BricOKOCTpYKTYpHpOBaHHas HH(pOpMaIus
2. OnepaTuBHbBIN YPOBEHb b. YactuuHo-CTpyKTYpHpOBaHHAas MHOpMa-
nus
3. TakTu4eckuil ypoBeHb B. CnabocTpykTypupoBaHHas HHQOpMaIHs
5. O0umii 61aHK B 3aBUCUMOCTH OT YUPEIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB OpraHH3allMM BKIOYAET B ce0s
PEKBU3UTHIL:

a) 01 (02 i 03),05, 06, 07, 13
6) 01 (02 mm 03), 08, 23
B) 08, 14, 23.
6. COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, TPUMEHSIEMBIX B ONIPENEIEHHON cdepe nesTelb-
HOCTH, — 3TO :
a) cucTeMa JIOKyMEHTallUuH
0) OOBEKT AEIONPOU3BOICTBA;
B) MpEIMET JeI0NPOU3BO/ICTBA;
I') eIuHas rocyJapCTBEHHAs CUCTEMA JIOKyMEHTAlIUH.
7. Yro BKIIOYAeT B ce0s paboTa 1Mo KOHTPOJIIO 32 UCTIOTHEHUEM JOKYMEHTOB?
a) cUCTeMaTHYecKoe HaOroieHHe 3a (PAKTUIECKUM UCTIOTHEHUEM JOKYMEHTA;
0) MpHUHSATHE Mep, CIIOCOOCTBYIOIIMX CBOCBPEMEHHOMY HCIOJTHEHHIO;
B) HAlIOMHHAHKE TOPa3/IeIICHHIO-UCTIOTHUTEIIO O CPOKE UCTIOTHEHNS,
I) MPOBEPKY CBOCBPEMEHHOT'O IOBEJICHHUS IOKYMEHTA JI0 UCTIOJTHHUTEIS.

IlepeyeHb KOHTPOJILHBIX 3aJaHUH U (MJIM) BOIIPOCOB /JIsl OLleHKH ¢(pOpMHPOBAHHOCTH KOM-
nerennun [IK-4 (konTposupyemsiii HHANKATOP AocTH:KeHUs KomneTenuuu I1K-4.2)

1. Uro BKIFOUAIOT B ce0sl CITPABOYHBIC JaHHBIC 00 OpraHu3aIu?
a) MOYTOBBIH aapec u e-mail;
0) OYTOBBIN aJipec U HOMepa Teae(OHOB,
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B) TIOYTOBBIH aJipec, HoMepa Tene(OHOB U IPYTHE CBEICHUS, KOTOPHIE OPraHU3allns CYNTACT
HY>KHBIM YKa3aTb;
2. Kakumu cuMBoamu oopMIIsieTcsl 1aTa TOKyMeHTa?
a) puMCKuMU 1uppamu;
0) apabckumu UG pamu;
B) PUMCKHMH M apaOCKUMH [Uppamu;
3. KakuMm 06pazom 10/KHA BBITJIAACTD JaTa JOKyMEHTa?
a) B BUJIE: JICHb, MECSII, T'OJI;
0) B BUJIE: BpeMs, JCHb, MECSII, TOJI;
B) B IIPOM3BOJILHOM (hopMme.
4. Kakum 00pa3oM yKa3bIBACTCsI TOJDKHOCTD JIMIIA, KOTOPOMY aIpECOBAH JOKYMEHT?
a) B JaTEJIbHOM IaJIEKeE;
0) B UMEHUTEIILHOM TaJIeKE;
B) B POAUTEIHLHOM IaJIEXKE;
5. UTo He BKIIIOUAETCS B TEKCT JOJIKHOCTHOM MHCTPYKLUN?
a) OTBETCTBEHHOCTh Pa0OTHHKA;
0) mpaBa pabOTHUKA;
B) JIOJDKHOCTHBIE O0513aHHOCTH;
T') pa3Mep JOHKHOCTHOTO OKJIa/Ia.
6. ['me coneprxarcs o01Ire MoI0KEHUs MO0 COCTABJICHUIO Y cTaBa OpraHu3anun’?
a) B AnmunuctparuBHoM Kozaekce Poccuiickoii ®enepanmu;
0) B I'paxxnanckom Konekce Poccuiickoii denepannu;
B) B HanoroBom Konekce Poccuiickoit denepanuu;
r) B Koncturyuu Poccuiickoit @enepanuu.
7. CpoKH HCTIOJIHEHHS TOKYMEHTOB MOTYT OBITh!
a) TUIIOBBIMU;
0) MHIMBUAYyAIbHBIMHU,;
B) aBTOMATH3UPOBAHHBIMHU;
T') HCIIOJTHEHHBIMH.
8. B kakoM JOKyMEHTe IpEeCTaBIeH MepedeHb BOMPOCOB, KOTOPBIE OyayT 00CyKIaThCcs Ha coOpa-
HHH, 3aCeJaHun?
a) TIPOTOKOJT COBEIIAHHS;
0) IPOEKT pelICHHUS;
B) MOBECTKA JHS.

IlepeyeHb KOHTPOIBLHBIX 3aaHUH M (MJIM) BONPOCOB JIsl OLCHKH C(hOPMUPOBAHHOCTH KOM-
nereduuu [K-4 (koHTpoIMpyeMblit HHIUKATOP A0cTHKeHus1 komneTenmun [1K-4.3)

1. Kakumu cumBosiaMu odopmiIseTcs ata JoOKyMeHTa?

a) pUMCKUMU I ppamu;
0) apabckumu nudpamu;
B) PUMCKUMH U apaOCKUMHU IUPpaMu;

2. Kakum 00pa3oM JI0KHA BRITJISICTh JaTa JOKyMeHTa?

a) B BUJE: JI€Hb, MECALL, TOI;
0) B BUJIC: BpeMsl, ICHb, MECSII, TOI;
B) B IPOU3BOJIHHOM (hopMe.

3. B cootBercTBHM ¢ 3akoHOM O TepOe (enepanbHble OpraHbl TOCYAAPCTBEHHOHN BIACTH JOJDKHBI
UCMOJIb30BaTh Ha OJaHKAaX CBOMX JIOKYMEHTOB M300paxeHue repba PO B ogHOIBETHOM Ba-
puante. Ecnu BBl pabotaere B denepanbHON TAMOXEHHOM CITy’k0e, KaKoW I[BET BbI ObI BHI-
Opauiu 17151 GaHka cBoero BegomcTBa? OOOCHYiTE CBOM OTBET.
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4. TpynoBbIM KojiekcoM P® ycTaHOBIEH MOPSIOK NMPUMEHEHHUS YINPOILIEHHOIO KaJpOBOT0 ydeTa
U1 MUKponpennpustuidi. Kak MOXKHO TOKyMeHTaJIbHO 0()OpMUTH MTpHEM Ha paboTy Ha MUK-
porpeanpusTue HOBoro pabotuuka? OOOCHYITE CBOM OTBET.

5. IIpukazom Munoo6puayku Poccun ot 12.04.2016 N 395 "O6 yupexaeHHH TepaibIudecKoro 3Ha-
Ka - sMOnemMbl MunuctepcrBa oOpa3oBanusi U Hayku Poccuiickoit @enepanun” Obiia yT-
BeprklieHa sMOsieMa Muno6pHayku Poccun. MoxHO 111 HCTIOIb30BaTh YMOJIEMY B KauecTBe
pexBu3nTa Ha repOoBoM Onanke MunucrepcrBa? OO0CHYTE CBOH OTBET.

6. JloxymeHT oopMIIeH Ha yriIoBOoM OJaHKE KOHKPETHOT'O JIOJDKHOCTHOTO juia. Kakue anemMeHTh
JIOJDKEH BKJIIOYATh PEKBU3HT "moanuch". Kakue peKBU3UTHI MPUCYTCTBYIOT Ha STOM OJIaHKE.
OO6ocHyliTe CBO OTBET.

7. BBl pacmoyioxkuiii peKBU3UT "TOBApHBIN 3HAK (3HAK OOCITyXuBaHHs )" Ha OJaHKE OpraHU3aIlUU C
MIPOJIOJILHBIM PACIOJIOKEHUEM PEKBU3UTOB CJIeBa HA YPOBHE PEKBU3UTA "HAUMEHOBaHUE Op-
raHu3aluu - aBTopa JokymeHTa". COOTBETCTBYET JIM TaKOE PACIIOJIOKEHUE JTAHHOTO PEKBH-
3uta nojoxkeHusiMm 'OCT? OO6ocHyiiTe CBO# OTBET.

8. Kakoe BbICKa3bIBaHUE SIBIISICTCS HAaUOOJIEE PAaBUIIbHBIM:

a) TepMUHBI "HHPOpMaTH3aua" ¥ "KOMIBbIOTEpU3alKs" 03HAYAIOT OHHU U T€ YK€ MPOIIECCHI;

0) tepmuHbl "HHPOpMaTH3anMA" U "KOMIBIOTEpU3alus" O3HAYAIOT MPHHLIUIIMAIBHO pPa3-
JIMYHBIE MPOIIECCHI;

B) TepMuH "nH(pOpMaTH3aMKs" 3HAYUTEILHO MUPE TEPMHUHA "KOMITbIOTEpHU3aIHs";

r) TepMHH "HHPOpMaTH3aUsA" 3HAUUTENBHO yXKE TepMUHA "KOMITbIOTepU3anus'.

9. Cootnecute moHATUS "onu@poBBIBaHUE " TOKyMEHTa U "2IEKTPOHHBIN 00pa3 mokymeHTa". B
4eM UX pa3nugus?

10. Kak cnenyer opopmisite pekBu3ut "Anpecar"? [IpuBeaure npumMep npaBUILHOTO 0GOPMIICHUS
PEKBHU3UTA B CIY:KEOHBIX MHUCHbMaX, afpecyeMbiX B opranusanuio. (ot kadeapsl ['uK B I'eo-
[IpoKanactp)

4. OneHOYHBbIE CPeACTBA (OLEHOYHbIE MAaTEePHUAJIbI) AJI51 IPOBEACHUS IIPOM €KY~
TOYHOM aTTECTALMH 00Yy4AKIIMXCH (3AIUTHI KyPCOBOil padoThl (IPoeKTa)) 1Mo
AUCHHUILINHE (MOAYJII0)

BrlinonHenue KypcoBoi paboTsl (IpOeKTa) Mo IUCHUILTMHE (MOJIYJII0) HE Mpe-
JTyCMOTPEHO OCHOBHOM MpodeCcCHOHAIBHOM 00pa3oBaTeIbHON MpOrpaMMOH.



