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1 Цель и задачи освоения дисциплины
Целью освоения дисциплины является формирование у студентов знаний о комбинированных технологиях и организации аналоговых и электронных книгохранилищ, фондов страховой документации, расширение представления о методах преобразования информации, углубление навыков применения методов защиты и распространения электронных документов различных типов.
Задачами освоения дисциплины являются:

- изучение основных понятий и принципов вывода информации на различные типы носителей без использования печатных форм;

- изучение теоретических и практических приемов, применяемых при микрофильмировании различных видов документации;

- обучение специалистов правильному выбору и эксплуатации оборудования, применяемого в микрофильмирующих лабораториях и предприятиях оперативной полиграфии; 

- освоение программ, используемых при создании и эксплуатации COM-систем в микрофильмировании и производстве электронных изданий; 

- овладение методами подготовки аналоговых и цифровых материалов для дальнейшего консервирования, вывода на печать или публикации на электронных Интернет-ресурсах
2 Место учебной дисциплины в структуре образовательной программы 
Дисциплина относится к части основной профессиональной образовательной программы, формируемой участниками образовательных отношений
Дисциплина изучается в 6, 7 семестрах.
3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине
Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями и индикаторами их достижения), установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.
В результате изучения дисциплины обучающийся должен:
Знать: 

1.  нормативные правовые акты, методические документы, национальные стандарты в области защиты информации ограниченного доступа и аттестации объектов информатизации на соответствие требованиям по защите информации (код компетенции ПК-4, код индикатора ПК-4.1).
Уметь: 
1. производить установку и монтаж, проводить настройку, испытание, техническое обслуживание, устранение выявленных неисправностей технических средств защиты информации в соответствии с техническим проектом, инструкциями по эксплуатации, эксплуатационно-техническими документами и требованиями нормативно-методических документов (код компетенции ПК-4, код индикатора ПК-4.2)
Владеть:
1. навыками установки и монтажа, настройки, испытания, технического обслуживания, устранения неисправностей и организации ремонта технических средств защиты информации   (код компетенции ПК-4, код индикатора ПК-4.3)
Полные наименования компетенций представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.

4 Объем и содержание дисциплины
4.1 Объем дисциплины, объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины, формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)

	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы

в академических часах
	Объем самостоятельной работы в академических часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	6
	Э
	3
	108
	32
	16
	-
	-
	2
	0,25
	57,75

	7
	ЗЧ, КР
	4
	144
	14
	28
	-
	-
	1
	0,35
	100,65

	Итого
	Э, КР, ЗЧ
	7
	252
	46
	44
	-
	-
	3
	0,6
	158,4

	Очно-заочная форма обучения

	6
	Э
	3
	108
	16
	16
	-
	-
	2
	0,25
	73,75

	7
	ЗЧ, КР
	4
	144
	20
	20
	-
	-
	1
	0,35
	102,65

	Итого
	Э, КР, ЗЧ
	7
	252
	36
	36
	-
	-
	3
	0,6
	176,4


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.
4.2 Содержание лекционных занятий
Очная форма обучения

	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	6 семестр

	1
	Общие сведения о микрофильмировании. Хранение, обработка и действия в случае чрезвычайных ситуаций

	2
	Виды носителей информации в микрофильмировании

	3
	 Плотность. Разрешение. Индекс качества

	4
	Контроль качества микроформ, технический контроль

	5
	Основа плёнки.  Тест на разрывы. Частота тестирования

	6
	Процесс жидкостного проявления

	7
	Ксерографический процесс копирования информации

	8
	Проявление скрытого электростатического изображения. Проявляющий электрод. 

	9
	Двухкомпонентный магнитный проявитель. Проявление скрытого электростатического изображения магнитной кистью.  Порошковое облако. 

	10
	Электрофотографический процесс копирования информации

	11
	Особенности электрографических печатающих устройств цифровых копировальных аппаратов

	12
	Общие сведения о строении и работе черно-белых копировальных аппаратов аналогового типа

	13
	Основные виды сканирующего оборудования и область их применения

	14
	Общий обзор и сравнительная характеристика графических редакторов

	15
	FLASH редакторы.  3D редакторы

	16
	Стандарты репрографического производства

	7 семестр

	1
	Электронные книги, их создание, чтение и распространение

	2
	Гипертекстовые технологии, как основа создания электроны книг

	3
	Конструкции формирования гипертекстовых документов

	4
	Общие сведения о CSS технологии, основы синтаксиса

	5
	Java Script и его роль при проектировании электронных изданий

	6
	Краткий обзор популярных форматов графических файлов

	7
	Дизайн электронных изданий. Основные принципы создания макета

	8
	Сравнение видов верстки гипертекстовых документов и классических форматов электронных книг


Очно-заочная форма обучения
	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	6 семестр

	1
	Общие сведения о микрофильмировании. Хранение, обработка и действия в случае чрезвычайных ситуаций

	2
	Виды носителей информации в микрофильмировании

	3
	 Плотность. Разрешение. Индекс качества

	4
	Контроль качества микроформ, технический контроль

	5
	Основа плёнки.  Тест на разрывы. Частота тестирования

	6
	Процесс жидкостного проявления

	7
	Ксерографический процесс копирования информации

	8
	Проявление скрытого электростатического изображения. Проявляющий электрод. 

	9
	Двухкомпонентный магнитный проявитель. Проявление скрытого электростатического изображения магнитной кистью.  Порошковое облако. 

	10
	Электрофотографический процесс копирования информации

	11
	Особенности электрографических печатающих устройств цифровых копировальных аппаратов

	12
	Общие сведения о строении и работе черно-белых копировальных аппаратов аналогового типа

	13
	Основные виды сканирующего оборудования и область их применения

	14
	Общий обзор и сравнительная характеристика графических редакторов

	15
	FLASH редакторы.  3D редакторы

	16
	Стандарты репрографического производства

	7 семестр

	1
	Электронные книги, их создание, чтение и распространение

	2
	Гипертекстовые технологии, как основа создания электроны книг

	3
	Конструкции формирования гипертекстовых документов

	4
	Общие сведения о CSS технологии, основы синтаксиса

	5
	Java Script и его роль при проектировании электронных изданий

	6
	Краткий обзор популярных форматов графических файлов

	7
	Дизайн электронных изданий. Основные принципы создания макета

	8
	Сравнение видов верстки гипертекстовых документов и классических форматов электронных книг


4.3 Содержание практических (семинарских) занятий
Очная форма обучения
	№

п/п

	Темы практических (семинарских) занятий

	6 семестр

	1
	Основные критерии отбора документов для сохранения на микрофильмах

	2
	Основные повреждения материалов микроформ и способы снижения их воздействия

	3
	Критерии выбора формата микрофильма

	4
	Выбор вида размещения изображений на плёнке

	5
	Основные методы съемки микрофильма и применяемое оборудование

	7 семестр

	1
	Изучение стандартов репрографического производства

	2
	Изучение сканирующего оборудования и область их применения

	3
	Обработка полученного после сканирования материала в программе fine reader

	4
	Основы создания электронных книг различных форматов

	5
	Основные приёмы создания и хранения паролей для защиты содержимого документов


Очно-заочная форма обучения
	№

п/п

	Темы практических (семинарских) занятий

	6 семестр

	1
	Основные критерии отбора документов для сохранения на микрофильмах

	2
	Основные повреждения материалов микроформ и способы снижения их воздействия

	3
	Критерии выбора формата микрофильма

	4
	Выбор вида размещения изображений на плёнке

	5
	Основные методы съемки микрофильма и применяемое оборудование

	7 семестр

	1
	Изучение стандартов репрографического производства

	2
	Изучение сканирующего оборудования и область их применения

	3
	Обработка полученного после сканирования материала в программе fine reader

	4
	Основы создания электронных книг различных форматов

	5
	Основные приёмы создания и хранения паролей для защиты содержимого документов


4.4 Содержание лабораторных работ
Занятия указанного типа по соответствующей форме обучения не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
4.6 Содержание самостоятельной работы обучающегося
Очная форма обучения
	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	6 семестр 

	1
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	2
	Выполнение курсовой работы

	3
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение

	7 семестр

	1
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	2
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


Очно-заочная форма обучения
	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	6 семестр 

	1
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	2
	Выполнение курсовой работы

	3
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение

	7 семестр

	1
	Подготовка к практическим (семинарским) занятиям

	2
	Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


5 Система формирования оценки результатов обучения по дисциплине (модулю) в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося
Очная форма обучения
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	6 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	8

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	22

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	6

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	24

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Экзамен (зачет, дифференцированный зачет)
	40 (100*)

	
	Защита курсовой работы
	100

	7 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	4

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	26

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	4

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	26

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Зачет
	40 (100*)


Очно-заочная форма обучения
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	6 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	8

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	22

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	6

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	24

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Экзамен (зачет, дифференцированный зачет)
	40 (100*)

	
	Защита курсовой работы
	100

	7 семестр 

	Текущий 

контроль 

успеваемости
	Первый 

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	6

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	24

	
	
	Итого
	30

	
	Второй

рубежный

контроль
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	
	Посещение лекционных занятий
	6

	
	
	Работа на практических (семинарских) занятиях
	24

	
	
	Итого
	30

	Промежуточная аттестация
	Зачет
	40 (100*)


Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения по дисциплине
	Система оценивания 

результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 

(экзамен, дифференцированный зачет, защита курсового проекта, 

защита курсовой работы)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	Академическая система оценивания 

(зачет)
	Не зачтено
	Зачтено


6 Описание материально-технической базы (включая оборудование и технические средства обучения), необходимой для осуществления образовательного процесса по дисциплине
Для осуществления образовательного процесса по дисциплине требуется:

- для лекционных занятий стандартная аудитория

- для практических занятий компьютерный класс
7 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины
7.1 Основная литература
1.  Завалишин П. Е. Современные микрографические технологии и оборудование : учебное пособие / П. Е. Завалишин, С. Ю. Борзенкова ; ТулГУ .— Тула : Изд-во ТулГУ, 2017 .— 192 с. : цв. ил. — Библиогр. в конце кн. — ISBN 978-5-7679-3903-9 .— URL:https://tsutula.bibliotech.ru/Reader/Book/2017103000413306903300006389 , — Режим доступа: для авториз. пользователей.

2. Гаврилин А.П. Гибридные микрографические системы страхового фонда документации / А.П. Гаврилин ; ТулГУ .— Тула : Изд-во ТулГУ, 2007 .— 276с. : ил..

3. Талалаев А.К. Технология репрографического производства: учеб. пособие / А. К. Талалаев, Б.С. Яковлев, Н. Е. Проскуряков, В. А. Селищев ; ТулГУ .— Тула : Изд-во ТулГУ, 2015 .— 191 с. -  ISBN: 978-5-7679-3207-8. – Текст электронный // Электронный читальный зал «Библиотех». - URL: https://tsutula.bibliotech.ru/Reader/Book/2015102813525280177400008449. — Режим доступа: для авториз. пользователей.
7.2 Дополнительная литература
1. Яковлев Б.С. Методические указания к практическим занятиям по дисциплине "Теория и технология репрографического производства". [Электронный ресурс]: – Тула: Б/и 2018. – 41 с.:. – Электронный читальный зал «Библиотех». - URL:  https://tsutula.bibliotech.ru/Reader/Book/2018122409455735625100001390, — Режим доступа: для авторизир. пользователей
1. Басалова, Г.В. Архивное хранение информации в технических системах : Учеб.пособие для вузов / Г.В.Басалова,В.В.Котов;ТулГУ .— Тула, 2001 .— 102с.

2. Гасанов, Э.Э. Теория хранения и поиска информации / Э.Э.Гасанов,В.Б.Кудрявцев .— М. : Физматлит, 2002 .— 288с.

3. Талалаев, А. К. Диалоги о репрографии .— Тула : Пересвет, 2001 .— 111 с..

8 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины
1.  http://citforum.ru/ -Аналитические статьи по IT-технологиям. 

2. https://tsutula.bibliotech.ru - электронный читальный зал «БИБЛИОТЕХ»: учебники авторов ТулГУ по всем дисциплинам

3.  www.iprbookshop.ru - ЭБС IPRBooks универсальная базовая коллекция изданий. 

4. https://eLibrery.ru/ - научная электронная библиотека eLibrary 
5. http://window.edu.ru - единое окно доступа к образовательным ресурсам
9 Перечень информационных технологий, необходимых для осуществления образовательного процесса по дисциплине
9.1 Перечень необходимого ежегодно обновляемого лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства
- операционная система Windows/Linux;

- пакет Microsoft Office;

-  пакет Open Office;

- Интернет-браузер Opera / Internet Explorer /  Mozilla Firefox;

- Антивирусное средство Dr. Web Security Desktop
9.2 Перечень необходимых современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем
Компьютерная справочная правовая система КонсультантПлюс.


