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1. Цели и задачи

Методические указания рассчитаны на студентов, обучающихся по направлению подготовки: 21.03.02 Землеустройство и кадастры при изучении теоретической и практической  части дисциплины «Делопроизводство».
          Главной целью данных методических указаний является - обеспечить студентам более полное освоение теоретической и практической части дисциплины «Делопроизводство». Для этого решается основная задача: обеспечить максимальную информацию по самостоятельно изучаемым разделам теоретического курса, ограничить круг вопросов, указать необходимую литературу.

2. Перечень тем для самостоятельного изучения обучающимися

	
№ п/п
	Тема самостоятельной работы
	
Учебно-методическое обеспечение

	
	
	

	
	
	

	

1
	Разработка планировочной схемы развития системы расселения на территории административного района.
	Артеменко В.В. Планировка сельских населенных мест: учебник для вузов / В.В. Артеменко, В.П. Баскакова, А.В. Севостьянов. - М.: Колос, 1997. – 272 с.

	

2
	Градостроительное обоснование прогноза развития территорий поселений на территории административного округа.
	Артеменко В.В. Планировка сельских населенных мест: учебник для вузов / В.В. Артеменко, В.П. Баскакова, А.В. Севостьянов. - М.: Колос, 1997. – 272 с.

	

3
	Градостроительное обоснование развития исторически сложившихся и новых типов сельских поселений на проектируемой
территории.
	Попов Региональное управление и территориальное	планирование [электронный ресурс]: учебник / Попов. - Москва: ООО "Научно- издательский центр ИНФРА-М",
2014. - 288 с. [ЭИ] [ЭБС Знаниум].

	

4
	Классификация типов и функций поселений на основе анализа сложившейся системы расселения на проектируемой территории.
	Попов Региональное управление и территориальное	планирование [электронный ресурс]: учебник / Попов. - Москва: ООО "Научно- издательский центр ИНФРА-М", 2014. - 288 с. [ЭИ] [ЭБС Знаниум].

	



5
	Особенности организации культурно-бытового обслуживания поселений сезонного типа проживания (садоводческих товариществ).
	Кузнецов Н. А. Суждения о прошлом, взгляд на настоящее и будущее в территориальном планировании, планировке муниципальных районов, сельских поселений и населенных мест Центрального Черноземья России: монография / Н. А. Кузнецов; Воронеж. гос. аграр. ун-т.
- Воронеж: Воронежский государственный аграрный университет, 2013. - 134 с.

	


6
	
Разработка схемы территориального планирования административного округа.
	Болкунова Н. Н. Территориальное планирование в системе градостроительного и землеустроительного проектирования муниципальных районов Центрального Черноземья Российской Федерации: [монография] / Н. Н. Болкунова; Воронеж. гос. аграр. ун-т. -
Воронеж: ВГАУ, 2010. - 194 с.

	


7
	
Градостроительное обоснование	основных направлений развития различных типов поселений на территории района.
	Болкунова Н. Н. Территориальное планирование в системе градостроительного и землеустроительного проектирования муниципальных районов Центрального Черноземья Российской Федерации: [монография] / Н. Н. Болкунова; Воронеж. гос. аграр. ун-т. - Воронеж: ВГАУ, 2010. - 194 с.

	


8
	
Организация культурно- бытового обслуживания сельского населения на территории административного района.
	Болкунова Н. Н. Территориальное планирование в системе градостроительного и землеустроительного проектирования муниципальных районов Центрального Черноземья Российской Федерации: [монография] / Н. Н. Болкунова; Воронеж. гос. аграр. ун-т. - Воронеж: ВГАУ, 2010. - 194 с.

	


9
	

Градостроительное обоснование принципов межселенного обслуживания населения.
	Болкунова Н. Н. Территориальное планирование в системе градостроительного и землеустроительного проектирования муниципальных районов Центрального Черноземья Российской Федерации: [монография] / Н. Н. Болкунова; Воронеж. гос. аграр. ун-т. - Воронеж: ВГАУ, 2010. - 194 с.

	

10
	Организация культурно- бытового обслуживания населения на основе сетевого принципа обслуживания.
	Иконников А.В. Основы градостроительства и планировка сельских населенных мест: учебник / А.В. Иконников, В.В. Артеменко, Г.И. Искржицкий; под ред. А.В. Иконникова. - Москва: Высшая школа, 1982. - 247 с.

	


11
	Разработка планировочной		схемы размещения	объектов культурно-бытового обслуживания				в различных			типах сельских поселений.
	Попов Региональное управление и территориальное	планирование [электронный ресурс]: учебник / Попов. - Москва: ООО "Научно- издательский центр ИНФРА-М", 2014. - 288 с. [ЭИ] [ЭБС Знаниум].

	


12
	Разработка планировочной	схемы организации коттеджных поселений на территории административного округа.
	Попов Региональное управление и территориальное	планирование [электронный ресурс]: учебник / Попов. - Москва: ООО "Научно- издательский центр ИНФРА-М", 2014. - 288 с. [ЭИ] [ЭБС Знаниум].


Методическое руководство, консультации и контроль за самостоятельной работой обучающихся организуется в группах лектором. Самостоятельная работа осуществляется в двух формах: под контролем преподавателя (консультационный контроль) и в библиотеке (дома) по материалам основной и дополнительной литературы.
Работа обучающихся ведется по следующим направлениям:
1. Самостоятельная проработка отдельных разделов теоретического курса с изучением вопросов, не читавшихся в лекционном курсе (по рекомендации лектора, в том числе и с комментариями по выбору путей освоения разделов курса).
2. Подготовка к занятиям.
3. Участие обучающихся в учебно-исследовательских работах кафедры, научно-практических конференциях.
Для организации контроля самостоятельной работы составляется график проведения консультаций обучающихся.

При изучении темы № 1. «Градостроительная деятельность. Объекты градостроительного проектирования» в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Понятие, цели, задачи и методы территориального планировании.
2. Принципы территориального планировании.
3. Объекты градостроительного проектирования.
При изучении темы № 2. «Система расселения. Типы и формы расселения» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Система расселения. 2.Типы и формы расселения.
При изучении темы № 3. «Планировочная организация градостроительных систем. Классификация населенных мест» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Планировочная структура населенного пункта. Ее элементы.
2. Классификация населенных мест.
При изучении темы № 4. «Виды и содержание градостроительной документации» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Градостроительная документация, ее назначение, состав, содержание.
2. Порядок разработки, согласования, экспертизы и утверждения градостроительной документации.
3. Информационное обеспечение разработки градостроительной документации.
4. Общие требования к оформлению градостроительной документации. При изучении темы № 5. «Схема территориального планирования муниципального района» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Главная задача схемы территориального планирования муниципального района.
2. Содержание схемы территориального планирования муниципального района.
3. Процедура согласования и утверждения Схемы территориального планирования муниципального района.
При изучении темы № 6. «Генеральный план административного (сельского), городского округа» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Цели и задачи его разработок.
2. Общие положения о территориях и границах поселений.
3. Содержание схемы генерального плана:
а) положения генерального плана и соответствующие карты (схемы) б) материалы по обоснованию проекта генерального плана в текстовой
форме и в виде карт (схем).
4. Порядок разработки, согласования, и утверждения.
При изучении темы № 7. «Исходные материалы для разработки схемы территориального планирования муниципального образования (генерального плана, административного, городского округа и др.)» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Предпроектный анализ территории.
2. Оценка природных ресурсов территории; ограничения, установленные Градостроительными регламентами, местными административными нормативными актами.
3. Анализ современного использование территории.
4. Разработка схемы современного использования территории и схемы комплексной оцени территории для перспективного развития населенного пункта.
При изучении темы № 8. «Технико-экономическое обоснование разработки схемы территориального планирования муниципального образования» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Определение границ территорий массового отдыха населения (пригородных парков, лесопарков).
2. Территорий с особыми условиями использования (зон охраны памятников истории и культуры, охраняемого природного ландшафта).
При изучении темы № 9. «Основные градостроительные принципы при разработке схемы территориального планирования» особое внимание следует обратить на следующие вопросы:
1. Функциональные зонирование, единство всех частей (зон) поселения.
2. Создание системы взаимосвязанных общественных центров.
3. Транспортно-планировочная организация поселения.
4. Поселения как часть системы расселения.
5. Поселения как развивающаяся структу
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