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1 Цель и задачи освоения дисциплины (модуля)

Целью освоения дисциплины (модуля) является формирование у будущих магистров целостного представления о цифровизации государственного управления, методах, инструментах и технологии информационно-аналитической работы в процессе подготовки и принятия решений, составления отчетных документов в сфере государственного и муниципального управления, навыков информационно-аналитической работы и документального оформления ее результатов.
Задачами освоения дисциплины (модуля) являются:

- познакомить с основами методологии информационно-аналитической работы в органах государственной власти и местного самоуправления; 
- познакомить с инструментальными и программными средствами информационных технологий, которые могут быть использованы в информационно-аналитической работе; 
· дать характеристику информационных систем и баз данных государственного и муниципального управления в России.

2 Место дисциплины (модуля) в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина (модуль) относится к обязательной части основной профессиональной образовательной программы.

Дисциплина (модуль) изучается в 3 семестре. 
3 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю)

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями) и индикаторами их достижения, установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.

В результате освоения дисциплины (модуля) обучающийся должен: 
Знать: 
1) о корпоративных информационных системах и базах данных  и специфику использования информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности (код компетенции – ОПК-4, код индикатора – ОПК-4.1)
2) специфику организации коммуникаций в профессиональной сфере в условиях цифровой трансформации государственного управления (код компетенции – ОПК-8, код индикатора – ОПК-8.1)

Уметь: 

1)  организовать внедрение и использование современных информационных технологий и программных средств в профессиональной деятельности, в том числе для обеспечения открытости деятельности органа власти (код компетенции – ОПК-4, код индикатора – ОПК-4.2)
2) применять информационные технологии для организации коммуникаций и обеспечения эффективного взаимодействия между заинтересованными сторонами (код компетенции – ОПК-8, код индикатора – ОПК-8.2);

Владеть: 

1) современными информационными технологиями и программными средствами и навыками организации их внедрения в профессиональной деятельности (код компетенции – ОПК-4, код индикатора – ОПК-4.3)
2) навыками осуществления профессиональных коммуникаций в условиях цифровой трансформации государственного управления (код компетенции – ОПК-8, код индикатора – ОПК-8.3)
Полные наименования компетенций и индикаторов их достижения представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.

4 Объем и содержание дисциплины (модуля)
4.1 Объем дисциплины (модуля), объем контактной и самостоятельной работы обучающегося при освоении дисциплины (модуля), формы промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)
	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Общий объем в академических часах
	Объем контактной работы

в академических часах
	Объем самостоятельной работы в академических часах

	
	
	
	
	Лекционные занятия
	Практические (семинарские) занятия
	Лабораторные работы
	Клинические практические занятия
	Консультации
	Промежуточная аттестация
	

	Заочная форма обучения

	3
	ДЗ
	3
	108
	-
	6
	-
	-
	-
	0,25
	101,75

	Итого
	–
	3
	108
	-
	6
	-
	-
	-
	0,25
	101,75


Условные сокращения: Э – экзамен, ЗЧ – зачет, ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой), КП – защита курсового проекта, КР – защита курсовой работы.
4.2 Содержание лекционных занятий

Заочная форма обучения

	№

п/п
	Темы лекционных занятий

	3 семестр 

	1
	Цифровизация государственного управления. Информационные технологии в государственном и муниципальном управлении


4.3 Содержание практических (семинарских) занятий

Заочная форма обучения

	№

п/п
	Темы практических (семинарских) занятий

	3 семестр 

	1
	Изучение возможностей программных продуктов для обеспечения деятельности органов ГМУ

	2
	Организация и средства информационных технологий обеспечения управленческой  и экспертно-аналитической деятельности

	3
	Информационные технологии и базы данных для проведения исследований в сфере ГМУ


4.4 Содержание лабораторных работ

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
4.5 Содержание клинических практических занятий

Занятия указанного типа не предусмотрены основной профессиональной образовательной программой
4.6 Содержание самостоятельной работы обучающегося

Заочная форма обучения

	№

п/п
	Виды и формы самостоятельной работы

	3 семестр 

	1
	 Выполнение контрольной работы заочника

	2
	 Подготовка к практическим занятиям

	3
	 Подготовка к промежуточной аттестации и ее прохождение


5 Система формирования оценки результатов обучения по дисциплине (модулю) в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося

Заочная форма обучения 
	Мероприятия текущего контроля успеваемости 
и промежуточной аттестации обучающегося
	Максимальное количество баллов 

	3 семестр

	Текущий
контроль

успеваемости
	Оцениваемая учебная деятельность 

обучающегося:

	
	Посещение лекционных занятий
	10

	
	Работа на практических занятиях
	20

	
	Выполнение контрольно-курсовой работы
	30

	
	Итого
	60

	Промежуточная аттестация
	ДЗ
	40 (100*)


* В случае отказа обучающегося от результатов текущего контроля успеваемости

Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения по дисциплине (модулю)

	Система оценивания 

результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 

(экзамен, дифференцированный зачет, защита курсового проекта, 

защита курсовой работы)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	Академическая система оценивания 

(зачет)
	Не зачтено
	Зачтено


6 Описание материально-технической базы (включая оборудование и технические средства обучения), необходимой для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) 

Для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) требуется учебная аудитория, оснащенная видеопроектором, настенным экраном, компьютером или учебной доской.
7 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)
7.1 Основная литература
1. Галиева Н.В. Информационные технологии в управлении [Электронный ресурс]: учебник / Н.В. Галиева, Ж.К. Галиев. —  Электрон. текстовые данные.— Москва: Издательский Дом МИСиС, 2020.— 172 с. — Режим доступа: https://www.iprbookshop.ru/116994.html.—ЭБС «IPRbooks»
2. Знаменский Д.Ю. Информационно-аналитические системы и техологии в государственном и муниципальном управлении [Электронный ресурс] / Д.Ю. Знаменский, А.С. Сибиряев. —  Электрон. текстовые данные.— Санкт-Петербург: Интермедия, 2017.— 180 с. — Режим доступа: https://www.iprbookshop.ru/82333.html .—ЭБС «IPRbooks»
7.2 Дополнительная литература

1. Бианкина  А.О., Орехов В.И., Орехова Т.Р., Казенков О.Ю., Яковлев С.С.   3. Гринберг, А. С. Информационные технологии управления [Электронный ресурс] : учеб. пособие для вузов / А. С. Гринберг, Н. Н. Горбачев, А. С. Бондаренко. ЮНИТИ-ДАНА, 2012. – 479 c.
2. Информационные технологии в экономике и управлении : учебник для бакалавров /

Санкт-Петербург. гос. ун-т экономики и финансов ; Ред. В. В. Трофимов. - М. : Юрайт, 2013. - 478 с.
3. Информационные системы и технологии управления [Электронный ресурс] : учебник для вузов / под ред. Г. А. Титоренко. – Электрон. текстовые дан. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2012. – 591 c. 
4. Уткин В.Б. Информационные системы и технологии в экономике [Электронный ресурс]: учебник для вузов/ В.Б. Уткин, К.В. Балдин— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА., 2012.— 336 c.
5. Абросимова, М.А. Информационные технологии в государственном и муниципальном управлении: учебное пособие. -М: из-во КНОРУС, 2013. -248 с. 

6. Логинов, В.Н. Информационные технологии в государственном и муниципальном управлении: учебное пособие. -М: из-во КНОРУС, 2013. -240 с.
8 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля)

1. Электронный читальный зал "БИБЛИОТЕХ"  - Режим доступа: https://tsutula.bibliotech.ru/ 
2. ЭБС IPRBooks универсальная базовая коллекция изданий. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/  
3. ЭБС издательства «Юрайт».- Режим доступа: http://biblio-online.ru
4. Научная Электронная Библиотека  eLibrary - библиотека электронной периодики.- Режим доступа: http://elibrary.ru/
5. НЭБ КиберЛенинка научная электронная библиотека открытого доступа, режим доступа http://cyberleninka.ru/
6. Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru.  
9 Перечень информационных технологий, необходимых для осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю)
9.1 Перечень необходимого ежегодно обновляемого лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства 

1. Текстовый редактор Microsoft Word;

2. Программа для работы с электронными таблицами Microsoft Excel;

3. Программа подготовки презентаций Microsoft PowerPoint.
4. Пакет офисных приложений «МойОфис».
9.2 Перечень необходимых современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем

1. Компьютерная справочная правовая система «КонсультантПлюс».
