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 1 Цель и задачи подготовки бакалаврской выпускной квалификационной работы
Целью подготовки бакалаврской выпускной квалификационной работы  являются демонстрация степени освоения компетенций, необходимых в профессии теолога.
Задачами подготовки бакалаврской выпускной квалификационной работы  являются
1. систематизация, закрепление и расширение полученных в ходе обучения теоретических и практических знаний по специальности
2.  применение полученных знаний и навыков при решении конкретных научных и практических задач;
3.  демонстрация умения и готовности самостоятельно подбирать научную литературу и источники для исследовательских задач;

4. демонстрация навыков самостоятельной аналитической и исследовательской работы, умения делать обобщения, выводы, разрабатывать практические рекомендации в исследуемой области.
5 Подготовка текста бакалаврской выпускной квалификационной работы
5.1 Подготовительный этап
Подготовка к выполнению ВКР начинается с выбора темы с учетом ее актуальности и профессиональных интересов студента-выпускника. Тематика работ охватывает основные проблемы теологии, изучаемые студентами в течение всего срока обучения. Студент может продолжить исследование по теме наиболее удачной курсовой работы, доведя ее до уровня ВКР. При подготовки ВКР специалиста студенту целесообразно использовать тот материал, который был представлен в рамках подготовки ВКР бакалавров.. Выбирая тему, необходимо учесть обеспеченность необходимой литературой и  возможность использования фактического материала. Темы ВКР утверждаются на заседании кафедры. 

После выбора темы студенты пишут заявление на имя заведующего кафедрой с указанием избранной темы. Заведующий кафедрой определяет научных руководителей по каждой из тем ВКР специальным распоряжением. О закреплении за студентами тем ВКР и руководителей издается приказ по университету.

Ситуация выбора темы ВКР по теологии облегчается для студентов организацией учебной работы уже на младших курсах. В частности, изучение курсов "Библеистика", "Наука и религия", "Догматическое богословие", "Литургическое богословие", "История христианской письменности и патристика", "История Русской Православной Церкви" предусматривает их знакомство с предметной областью теологии в целом, содержанием и спецификой профессиональной деятельности теолога, структурой учебного плана его подготовки.
Приступая к разработке выбранной темы, студент должен четко определить и представить во введении следующие характеристики своей ВКР.
Написание ВКР предполагает составление плана работы. Он - результат совместной деятельности студента и научного руководителя. План разрабатывается на основе предварительного ознакомления с основными источниками и литературой. В план работы включаются вопросы предполагаемого исследования, связанные с его внутренней логикой. План ВКР должен быть развернутым, отражать причинно-следственную связь, отличаться содержательностью сформулированных пунктов. Он может уточняться и детализироваться в ходе работы, в процессе консультаций с научным руководителем. Когда работа завершена, план становится основой составления оглавления. Студент должен также вместе с научным руководителем составить календарный план выполнения ВКР с указанием видов работы и сроков их выполнения.

Следующий этап - изучение опубликованной по избранной теме литературы. Для оптимизации этой работы рекомендуется составлять картотеку источников и научной литературы. Изучение литературы следует начинать с общих работ по теме. При чтении научных работ следует делать выписки, указывая фамилию, инициалы автора, название книги и цитируемую страницу, а также выходные данные издания, название раздела (части, главы, параграфа), общее число страниц издания. Все это потребуется при составлении библиографического списка.

В ВКР целесообразно включить региональный и местный материал.

При написании ВКР бакалавра необходимо использовать не менее 50 источников.
Требования к структуре выпускной квалификационной работы

Структура ВКР определяется спецификой исследуемой проблемы, и должна включать в себя: введение, основную часть, заключение, библиографию и приложения (если в них есть необходимость).

Во Введении дается обоснование темы, определяются предмет и объект исследования, раскрываются цель и задачи работы, анализируется актуальность выбранной темы, ее научная новизна и  практическая значимость, освещается степень разработанности данной проблемы. Во Введении не должно быть цитат, ссылок и т.п. Эпиграфы к работе в целом и к главам не допускаются.

Во Ведении можно также включить краткое содержание работы по главам, описать структурные особенности дальнейшего изложения материала и обосновать логику его построения. Весь порядок изложения материала работы должен быть направлен на достижение поставленной цели. Логичность изложения работы достигается только тогда, когда каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующей. 

Обоснование актуальности темы должно содержать объяснение того, почему к данной теме целесообразно обратиться именно сейчас, какова научная и практическая необходимость, в каком состоянии находятся современные научные представления о предмете исследования и практические разработки в данной области. 

Рассмотрение степени разработанности проблемы включает перечисление существующих подходов к решению актуальных задач, наиболее значимых результатов отечественных и зарубежных ученых, занимавшихся данной проблемой, имеющихся в данной области разработок; а также указание того, какие вопросы остаются недостаточно освещенными, какие недостатки и ограничения присущи выполненным ранее работам. (Названия основных трудов отечественных и зарубежных исследователей, относящихся к теме работы, существующих программных продуктов и т.д. можно указать в сносках или привести в библиографическом списке).

После рассмотрения степени научной разработанности проблемы формулируется место представляемой автором работы в исследовании поставленной проблемы, т.е. цель работы и ее задачи. Проблемная ситуация всегда связана с некоторым объектом, который избирается для изучения. Предмет исследования – логическое описание объекта. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. 

Цель работы раскрывает ее тему. Перечисление задач, поставленных в работе для достижения сформулированной цели, фактически задает план и внутреннюю логику текста всей работы. Автор должен дать объективную оценку собственного вклада в решение поставленной проблемы, степени научной новизны выполненной работы и ее практической ценности. Если у автора возникло ощущение, что до него никто не обращался к данной теме, лучше вернуться к анализу имеющейся литературы, проконсультироваться с руководителем, после чего принять решение, какие положения можно выносить на защиту.

Изложение материала должно продемонстрировать, что автор хорошо ориентируется в поставленной проблеме, овладел методами научной работы с библиографическим материалом, может верно оценить вклад предшественников в решение проблемы. Важно дать обоснованную критическую оценку выполненных ранее значимых работ, отметить их главные достоинства и недостатки. 

Основная часть работы должна составлять не менее 80% ее полного объема. Она делится на главы и параграфы в соответствии с логической структурой изложения. В работе может быть 2-3 главы или более. Каждая глава состоит не менее чем из двух параграфов. Логическая структура работы может быть представлена в виде плана, отражающего содержание работы как логического целого, построенного в виде развернутого доказательства положений, обоснования решений, которые выносятся на защиту. Деление работы на главы и параграфы должно служить логике раскрытия темы. Пункты плана должны структурно полностью раскрывать тему, но не следует вводить в план разделы, содержательно выходящие за рамки темы или связанные с ней лишь косвенно. 

Первая глава, как правило, содержит анализ объекта исследования, формулируется проблема, в том числе, приводится обзор научной литературы и существующих решений, известных исследований и разработок, а также материалы, показывающие, что необходимо выполнить для решения поставленных в работе задач и как это сделать наиболее рационально. В этой главе дается краткий критический анализ выполненных ранее работ, где необходимо назвать те вопросы, которые остались нерешенными, а также указать, какие из полученных ранее результатов могут быть использованы при решении задач, поставленных в представляемой автором работе.

Вторая глава должна содержать описание этапа проектирования конкретной задачи со всеми обоснованными и разработанными методиками, моделями, условиями и т.п. Здесь приводится описание и обоснование разработанных автором алгоритмов, моделей, используемых структур данных, т.е. всего, что является результатом всей работы.

Третья глава, как правило, содержит описание этапов разработки, тестирования и внедрения программного продукта. В этой главе также должна быть выполнена оценка результатов работы.

После каждой главы следуют краткие выводы, которые оформляются как отдельный раздел работы и имеют заголовок «Выводы» (без кавычек). В Выводах не должно быть цитат и ссылок.

 В Заключении кратко формулируются основные итоги исследования. Формулируются основные выводы по результатам исследований. Приводятся сведения об апробации, об опубликовании основного содержания работы (если имеются публикации), ее результатов, выводов. 
Целесообразно построить текст заключения как перечень выводов, разбив его на пункты, каждый из которых – выделение и обоснование одного конкретного вывода. Если работа наряду с теоретическими результатами имеет и практическую значимость, это также должно быть отмечено в заключении.  Заключение имеет особую важность, поскольку именно здесь в завершенной форме должны быть представлены итоговые результаты работы. В заключении объединяются отдельные результаты по теме и совокупный итог работы в целом. Здесь необходимо соотнести полученные выводы с целями и задачами, поставленными во введении, соединить в единое целое сделанные в предшествующих главах выводы, оценить успешность собственной работы.

Библиография приводится в конце ВКР и включает в себя перечень использованных источников и литературы, оформленных в соответствии с соответствии с требованием национального стандарта ГОСТ Р 7.100-2018. Библиография должна включать в себя только процитированные в тексте ВКР произведения. 

В Приложения обычно помещают вспомогательные или дополнительные материалы, чтобы не загромождать текст работы. Обычно это схемы, таблицы, диаграммы, графики. Приложения оформляют как продолжение работы, выполненное на ее последних страницах. Нумерация страниц приложения сквозная и продолжает страницы текста работы. Каждое приложение рекомендуется начинать с нового листа и нумеровать их арабскими цифрами без знака номера. Например, "Приложение 1". В тексте отсылка к приложениям оформляется в круглых скобках: (например, см. приложение 1).
Требования к содержанию выпускной квалификационной работы

Выпускная квалификационная работа является заключительным этапом проведения (государственных) аттестационных испытаний и представляет собой самостоятельное сочинение, содержащее элементы научного исследования, отражающее умение выпускника, опираясь на полученные знания и сформированные компетенции, на современном уровне решать задачи своей профессиональной деятельности, грамотно обобщать и излагать полученную информацию, аргументировать и защищать свою точку зрения.

Тема ВКР должна соответствовать направлению подготовки 48.03.01 Теология. На кафедре утверждается список рекомендуемых тем ВКР, которые доводятся до сведения обучающихся. Руководителем ВКР по решению кафедры назначается специалист из числа профессорско-преподавательского состава кафедры. Обучающийся может выбрать тему ВКР из числа рекомендованных или, по согласованию с руководителем, сформулировать ее самостоятельно. Целесообразно, чтобы ВКР стала итогом исследования проблемы, которую студент разрабатывал в своих курсовых работах.

Рекомендуемый объем ВКР бакалавра от 50 до 70 страниц текста, подготовленного с помощью текстового процессора, напечатанного на одной стороне каждого листа бумаги формата А4. Примерное соотношение между отдельными частями работы следующее: введение -  3-5 страниц (10% текста), заключение - 4-6 страниц (5-10% текста), основная часть - 80% текста. 
Работа должна быть написана научным языком. Публицистический и религиозно-проповеднический стиль не допускаются. В работе не может быть эмоциональных оценок, призывов, молитвословий и т.п.

Число источников в библиографическом списке выпускной квалификационной работы не может быть меньше 25-30 наименований. Библиография должна включать в себя только процитированные в тексте ВКР произведения.

Выпускная квалификационная работа бакалавра должна быть переплетена. 

Требования к оформлению выпускной квалификационной работы

Работа должна быть выполнена печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги одного сорта формата А4 (21´29,7 см); ориентация – книжная; поля: верхнее – 2 см, нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см; колонтитулы: верхний – 1,5 см, нижний – 1,25 см. 

Для ввода текста используется шрифт Times New Roman размером 14 пт., межстрочный интервал – 1,5. Каждый абзац должен начинаться с красной строки – абзацного отступа. Отступ абзаца – 1,25 см от левой границы текста. Выравнивание – по ширине.

Каждый абзац должен содержать законченную мысль и состоять, как правило, из 4-5 предложений. Слишком «крупный» абзац затрудняет восприятие смысла и свидетельствует о неумении четко излагать мысль.

Опечатки и другие неточности, замеченные при вычитке текста, разрешается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской-корректором с дальнейшим написанием правильного текста. Не допускается механическое повреждение листов или наличие остатков прежних символов.
Оформление титульного листа

 Образец титульного листа приведен в приложении 1. На титульном листе должны стоять личные подписи студента, выполнившего работу и его научного руководителя с обязательным указанием даты сдачи готовой дипломной работы. Тема ВКР должна строго соответствовать теме ВКР, утвержденной приказом  ректора. 

Листы ВКР должны быть пронумерованы. Нумерация листов ВКР начинается с титульного листа, при этом на самом титуле, а также на оглавлении, номер страницы не печатается. Нумерация ВКР проставляется со следующей страницы после оглавления до последнего листа работы, включая библиографию и приложения (при наличии). 

Требования к содержанию

Задача этого раздела – представить список всех структурных элементов ВКР (кроме титульного листа) и облегчить навигацию. Каждая запись представляет собой абзац, который выровнен влево и представляет собой название отдельного раздела работы (введение, главы, список литературы и пр.). При оформлении содержания необходимо соблюдать следующие требования:

· номер страницы, на котором он расположен, выравнивают по правому краю и соединяют отточием с остальным текстом;

· для обозначения параграфов абзацный отступ увеличивается на 2 символа (пробела) по сравнению с базовыми разделами. Для подпараграфов его размер становится равным 4 знакам. При необходимости перенести название на следующую строку, отступы остаются такими же;
Заголовки

Каждый структурный элемент ВКР (введение, главы и др.) должен начинаться с новой страницы, параграфы следуют друг за другом. При этом:

· для структурных элементов используемся ВЕРХНИЙ РЕГИСТР;
· у заголовков параграфов прописной делается только первая буква. В конце заголовка точка не ставится;
· если заголовок имеет несколько предложений, их разделяют точками;
· переносы слов не допускаются;
· заголовки размещаются по центру страницы. Названия параграфов даются с абзацным отступом и выключкой влево;
· заголовки разделов отделяются от текста тремя интервалами.
Для обозначения базовых структурных элементов ВКР (введения, глав и пр.) используется полужирный шрифт, для заголовков параграфов – обычный шрифт, для подпараграфов применяется курсив.

Каждый структурный элемент ВКР следует печатать с нового листа (страницы), в том числе разделы основной части. Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа. Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений. 

Подразделы нумеруются в пределах раздела. Номер подраздела включает номер раздела и подраздела, разделённые точкой. Например, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д. Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого подраздела. Номер пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела и пункта, разделённые точкой. Например, 1.1.1, 1.1.2 и т.д. Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделённые точкой. Например, 1.1.1.1, 1.1.1.2 и т. д. Если раздел состоит из одного подраздела, то подраздел не нумеруется. Если подраздел состоит из одного пункта, то пункт не нумеруется. Если пункт состоит из одного подпункта, то подпункт не нумеруется. После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта в тексте точку не ставят. 

Главы работы последовательно нумеруются, начиная с первой. Разделы (главы) должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. 

Нумерация страниц

Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист и содержание включают в общую нумерацию страниц ВКР, номера страниц на них не проставляют. Иллюстрации и таблицы, размещенные в тексте ВКР на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на листе формата АЗ (297×420) учитывают как одну страницу. Нумерация страниц ВКР и приложений, входящих в состав ВКР, должна быть сквозная.

Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблицу слева, справа и снизу ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф пунктирными и диагональными линиями не допускается. Название таблицы, при его наличии, должно отражать её содержание, быть точным, кратким. Его следует помещать над таблицей слева, в одну строку с её номером через тире: «Таблица 1 – Наименование», при этом точку после номера таблицы и наименования не ставят. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица», её номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другой частью пишут слова «Продолжение таблицы 1». При переносе таблицы на другой лист название таблицы не повторяют и нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть таблицы, не проводят. 20 Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае – боковик. При делении таблицы на части допускается её головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы. Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. На все таблицы в тексте ВКР должны быть ссылки. Допускается применять в таблице размер шрифта меньший, чем в тексте (кегль 12). Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Все графы таблицы должны иметь заголовки. Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. Заголовок каждой графы должен располагаться непосредственно над ней. Обозначения, приведенные в заголовках граф таблицы, должны быть пояснены в тексте или графическом материале. Каждая таблица должна иметь порядковый номер в пределах всей ВКР

Оформление библиографического списка

При использовании литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованной литературы. Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в выпускную квалификационную работу со ссылкой на источник. Список использованных источников приводится сразу за заключением. Для его оформления используется ГОСТ Р 7.100-2018. 

Ссылки также оформляются в соответствии с заданными правилами. 

Библиографический список включает в себя литературные, статистические и другие источники, материалы которых использовались при написании ВКР. Он состоит из таких литературных источников, как монографическая и учебная литература, периодическая литература (статьи из журналов и газет), Интернет-сайты. 

Библиографические описания литературных источников в списке располагают по языку издания (сначала язык, на котором написана работа, потом другие). Источники указываются в порядке их упоминания в тексте работы. 

В библиографическом списке, составленном по порядку упоминания в тексте, сведения об источниках следует нумеровать цифрами с точкой. Связь ссылок и библиографического списка устанавливается по номеру источника или произведения в списке, заключенного в квадратные скобки. При оформлении библиографического списка указываются все реквизиты издания, определяемые стандартом. 

Для книг: фамилия и инициалы автора (авторов), название книги, место и год издания, название издательства и количество страниц. Для статей, опубликованных в периодической печати, следует указывать авторов и название работы, наименование издания, номер (выпуск), год, а также занимаемые публикацией в этом издании страницы.

В текст работы могут быть включены цитаты. Ссылки на источник размещаются в квадратных скобках внутри предложения. Для ссылок на источники, включенные в библиографический список, используются их номера, которые указываются (перечисляются через запятую) в квадратных скобках в тех местах текста работы, где это необходимо, например: [1, 4, 7-10] – ссылка на источники в списке литературы, размещенные в нем под номерами 1 и 4, а также под номерами с 7 по 10. При цитировании текста цитата приводится в кавычках, а после нее в квадратных скобках указывается ссылка на литературный источник по списку использованной литературы и номер страницы, на которой в этом источнике помещен цитируемый текст. Если ссылка на источник приведена в конце предложения, то точка ставится после нее.
Требования к порядку выполнения, подготовки к защите и защиты выпускной квалификационной работы

После утверждения тем ВКР приказом ректора по университету, студент получает от научного руководителя задание на бакалаврскую работу, утвержденную заведующим кафедрой. В задании указывается тема ВКР, срок представления работы к защите,  формулируются исходные данные и содержание пояснительной записки.

Научный руководитель вместе со студентом устанавливает план-график выполнения ВКР с указанием видов работы и сроков их выполнения. Руководитель консультирует студента на протяжении всего периода написания ВКР и подготовки к ее защите, делает замечания, дает советы по исправлению недочетов и ошибок. Однако ответственность за качество выполнения ВКР, ее содержание и оформление несет сам студент.

Обязанность руководителя – помочь студенту разобраться в теме, сформулировать цель и задачи работы. Руководитель помогает студенту выбрать методы исследования, подсказывает оптимальную методику сбора и систематизации материала. Руководитель оказывает помощь обучающемуся в составлении списка литературы, подлежащей первоочередному изучению  и в определении структуры работы. 

ВКР подлежат публичной защите. Порядок проведения и процедура защиты регламентируются Положением об итоговой (государственной итоговой) аттестации студентов образовательных программ высшего образования – программ бакалавриата, специалитета и магистратуры СТ ТулГУ 8.6-01-2018. 
Кафедра своим распоряжением установление дни сдачи студентами законченного текста выпускной работы на кафедру и  назначает день предзащиты ВКР.

График защит ВКР утверждается ректором, и доводится до сведе6ния обучающихся. В комиссию по предзащите входят все сотрудники, осуществляющие научное руководство ВКР. Для устранения полученных замечаний комиссия назначает обучающемуся сроки, несоблюдение которых может являться основанием для недопуска ВКР к защите как несоответствующей установленным требованиям. 

Перед предзащитой ВКР подлежит размещению в электронно-библиотечной системе университета (ЭИОС) и проверке на объем заимствований. 

После успешного прохождения предзащиты, обучающийся, допущенный к защите ВКР, обязан за неделю до защиты ВКР сдать на выпускающую кафедру готовую ВКР с отзывом научного руководителя в печатном виде (приложение 2), а также на электронном носителе. Выпускная квалификационная работа бакалавра должна быть переплетена; перед титульным листом ВКР вшивается файл (для хранения отзыва, антиплагиата). 
Заведующий кафедрой рассматривает завершенную работу и при положительном решении подписывает представленную работу, тем самым допуская ее к защите.

Для публичной защиты ВКР в установленном порядке формируется Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК), которая утверждается приказом по университету.

Секретарь ГЭК готовит для государственной экзаменационной комиссии следующие документы:

 - ВКР студентов,

 - отзыв руководителя с личной подписью;

 - результат проверки по программе «Антиплагиат».

Защита производится в форме устного доклада. 

Процедура защиты включает в себя следующие этапы: 

- доклад по теме ВКР (не более 7 минут);

- ответы на вопросы членов ГЭК, которые могут быть связаны как непосредственно с темой ВКР, так и близко к ней относящиеся. При ответах на вопросы, студент имеет право пользоваться своей ВКР;

 - выступление руководителя;

 После окончания обсуждения студенту предоставляется заключительное слово. В своем заключительном слове студент должен ответить на замечания руководителя ВКР, если таковые имелись в отзыве. После заключительного слова студента процедура защиты ВКР считается оконченной. Если руководитель по каким-либо причинам отсутствуют на защите, то зачитываются их письменные отзывы.
Доклад студента  может иметь следующую структуру: 

1) Обоснование актуальности темы. 

2) Установленная проблема (обобщенная постановка). 

3) Обзор и анализ известных решений проблемы, их недостатки. 

4) Объект и предмет исследования. 

5) Цель и задачи исследования. 

6) Теоретическая база, методы и инструменты исследования (с обоснованием).

7) Основные положения, выносимые на защиту. 

8) Предлагаемое решение задач исследования с обоснованием. 

9) Анализ достигнутых результатов. Новизна, практическая значимость полученных результатов. 

10) Общее заключение и выводы.

Порядок и критерии оценки результатов защиты выпускной квалификационной работы и уровня сформированности компетенций обучающегося

Решение ГЭК об итоговой оценке основывается на оценках руководителя, членов ГЭК, критериях оценки ВКР. Итоговая оценка за ВКР выставляется путем сложения оценки, выставленной соответствующему студенту руководителем (40%) и оценки, выставленной членами ГЭК по итогам публичной защиты ВКР (60%).

Критерии оценки результатов защиты ВКР и уровня сформированности компетенций обучающегося

	№

п/п
	Показатели
	Коды

оцениваемых компетенций
	Критерии оценивания
	Уровень сформиро-ванности компетенций
	Начисляемое количество баллов

	1
	Тип ВКР
	
	ВКР не носит самостоятельного исследовательского характера
	Недостаточный
	2

	
	
	
	ВКР носит самостоятельный исследовательский характер
	Пороговый
	3

	
	
	
	ВКР носит рационализаторский, изобретательский характер
	Повышенный
	5

	2
	Цель и задачи ВКР
	
	цель и задачи сформулированы некорректно или не соответствуют теме исследования
	Недостаточный
	2

	
	
	
	цель и задачи четко и правильно сформулированы, но не в полном объеме соответствуют теме исследования 
	Пороговый
	3

	
	
	
	цель и задачи четко и правильно сформулированы, соответствуют теме исследования
	Повышенный
	5

	3
	Научная новизна ВКР
	
	результаты исследования не имеют научной новизны
	Недостаточный
	2

	
	
	
	получены новые, но недостаточно подтвержденные данные или сформулированы новые, но недостаточно четко обоснованные положения
	Пороговый
	3

	
	
	
	получены новые данные или сформулированы и доказаны новые четко обоснованные положения 
	Повышенный
	5

	4
	Практическая значимость ВКР
	
	ВКР не имеет практического значения
	Недостаточный
	2

	
	
	
	практическая значимость ВКР вызывает сомнения
	Пороговый
	3

	
	
	
	ВКР представляет интерес и имеет практическое значение
	Повышенный
	5

	5
	Теоретическая значимость ВКР
	
	ВКР не имеет теоретического значения
	Недостаточный
	2

	
	
	
	теоретическая значимость ВКР вызывает сомнения
	Пороговый
	3

	
	
	
	ВКР представляет интерес и имеет теоретическое значение
	Повышенный
	5

	6
	Обзор литературы по теме ВКР
	
	обзор переписан из источников без самостоятельного анализа литературы
	Недостаточный
	2

	
	
	
	проведен тщательный анализ литературы
	Пороговый
	3

	
	
	
	проведено обобщение и анализ литературных данных, выполнено сравнение их с собственными результатами
	Повышенный
	5

	7
	Соответствие темы и содержания ВКР
	
	содержание не соответствует сформулированной теме, цели и задачам
	Недостаточный
	2

	
	
	
	содержание не во всем соответствует сформулированной теме, цели и задачам
	Пороговый
	3

	
	
	
	содержание точно соответствует сформулированной теме, цели и задачам
	Повышенный
	5

	8
	Методика исследования, используемая в ВКР
	
	выбор методик некорректен
	Недостаточный
	2

	
	
	
	выбраны известные универсальные методики 
	Пороговый
	3

	
	
	
	выбраны целесообразные методики, кроме того, разработаны собственные методики исследований
	Повышенный
	5

	9
	Использование компьютерных и иных технологий для обработки результатов исследований в ВКР
	
	в ВКР не использованы указанные технологии обработки результатов исследований
	Недостаточный
	2

	
	
	
	в ВКР использованы указанные технологии обработки результатов исследований, но в недостаточном объеме
	Пороговый
	3

	
	
	
	в ВКР широко использованы указанные технологии обработки результатов исследований
	Повышенный
	5

	10
	Объем анализируемого материала ВКР
	
	объем анализируемого материала незначительный и не позволяет сделать достоверных выводов
	Недостаточный
	2

	
	
	
	объем анализируемого материала небольшой, но позволяет сделать достоверные выводы
	Пороговый
	3

	
	
	
	большой объем анализируемого материала, позволяющий сделать достоверные выводы
	Повышенный
	5

	11
	Основные результаты и выводы в ВКР
	
	основные результаты и выводы нечеткие, размытые, не соответствуют поставленным задачам или недостоверны
	Недостаточный
	2

	
	
	
	основные результаты и выводы соответствуют задачам, но их достоверность вызывает некоторые сомнения
	Пороговый
	3

	
	
	
	выводы четко сформулированы, достоверны, опираются на полученные результаты и соответствуют поставленным задачам
	Повышенный
	5

	12
	Качество оформления ВКР
	
	ВКР не отвечает требованиям, предъявляемым к оформлению ВКР
	Недостаточный
	2

	
	
	
	ВКР выполнена аккуратно и отвечает большинству требований, предъявляемых к ВКР
	Пороговый
	3

	
	
	
	ВКР отвечает всем требованиям, предъявляемым к ВКР
	Повышенный
	5

	13
	Язык, стиль и ошибки изложения ВКР
	
	ВКР содержит грамматические, семантические и стилистические ошибки
	Недостаточный
	2

	
	
	
	ВКР написана научным стилем, соответствует нормам русского языка, но содержит незначительное количество ошибок указанных выше типов
	Пороговый
	3

	
	
	
	ВКР написана научным стилем, соответствует нормам русского языка, не содержит ошибок указанных выше типов
	Повышенный
	5

	14
	Список литературы ВКР
	
	недостаточно отражает информацию по теме исследования, не содержит работ ведущих ученых
	Недостаточный
	2

	
	
	
	в достаточной степени отражает информацию по теме исследования, но не содержит в достаточном количестве актуальных работ
	Пороговый
	3

	
	
	
	отражает информацию по теме, содержит работы ведущих ученых, а также в достаточном количестве актуальные работы
	Повышенный
	5

	15
	Иллюстративный материал ВКР
	
	иллюстративный материал в ВКР представлен в недостаточном объеме
	Недостаточный
	2

	
	
	
	ВКР хорошо иллюстрирована, представлены рисунки, графики, схемы, диаграммы и т.п.
	Пороговый
	3

	
	
	
	ВКР хорошо иллюстрирована, содержатся оригинальные авторские рисунки, графики, схемы, диаграммы и т.п.
	Повышенный
	5

	16
	Содержание доклада на защите ВКР
	
	доклад нелогичен, неправильно структурирован, не отражает сути ВКР
	Недостаточный
	2

	
	
	
	доклад отражает суть ВКР, но имеет погрешности в структуре
	Пороговый
	3

	
	
	
	доклад четко структурирован, логичен, полностью отражает суть ВКР
	Повышенный
	5

	17
	Качество доклада на защите ВКР
	
	речь сбивчива, не отчетлива, докладчик не ссылается на слайды презентации, не укладывается в лимит времени
	Недостаточный
	2

	
	
	
	речь отчетливая, лимит времени соблюден, докладчик ссылается на слайды презентации, но недостаточно комментирует их 
	Пороговый
	3

	
	
	
	доклад изложен отчетливо, докладчик хорошо увязывает текст доклада со слайдами презентации, активно комментирует их
	Повышенный
	5

	18
	Качество презентации к докладу на защите ВКР
	
	содержит не все обязательные компоненты, много лишнего текста, содержит большие таблицы, иллюстративный материал недостаточен
	Недостаточный
	2

	
	
	
	содержит все обязательные компоненты, но есть отдельные недостатки – текст плохо читается, иллюстративный материал без заголовков или подписей данных и т.д.
	Пороговый
	3

	
	
	
	презентация соответствует докладу и в достаточном объеме отражает основные положения ВКР
	Повышенный
	5

	19
	Ответы на вопросы на защите ВКР
	
	не даны ответы на большинство вопросов 
	Недостаточный
	2

	
	
	
	даны ответы на большинство вопросов
	Пороговый
	3

	
	
	
	даны исчерпывающие ответы на все вопросы
	Повышенный
	5

	20
	Качество ответов на вопросы на защите ВКР
	
	ответы неполные, неточные
	Недостаточный
	2

	
	
	
	ответы полные с некоторыми неточностями
	Пороговый
	3

	
	
	
	ответы полные, точные
	Повышенный
	5

	Максимально возможное количество баллов
	100


Показатели №№ 1 – 15 и соответствующие компетенции оцениваются, в том числе, на основе отзывов руководителя ВКР и рецензента (при наличии).
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7.3 Приложение 3

Списки использованной литературы и библиографические ссылки оформляются согласно ГОСТ 7.1-2003  "Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления" (приведен ниже). Библиографическое оформление ВКР включает следующие элементы:
· фамилия и инициалы автора (авторов) по алфавиту;
· название работы;
· выходные данные, включая обязательно сведения об издании;
· количество страниц.
Например, Сидоров А.И. Преподобный Макарий Египетский: его жизнь, творения и богословие // Макарий Египетский, преп. Творения. – М.: Паломник, 2002.

 Приведем также пример оформления записи статьи: Михаил (Чуб), еп. Св. священномученик Мефодий и его богословие // Богословские труды. – Сб. ХI. – М., 1973. С.5-54.
При упоминании в тексте ВКР автора монографии или любой другой книги следует указать его инициалы и фамилию. Например, "как отмечает А.И. Осипов". В сноске (ссылке) сначала указывается фамилия, а затем инициалы автора (Осипов А.И.).
При использовании книги, статьи в первый раз в сноске указываются все выходные данные о ней (фамилия и инициалы автора, название, место издания, издательство, год издания, страница). Например: Лосев А.Ф. История античной эстетики. Итоги тысячелетнего развития: В 2-х книгах. Книга 1. – М.: Искусство, 1992. – 656с. При последующем упоминании того же произведения в сноске достаточно указать фамилию, инициалы автора, страницу источника. Например: Лосев А.Ф.. Указ. соч. - С. 25. Если сноска находится на этой же странице текста ВКР, то указывается: Там же. - С. 28-30.
Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии с инициалами указывают в той последовательности, в какой они напечатаны в книге. При наличии более трех авторов указываются фамилии и инициалы только первых трех, далее пишут "и др". Допускается сокращение названия только двух городов: Москва (М.) и Санкт-Петербург (СПб.).
При использовании журнальной статьи в сноске указывается фамилия и инициалы автора (авторов), название статьи, название журнала, год. номер издания, страница, на которой находится цитируемый текст. Например, Манилов В.Л. Россия в современном мире// Россия Православная . - 2003. - № 1. С. 30.
Образец ссылки на газетную статью: Архимандрит Макарий (Веретенников). Патриаршество на Руси//Церковный вестник. 2005. Июнь.
Если в ВКР даются в свободном изложении (т.е. без цитирования) мысли других авторов или предлагается обратиться к определенным работам, то это оформляется следующим образом. См.: Реале Дж., Антисери Д. Западная философия от истоков до наших дней. Т2: Средневековье (От Библейского послания до Макиавелли). – СПб.: ТОО ТК "Петрополис", 1997. 123-124

ГОСТ 7.1-2003 Образец
1. Аверин А. К. Приспособления для металлорежущих
станков : справочник / А. К. Аверин. - 7-е изд., перераб. - М. :
Машиностроение, 1991. - 303 с.
2. Болотин X. Л. Станочные приспособления : учеб. пособие
/ X. Л. Болотин, С. П. Костромитин. - 5-е изд., перераб. и доп. -М. : Высш. шк, 1992. - 344 с.
3. Зверев М. П. Технологическая оснащенность в
машиностроении / М. П. Зверев, Э. В. Рыжов, А. В.
Аверченков. - Минск : Наука и техника, 1992. - 443 с.
4. Изменяющаяся подача / Г. М. Шейнин [и др.]. - М. : Наука,
1992.-40 с.
5. Дипломное проектирование по технологии
машиностроения : учеб. пособие / В. В. Бабук [и др.]. - Минск
Высш. шк., 1992.-464 с.
6. Савельев И. В. Курс общей физики. В 3 т. Т. 1. Механика.
Молекулярная физика : учеб. пособие / И. В. Савельев. — 21-е
изд., перераб. - М. : Наука, 1992. - 432 с.
7.
Инструкция по крашению изделий из натурального меха :
утв. Упр. хим. чистки и крашения М-ва быт. обслуж. РСФСР
12.11.83.-М., 1994.-16 с.

Книга
с 1 автором
Книга
с 2 авторами
Книга
3-х авторов
Книга
4-х авторов
Книга 5 и более авторов
Описание тома из мно-готомн. изд.
Инструкция
8.         Михайлов А. И. Методика расчета оптимального режима
Статья из
резания / А. И. Михайлов // Труды / Горьков. политехи, ин-т. -
сборника
Горький, 1992. - Т. 128. - С. 75-77.
трудов
9.
Кислородотерапия в пульмонологии : тез. докл. респ. конф.,
Тула, 11-13 июня 1992 г. / Рос. гос. мед. ун-т и др. ; под общ.
Тезисы
ред. А. Г. Чучалина. - Тула : ТППО, 1992. - 57 с.
докладов
10.
Абрамов А. С. Вопросы инженерной геодинамики /
Статья
А. С. Абрамов // Технология машиностроения. - Тула, 1992. -
из сборника
Вып. 1.-С. 1-6.

11.
Дементьев А. А. Эффективность научных исследований
/ А. А. Дементьев // Изв. вузов. Машиностроение. — 1991. —
№ 6. - С. 4-9.
12.
Известия Тульского государственного университета.
Сер.Современные проблемы законодательства России,
юридических наук и правоохранительной деятельности.
Вып. 3 / ТулГУ ; редкол. : Т. В. Толстухина и др. - Тула,
2000.-220 с.

Статья
из журнала
Продолжаю​щийся сборник
13.     О дальнейшем стимулировании творческой активности      Постановление молодых ученых : Пост. Совета Министров СССР от 26 янв. 1991 года № 231 // Собр. законодательства РФ. - 1991. - № 6. -Ст. 117.
14.
ГОСТ Р 51771-2001. Аппаратура радиоэлектронная
ГОСТ
бытовая. Входные и выходные параметры и типы
соединений. Технические требования. - Введ. 2002-01-01. -М. : Госстандарт России : Изд-во стандартов, 2001. - IV, 27 с. : ил.
15. ГОСТ 7.53-2001. Издания. Международная стандартная
нумерация книг. - Взамен ГОСТ 7.53-86 ; введ. 2002-07-01.
- Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и
сертификации ; М. : Изд-во стандартов, сор. 2002. - 3 с. -
(Система стандартов по информации, библиотечному и
издательскому делу).
16. А. с. 107970 СССР, МКИ В25 J 15/00. Устройство для         Авторское
захвата неориентированных деталей типа валов /
свидетельство
В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). - № 3360585/25 -08 ;
заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. -2с: ил.
17. Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК Н 04 В 1/38,
Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чуева В. И. ;
заявитель и патентообладатель Воронеж, науч.-исслед. ин-т
связи. - № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02,
Бюл. № 23 (II ч.). - 3 с. : ил.
18. Винтовой холодильный компрессор ВХ 1400-7-3 :
каталог / Центр, ин-т НТИ и техн.-экон. исслед. по хим. и
нефт. машиностроению. - М., 1993. - 2 с.
19. Оптовые цены на инструменты с алмазной насечкой :
прейскурант № 19-08 : утв. Госкомцен СССР 12.08.90 :
ввод, в действие 01.01.91. -М. : Прейскурантиздат, 1990. -
60 с.

Патент
Каталог
Прейскурант
20. Спиридонова В. И. Понятие свободы у М. Крозье и его
критика / В. И. Спиридонова, МГУ им. М. В. Ломоносова. -
М., 1984. - 24 с. - Библиогр.: с. 23-24. - Деп. в ИНИОН АН
СССР 27.09.92, №319097.
21. Проведение испытаний и исследований : отчет о НИР /
Всесоюз. заоч. ин-т пищ. пром-ти ; рук. Попов В. А. ;
исполн.: Алешин Г. П. [и др.]. -М., 2001. -75 с. -
Библиогр.: с. 72-74. - № ГР 01840051145. - Инв. №
04534333943.

Депонир. рукопись
Отчет о НИР
22. Вишняков И. В. Модели и методы оценки
коммерческих банков в условиях неопределенности :
дис. ... канд. экон. наук : 08.00.13 : защищена 12.02.02 :
утв. 24.06.02 / Вишняков Илья Владимирович. - М., 2002.
234 с. - Библиогр.: с. 220-230.
23. Борисов С. Н. Методы машинной монографии и их
приложения : автореф. дис. ... д-ра техн. наук : 06.17.01 /
С. Н. Борисов ; ТулГУ. - М., 2001. - 32 с.
23.        Sosodia M. N. Microwave circuits and passive devices / M. N. Sosodia, D. S. Raghuvanshi. -New York : Wiley, 1991.-240 p.
24.     Parker SuSan T. What's new in metallcuttin research / Parker SuSan T. // Amer. Mach. - 1992. - Vol. 129, N 7. -
P. 75-77.

Диссертация
Автореферат диссертации
Книга на
иностранном
языке
Статья из
иностранного
журнала
ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства
[Электронный ресурс]. - Электрон, текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (545 Мб). -М. : Большая Рос. энцикл., 1996. - 1 электрон, опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см. + рук. пользователя (1л.) + открытка (1 л.). - (Интерактивный мир)
Всемирная история в лицах [Электронный ресурс] / РАН, Рос. акад.
образования. - Электрон, текстовые данные. - М. : НТЦ «Прогресс», 1996. - 12 электрон, опт. дисков (CD-ROM)
Коганов А. В. Время и энтропия : Реферативный обзор семестра [Электронный ресурс] / А. В. Коганов // Изучение феномена времени : Материалы круглого стола / НИИСИ РАН. - Электрон, дан. (1 файл). - http:// www.ehronos.linia.ru/reports/koganov Jezisy.html
Андреева Е. А. Возникновение и развитие епархиальных женских училищ в России [Электронный ресурс] : Автореф. дис. ... канд. пед. наук / Е. А. Андреева. - М., 2001. - Режим доступа : http:// www.oim.ru
7.4 Приложение 4
Шаблон отзыва научного руководителя
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ  

о работе студента  4 курса Ивановой Инессы Ивановны 

в период подготовки бакалаврской работы по теме 

НАЗВАНИЕ РАБОТЫ ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ
При подготовке бакалаврской работы И.И. Иванова……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Представленная И.И. Ивановой бакалаврская работа соответствует предъявляемым требованиям и может быть рекомендована к защите.

Руководитель: доц., канд. полит наук     
                                                Петрова Н.Л.

7.5 Приложение 5
Шаблон рецензии

ОТЗЫВ РЕЦЕНЗЕНТА

о бакалаврской работе 

Студентки  Ивановой Инессы Ивановны

 Курса 4

Тема:  НАЗВАНИЕ ТЕМЫ ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ

И.И. Иванова…..

.

К сильным сторонам представленной работы можно отнести:

1) ….;

2) ….;

3) …;

4) …….

В качестве недостатков можно отметить:

1)……;

2)……

Считаем, что бакалаврская работа И.И. Ивановой соответствует требованиям, предъявляемым к работам данного уровня, заслуживает оценки «…», а ее автор - присвоения квалификации бакалавра по направлению «Теология».

_________________________________    



Подпись                             (Должность, Ф.И.О. рецензента)


