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1 Цель и задачи прохождения практики
Целью прохождения практики является сбор, обобщение и анализ материала, необходимого для выполнения выпускной квалификационной работы в соответствии с избранной темой, углубление и закрепление теоретических знаний, практических умений и навыков, полученных в период обучения, а также подготовка к самостоятельной работе по специальности.
Задачами прохождения практики являются:
– обобщение, систематизация, конкретизация и закрепление теоретических знаний и практических навыков;

– приобретение опыта организационной работы  и навыков самостоятельной работы по решению стоящих задач;

– развитие организаторской культуры, как важнейшего условия решения задач будущей профессиональной деятельности в сфере юриспруденции;

- закрепление теоретических знаний по курсам учебных дисциплин, отражающих специфику (профиль) полученного образования;

- закрепление навыков применения общенаучных и специальных методов научного исследования и поиска источников информации, осуществления верификации и структуризации информации, определения теоретической и эмпирической базы исследования;

- закрепление навыков систематической самостоятельной работы с нормативными правовыми актами, структурными, аналитическими, архивными документами;

– сбор необходимых материалов для подготовки и написания индивидуального задания.
2 Вид, тип практики, способ (при наличии) и форма (формы) ее проведения
Вид практики – производственная практика
Тип практики – практики по получению профессиональных умений  опыта профессиональной деятельности
Способ проведения практики – стационарная и (или) выездная.

Формы проведения практики – дискретно по видам практик - путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения каждого вида (совокупности видов) практики.
3 Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы

Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной программы (формируемыми компетенциями), установленными в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы, приведён ниже.

В результате прохождения практики обучающийся должен:
Знать: 

1) проблемы правотворческой деятельности (код компетенции – ПК-1);
2) нормы права, регулирующие соответствующую сферу общественных отношений (код компетенции – ПК-2);
3) проблемы организации обеспечения соблюдения норм права субъектами права (код компетенции – ПК-3);
4) проблемы применения норм права при возникновении, изменении и прекращении правоотношений (код компетенции – ПК-4);
5) нормы материального и процессуального права (код компетенции – ПК-5);
6)  виды юридических фактов, являющихся основанием возникновения, изменения (код компетенции – ПК-6);
7) правила подготовки юридических документов (код компетенции – ПК-7);
8) должностные обязанности по обеспечению законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства (код компетенции – ПК-8);
9) права и свободы человека и гражданина в соответствующей сфере общественных отношений и механизм их защиты (код компетенции – ПК-9);
10) виды правонарушений и методику их выявления, пресечения, раскрытия и расследования (код компетенции – ПК-10, ПК-11);
11) способы пресечения коррупционного поведения (код компетенции – ПК-12);
12) правила и способы толкования нормативных правовых актов (код компетенции – ПК-15);

13) нормы права, регулирующие конкретную сферу общественных отношений и практику их применения (код компетенции – ПК-16);

Уметь: 

1) анализировать проблемы правотворческой деятельности и находить пути их решения  (код компетенции – ПК-1);

2) применять нормы права в профессиональной деятельности (код компетенции – ПК-2);
3) анализировать проблемы обеспечения соблюдения правовых норм субъектами права и находить пути их решения (код компетенции – ПК-3);
4) анализировать проблемы применения норм права при возникновении, изменении и прекращении правоотношений (код компетенции – ПК-4);
5) применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности (код компетенции – ПК-5);
6) юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства (код компетенции – ПК-6);
7) юридически грамотно составлять текст документов (код компетенции – ПК-7);

8) выполнять должностные обязанности по обеспечению законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства (код компетенции – ПК-8);
9) уважать честь и достоинство личности, соблюдать и защищать права и свободы человека и гражданина (код компетенции – ПК-9);
10) выявлять, пресекать, раскрывать и расследовать преступления и иные правонарушения (код компетенции – ПК-10);
11) осуществлять предупреждение правонарушений, выявлять и устранять причины и условия, способствующие их совершению (код компетенции – ПК-11);
12) давать оценку коррупционному поведению и содействовать его пресечению (код компетенции – ПК-12);

13) толковать нормативные правовые акты (код компетенции – ПК-15);
14) давать квалифицированные юридические заключения и консультации в конкретных видах юридической деятельности (код компетенции – ПК-16);

Владеть: 

1) навыками разработки нормативных правовых актов в соответствии с профилем своей профессиональной деятельности (код компетенции – ПК-1);
2) способностью осуществлять профессиональную деятельность на основе развитого правосознания, правового мышления и правовой культуры (код компетенции – ПК-2);
3) способностью обеспечивать соблюдение законодательства Российской Федерации субъектами права (код компетенции – ПК-3);
4) методами принятия решений и совершения юридических действий в точном соответствии с нормами законодательства, регулирующего правовые и тесно связанные с ними отношения, грамотно оперировать судебной и иной правоприменительной практикой в соответствующей области (код компетенции – ПК-4);
5) навыками практического применения нормативных правовых актов, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности (код компетенции – ПК-5);
6) cпособностью юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства (код компетенции – ПК-6);
7) навыками подготовки юридических документов (код компетенции – ПК-7);
8) навыками выполнения должностных обязанностей по обеспечению законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства (код компетенции – ПК-8);
9) способностью уважать честь и достоинство личности, соблюдать и защищать права и свободы человека и гражданина (код компетенции – ПК-9);
10) навыками выявления, пресечения, раскрытия и расследования преступлений и иных правонарушения (код компетенции – ПК-10);
11) методиками осуществления предупреждение правонарушений, выявлять и устранять причины и условия, способствующие их совершению (код компетенции – ПК-11);

12) навыками выявления и пресечения коррупционного поведения (код компетенции – ПК-12);
13) методиками толкования нормативных правовых актов и их отдельных норм. (код компетенции – ПК-15);

14) основными методиками дачи квалифицированных юридических заключений и консультаций по конкретным видам юридической деятельности (код компетенции – ПК-16);

Полные наименования компетенций представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.

4 Место практики в структуре образовательной программы
Практика относится к вариативной части основной профессиональной образовательной программы.

Практика проводится в 6 семестре.
5 Объем практики в зачетных единицах и ее продолжительность в неделях либо в академических часах
	Номер семестра
	Формы промежуточной аттестации
	Общий объем в зачетных единицах
	Продолжи- тельность
	Объем контактной работы в академических часах
	Объем иных форм образовательной деятельности в академических часах

	
	
	
	в неделях
	в академи-ческих часах
	Работа с руководителем практики от университета
	Промежуточная аттестация
	

	Очная форма обучения

	6
	ДЗ
	6
	4
	216
	1,75
	0,25
	214

	Очно-заочная форма обучения

	6
	ДЗ
	6
	4
	216
	1,75
	0,25
	214


Условные сокращения: ДЗ – дифференцированный зачет (зачет с оценкой); ДППП – практика проводится дискретно по периодам проведения практик - путем чередования в календарном учебном графике периодов учебного времени для проведения практик с периодами учебного времени для проведения теоретических занятий, продолжительность практики исчисляется только в академических часах.
К иным формам образовательной деятельности при прохождении практики относятся:

– ознакомление с техникой безопасности;

– изучение документации профильной организации;

– выполнение обучающимся индивидуального задания;

– cоставление обучающимся отчёта по практике
6 Структура и содержание практики
Обучающиеся в период прохождения практики выполняют индивидуальные задания, предусмотренные рабочей программой практики, соблюдают правила внутреннего распорядка организации, на базе которой проводится практика, соблюдают требования охраны труда и пожарной безопасности.

Производственная практика в органах судебной власти 

Обучающийся обязан: – ознакомиться с общим порядком и организацией работы, присутствовать на приеме граждан, изучать организацию делопроизводства в судах; – присутствовать при рассмотрении гражданских, уголовных, административных дел; - собирать информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания руководителя практики от Университета. 

Производственная практика в адвокатских образованиях 

Обучающийся обязан: – ознакомиться с организацией делопроизводства адвокатского образования (ведение учетной документации, заполнение соглашений об оказании юридической помощи, ведение журналов или иных форм учета документации, формирование дел, которые ведет адвокат); – присутствовать при проведении адвокатом приема граждан. – собирать информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания руководителя практики от Университета. 

Производственная практика в органах прокуратуры 

Обучающийся обязан: – изучить организацию работы органов прокуратуры, основные направления прокурорского надзора, организацию делопроизводства в них, – ознакомится с участием прокурора в рассмотрении дел в судах, с обязанностями и правами прокурора и методами осуществления своих полномочий в суде; – собирать информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания руководителя практики от Университета. 

Производственная практика в следственных органах  

Обучающийся обязан: – изучить организацию работы следственного органа, основные правления деятельности работников следственного органа, организацию делопроизводства; – присутствовать и принимать активное участие при осмотре места происшествия, вещественных доказательств, производстве иных следственных действий; – собирать информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания руководителя практики от Университета. 

Производственная практика в органах внутренних дел

 Обучающийся обязан: – изучить организацию работы органа внутренних дел, основные правления деятельности работников органа внутренних дел, организацию делопроизводства; - изучить основные направления работы органов внутренних дел, ознакомиться с деятельностью подразделений ОВД, координацией работы этих служб; – собирать информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания руководителя практики от Университета. 

Производственная практика в иных органах государственных власти и местного самоуправления 

Обучающийся обязан: – ознакомиться с основными направлениями деятельности органа власти, его структурой, организацией делопроизводства, общим порядком работы органов власти (порядок оформления поступающих материалов, порядок изучения этих материалов и вынесения решения по ним и т.п.); - ознакомиться с порядком работы с обращениями граждан, присутствовать на приеме граждан; – собирать информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания руководителя практики от Университета. 

Производственная практика в коммерческих организациях

 Обучающийся обязан: – ознакомиться с основными направлениями деятельности коммерческой организации, с делопроизводством в ней, общим порядком работы организации; – изучить основные функции юридического подразделения коммерческой организации, роль юристов в деятельности компании, принимать участие в работе юридического подразделения коммерческой организации; – собирать информацию, необходимую для выполнения индивидуального задания руководителя практики от Университета. 

Этапы (периоды) проведения практики

	№
	Этапы (периоды) проведения практики
	Виды работ

	1
	Организационный
	Проведение организационного собрания. Инструктаж по технике безопасности. Разработка индивидуального задания.

	2
	Основной
	Выполнение индивидуального задания.

	3
	Заключительный
	Составление отчёта по практике. Защита отчёта по практике (дифференцированный зачет).


Примеры индивидуальных заданий

Задание. Проведение анализа нормативной правовой базы деятельности организации, где осуществляется производственная  практика.  Выявление и анализ статистических данных, отражающих деятельность организации. 
7 Формы отчетности по практике
Промежуточная аттестация обучающегося по практике проводится в форме дифференцированного зачета (зачета с оценкой), в ходе которого осуществляется защита обучающимся отчета по практике. Шкала соответствия оценок в стобалльной и академической системах оценивания результатов обучения при прохождении практики представлена ниже.

	Система оценивания 

результатов обучения 
	Оценки

	Стобалльная система оценивания
	0 – 39
	40 – 60
	61 – 80
	81 – 100

	Академическая система оценивания 

(дифференцированный зачет)
	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично


Требования к отчёту по практике

По результатам прохождения практики каждый студент должен составить отчет о прохождении практики (включая материалы и характеристику), представляемый для защиты на кафедре руководителю практики. 
В отчёте должны быть подробно и полно освещены вопросы прохождения практики, составления юридических документов и представлены источники информации (документы, бланки и т.д.). Отчёт по практике студент готовит самостоятельно.

Отчет о прохождении практики представляется в  объеме 10 – 15 страниц машинописного текста.
Перечень документов, наличие которых является обязательным для отчета о прохождении практики:

1. учетная карточка практики, заверенная подписью руководителя практики и печатью учреждения;

2. титульный лист отчета, заверенный подписью руководителя практики и печатью учреждения 

3. содержание отчета;

4. дневник прохождения практики;

5. приложения (копии документов, бланков и т.п., которые были составлены студентом в период практики).

Отчет о выполнении программы практики должен быть оформлен в соответствии с требованиями ГОСТ, предъявляемым к текстовым документам. 

При оформлении отчета следует соблюдать следующие требования: шрифт Times New Roman; кегль – 14; интервал – 1,5; отступы: слева – 2,5 см, справа – 1,5 см, сверху и снизу – 2 см; страницы отчета нумеруются со второй страницы; последовательно пронумерованные приложения необходимо располагать в прядке появления в основном тексте разъяснения их содержания.

Требования к содержанию, форме и правилам оформления отчета являются обязательными. Отчеты, не соответствующие предъявляемым к ним требованиям, не допускаются к защите. Во время защиты отчета студент должен уметь анализировать те или иные действия и решения и указать, при каком условии они являются законными, обоснованными. По результатам защиты осуществляется аттестация студентов.
В дневник студент заносит только те мероприятия, в которых он принимал участие или присутствовал при их производстве с обязательным указанием степени его участия, указываются все виды мероприятий, независимо от их количества за день. 

Текстовый отчет о практике составляется в произвольной форме с освещением следующих вопросов: место и время прохождения практики; описание выполненной работы с указанием объема этой работы; анализ наиболее сложных и интересных дел, изученных студентом на практике; указания на затруднения, которые встретились при прохождении практики; изложение спорных, сложных юридических вопросов, возникающих по конкретным делам, и их решение; основанные на нормативных материалах замечания по тем или иным документам, с которыми студент ознакомился во время практики. 

В отчете студент должен указать, как проходила практика, какую она принесла ему пользу в усвоении теоретического материала и какую помощь оказывали ему руководители практики (преподаватель и практические работники). Отчет должен отражать отношение студента к изученным материалам, к той деятельности, с которой он ознакомился, те знания и навыки, которые он приобрел в ходе практики.

Процессуальные документы, прилагаемые к отчету о прохождении практики, могут быть двух видов: проект процессуального документа, составленный студентом самостоятельно или под руководством руководителя и процессуальный документ, составленный руководителем за период прохождения практики (копия). Учитывая, что перед студентами в процессе прохождения практики ставится задача овладения и совершенствования практических навыков будущей профессиональной деятельности акцент в формировании пакета процессуальных документов в отчете следует делать на проекты процессуальных документов, составленные студентом самостоятельно. Содержательная сторона проектов процессуальных документов, составленных студентом, должна отвечать требованиям законности, обоснованности, мотивированности, справедливости, объективности. В процессе подготовки процессуальных документов студенту следует соблюдать правила составления процессуальных документов, точно использовать юридическую терминологию, соблюдать требования русского языка и литературы. 
8 Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике
Ниже приведен перечень контрольных вопросов и (или) заданий, которые могут быть предложены обучающемуся в рамках защиты отчета по практике. Они позволяют оценить достижение обучающимся планируемых результатов обучения при прохождении практики и сформированность компетенций, указанных в разделе 3.
Перечень контрольных вопросов и (или) заданий
1. Каковы задачи и полномочия, структура организации (учреждения), в которой проходила практика?

2.  Какова структура организации (учреждения), в которой проходила практика?

3. Какими основными нормативно-правовыми актами руководствуется в своей деятельности данная организация (учреждение)? 

4. Какие знания, умения и навыки были приобретены / развиты в результате прохождения практики?

5. Какая деятельность организации (учреждения) была изучена в ходе прохождения практики? 
6.Какие документы (проекты документов) были составлены?

7.  Какие задания были выполнены в ходе прохождения практики?
8. Какие права и обязанностями имеются у сотрудников организации (учреждения), в которой проходилась производственная практика?
9. Каков и порядок делопроизводства в организации (учреждении)?
10. С какими источниками правовой информации (статистические, архивные, аналитические и др.) осуществлялась работа? 
11. Как осуществляется взаимодействие подразделений  в организации (учреждении)?

12.  Какие  планирование и содержание деятельности отделов и управлений органи-зации ( учреждения)? 

13. Какие формы и методы работы отделов и управлений организации (учреждения)?

14. Какие материалы были собраны с целью дальнейшего их использования для вы-полнения индивидуального задания?

15. Осуществлялось ли участие в выездных мероприятиях? 

16 . Как осуществляется  прием граждан должностными лицами организации ?

17. Как организация (учреждение) осуществляет взаимоотношения с другими органа-ми, учреждениями, организациями?
18.Были ли выявлены проблемы правоприменения в ходе прохождения практики? Какие?

19. С какими проблемами столкнулись при составлении документов (проектов документов?

20.  Какие проблемы были выявлены в деятельности организации (учреждения) в ходе прохождения практики?
9 Описание материально-технической базы, необходимой для проведения практики
Для осуществления образовательного процесса по дисциплине требуется учебная аудитория.

10 Перечень учебной литературы и ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для проведения практики

Основная литература

1. Правоохранительные органы : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / А. В. Ендольцева, Н. Д. Эриашвили, В. Н. Галузо [и др.] ; под редакцией А. В. Ендольцевой. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 231 c. — ISBN 978-5-238-01628-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81830.html 
2. 3

3. Гражданское право. Том 1 [Электронный ресурс] : учебник / С. С. Алексеев, О. Г. Алексеева, К. П. Беляев [и др.] ; под ред. Б. М. Гонгало. — 3-е изд. — Электрон. текстовые данные. — М. : Статут, 2018. — 528 c. — 978-5-8354-1440-6. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/81107.html 

4. Гражданское право. Том 2 [Электронный ресурс] : учебник / О. Г. Алексеева, Е. Р. Аминов, М. В. Бандо [и др.] ; под ред. Б. М. Гонгало. — 3-е изд. — Электрон. текстовые дан-ные. — М. : Статут, 2018. — 560 c. — 978-5-8354-1441-3. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/81108.html

5. Уголовное право России. Особенная часть в 2 т. Том 1: учебник для академиче-ского бакалавриата / О. С. Капинус [и др.]; отв. ред. О.С. Капинус. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 437 с. — (Серия : Бакалавр. Специалист. Магистр). — ISBN 978-5-534-01958-2. — Ре-жим доступа: www.biblio-online.ru/book/C580BE48-1A50-46AE-B67C-6A670FA58508. 
6. Арбитражный процесс [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция»/ Н.Д. Эриашвили [и др.].— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2017.— 431 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/71184.html.— ЭБС «IPRbooks»
7. Васьковский Е.В. Учебник гражданского процесса [Электронный ресурс]/ Васьковский Е.В.— Электрон. текстовые данные.— М.: Зерцало, 2016.— 462 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/64372.html.— ЭБС «IPRbooks»
8. Галустьян, О. А. Прокурорский надзор : учебник для студентов вузов, курсантов и слушателей образовательных учреждений высшего профессионального образования МВД России, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / О. А. Галустьян, А. В. Ендольцева, И. И. Сыдорук. — 7-е изд. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 511 c. — ISBN 978-5-238-02160-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71043.html. — Режим доступа: для авторизир. Пользователей.

Дополнительная литература

1.
Кoнcтитуция Рoccийcкoй Фeдeрaции (принятa вceнaрoдным гoлocoвaниeм 12.12.1993) (c учeтoм пoпрaвoк, внeceнных Зaкoнaми РФ o пoпрaвкaх к Кoнcтитуции РФ oт 30.12.2008 № 6-ФКЗ, oт 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) // Рoccийcкaя гaзeтa. - 25.12.1993.

2.
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001№ 136-ФЗ (ред. от 31.12.2017)// Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4147.

3.
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 29.12.2017)// Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 3301.

4.
Угoлoвный кoдeкc Рoccийcкoй Фeдeрaции oт 13.06.1996 № 63-ФЗ (рeд. oт 21.10.2018) // Рoccийcкaя гaзeтa. - №113. - 18.06.1996. - №114. -  19.06.1996. - №115. - 20.06.1996. - №118. - 25.06.1996.  

5.
Белов, В. А. Вещные гражданско-правовые формы : учебное пособие для бакалавриата и магистратуры / В. А. Белов. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 307 с. — (Бакалавр и магистр. Модуль.). — ISBN 978-5-534-00381-9.

6.
Казакова В.А. Уголовное право Российской Федерации [электронный ресурс]: практикум/ В.А. Казакова, С.В. Фирсаков.— М.: Институт законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве Российской Федерации, Юриспруденция, 2014,— 174 с.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/23043.— ЭБС «IPRbooks», по паролю
Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. http://www.ksrf.ru – Официальный сайт Конституционного Суда РФ.

2. http://www.supcourt.ru/ – Официальный сайт Верховного Суда РФ.

3. http://genproc.gov.ru – Официальный сайт Генеральной прокуратуры РФ.

4. https://sledcom.ru – Официальный сайт Следственного комитета РФ.

5. https://мвд.рф – Официальный сайт Министерства внутренних дел РФ.

6. http://fsin.su/ – Официальный сайт Федеральной службы исполнения наказаний РФ.

7. http://www.gks.ru – Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики.

8. http://pravo.gov.ru/ - официальный интернет портал правовой информации

9. http://crimestat.ru – Портал правовой статистики.

10. https://elibrary.ru – Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU.

11. https://cyberleninka.ru – Научная электронная библиотека КиберЛенинка.

12. https://urait.ru.  – Электронно-библиотечная система «Юрайт».

13. http://www.iprbookshop.ru – Электронно-библиотечная система «IPRbooks».
14. https://tsutnla.bibliotech.ru – Электронно-библиотечная система ТулГУ«БиблиоТех».
11 Перечень информационных технологий, используемых при проведении практики, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости)
1. Текстовый редактор Microsoft Word;

2. Программа для работы с электронными таблицами Microsoft Excel;

3. Программа подготовки презентаций Microsoft Power Point;

4. Пакет офисных приложений «МойОфис»;

5. Компьютерная справочная правовая система КонсультантПлюс
