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CHAPTER 0ВВЕДЕНИЕ

Целями самостоятельной работы студента является:
- изучение источников информации о требованиях к оформлению 

отчёта по НИР (ГОСТ 7.32-2001. Отчёт о научно-исследовательской ра-
боте. Структура и правила оформления);

- изучение требований к материалам научного доклада (тезисам, 
презентации);

- тренировка в публичных выступлениях с научным докладом в ус-
ловиях регламентации времени;

- тренировка поведения в научной дискуссии по результатам науч-
ного доклада в аудитории из 15-20 человек (секции конференции).

Результаты самостоятельной работы оцениваются в ходе защиты 
курсовой работы, а также на практических занятиях – по итогам высту-
пления с научным докладом.

Каждый доклад оценивается из 18 баллов и включает оценку всех 
компонентов доклада:

- качество тезисов – до 3 баллов;
- качество презентации – до 6 баллов;
- соответствие содержания доклада принятой в научной среде 

структуре – до 3 баллов;
- полноту раскрытия содержания – до 3 баллов;
- уровень владения содержанием доклада в ходе его озвучивания – 

до 3 баллов;

CHAPTER 0



РА ЗД Е Л  7 . 2 . 2
CHAPTER 0ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ 

СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ ОТЧЁТА ПО НИР

Титульный лист 
(п. 5.1 

ГОСТ 7.32-2001)

Следует обратить внимание на отсутствие ошибок в 
наименованиях вышестоящей организации и организа-
ции-исполнителя.

Индекс УДК должен определяться не составителем 
отчёта, а специалистами, которые устанавливают индекс 
по содержанию отчёта. В ТулГУ это делают работники 
библиотеки (справку можно получить в ауд. 131 гл.учеб-
ного корпуса).

Следует также различать наименование НИР и наиме-
нование отчёта, а также вид отчёта.

В качестве научного руководителя НИР выступает ру-
ководитель магистранта с выпускающей кафедры, в каче-
стве ответственного исполнителя – сам магистрант, а в 
качестве исполнителей – магистранты из группы той же 
кафедры.

Типичной ошибкой является искажение сведений о 
руководителях организации-исполнителя, т.е. ТулГУ.

Обратите внимание! Примечания в тексте ГОСТа, 
разрешающие опускать те или иные структурные элемен-
ты, не относятся к учебным работам: магистрант должен 
научиться выполнять все требования нормативного доку-
мента.

Список 
исполнителей 

(п. 5.2 
ГОСТ 7.32-2001)

Типичной ошибкой является отсутствие в записи об 
исполнителе указания раздела, который он выполнил в 
отчёте.

Кроме того, часто используют в списке исполнителей 
неверные данные о них: кроме данных о степенях, звани-
ях и т.д. упоминают их должности с титульного листа.

Реферат 
(п. 5.3 

ГОСТ 7.32-2001)

Следует обратить внимание на ограниченность объё-
ма текста реферата и его смысл, которые отражены в 
ГОСТ 7.9-95 Реферат и аннотация. Общие требования.
4



Содержание 
(п. 5.4 

ГОСТ 7.32-2001)

Обратите внимание на обязательность проставления 
номеров страниц в содержании отчёта по НИР.

Нормативные 
ссылки 
(п. 5.5 

ГОСТ 7.32-2001)

В новой редакции ГОСТа этот пункт исключён.

Определения 
(п. 5.6 

ГОСТ 7.32-2001)

Следует помнить, что некоторые понятия, используе-
мые в отчёте, могут иметь неоднозначное толкование. 
Если таковых в отчёте Вы не находите, то приведите не-
сколько примеров, так как работа носит учебный харак-
тер. Кроме того, оформление определений в отчёте по 
НИР является специфическим, с чем надо познакомиться.

Обозначения 
и сокращения 

(п. 5.7 
ГОСТ 7.32-2001)

Эта информация является обязательной, так как об-
щепринятой практикой является применение этих эле-
ментов в тексте отчёта. В учебной работе можно ограни-
читься несколькими элементами этого типа.

Введение 
(п. 5.8 

ГОСТ 7.32-2001)

Внимательно ознакомьтесь с этим пунктом. В случае 
отсутствия информации по содержанию структурного 
элемента введения проконсультируйтесь со своим науч-
ным руководителем. 

В учебной работе допускается изложение предполо-
жительных результатов, например, сведений о планируе-
мом научно-техническом уровне. 

Основная часть 
(п. 5.9 

ГОСТ 7.32-2001)

Эта главная часть содержания отчёта по НИР. Её 
структура (деление на разделы, подразделы, пункты и 
подпункты не определено). Однако это не означает, что 
можно всё содержание основной части изложить под на-
званием “Основная часть”. Такое название вообще нельзя 
употреблять, так как проведенная работа является в до-
статочной мере уникальной, что и должно быть отражено 
в заголовке основной части.

Заключение 
(п. 5.10 

ГОСТ 7.32-2001)

Заключение является очень важной частью отчёта. 
Практика показывает, что при небрежно составленном за-
ключении заказчик исследования его не примет (см. ти-
тульный лист и данные о согласовании).
5



Список 
использованных 

источников 
(п. 5.11 

ГОСТ 7.32-2001)

Крайне важная часть отчёта. По её содержанию судят 
о фактической актуальности выполненной работы и сте-
пени обоснованности результатов.

Странно выглядит НИР, которая ссылается только на 
учебники или на работы 10-15-летней давности. В связи с 
этим рекомендуется список составлять из 10-15 наимено-
ваний разного происхождения: монографии, статьи отече-
ственные и зарубежные, материалы конференций, Интер-
нет-источники и т.д.

Приложения 
(п. 5.2 

ГОСТ 7.32-2001)

Обратите внимание на возможный состав приложе-
ния и причины вынесения информации в приложение. 
Например, выполняя курсовую работу по дисциплине, 
часть её результатов представлена в электронном формате 
и не может быть перенесена на бумажный носитель. Поэ-
тому в приложении придётся оформить ссылки на файлы, 
прилагаемые к отчёту.
6



РАЗД Е Л  7 . 2 . 3
CHAPTER 0ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ОТЧЁТА ПО НИР

Общие требования 
(п. 6.1 

ГОСТ 7.32-2001)

Наиболее часто встречающейся ошибкой является не-
правильное использования кегля шрифта. Дело в том, что 
исторически в типографском деле России используется 
французский дюйм, который больше английского в сопо-
ставимых единицах измерения длины. 

Поэтому использование шрифта кегля в 12 pt в среде 
текстового процессора Word приводит к уменьшению 
размера букв. Чтобы этого не произошло, следует приме-
нять шрифт кегля 13 или 14.

Другой характерной ошибкой оформления является 
набор абзацев текста без абзацного отступа или с его уве-
личенным размером (вместо 5-6 символа пробела исполь-
зуемого кегля).

Следующей ошибкой является неверное использова-
ние междустрочного расстояния. В результате абзац отде-
ляется от следующего за ним увеличенным расстоянием 
(по вертикали).

Кроме того, ошибкой является и разное оформление 
текстовых сообщений одного типа, что является след-
ствием неумения использовать стили оформления.

Поэтому требование оформлять все виды сообще-
ний в отчёте с помощью системы стилей – обязатель-
ное!!!

Построение 
отчёта 
(п. 6.2 

ГОСТ 7.32-2001)

Частой ошибкой является неверно оформление наи-
менований структурных элементов по виду букв и распо-
ложению наименования на странице (см. пп. 6.2.1).

Стоит обратить внимание и на разницу в оформлении 
наименований структурных элементов отчёта и структур-
ных элементов основной части (пп. 6.2.3).

Нумерация 
элементов основной 

части (п. 6.4 
ГОСТ 7.32-2001)

Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпун-
ктов отчета имеет специфику, поэтому следует очень вни-
мательно изучить примеры (пп. 6.4.2).
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Требуется также очень внимательно отнестись в 
оформлению перечислений (частый приём при оформле-
нии списков). Особенности этого оформления изложены 
в пп. 6.4.6.

Иллюстрации 
(п. 6.5 

ГОСТ 7.32-2001)

Самой распространённой ошибкой является неверно 
оформленные ссылки на иллюстрации в тексте. Это отно-
сится к двум требованиям:

1. Все иллюстрации отчёта должны быть пронумеро-
ваны, притом правильно (см. пп. 6.5.6).

2. На каждую иллюстрацию в тексте должны быть 
ссылка, причём форма этой ссылки строго определена 
(см. пп. 6.5.8).

Таблицы 
(п. 6.6 

ГОСТ 7.32-2001)

Оформление таблиц – одна из самых сложных работ. 
Одной из причин этого является величина таблицы: она 
не помещается на одной странице отчёте (пп. 6.6.4). Об-
ратите в этом случае внимание на оформление заголовка 
таблицы (см. пп. 6.6.4).

Как и иллюстрации, все таблицы должны быть прону-
мерованы и на каждую из них должна быть ссылка.

Заметьте, что в строках таблицы кегль шрифта может 
быть уменьшен (см. пп. 6.6.8).

Примечания 
(п. 6.7 

ГОСТ 7.32-2001)

Следует внимательно ознакомиться с примерами 
оформления примечаний, которые приведены в пп. 6.7.3.

Формулы 
и уравнения 

(п. 6.8 
ГОСТ 7.32-2001)

Типичной ошибкой при оформлении формул является 
отсутствие её номера. Оно даже если номер есть, то его 
положение выполняется с помощью символа “пробел”. В 
результате не выполняются требования пп. 6.8.3.

Обратите внимание на шаблон ссылки на формулу в 
том же подпункте.

Ссылки 
(п. 6.9 

ГОСТ 7.32-2001)

Речь идёт о ссылках на документы, информация из ко-
торых использована в исследовании. Обратите внимание 
на особенность ссылок на стандарты и технические усло-
вия (пп. 6.9.2).

Титульный лист 
(п. 6.10 

ГОСТ 7.32-2001)

Следует внимательно изучить оформление титульно-
го листа, приведенные в приложении Б (см. пп. 6.10.2
8



ПОДГОТОВКА К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ

CHAPTER 0ДОКЛАДЫ 
ПО ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ 

САПР И РЕШЕНИЯ МАТЕМАТИЧЕСКИХ ЗАДАЧ

Список САПР Перечень САПР, которые могут быть использованы 
для подготвки материало к докладу:

• CAD-комплексы
• AutoCAD
• ArchiCAD
• SPDS Grahpics
• КОМПАС-СПДС
• Nemetschek Allplan
• SolidEdge
• NanoCAD СПДС
• auto.СПДС

• CAE-комплексы
• SCAD
• Лира-САПР
• Stark ES
• Tekla
• Edvance Steel
• Monomax
• Sofistic
• Plaxis
• Ansys
• CivilFEA
• Ansys Workbench
• SAP2000
• Robot Office
• NormCAD
• Base
• STAAD Pro
• ABAQUS
• COSMOS
• ЭКСПРИ
• APM Civil Engineering
• Autodesk Building Systems
9



• AutoCAD Revit Architecture Suite
• KCУБС
• ruKamen.ru
• seeMIX III
• SAPCoM
• Состав
• ФоБеС-01
• ...

Список MathCAE Перечень программных комплексов для автоматиза-
ции решения математических задач (MathCAE):

• Matlab
• Maple
• MathCAD
• Mathematica
• FlexPDE
• Comsol
• Statistica
• SPSS
• Scilab
• STATGRAPHICS
• Microcal Origin
• DataFit
• Stadia
• ... 

Содержание 
доклада

Содержание доклада должно отражать следующие ха-
рактеристики программного комплекса:

• назначение;
• функциональные возможности;
• отличительные особенности;
• состав модулей;
• особенности пользовательского интерфейса;
• развёрнутый пример эффективного применения;

Тезисы доклада Подготовка тезисов доклада основана на определении 
этого вида материализации научных знаний, которое даёт 
ГОСТ 7.5-98. Журналы, сборники, информационные из-
дания. Издательское оформление публикуемых материа-
лов (пп. 3.1.7):
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тезисы – сжато сформулированные положения и 
мысли, опубликованные до начала конференции, симпози-
ума и съезда.

Важным положением этого определения является то, 
что это материал, который подготовлен для публикации.

Однако важнейшим является требование сжатости 
сформулированных положений. Поэтому важна структу-
ра этого документа, которая должна содержать все основ-
ные части отчёта по НИР:

• введение (постановку задачи исследования);
• основную часть (методы, средства и доказательство 

достоверности полученных результатов исследования);
• заключение (выводы и перспективы продолжения 

исследования.
Количество положений, сформулированных в тезисах 

должно соответствовать количеству слайдов в презента-
ции к докладу (исключая титульный слайд).

Презентация 
к докладу?

Основные правила подготовки презентации включа-
ют следующие положения:

• каждый слайд презентации должен иметь номер и 
фамилию, имя, отчество докладчика, чтобы слушатели 
могли корректно обратиться к нему;

• основным способом представления информации яв-
ляется её структуризация посредством графического 
представления (иерархические схемы, диаграммы, фото-
графии);

• количество текстовых сообщений должно быть све-
дено к минимуму (ведь докладчик сам рассказывает о 
своём исследовании); к сожалению, распространённым 
приёмом докладчиков является чтение текста с экрана, 
что является недопустимым, так как слушатели сами уме-
ют читать, т.е. выступление теряет свой смысл.

• содержимое слайдов должно иллюстрировать поло-
жения тезисов, т.е. служить доказательной базой его до-
стоверности.

• предпочтительным форматом файла презентации 
является PDF, так он допускает увеличение областей 
экрана, что крайне необходимо при использовании насы-
11



щенных текстовой информацией иллюстраций; в форма-
те PPT такой эффект может достигнуть только достаточ-
но сложными приёмами;

• при использовании формул и уравнений следует вы-
делять те части, которые являются новыми или модифи-
цированными по сравнению с уже существующими ана-
логичными моделями; выделять можно цветом или под-
черкиванием цветной линией, или линией-овалом, также 
цветной;

• не нужно использовать приёмы, связанные с дина-
мическими эффектами типа появление и исчезновения 
элементов слайда: ничего, кроме “красивости” и траты 
времени докладчика эти приёмы не дают.

Распространённым среди студентов является приём 
использования иллюстраций, полученных из Интернета. 
В этом случае нужно позаботиться о том, чтобы их каче-
ство позволяло показывать их в увеличенном масштабе.

Поведение 
во время доклада

Старайтесь придерживаться следующих правил вы-
ступления с докладом:

• укладывайтесь в отведённое для доклада время (до 
15 минут); для этого рекомендуется потренировать вы-
ступление с контролем времени;

• не читайте доклад со шпаргалок;
• пользуйтесь указкой (деревянной, проволочной, ла-

зерной или экранной);
• найдите место своим рукам;
• сообщайте о завершении своего выступления и бла-

годарите слушателей за внимание;
• по завершению выступления предлагайте слушате-

лям задавать вопросы;
• во время дискуссии по докладу отвечайте коротко и 

по существу.
12
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