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1 Описание фонда оценочных средств (оценочных материалов)
Фонд оценочных средств (оценочные материалы) включает в себя контрольные задания и (или) вопросы, которые могут быть предложены обучающемуся в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации по дисциплине (модулю). Указанные контрольные задания и (или) вопросы позволяют оценить достижение обучающимся планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), установленных в соответствующей рабочей программе дисциплины (модуля), а также сформированность компетенций, установленных в соответствующей общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.
Полные наименования компетенций и индикаторов их достижения представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.
2 Оценочные средства (оценочные материалы) для проведения текущего контроля успеваемости обучающихся по дисциплине (модулю)
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-2 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-2.1)
1. Какого типа сортировки не существует в Excel?

· по убыванию

· по размеру

· по возрастанию

· все виды существуют

2. К какой категории относится функция ЕСЛИ?

· математической

· статистической

· логической

· календарной.

3. Какие основные типы данных в Excel?

· числа, формулы

· текст, числа, формулы

· цифры, даты, числа

· последовательность действий

4. MS Word – это:

· текстовый редактор

· электронная таблица

· управление базами данных
5. Система счисления – это способ представления чисел 

· с помощью символов, имеющих определённое количественное значение

· с постоянным положением запятой

· в экспоненциальной форме

· с помощью десяти цифр 

6. Алфавит 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, A, B, C, D, E, F соответствует системе счисления

· двоичной

· восьмеричной

· десятичной

· шестнадцатеричной

7. Цифры – это участвующие в записи числа

· символы

· буквы

· пиктограммы

· иероглифы
8. Системы счисления делятся на 

· позиционные и непозиционные 

· арабские и римские

· алфавитные и цифровые

· представленные в виде ряда

9. Какое из этих утверждений правильное?

· кернинг – это изменение интервала между буквами одного слова

· если пароль к защищенному документу утрачен, его можно восстановить с помощью ключевого слова

· сочетание клавиш Shift Home переносит на первую страницу документа
10. Какое из этих утверждений неправильное?

· большую букву можно напечатать двумя способами

· при помощи клавиши tab можно сделать красную строку

· клавиша Delete удаляет знак перед мигающим курсором

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-2 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-2.2)

1. Объединить или разбить ячейки нарисованной таблицы возможно во вкладке:

· «Конструктор»

· «Макет»

· «Параметры таблицы»
2. Что позволяет увидеть включенная кнопка «Непечатаемые символы»?

· пробелы между словами и конец абзаца

· все знаки препинания

· ошибки в тексте
3. Что позволяет сделать наложенный на текстовый документ водяной знак?

· он делает документ уникальным

· он защищает документ от поражения вирусами

· он разрешает сторонним пользователям копировать размещенный в документе текст
4. Чтобы в текстовый документ вставить ссылку, нужно перейти по следующим вкладкам:

· Вставка – Вставить ссылку – Создание источника
· Файл – Параметры страницы – Вставить ссылку
· Ссылки – Вставить ссылку – Добавить новый источник
5. При задании параметров страницы в текстовом редакторе устанавливаются:

· поля, ориентация и размер страницы

· интервал между абзацами и вид шрифта

· фон и границы страницы, отступ
6. Какое действие в командной строке выполняет команда RD?

· копирование каталогов

· создание каталогов

· перемещение каталогов

· удаление каталогов
7. Эта команда выводит список файлов и подкаталогов каталога

· move

· dir

· cls

· copy
8. Чтобы вернуться в корневой каталог на диске C: нужно ввести команду

· md

· cd

· mkdir

· copy con
9. Дан адрес файла: D:\TABLE\DESK\seria.doc Имя файла – 

· seria
· TABLE

· DESK

· seria.doc
10. Команды MS-DOS для просмотра каталога

· DEL

· COPY

· MD

· DIR

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-2 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-2.3)

1. Что означает появление ####### при выполнении расчетов?

· ширина ячейки меньше длины полученного результата

· ошибка в формуле вычислений

· отсутствие результата

· нет правильного ответа.

2. Правильная формула: 

· [-] =СУММ(х1, х2, х3)

·  [+] =СУММ(А1;А2;А3) [-]

· =СРЗНАЧ(А1 # А2) [-]

· =СРЗНАЧ(А1 @ А2)

3. Для чего предназначена программа Word Pad?

· для создания и просмотра документа небольшого размера, для форматирования и редактирования текстовых документов с расширением .txt

· для просмотра и редактирования графических файлов типа .bmp

· для создания и просмотра документа неограниченного размера, для форматирования и редактирования текстовых документов с расширением .doc, а также документов программы Блокнот с расширением .txt

4. Программа "Блокнот" позволяет выбрать определенный тип шрифта только лишь для:

· отдельного блока текста

· отдельного слова в абзаце

· отдельного абзаца

5. всего текста

6. Абзац в текстовом редакторе это... 

· выделенный фрагмент текста 

· фрагмент текста, состоящий из нескольких предложений 

· фрагмент текста, оканчивающийся символом абзаца 

· символ нескольких абзацев

7. Программа Wordpad в Windows позволяет сохранять документы с расширением:

· .rtf 

· .pcx 

· .doc 

· .txt
8. Для вызова контекстного меню любого объекта необходимо

· указать мышью на объект и щёлкнуть правой клавишей

· указать на пустое место рабочего поля и щёлкнуть правой клавишей

· указать мышью на объект и дважды щёлкнуть левой клавишей

· открыть окно приложения · указать мышью на объект и щёлкнуть левой клавишей
9. Программа WordPad, входящая в стандартный комплект Windows:

· позволяет создавать, редактировать и форматировать документы 

· позволяет создавать, редактировать, просматривать рисунки 

· позволяет создавать и редактировать несложные документы
10. Число 1010 двоичной системы счисления имеет запись в десятичной системе

· 10 · десять
11. При переводе дробного числа 0,155 из десятичной системы счисления в двоичную на первом шаге

· 0,155 делим на 2

· 0,155 умножаем на 2

· 0,155 делим на 10

· 0,155 умножаем на 10

3 Оценочные средства (оценочные материалы) для проведения промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине (модулю)
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-2 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-2.1)

1. Совокупность клеток, которые образуют в электронной таблице прямоугольник – это:

· ранг

· диапазон

· область данных

2. Какая из формул содержит смешанную ссылку

· F45/$H$12 

· G$4 J6 +

· R74*E63

· AA25+AС14
3. Как понимать сообщение # знач! при вычислении формулы?

· формула использует несуществующее имя

· формула ссылается на несуществующую ячейку

· ошибка при вычислении функции 

· ошибка в числе
4. Как записывается логическая команда в Excel?

· если (условие, действие1, действие 2)

· (если условие, действие1, действие 2)

· =если (условие, действие1, действие 2)

· если условие, действие1, действие 2
5. Какой ориентации страницы не существует?

· блокнотной

· книжной

· альбомной
6. Файлом называется …
· область на диске, предназначенная специально для хранения программ

· определенная область на любом носителе информации

· поименованная целостная совокупность записей на внешнем носителе
7. Когда говорится, что файл – это целостная совокупность записей, то тем самым подчеркивается, что …

· на внешних носителях все записи файла размещаются одним непрерывном блоком

· все операции над файлами (копирование, открытие, переименование, удаление и т. можно произвести только со всем файлом, а не  с какой-то его частью

· в одном файле могут хранится данные только одного типа

8.  Каталог (папка– это…

· команда операционной системы, обеспечивающая доступ к данным

· группа файлов на одном носителе, объединяемых по какому-либо критерию

· устройство для хранения группы файлов и организации доступа к ним

· путь, по которому операционная система определяет место файла

9. Что такое файл? 

· файл — специальная программа, которая обеспечивает управление и обмен информацией между устройствами

· файл это определенное количество информации (программа или данные), имеющие имя и хранящиеся в долговременной памяти

· файл -это базовая составляющая программного обеспечения.

10. Что такое файловая система?

· это безопасная система хранения информации

· это одноранговая система хранения информации

· это система хранения файлов и организации каталогов

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-2 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-2.2)

1. Число 15 десятичной системы счисления имеет запись в двоичной системе

· 1111
2. Какое действие в командной строке выполняет команда MD?

· удаление каталогов

· перемещение каталогов

· копирование каталогов

· создание каталогов
3. На тип файла указывает:

· имя файла

· расширение файла

· объем файла
4. Какая ячейка называется активной?

· любая

· та, где находится курсор

· заполненная

· нет правильного ответа
5. Значения ячеек, которые введены пользователем, а не получаются в результате расчётов называются…

· текущими

· производными

· исходными

· расчетными
6. Как называется документ в программе Excel?

· рабочая таблица 

· книга

· страница

· лист
7. В табличном процессоре Excel столбцы:

· Обозначаются буквами латинского алфавита

· Обозначаются римскими цифрами

· Получают имя произвольным образом
8. Отличием электронной таблицы от обычной является:

· Автоматический пересчет задаваемых формулами данных в случае изменения исходных

· Представление связей между взаимосвязанными обрабатываемыми данными

· Обработка данных различного типа
9. Команда MS-DOS DIR

· удаление файлов 

· копирование файлов 

· создание каталога 

· просмотр каталога

· создание файлов
10. Какая команда используется для очистки окна приложения ”Командная строка” Windows.

· cmd

· cls

· help

· ping
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-2 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-2.3)

1. Соответствие алфавита шестнадцатиричной системе счисления

· 0, 1 

· 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 

· 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9

· 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, A, B, C, D, E, F
2. Команда MS-DOS COPY

· удаление файлов 

· копирование файлов 

· создание каталога 

· просмотр каталога

· создание файлов
3. Команда MS-DOS MD

· удаление файлов 

· копирование файлов 

· создание каталога 

· просмотр каталога

· создание файлов
4. Какого элемента структуры электронной таблицы не существует?

· полосы прокрутки

· строки формул

· командной строки
5. Скопированные или перемещенные абсолютные ссылки в электронной таблице:

· не изменяются

· преобразуются в соответствии с новым положением формулы

· преобразуются в соответствии с новым видом формулы
6. Расширение файлов, созданных в Microsoft Excel – это:

· .xls

· .doc

· .bmp
7. Команды MS-DOS для создания каталога 

· DEL

· COPY

· MD

· DIR
8. Наименьшей структурной единицей внутри таблицы является..

· строка 

· ячейка

· столбец

· диапазон
9. Можно ли убрать сетку в электронной таблицу Excel?

· Нет

· Да

· Да, если снята защита от редактирования таблицы
10. Подтверждение ввода в ячейку осуществляется нажатием клавиши:

· Tab

· F6

· Enter
