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1 Описание фонда оценочных средств (оценочных материалов)
Фонд оценочных средств (оценочные материалы) включает в себя контрольные задания и (или) вопросы, которые могут быть предложены обучающемуся в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации по дисциплине (модулю). Указанные контрольные задания и (или) вопросы позволяют оценить достижение обучающимся планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), установленных в соответствующей рабочей программе дисциплины (модуля), а также сформированность компетенций, установленных в соответствующей общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.
Полные наименования компетенций и индикаторов их достижения представлены в общей характеристике основной профессиональной образовательной программы.
2 Оценочные средства (оценочные материалы) для проведения текущего контроля успеваемости обучающихся по дисциплине (модулю)
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-1 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-1.1)
1. Основными функциями табличного процессора являются:

· структурирование данных в таблицы; выполнение вычислений по введенным в таблицы данным

· все виды действий с электронными таблицами (создание, редактирование, выполнение вычислений); построение графиков и диаграмм на основе данных из таблиц; работа с книгами и т.д.

· редактирование таблиц; вывод данных из таблиц на печать; правка графической информации

2. В электронных таблицах имя ячейки образуется:

· произвольным образом
· путем соединения имен строки и столбца
· путем соединения имен столбца и строки
3. Табличный процессор – это:

· группа прикладных программ, которые предназначены для проведения расчетов в табличной форме

· команда приложения Excel, вызов которой приводит к выполнению расчетов по введенным в таблицу данным

· специальная компьютерная программа, помогающая преобразовывать массивы данных из текстового вида в табличный

4. Рабочая книга табличного процессора состоит из:

· таблиц
· строк и столбцов
· листов
5. Табличный процессор – это программный продукт, предназначенный для:

· создания и редактирования текстовой информации
· управления табличными базами данных
· работы с данными, представленными в виде электронных таблиц
6. К табличным процессорам относятся:

· Quattro Pro 10, Lotus 1-2-3

· Microsoft Excel, Freelance Graphics

· Paradox 10, Microsoft Access

7. К встроенным функциям табличных процессоров относятся:

· экономические

· расчетные

· математические

8. Какие типы диаграмм позволяют строить табличные процессоры?

· график, точечная, линейчатая, гистограмма, круговая

· коническая, плоская, поверхностная, усеченная

· гистограмма, график, локальное пересечение, аналитическая

9. Математические функции табличных процессоров используются для:

· исчисления средних значений, максимума и минимума

· расчета ежемесячных платежей по кредиту, ставок дисконтирования и капитализации

· расчета тригонометрических функций и логарифмов

10. Документ табличного процессора Excel по умолчанию называется:

· книгой

· томом

· таблицей

Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-1 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-1.2)

1.  Дан фрагмент электронной таблицы с числами и формулами.
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Чему равно значение в ячейке Е3, скопированное после проведения вычислений в ячейке Е1?

· 180
· 110

· 135

2. Числовое выражение 15,7Е+4 из электронной таблицы означает число:

· 157000

· 157,4

· 0,00157
3. Для чего используется функция Excel СЧЕТ3?

· для подсчета ячеек, содержащих числа

· для подсчета пустых ячеек в диапазоне ячеек

· для подсчета заполненных ячеек в диапазоне ячеек

4. Укажите верную запись формулы:

· B9C9+64

· =D3*D4-D5

· A1=A3+2*B1

5. Можно ли убрать сетку в электронной таблицу Excel?

· нет

· да

· да, если снята защита от редактирования таблицы

6. Какую клавишу нужно удерживать при копировании разных элементов текста одного документа?

· Alt

· Ctrl

· Shift
7. Что можно сделать с помощью двух изогнутых стрелок, размещенных в верхней строке над страницей текста?

· перейти на одну букву вправо или влево (в зависимости от того, на какую стрелку нажать)

· перейти на одну строку вверх или вниз (в зависимости от того, на какую стрелку нажать)

· перейти на одно совершенное действие назад или вперед (в зависимости от того, на какую стрелку нажать)
8. Чтобы вставить гиперссылку, следует выделить нужное слово и нажать:

· правую кнопку мыши с последующим выбором вкладки «Гиперссылка»

· левую кнопку мыши с последующим выбором вкладки «Гиперссылка»

· дважды на левую кнопку мыши с последующим выбором вкладки «Гиперссылка»
9. Соответствие алфавита двоичной системе счисления

· 0, 1 

· 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 

· 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9

· 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, A, B, C, D, E, F
10. На какую клавишу нужно нажать, чтобы напечатать запятую, когда на компьютере установлен английский алфавит?

· где написана русская буква Б

· где написана русская буква Ю

· где написана русская буква Ж
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-1 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-1.3)

1. Что позволяет выполнять электронная таблица?

· решать задачи на прогнозирование и моделирование ситуаций

· представлять данные в виде диаграмм, графиков

· при изменении данных автоматически пересчитывать результат

· выполнять чертежные работы

2. Рабочая книга состоит из…

· нескольких рабочих страниц

· нескольких рабочих листов

· нескольких ячеек

· одного рабочего листа

3. Укажите правильный адрес ячейки.

· Ф7

· Р6

· 7В

· нет правильного ответа

4. Формула начинается со знака…

· " 

· №

· =

· нет правильного ответа

5. Как сохранить написанный документ с помощью горячих клавиш?

· Alt Ctrl F2

· Ctrl Shift F2

· Alt Shift F2
6. Какую опцию регулирует это диалоговое окно?
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· изменение абзацного отступа

· изменение шрифта текста

· изменение размера полей листа
7. Чтобы сделать содержание в документе, необходимо выполнить ряд следующих действий:

· выделить несколько слов в тексте с помощью клавиши Ctrl (они будут заглавиями), перейти на вкладку «Вставка» и нажать на иконку «Содержание»

· выделить в тексте заголовки, перейти на вкладку «Ссылки» и там нажать на иконку «Оглавление»

· каждую новую главу начать с новой страницы, перейти на вкладку «Вставка», найти там иконку «Вставить содержание» и нажать на нее
8. Перечень инструкций, который сообщает Word записанный заранее порядок действий для достижения определенной цели, называется:

· колонтитулом

· макросом

· инструкцией
9. Чтобы быстро вставить скопированный элемент, следует воспользоваться такой комбинацией клавиш:

· Ctrl V

· Ctrl C

· Ctrl X
10. Чтобы включить автоматическую расстановку переносов, нужно перейти по следующим вкладкам:

· Макет – Параметры страницы – Расстановка переносов
· Вставка – Текст – Вставка переносов
· Ссылки – Дополнительные материалы – Вставить перенос
3 Оценочные средства (оценочные материалы) для проведения промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине (модулю)
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-1 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-1.1)

1. В электронных таблицах нельзя удалить:

· текстовые данные ячеек

· имена ячеек

· столбцы
2.  Минимальной составляющей таблицы является:

· ячейка

· строка

· книга

3. Координата в электронной таблице – это адрес:

· клетки в электронной таблице
· данных в столбце
· клетки в строке

4. Какие типы фильтров существуют в табличном процессоре Excel?

· тематический фильтр, автофильтр

· автофильтр, расширенный фильтр

· текстовый фильтр, числовой фильтр

5. Выберите абсолютный адрес ячейки из табличного процессора Excel:

· D$3$

· D3

· $D$3

6. Активная ячейка – это ячейка:

· С формулой, в которой содержится абсолютная ссылка

· В которую в настоящий момент вводят данные

· С формулой, в которой содержится относительная ссылка

7. Стандартный комплект Windows включает вспомогательные программы:

· блокнот

· текстовой редактор WordPad

· графический редактор Paint

· текстовой редактор Word

· электронные таблицы Excel
8. Каких списков нет в текстовом редакторе?

· нумерованных

· точечных

· маркированных

9. Колонтитул – это:

· область, которая находится в верхнем и нижнем поле и предназначается для помещения названия работы над текстом каждой страницы

· внешний вид печатных знаков, который пользователь видит в окне текстового редактора

· верхняя строка окна редактора Word, которая содержит в себе панель команд (например, «Вставка», «Конструктор», «Макет» и т. д.).
10. В верхней строке панели задач изображена иконка с дискетой. Что произойдет, если на нее нажать?

· документ удалится

· документ сохранится

· документ запишется на диск или флешку, вставленные в компьютер
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-1 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-1.2)

1.  Команды MS-DOS для удаления файлов

· DEL

· COPY

· MD

· DIR
2. Программа Paint, входящая в стандартный комплект Windows:

· позволяет создавать, редактировать и форматировать документы 

· позволяет создавать, редактировать, просматривать рисунки 

· позволяет создавать и редактировать несложные документы
3. Программа Блокнот, входящая в стандартный комплект Windows:

· позволяет создавать, редактировать и форматировать документы 

· позволяет создавать, редактировать, просматривать рисунки 

· позволяет создавать и редактировать несложные документы

4. С помощью графического редактора Paint можно...

· создавать и редактировать простые графические изображения

· редактировать вид и начертание текстовой информации

· настраивать анимацию графических объектов
5. Что относится к атрибутам файла?

· Его имя, тип (расширение), значок, размер, дата и время создания

· Его тип и место расположение на диске

· Его значок и место расположение на диске
6. Что не является типовой диаграммой в таблице?

· круговая

· сетка

· гистограмма

· график
7. Ячейка не может содержать данные в виде…

· текста

· формулы

· числа

· картинки

8. Основное назначение электронных таблиц-

· редактировать и форматировать текстовые документы

· хранить большие объемы информации

· выполнять расчет по формулам

· нет правильного ответа
9. Если при выполнении расчетов в ячейке появилась группа символов #########, то это означает, что:

· ширина ячейки меньше, чем длина полученного результата

· допущена синтаксическая ошибка в формуле

· полученное значение является иррациональным числом
10. Символ «=» в табличных процессорах означает:

· Фиксацию абсолютной ссылки

· Начало ввода формулы

· Фиксацию относительной ссылки
Перечень контрольных заданий и (или) вопросов для оценки сформированности компетенции ОПК-1 (контролируемый индикатор достижения компетенции ОПК-1.3)

1. Какая из формул содержит абсолютную ссылку

· F45/$H$12 +
· G$4 J6

· R74*E63

· AA25+AС14
2. Имена каких строк и столбцов при копировании формулы =$F15+K$44 будут меняться:

· F

· K +
· 15 +
· 44
3. Имена каких строк и столбцов при копировании формулы =$A23+C$21 не будут меняться:

· A +
· C

· 21 +
· 23
4. Команда MS-DOS DEL

· удаление файлов 

· копирование файлов 

· создание каталога 

· просмотр каталога

· создание файлов
5. Как можно задать округление числа в ячейке?

· используя формат ячейки 

· используя функцию ОКРУГЛ()

· оба предыдущее ответа правильные

· нет правильного ответа
6. В качестве диапазона не может выступать…

· фрагмент строки или столбца 

· прямоугольная область

· группа ячеек: А1,В2, С3

· формула
7. Какой знак отделяет целую часть числа от дробной

· : 

· ;   

· . 

8. 30 ячеек электронной таблицы содержится в диапазоне:

· E2:G11

· A15:D20

· C4:F9

9. Чтобы в текстовый документ вставить формулу, необходимо перейти по таким вкладкам:

· Файл – Параметры страницы – Вставить формулу
· Вставка – Символы – Формула
· Вставка – Иллюстрации – Вставить формулу
10. Какая команда открывает окно командной строки?

· COPY

· CMD

· NET USE

· MMC
